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Memorando

: Agosto 05+ 2025 10:
Caldas Antioquia, 5/08/2025 Radicado — 20EE-DDRASL

PARA: Jorge Mario Rendén Vélez
Alcalde

DE: . Carlos Mario Henad Vélez
Jefe de Oficina

Oficina de Control Interno

ASUNTO: Informe del arqueo de caja menor

Respetado Dr Rendén Vélez, reciba un cordial saludo.

Me permito enviarle el Informe del arqueo de caja menor realizado el 15106/2025 a la Secretaria
de Hacienda de la administraciéon municipal de Caldas Antioquia.

Estaré atento a cualquier inquietud que tenga con respectd al mismo.

Cordialmente,

Anexo: 4 folios

Copia digital: Diana Cateryne Valderrama Jiménez, Secretaria de Hacienda y subsecretaria tesoreria
Angela Maria Marulanda Gémez.

Nombres Completos Cargo Firma Fecha
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INFORME DEL ARQUEOQO DE CAJA MENOR

OFICINA DE CONTROL INTERNOQ
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INTRODUCCION

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 12 del Decreto 2768 de diciembre 28 de 2012
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, la Oficina de Control Interno del Municipio de
Caldas, realizé arqueo a la caja menor de la Secretaria de Hacienda el dia 15 de julio de
2025, con el fin de verificar el manejo y custodia de los recursos asignados para tal fin.

En igual sentido el Decreto 1068 de 2015, en su articulo 2.8.5.12. Registro de Operaciones,
“Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los
regisiros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, las oficinas de contral
interno, deberan efectuar arqueos periddicos y sorpresivos independientemente de la
verificacion por parte de las dependencias financieras de los diferentes organos vy de las
oficinas de auditoria”.

OBJETIVOS

e Efectuar seguimiento periodico al uso y manejo de los dineros de la caja menor de la
adrninistracion Municipal de Caldas, y determinar mediante analisis documenial la
ejecucion y el procedimiento llevado a cabo en el manejo de los recursos y la destinacion
de los dineros ejecutados para sufragar costos y/o gastos autorizados de acuerdo a la
normatividad vigente.

Verificar el uso y manejo de la caja menor, donde se evidencie el cumplimiento para
gastos urgentes, imprescindibles, minimos y necesarios.

Realizar seguimiento al cumplimiento del Decreto vigente niimero 068 del 30 de marzo
del 2020 el cual reglamenta la caja menor de la Administracion Municipal de Caldas,
Antioguia.
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ARQUEO DE CAJA MENOR
TESORERIA MUNICIPIO DE CALDAS ANTIOQUIA
15 DE JULIO DE 2025

Durante la ejecucion del arqueo menor realizado en las instalaciones de la secretaria de

Hacienda se verifico que:

1. La caja menor estuviera constituida mediante acto administrativo y se contara con la

poéliza de manejo vigente.

El dinero estuviera en custodia del funcionario responsable de su manejo y que el

libro auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos y egresos.

Los soportes estén debidamente diligenciados y autorizados (facturas, vales
provisionales, cheques, dinero en caja y saldo en libros de caja y/o bancos) y de
acuerdo con el articulo 5 (datos minimos que debe contener los facturas, recibos o

comprobantes).

Se encuentre diligenciado el formato “Arqueo de Caja Menor”; asi mismo, firmado por
la tesorera quien es la responsable de la misma, por parte de la secretaria de
hacienda y el auditor de la oficina de control interno, como constancia de haber

efectuado el arqueo.

La sumatoria del dinero en efectivo en caja menor, mas la sumatoria de las facturas
pagas vy la sumatoria de recibos provisionales da el iotal de los 5 saiarios minimos

mensuales legales vigentes.

Se cumpla en detalle la resolucion 068 del 30 de marzo de 2020, asi como también
el fin especifico para el cual puede ser usada la caja menor; se confirme el monto
renovable de la constitucion de la misma, el monto maximo del gasto de caja menor,
el tiempo maximo de legalizacion de los recursos, los requisitos minimos que debe
contener cada documento original (comprobante de pago); el orden cronolégico de
la foliacion de los documentos, los limitantes para el uso de los recursos y finalmente,
se validen los tiempos de legalizacion dependiendo el concepto de cada uno.
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7. Existan las resoluciones de nombramiento del responsable de la caja menor, asi

como, las resoluciones mensuales de reintegro de recursos de la misma.

De la verificacion de los anteriores criterios se enconiro:

Tabla 1. Informacion General del arqueo
~ ARQUEO DE CAJA MENOR St

Lugar y Fecha : Caldas, Antioquia 15/07/2025
Horainicio | 10:45 am.

' Hora final ~ l11:10am.

‘1 E,ZSOIUCIO” Ll § Decreto 068 del 30 de marzo de 2020

_modificacién

Monto de la caja menor 5 SMLMV ($7.117.500) M/L

' Dependencia Secretaria de Hacienda

Responsable del manejo | Angela Maria Marulanda Gomez

Identificacion | €.C.43.600.302

Cargo Subsecretaria de Tesoreria .
N ) Certificacion de la Aseguradora Solidaria de Colombia
Péliza de manejo sobre la cobertura de la pdliza de infidelidad y riesgos |
financieros a partir de las 23:59 horas del 12 de junio de
2025, certificado que se emite mientras se realiza la

Compafiia aseguradora Aseguradora Solidaria de Colombia

 Cuantia Sin dato
| Sin dato

Vigencia

Fuente: Desarrollo Propio
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imagen 1. Archivo en Excel de verificacion de efectivo y recibos en la tesoreria
Municipal.

Alcaldin de
Caldas

Concepto Denominacion [Cantidad
Billetes de 2.000 1
Billates de 5.000 2 Monedas de 550 : 50
Billetes de 10.000 1 Monedas de $100 S0
Billetes de 20.000 Monedas de 5200 5400
Billetes de 50.000 Monedas de $500 2| $1.000
Billetes de 100.000 Monedas de $1.000 S0

TOTAL TOTAL $1.400

Concepto Denominacion Cantidad Valor

Total efectivo
Recibos
Recibos provisionales

Chegues
Consignaciones
Total conteo
Valor de Total de la caja menor 2025
Diferencia

W A 4 0 [0 [0 o (1

Valor pendiente de reembolso del
mes de junio segin Resclucion N°
4986

Fuente: Desarrollo Propio

Durante el arqueo se identifico un valor faltante tal como se muestra en la imagen anterior en
el item “Diferencia” valor justificado y verificado con la Resolucion 4986 del 26 de junio de
2025 por medio de la cual “se realiza el reconocimiento de gastos de reemboiso de la caja
menor” correspondiente al mes de junio de 2025 por, tal como se evidencia en la siguiente
imagen:
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Imagen 2. Aparte de la Resolucion de reconocimiento de gatos caja menor mes de junio de
2025

Fuente; Resolucion 4986 de 2025

Dado lo anterior, se concluye que, durante la revision de la caja menor correspondiente al
mes de julio, se identificd que al 15 de julio de 2025 no se habia realizado el reembolso de
recursos de fondos comunes del mes de junio, por un monto de $758.600.

CONCLUSION

Después de la revision de los procedimientos, la verificacion de los dineros y de la
documentacion relacionada con la reglamentacion de la caja menor, segun el decreto N° 068
del 30 de marzo de 2020; se observa un manejo adecuado segin el concepto, articulo
presupuestal y cuantias. Asi mismo, se resalta la aplicacion de los controles, la claridad de
las autorizaciones y el cuidado que se tiene en el uso de los dineros, evidenciando la
aplicacion de dicha reglamentacion.

e
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RECOMENDACION

 Enumerar en orden cronolégico, los comprobantes o documentos soporte de facturacion

conforme a lo establecido en el literal e, del articulo cuarto, del Decreto 068 de 2020 por

medio del cual se reglamenta la caja menor del Municipic de Caldas Antioquia.

Nombres Completos Cargo Firma Fecha

Gloria Haydee Alvarado Contratistas VIR
Henao Control Interno

Proyecio: Santiago Vélez Vélez * Santiago 04/08/2025

Jefe Oficina de
Reviso6 Carlos Mario Henao Control Interno : 04/08/2025

Jefe Oficina de
Aprobo: Carlos Mario Henao Control Interno 04/08/2025
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