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Control Urbanistico de Infracciones Urbanisticas

Contribuir para que el Control Urbanistico sea el eje fundamental en | Inicia con las actuaciones administrativas y policivas que en
el desarrollo del municipio, aplicando la normatividad vigente, | ocasion a una infraccion urbanistica, la Secretaria de Planeacion
generando confianza y cultura necesaria en la comunidad, para la | realiza de visitas de constatacion y/o por quejas de la comunidad
defensa del Plan Basico de Ordenamiento Territorial (PBOT). reportan la construccion ilegal y finaliza con la aplicacion de
procedimientos legales establecidos, e imponer las sanciones a
gue dieran lugar ya sea multas y/o demoliciones o proceder con
la terminacion, la preclusion y/o archivo del asunto dentro de los
marcos legales.

Inspectores de Policia
Secretaria de Planeacién
Auxiliar Administrativo(a)

Realizar la vigilancia y control en todo el territorio del municipio en acompafiamiento a la Secretaria de Planeacion, respecto a los
procesos contravencionales por infracciones urbanisticas, ademas de conocer de los comportamientos contrarios a la integridad
urbanistica y del cuidado e integridad del espacio publico de conformidad con las leyes vigentes. Verificar que lo dispuesto en la licencia
de construccion sea lo que se esta interviniendo por parte del constructor y no vaya en contra de lo dispuesto en la mencionada licencia
y en contra del Plan de Ordenamiento Territorial y velar por el adecuado manejo de los recursos naturales y del medio ambiente para
gue las construcciones que se desarrollan no generen impactos negativos en el territorio del municipio de conformidad con la ley

Auto: Mediante la cual se da una decision de tramite.
Citacion: Invitacion por escrito a un ciudadano.
Contravencion: Desobediencia o desacato de una horma menor.
Descargos: Explicaciones para la defensa.

Infraccion: Desobediencia o desacato a una norma.

Notificacion: Informe o comunicacién de una dedicién administrativa.
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1 Realizar Vigilancia y Control

Conocer, tramitar y fallar procesos
administrativos/policivos asignados por competencia
territorial y funcional a la Inspeccién de policia,
conocidas como contravenciones o infracciones
urbanisticas.

Inspectores de
Policia

Acta de Visita

Verificar Cumplimiento de
Requisitos

Verificar que los titulares de licencias urbanisticas,
urbanizadores y constructores desarrollen o
intervengan su predio conforme a lo autorizado por
medio de la licencia urbanistica.

Secretario de
Planeacion

Inspectores de
Policia

Acta de Visita

Procedimiento Contravencional
Sancionatorio

Citar y Notificar: El Auxiliar Administrativo cita al
investigado, El(la) Auxiliar Administrativo(a) de la
Inspeccion de Policia recibe todo tipo de
documentacién (oficios, informes técnicos, recursos,
solicitudes, quejas etc.), de situaciones relacionadas
con el Control urbanistico y lo radica como
correspondencia interna previa revision del Inspector.
Avocar conocimiento de la Infraccién: La Auxiliar
Administrativa de la Inspeccién de policia, una vez
recibe el proceso avoca el conocimiento del asunto
mediante auto de inicio acorde a la naturaleza de los
asuntos, establece los marcos legales aplicables con
el fin de sostener derechos y garantias
constitucionales en favor del investigado,
concediendo término prudencial para presentar por
escritos sus descargos y aporte las pruebas que
pretenda hacer valer, diligenciando la respectiva
boleta de citacion para notificar al investigado e
informarle acerca de la existencia del procedimiento

Auxiliar
Administrativo(a)

Inspectores de
Policia

Aviso de control
urbanistico y
ambiental

Boleta de citacion
control
urbanistico y
ambiental

Orden de policia
control
urbanistico
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legal en su contra, como resultado de las
averiguaciones preliminares.

Diligencia Descargos: Dentro del tiempo concedido
dia y hora sefalada el investigado presenta los
descargos al Inspector quien los recepciona, con el
fin de esclarecer tiempo, modo y lugar de la
contravencion y su responsable.

Practica de Pruebas: El Inspector practica las
pruebas que considere necesarias realizar dentro del
proceso contravencional en las condiciones y en los
términos concedidos en la norma aplicable al asunto.
Auto de Apertura: Se realiza notificacion a la
persona que tiene el comportamiento contrario a la
integridad urbanistica y se le da el término de 15 dias
habiles para que presente las pruebas que considere
necesarias y asi ejercer su derecho de defensa.
Igualmente, dentro de la actuacién administrativa se
concede el término otorgado por la Ley 1801 de 2016,
para aquellos contraventores que cumplan ciertas
condiciones, en caso contrario y de no cumplir con
dichas condiciones se procedera de inmediato a
imponer las medidas correctivas correspondientes.
Decision de la Infraccion: El Inspector de Policia,
realiza la motivacion de la decision final que se
profiere mediante el acto administrativo/policivo o
resoluciébn  sancionatoria dentro del término
establecido acorde al turno de disponibilidad. Ante
dicha resolucion proceden los recursos de Ley.
Notificacidn: Se le notifica a la persona generadora
del comportamiento contrario a la integridad
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urbanistica por el medio legal previsto para ello del
acto administrativo sancionatorio.

Recibir y Tramitar Recurso Interpuesto: El
Inspector de policia con posterioridad a la notificacion
del acto administrativo sancionatorio, recibe del
contraventor escrito de recurso de reposicion o
apelacion acorde al procedimiento que rige el asunto,
el cual debera ser resuelto mediante otro acto
administrativo motivado.

Resolver Recurso de Reposiciéon: El Inspector
resuelve el recurso presentado por el declarado
responsable de la infraccibn urbanistica mediante
acto administrativo motivado en el cual se revoca o se
confirma la decision inicial.

Resolver Recurso de Apelacion: Se remite el
mismo a la Secretaria de Seguridad y Convivencia
gue resuelve revocando o confirmando la decision
inicial.

Cobro de la Sancién: Una vez agotado el término
para el pago de la multa de manera voluntaria por el
infractor, se envia la totalidad del expediente a
Secretaria de Hacienda a efectos de que inicien el
correspondiente cobro coactivo. Si lo que se impuso
fue la demolicibn se envia el expediente a la
Secretaria de Infraestructura para que procedan a la
demolicion.

Archivar: Una vez ejecutadas las etapas anteriores
el Inspector de Policia redacta el acta de archivo y se
ordena a la auxiliar administrativa ajustar el

expediente a la normatividad archivistica y se

almacena.
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e Construccion, cerramiento, reparacion o
mantenimiento de inmueble.

¢ Reparacion de dafios materiales de muebles
o inmuebles.

e Reparacion de dafios materiales por
perturbacion a la posesion y tenencia de

4 Medidas Correctivas inmuebles.
Remocién de bienes.

Suspensién de construccion.
Suspensién temporal de la actividad.
Suspensién definitiva de la actividad.
Multa especial por infraccion urbanistica
Demolicion.

Inspeccioén de

Policia N/A

o Ley 388 de 1997 que busca armonizar y actualizar las disposiciones contenidas en la Ley 9 de 1989 con las nuevas normas
establecidas en la Constitucion Politica, la Ley Organica del Plan de Desarrollo, la Ley Organica de Areas Metropolitanas y
la Ley por la que se crea el Sistema Nacional Ambiental.

e Ley 810 de 2.003 por medio de la cual se modifica la Ley 388 de 1997 en materia de sanciones urbanisticas y algunas
actuaciones de los curadores urbanos y se dictan otras disposiciones.

e Decreto 1469 de 2010 Por el cual se reglamentan las disposiciones relativas a las licencias urbanisticas; al reconocimiento
de edificaciones; a la funcién publica que desempefian los curadores urbanos y se expiden otras disposiciones. e El tramite
previsto en la Ley 1437 de 2.011, y demas normas concordantes.

e Ley 1801 de 2016 por la cual se expide el Cddigo Nacional de Policia y Convivencia.
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Segun el Decreto 035 de 2022 donde se adopta la actualizacion del
modelo de gestion por el cual este procedimiento pasa a ser parte del
proceso de Seguridad, Convivencia y DDHH que antes contaba con el e
L 00 coédigo P-VC-07 y queda con el P-SEG-07. Ademas se realiza la 01 10-03-2023
actualizacion de la plantilla la cual se le agrega la parte de Generalidades
y en las actividades se le adiciona la columna de Registro.
> 01 Se realiza la actualizacion de la plantilla en la cual se realiza el cambio de 02 19-01-2024
logo y los datos del documento se relacionan en el pie de pagina
3 02 Se actualiza el procedimiento en la actividad 3, se cambia palabra multa 03 14-06-2024
por demolicion, por solicitud del lider del proceso.
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