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DE: Secretaria de Servicios Administrativos
PARA: Secretarios de despacho, jefes de oficina y demas servidores publicos del

Municipio de Caldas- Antioquia

ASUNTO: Cumplimiento del horario de la jornada laboral de la Alcaldia de Caldas — Antioquia
para la atencién al publico.

La Secretaria de Servicios Administrativos de la Alcaldia de Caldas como dependencia
encargada de adoptar y ejecutar la administracion y gestién del talento humano, y comprometida
con la eficiente prestacion de los servicios al publico, en cumplimiento del Decreto Municipal 066
del 14 de abril de 2021, reitera la jornada ordinaria de trabajo:

e De lunes ajueves de 7:00 a.m. a 12:00 m. y de 1:00 p.m. a 5:00 p.m.
e Viernes de 7:00 a.m. a 12:00 m. y de 1:00 p.m. a 4:00 p.m.

Conforme los paragrafos establecidos en dicho Decreto, se exceptian del cumplimiento de este
horario, los servidores publicos que por la naturaleza de sus funciones y la necesidad del servicio
cumplen turnos laborales, preceptuando ademas que los secretarios de despacho v jefes de
oficina deberan velar por el estricto cumplimiento de la jornada laboral.

El cumplimiento de la jornada ordinaria de trabajo constituye un deber de todo servidor publico,
razon por la cual el no acatamiento del mismo dara lugar a inicio de proceso disciplinario conforme
articulo 67 de la L.ey 1952 de 2018.

Carolina Gil Fermandez
Secretaria de Servicios Administrativos
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