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Antioquia CIRCULAR

Alcaldia de Codigo: F-GJ-03

Caldas Version: 01

Proceso: A-GJ-11

DE:

PARA:

CIRCULAR {1 01 G-

Carolina Gil Fernandez, Secretaria de Servicios Administrativos

Contratistas y Servidores Publicos de la Alcaldia de Caldas,

ASUNTO: Lineamientos para el ingreso y uso del Centro Administrativo Municipal — CAM de

Caldas, Antioquia.

La Secretaria de Servicios Administrativos como dependencia encargada de la administracién de

bienes

muebles e inmuebles del municipio, con ocasién de la entrega del Centro Administrativo

Municipal de la Alcaldia de Caldas, y teniendo presente que se proporciona un espacio para el
disfrute de la ciudadania, donde se estan realizando diversas actividades institucionales y para
la comunidad, informa que la custodia y cuidado se encuentra a cargo de la entidad y las
secretarfas que hacen uso del espacio, por lo gue se cuenta con vigilancia armada 24 horas,
quienes a su vez realizan el control de ingreso a la torre norte del CAM, teniendo presente o
anterior solicitamos sean tenidas en cuenta las siguientes instrucciones:

Estamos prestos a cualquier duda o informacion.

Para el ingreso de los empleados publicos (funcionarios y contratistas) es indispensable
el carné institucional; en caso de no tenerlo, por favor remitirse a la Oficina de
Comunicaciones y Tecnologias de la Informacion, para tramitar la expedicion del mismo.
Para el ingreso de personal externo y custodia de elementos en el sitio, se solicita a los
Secretarios o Jefes diligenciar de forma quincenal la programacion de las actividades en
el formato que se adjunta y que se remitié a los correos electronicos; éste debe enviarse
los dias primero (1) y quince (15 de «cada mes al coreo
infraestructura@caldasantioquia.gov.co, especificando las personas responsables de las
actividades y si se requiere custodia elementos la identificacion de los mismos y entrega
al personal de vigilancia. Este formato sera remitido a la empresa de seguridad y sera el
medio para las autorizaciones.
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