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DECRETONUMERO 1{ 8§ DE 2021
79 JUN 2021

“Por medio del cual se adopta la normatividad procedimental tributaria, el régimen
sancionatorio tributario y el reglamento interno de recaudo de cartera del Municipio
de Caldas, Antioquia”

EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE CALDAS, ANTIOQUIA;

En uso de sus facultades constitucionales y legales, y en especial en las conferidas por el
numera 1 del articulo 315 de la Constitucién Policia, el numeral 6 del literal a) del articulo
91 de la Ley 136 de 1994 modificado por el numeral 6 literal a) del articulo 28 de la ley 1551
de 2012, la Ley 1066 de 2006 y el Decreto reglamentario 4473 de 2008, y el Acuerdo 12 de
diciembre de 2020 vy,

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo dispuesto en el numeral 9 del articulo 95 de la Constitucion
Politica de Colombia, todos los ciudadanos estan en la obligacién de contribuir con los
gastos e inversiones del Estado.

Que dentro de la Carta Politica se asignaron competencias al Congreso de la Republica
para establecer tributos del orden nacional, departamental y municipal, a través de los
cuales se generan los ingresos necesarios para que las autoridades den cumplimiento a
sus obligaciones constitucionales y legales.

Que para poder aplicar los tributos del orden local previamente creados por el Congreso,
es necesario que los municipios a través del Concejo expidan Acuerdos donde se regulen
aguellas cargas impositivas vigentes en la respectiva jurisdiccion territorial,

Que atendiendo al articulo 59 de ia Ley 788 de 2002 gque sefiala, entre otras, que los
municipios aplicaran los procedimientos establecidos en el Estatuto Tributario Nacional para
la administracion, determinacién, discusion, cobro, devoiuciones, régimen sancionatorio
incluida su imposicién, a los impuestos por ellos administrados. Asi mismo, se aplicara el
procedimiento administrativo de cobro a las multas, derechos y demas recursos
municipales.

Quue, dentro de las funciones del Alcalde Municipal, el Articulo 91, literal d) numeral 6° de |
Ley 136 de 1994, modificado por el articulo 29 de la Ley 1551 de 2012, consagra: “Ejercér
Jjurisdiccion coactiva para hacer efectivo el cobro de las obiigaciones a favor del municigio.
Esta funcion puede ser delegada en las tesorerias municipales y se ejercera conforme
establecido en la Legislacion Contencioso-Administrativa y de Procedimiento Civil.”
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Que el articulo 1 de la Ley 1066 de 2006 establece que la gestién de recaudo de cariera
publica debera realizarse por parte de los servidores publicos que tengan a su cargo el
recaudo de obligaciones a favor del Tesoro Plblico de manera agil, eficaz, eficiente y
oportuna a fin de obtener liquidez para el Tesoro Publico.

Que la Ley 1066 de 2006 en su articulo 2, numeral 1° dispone: “...Establecer mediante
normatividad de caracier general, por parte de la méaxima autoridad o representante legal
de la entidad publica, el Reglamenfo Interno del Recaudo de Cartera, con sujecion a fo
dispuesto en la presente ley, el cual deberd incluir las condiciones relativas a la celebracion
de acuerdos de pago.”

Que la Ley 1066 de 2006 en su articulo 5 indica la Facultad de cobro coactivo y
procedimiento para las entidades publicas de la siguiente manera: “Las enfidades publicas
que de manera permanente fengan a su cargo el ejercicio de las actividades y funciones
administrativas o la prestacion de servicios del Estado colombiano y que en virtud de estas
tengan que recaudar rentas o caudales publicos, del nivel nacional, territorial, incluidos los
drganos auténomos y entidades con régimen especial oforgado por la Constitucion Politica,
tienen jurisdiccion coactiva para hacer efectivas las obligaciones exigibles a su favory, para
estos efectas, deberan segquir el procedimiento descrito en ef Esfatuto Tributario.”

Que conforme a lo establecido en el numeral primero del Decreto Nacional 4473 de 2006,
compete al Alcalde Municipal como representante legal del Municipio, expedir el
Reglamento Interno de Recaudo de Cartera.

Que, en el caso concreto del Municipio de Caldas, se aprob6 el Acuerdo 012 de 2020 “Por
el cual se adopta la normatividad sustantiva tributaria, y el régimen sancionatorio tributario
del Municipio de Caldas, Antioquia®, el cual deroga las disposiciones anteriores como el
Acuerdo 05 de 2010 y el Acuerdo 017 de 2017, disposiciones que regian en este territorio.

Que por lo anterior es necesario reglamentar el Acuerdo 012 de 2020 de conformidad con
las normas vigentes y de acuerdo con la naturaleza de los tributos, modificar, actualizar y
compilar el régimen procedimental en materia tributaria para el municipio de Caldas.

Que el articulo 350 del Acuerdo Municipal 012 de 2020 autorizé al alcalde para expedir el
régimen procedimental en materia tributaria para el Municipio de Caldas.

Que, en mérito de lo anterior,
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DECRETA:

Adoptar la normatividad Procedimental Tributaria, el Régimen Sancionatorio Tributario y el
reglamento interno de recaudo de cartera, para el Municipic de Caldas, lo siguiente:

LIBRO |
LA ADMINISTRACION Y LOS CONTRIBUYENTES
TiITULO |
NORMAS GENERALES

ARTICULO 1. DEFINICION: E{ procedimiento tributario es el conjunto de normas legales,
fundamentos y procedimientos administrativos y tributarios que regulan las relaciones entre
la Administracion Municipal v los contribuyentes. Contiene normas generales sobre
recepcion, recaudo, cobro y administracién de las rentas municipales y la determinacién de
los recursos, impuestos, contribuciones y tasas.

ARTICULO 2. PRINCIPIOS: La aplicacion del procedimiento tributario debera regirse por
los principios de irretroactividad de las normas sustanciales tributarias, celeridad, eficiencia,
economia, imparcialidad, justicia, transparencia, publicidad, y contradiccion. El mismo
debera respetar el derecho de defensa del contribuyente y el debido proceso. Como
también dar aplicacién a los principios generales del derecho.

ARTICULO 3. ACTUACION DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL: Los funcionarios de
la Administracidn Municipal, con atribuciones y deberes que cumplir en relacién con la
liquidacion y recaudo de los impuestos municipales, deben tener siempre por norma en el
ejercicio de sus actividades que son servidores publicos, que la aplicacién recta de las leyes
debera estar presidida por un relevante espiritu de justicia, y que el Municipio no aspira a
que el contribuyente se le exija mas de aquello con lo que la misma Ley y la Constitucion
ha querido que coadyuve a las cargas publicas municipales.

ARTICULO 4. AMBITO DE APLICACION: Las disposiciones incluidas en este Decreto se
aplicaran a todos los impuestos y/o recursos administrados por el municipio de Caldas.

El proceso administrativo de cobro se aplicara tanto a los impuestos, como a las multas,
derechos y demas recursos municipales.

ARTICULO 5. PROCEDIMIENTO APLICABLE: En los aspectos procedimentales no
contemplados en este Decreto, se aplicaran en su orden y subsidiariamente las normas
generales del Estatuto Tributario Nacional, el Cédigo Contencioso Administrativo, el Codig
General del Proceso, los lineamientos dados por la Direccidn de Impuestos y Aduangs
Nacionales — DIAN, y los principios generales del derecho, en cuanto se ajusten
naturaleza de los impuestos municipales.
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Adicionalmente se deberan considerar los conceptos emitidos por parte de los Ministerios
correspondientes.

TITULO I}
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

ARTICULO 6. COMPETENCIA GENERAL DE LA ADMINISTRAGION TRIBUTARIA
MUNICIPAL: Corresponde a la Secretaria de Hacienda, de acuerdo con la distribucién de
competencias, la gestion, administracién, recaudacion, fiscalizacion, determinacion,
discusion, devolucion y cobro de los tributos y recursos municipales, asi como las demas
actuaciones que resulten necesarias para el adecuado ejercicio de las mismas.

PARAGRAFO. La Secretaria de Hacienda podra proferir la interpretacion oficial de las
normas tributarias municipales, la cual sera de obligatoria aplicacion para los funcionarios
de la misma, y servira de fundamento para los contribuyentes en sus actuaciones, razon
por la cual la Administracion Tributaria no podré cuestionar las mismas, mientras la
interpretacion oficial en la que se basé el contribuyente estuviera vigente.

ARTICULO 7. ADMINISTRACION DE GRANDES CONTRIBUYENTES: Para la correcta
administracion, recaudo y control de los impuestos municipales. La Secretaria de Hacienda,
mediante resolucién, podra establecer formas diferenciales de atencion y control de
contribuyentes, que, por su volumen de operaciones o importancia en el recaudo, se
clasifiguen como Grandes Contribuyentes Municipales en uno o varios de los impuestos.

ARTICULO 8. COMPETENCIA PARA EL EJERCICIO DE FUNCIONES: Sin perjuicio de
las competencias establecidas en normas especiales, son competentes para proferir las
actuaciones de la Administracion Tributaria en el Municipio de Caldas, El Secretario de
Hacienda, la Direccién de Tesoreria o quien haga sus veces, de acuerdo con la estructura
funcional que se establezca, asi como los funcionarios de los diferentes niveles jerarquicos
de las dependencias bajo su responsabilidad, en quienes se deleguen tales funciones
mediante acto administrativo.

En el(a) Secretario(a) de Hacienda y en el Tesorero(a) Municipal o quien haga sus veces,
radican las potestades tributarias de administracién, control, fiscalizacién, liquidacion,
discusién, recaudo, devolucion y cobro de los impuestos Municipales, asi como las demas
actuaciones que resulten necesarias para el adecuado ejercicio de las mismas.

El Secretario de Hacienda tendra competencia para ejercer cualquiera de las funciones y
conocer los asuntos que se tramiten en su dependencia.

ARTICULO 9. PRINCIPIO DE JUSTICIA: Los funcionarios de la Administracion Municip
deberan tener en cuenta, en el ejercicio de sus funciones, que son servidores publicos, gye
la aplicacion recta de las leyes debera estar presidida por un relevante espiritu de justicfa,
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y que el estado no aspira a que al contribuyente se le exija mas de aquello con lo que la
misma ley ha querido gue coadyuve a las cargas publicas del Municipio.

ARTICULO 10. NORMA GENERAL DE REMIS!ON: Las normas del Estatuto Tributario
Nacional sobre procedimiento, sanciones, declaracién, recaudacién, fiscalizacién
determinacién, discusion, cobro y en general la administracion de los tributos seran
aplicables en el Municipio de Caldas conforme a la naturaleza y estructura funcional de sus
impuestos.

ARTICULO 11. CAPACIDAD Y REPRESENTACION: Los contribuyentes pueden actuar
ante la Administracién Municipal, personalmente o por medio de sus representantes o
apoderados. Los contribuyentes menores adultos pueden comparecer directamente y
cumplir por si los deberes formales y materiales tributarios.

ARTICULO 12. NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA: Para efectos tributarios, los
contribuyentes, responsables, agentes retenedores y declarantes se identificaran mediante
el Numero de identificacién Tributaria (NIT), asignado por la Direccion de impuestos y
Aduanas Nacicnales.

Cuando el contribuyente o responsable no tenga asignado NIT, se identificara con el
numero de cedula de ciudadania o ia tarjeta de identidad.

ARTICULO 13. REPRESENTACION DE LAS PERSONAS JURIDICAS: La representacion
de las personas juridicas sera ejercida por el presidente, el gerente o cualquiera de sus
suplentes, en su orden, de acuerdo con lo establecido en los Articulos 372, 440, 441 y 442
del Cédigo de Comercio o por la persona sefialada en los estatutos de la sociedad, sino se
tiene la denominacion de presidente o gerente. Para la actuacidn de un suplente no se
requiere comprobar la ausencia temporal o definitiva del principal, solo serd necesaria la
certificacién de la Camara de Comercio sobre su inscripcién en el registro mercantil. La
sociedad también podra hacerse representar por medio de apoderado especial.

ARTICULO 14. AGENCIA OFICIOSA: Solamente los abogados podran actuar como
agentes oficiosos para contestar requerimientos e interponer recursos.

En el casc del requerimiento el agente oficioso es directamenfe responsable de las
obligaciones tributarias que se deriven de su actuacién, salvo que su representado la
ratifique, caso en el cual quedara liberado de toda responsabilidad el agente.

ARTICULO 15. EQUIVALENCIA DEL TERMINO CONTRIBUYENTE O RESPONSABLE:
Para efectos de las normas de procedimienio tributario, se tendran como equivalentes los
términos de contribuyente o responsable o retenedores.
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TiTULO HI
REGISTRO DE CONTRIBUYENTES

ARTICULO 16. REGISTRO DE CONTRIBUYENTES. Crease el registro de contribuyentes
municipales.

El registro tendra los datos basicos del contribuyente sobre identificacion, domicilio y las
demas informaciones necesarias para identificar a los contribuyentes y retenedores de los
impuestos municipales y para ejercer los controles requeridos por la Administracién de los
tributos del municipio. Lo anterior sin perjuicio de las informaciones particulares que se
requieran para cada uno de los impuestos conforme se disponga en este Decreto.

La Administracién sin perjuicio de la informacion dada por el contribuyente tendra todas las
facultades para verificar la validez de la misma en cualquier tiempo.

La Secretaria de Hacienda establecera los términos, plazos y condiciones en los que Hevara
esle registro.

Para efectos del impuesto predial el registro se conformara, actualizara y cancelara con
base en la informacién catastral y/o con las declaraciones presentadas por los
contribuyentes segun corresponda.

ARTICULO 17. ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE CONTRIBUYENTES: La
Administracién Municipal podra actualizar los registros de contribuyentes, responsables,
agentes de retencién o declarantes, a partir de la informacion obtenida de terceros o por la
verificacién directa de uno de sus funcionarios. La informacién que se obltenga de la
actualizacion autorizada en este articulo, tendra validez legal en lo pertinente, dentro de las
actuaciones que se adelanten para la fiscalizacion, determinacién y cobro de los impuestos.

LIBRO 1
PROCEDIMIENTO Y ADMINISTRACION DE LOS IMPUESTOS Y/O RECURSOS

ARTICULO 18. REMISION GENERAL AL REGIMEN DEL iMPUESTO DE INDUSTRIA Y
COMERCIO Y DEL IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO: Los procedimientos, normas,
sanciones y en general las disposiciones sobre la administracién del impuesto de industria
y comercio, seran aplicables conforme a su naturaleza a los demas impuestos y/o recursos
municipales, sin perjuicio de la aplicacion prevalente de las normas especiales establecidas
para cada impuesto y/fo recurso.

De igual manera, se aplicaran los procedimientos, normas, sanciones y en general la
disposiciones sobre la administracién del impuesto predial unificado, seran aplicabl
conforme a su naturaleza a los demas impuestos y/o recursos municipales que sean
liquidados directamente por el Municipio, sin perjuicio de la aplicacién prevalente de fas
normas especiales establecidas para cada impuesto y/o recurso.
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TITULO |
ASUNTOS PROCESALES

ARTICULO 19. PRESENTACION DE ESCRITOS Y RECURSOS: Las peticiones, recursos
y demas escritos que deban presentarse ante la Secretaria de Hacienda Municipal o
Tesoreria de Rentas Municipal, podran realizarse personalmente.

PRESENTACION PERSONAL: Los escritos del contribuyente, deberan presentarse
personalmente ¢ por interpuesta persona, con exhibicién del documento de identidad del
signatario y en caso de apoderado especial, de la correspondiente tarjeta profesional.

El signatario que este en lugar distinto podra presentarlos ante cualguier autoridad local,
quien dejara constancia de su presentacién personal y/o electronica.

Los términos para la administracion que sea competente comenzaran a correr el dia
siguiente de la fecha de su recibo.

PRESENTACION ELECTRONICA: Para todos los efectos legales la presentacién se
~ entendera surtida en el momento en que se produzca el acuse de recibo, en la direccion o

sitio electronico asignado por la Administracién Municipal. Dicho acuse consiste en el
registro electronico de la fecha y hora en que tenga lugar la recepcidn en la direccidn
electrénica. La hora de la notificacion electrénica sera la correspondiente a la oficial
colombiana.

Para efectos de la actuacién de la Administracién, los términos se computaran a partir del
dia habil siguiente a su recibo.

Cuando la Administracién por razones técnicas no pueda acceder al contenido del escrito,
dejara constancia de ello e informara al interesado para que presente la solicitud en medio
fisico, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a dicha comunicacién. En este caso,
el escrito, peticion o recurso se entendera presentado en la fecha del primer envio
electronico y para la Administracion los términos comenzaran a correr a partir de la fecha
de recepcidn de los documentos fisicos. Cuando sea necesario el envio de anexos que por
su naturaleza vy efectos no sea posible enviar electronicamente, deberan remitirse en la
misma fecha por correo certificado ¢ allegarse a la oficina competente, siempre que se
encuentre dentro de los términos de la respectiva actuacion.

Los mecanismos técnicos y de seguridad que se requieran para fa presentacion en medio
electronico, seran determinados mediante Resolucion expedida por la Secretaria de
Hacienda.

Para efectos de la presentacion de escritos contentivos de recursos, respuesias
requerimientos y pliegos de cargos, solicitudes de devolucion, derechos de peticion y {odgds
aquellos que requieran presentacién personal, se entiende cumplida dicha formalidad
la presentacidn elecirdnica con firma digital.
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ARTICULO 20. DIRECCION PARA NOTIFICACIONES: La notificacién de las actuaciones

de la Administracion Municipal debera efectuarse a la direccidon informada por el

contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, en su Ultima declaracion de

renta o de ingresos y patrimonio, segun el caso, o mediante formato oficial de cambio de

direccion; la antigua direccidon continuard siendo valida durante los tres (3) meses
siguientes, sin perjuicio de la validez de la nueva direccién informada.

Cuando el contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante no hubiere informado
una direccion a la Administracion de Impuestos, la actuacion administrativa correspondiente
se podra notificar a la que establezca la Administracién mediante verificacion directa o
mediante la utilizacion de guias telefénicas, directorios y en general de informacion oficial,
comercial o bancaria.

Cuando no haya sido posible establecer la direccion del contribuyente, responsable, agente
retenedor, o declarante, por ninguno de los medios sefalados en el inciso anterior, los actos
de la Administracién le seran notificados por medio de la publicacion en el portal de la web
de la entidad, que debera incluir mecanismos de buUsqueda por nimero identificacion
personal.

Cuando el contribuyente, responsable, agente retenedor y/o declarante informe a la entidad
una direccién de correo electronico, todos los actos administrativos le seran nofificados a la
misma. La notificacién por medios electronicos sera el mecanismo preferente de notificacion
de los actos de la entidad.

ARTICULO 21. DIRECCION PROCESAL: Las decisiones o actos administrativos
proferidos dentro de un proceso de determinacion, discusion y cobro del tributo, pueden ser
notificados de manera fisica o electrénica a la direccién procesal que el contribuyente
responsable, agente retenedor o declarante sefialen expresamente.

PARAGRAFO 1. En e Municipio de Caldas adicionalmente, se podrén aplicar los
pardmetros que se describen a continuacion, de acuerdo al impuesto o recurso
determinado, discutido o cobrado:

a) Para los asuntos relacionados con el Impuesto Predial Unificado, se notificaran a la
direccion respectiva de alguno de los predios del contribuyente.

b) Para los asuntos relacionados con el Impuesto de Industria y Comercio, se
notificaran a la direccién indicada en el registro de inscripcion y novedades para el
establecimiento de comercio, en la respectiva declaracidn del impuesto en mencion,
en la registrada en el certificado de existencia y representacion legal.

¢) Para los asuntos relacionados con sanciones impuestas por violacion al Codigo
Nacional de Policia, la direccion sera la informada en la resolucién sancion emitid
por la Secretaria de Gobierno. ‘

d) Los actos administrativos remitidos por la Secretaria de Planeacion, para el inici
de cobro coactivo, se tendra como direccion procesatl la indicada en los mismos.
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e) Para los asuntos de competencia de la Secretaria de Transito y Transporte, se podra
utilizar la direccién aportada en el Registro Unico Nacional de Transito - RUNT.

f) Cuando la direccion proporcionada por el Coniribuyente o Responsable, o la
establecida por la entidad carezca de nomenclatura, se notificara mediante aviso
gue se publicara en la pagina web de la entidad y un lugar de acceso al piblico de
esta.

g) La notificacién de las actuaciones de la Administracion Municipal referentes a
recursos, excepciones y/o PQRS, seran realizadas conforme lo indicado en el
mismo.

En el evento de que el procedimiento adelantado por la entidad tenga normas especificas
de procedimiento, se deberan respetar las mismas.

ARTICULO 22, _FORMAS DE NOTIFICACION DE LAS ACTUACIONES DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL: Los requerimientos, autos gue ordenen inspecciones o
verificaciones tributarias, emplazamientos, citaciones, resoluciones en que se impongan
sanciones, liquidaciones oficiales y demas actuaciones administrativas, deben notificarse
de manera electronica, personalmente o a través de la red oficial de correos o de cualquier
servicio de mensajeria especializada debidamente autorizada por la autoridad competente.

Las providencias gue decidan recursos se notificaran personalmente, o por edicto si el
contribuyente o responsable, agente retenedor o declarante, no compareciere dentro del
término de los diez (10) dias siguientes, contados a partir de la fecha de recibo del aviso de
citaci6n. En este evento también precede la notificacion electronica.

El edicto de que trata el inciso anterior se fijara en lugar publico del despacho respectivo
por el término de diez (10) dias y debera contener la parte resolutiva del respectivo acto
administrativo.

PARAGRAFO 1. La notificacién por correo de las actuaciones de la administracion en
materia tributaria, se practicara mediante entrega de una copia del acto correspondiente en
la direccién determinada procesalmente. En estos eventos también procedera la
notificacion electrénica.

PARAGRAFO 2. Cuando el contribuyente actte a través de apoderado, la notificacion se
surtira a la Gltima direccion fisica o electrénica que dicho apoderado tenga registrada.

PARAGRAFQC 3. Todos los actos administrativos de que trata el presente articulo, incluidos
los que se profieran en el proceso de cobro coactivo, se podran notificar de manera
electrénica, siempre y cuando el contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante
haya informade un correo electrénico, con lo que se entiende haber manifestado de form
expresa su voluntad de ser notificado electronicamente.

ARTICULO 23. CORRECCION DE ACTUACIONES ENVIADAS A DIRECCION ERRADA:
Cuando los actos administrativos se hubieren enviado a una direccién distinta/a la
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determinada procesalmente habra lugar a corregir &l error en cuaiquier tiempo enviandola
a la direccion correcta.

En este Gitimo caso, los términos legales solo comenzaran a correr a partir de la notificacion
hecha en debida forma.

La misma regla se aplicara en lo relativo al envio de citaciones, requerimientos y otros
camunicados.

ARTICULO 24. NOTIFICACIONES DEVUELTAS POR EL CORREO: lLos actos
administrativos enviados por correoc, que por cualquier razén sean devueltos, serdn
notificados mediante aviso, con transcripcion de la parte resolutiva del acto administrativo,
en el portal web de la entidad que incluya mecanismos de busqueda por numero
identificacion personal y, en todo caso, en un lugar de acceso al publico de la misma
entidad. La notificacién se entendera surtida para efectos de los términos de la
administracion, en la primera fecha de introduccion al correo, pero para el contribuyente, el
término para responder o impugnar se contara desde el dia habil siguiente a la publicacion
del aviso en el portal o de la correccion de la notificacion.

ARTICULO 25. NOTIFICACION PERSONAL: La notificacién personal se practicaré por
funcionario de la Administracion, en el domicilio del interesado ¢ en la oficina respectiva de
la Secretaria de Hacienda — Direccién de Tesoreria. En este Ultimo caso cuando quien deba
notificarse se presenta a recibirla voluntariamente, o se hubiere solicitado su
comparecencia mediante citacién.

Fl funcionario encargado de hacer la notificacion pondra en conocimiento del interesado la
providencia respectiva, entregandole un ejemplar. A continuacién de dicha providencia, se
hara constar la fecha de la respectiva entrega.

ARTICULO 26. CONSTANCIA DE LOS RECURSOS: En el acto de notificacion de las
providencias se dejara constancia de los recursos que proceden contra el correspondiente
acto administrativo.

ARTICULO 27. APODERADOS GENERALES Y MANDATARIOS ESPECIALES: Se
entiende que podran suscribir y presentar las declaraciones tributarias los apoderados
generales y los mandatarios especiales que no sean abogados.

Lo dispuesto en el inciso anterior se entiende sin perjuicio de la firma del Revisor Fiscal o
Contador, cuando exista la obligacion de ella.

Los apoderados generales y los mandatarios especiales seran solidariamente responsables
por los impuestos, anticipos, retenciones, sanciones e intereses que resulien del
incumplimiento de las obligaciones sustanciales y formales del contribuyente.

Los poderes otorgados para actuar ante la administracion tributaria deberan cumplir con las
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ARTICULO 28. CORRECCION DE 1.OS ACTOS ADMINISTRATIVOS Y LIQUIDACIONES
PRIVADAS: Podran corregirse en cualguier tiempo, de oficic o a peticidn de parte, los
errores aritméticos o de trascripcién cometidos en las providencias, liquidaciones dficiales
y demas actos administrativos, mientras no se haya ejercitado la accién Contencioso
Administrativa.

CAPITULO |
DISCUSION DE LOS ACTOS DE LA ADMINISTRACION

ARTICULO 29. RECURSOS CONTRA LOS ACTOS DE LA ADMINISTRACION
TRIBUTARIA: Sin perjuicio de lo dispuesto en normas especiales de este Decreto, contra
las liquidaciones oficiales, resoluciones que impongan sanciones u ordenen el reintegro de
sumas devueltas y demas actos producidos, en relacion con los impuestos administrados
por la Tesoreria Municipal, procede el Recurso de Reconsideracion, recurso este que se
interpondra ante el Despacho de la Secretaria de Hacienda Municipal.

El recurso de reconsideracion, salvo norma expresa en contrario, debera interponerse ante
la Secretaria de Hacienda Municipal, dentro de los dos meses siguientes a {a notificacién
del mismo.

PARAGRAFO 1. Cuando se hubiere atendido en debida forma el requerimiento especial y
no obstante se practique liquidacion oficial, el contribuyente podra prescindir del recurso de
reconsideracion y acudir directamente ante la jurisdiccidn contencioso administrativa dentro
de las cuatro (4) meses siguientes a la notificacién de la liguidacion oficial.

ARTICULO 30. COMPETENCIA FUNCIONAL DE DISCUSION: Corresponde al Secretario
de Hacienda y/o Direccién de Tesoreria, fallar los recursos de reconsideracion y reposicion,
segun el caso, contra los diversos actos de determinacidn oficial de tributos e imposicion
de sanciones, y en general, los recursos de las actuaciones de la Administracién Tributaria
en cabeza de la Tesoreria Municipal, y cuya competencia no esté adscrita a otro funcionario.

Corresponde a los funcionarios de ejecuciones fiscales o quien haga sus veces, previa
autorizacién, comisién o reparto, sustanciar los expedientes, admitir o rechazar los
recurses, decretar e inadmitir pruebas, proyectar y ejecutoriar los fallos, realizar los
estudios, dar concepto sobre los expedientes y en general, las acciones previas y
necesarias para proferir los actos de competencia del Tesorero Municipal.

ARTICULO 31. REQUISITOS DE LOS RECURSOS DE RECONSIDERACION Y
REPOSICION: El recurso de reconsideracion o reposicion® debera cumplir los siguient
requisitos:

a. Que se formule por escrito, con expresion concreta de fos motivos de inconformidad.
b. Que se interponga dentro de la oportunidad legal.
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C. Que se interponga directamente para el contribuyente, responsable, agente retenedor
o declarante, o se acredite la personeria si quien lo interpone actia como apoderado o
representante. Cuando se trate de agente oficioso, a persona por quien obra, ratificara la
actuacion del agente dentro del término de un (2) meses, contados a partir de la notificacion
del auto de admision del recurso; si no hubiere ratificacion se entendera que el recurso no
se presentd en debida forma y se revocara el acto admisorio. Para estos efectos,
Unicamente las Abogados podran actuar coma agentes oficiosos.

PARAGRAFOQ. Para recurrir la sancién por libros, por no llevarlos o no exhibirios, se
requiere que el sancionado demuestre que ha empezado a llevarios o que dichos libros
existen y cumplen con las disposiciones vigentes. No obstante, el hecho de presentarlos o
empezar a llevarlos, no invalida la sancién impuesta.

ARTICULO 32. LOS HECHOS ACEPTADOS NO SON OBJETO DE RECURSO: En la
etapa de reconsideracion, el recurrente no podra objetar los hechos aceptados por él
expresamente en la respuesta al requerimiento especial o en su ampliacion.

ARTICULO 33. PRESENTACION DEL RECURSO: Sin perjuicio de lo dispuesto en el
articulo 559 del Estatuto Tributario Nacional, no sera necesario presentar personalmente
ante la Administracion, el memorial del recurso y los poderes, cuando las firmas de quienes
los suscriben estén autenticadas.

ARTICULO 34. CONSTANCIA DE PRESENTACION DEL RECURSO: El funcionario que
reciba el memorial del recurso, dejara constancia escrita, en su original de la fecha de
presentacién y devolvera al interesado uno de las ejemplares con la referida constancia.

ARTICULO 35. INADMISION DEL RECURSO: En el caso de no cumplirse los requisitos
previstos para presentar el recurso de reconsideracion, debera dictarse auto de inadmision
dentro del mes siguiente a la interposicion del recurso. Dicho auto se notificara
personalmente o por edicto si pasados diez dias el interesado no se presentare a notificarse
personalmente, y contra el mismo procedera Unicamente el recurso de reposicion ante el
mismo funcionario, el cual podra interponerse dentro de los diez dias siguientes y debera
resolverse dentro de los cinco dias siguientes a su interposicion.

Si transcurridos los quince dias habiles siguientes a la interposicién del recurso no se ha
proferido auto de inadmision, se entendera admitido el recurso y se procedera al fallo de
fondo.

ARTICULO 36. RECURSO CONTRA EL AUTO INADMISORIO: Contra el auto que no
admite el recurso, podra interponerse Gnicamente recurso de reposicion dentro de los cinco
(5) dias siguientes a su notificacion.

La omisién de los requisitos de que tratan los literales a) y c) del articulo 722 del Estatyto
Tributario Nacional, podran sanearse dentro del término de interposicion. La omision [del
requisito sefialado en el literal d) del mismo articulo, se entendera saneada, si dentrg de
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los veinte (20) dias siguientes a la notificacion del aute inadmisorio, se acredita el
pago o acuerdo de pago. La interposicién extemporanea no es saneable.

El recurso de reposicién debera resolverse dentro de los diez (10) dias siguientes a
su interposicion, salvo el caso en el cual la omisién que originé la inadmision, sea el
acreditar el pago de la liquidacion privada. La providencia respectiva se notificara
personalmente o por edicto.

Si la providencia confirma el auto gue no admite el recurso, {a Actuacién Administrativa se
agotara en el momento de su notificaciéon.

ARTICULO 37. CAUSALES DE NULIDAD: Los actos de liquidacién de impuestos y
resoluciéon de recursos, proferidos por la Administracion Tributaria, son nulos:

1. Cuando se practiquen por funcionario incompetente.

2. Cuando se omita el requerimiento especial previo a la liguidacion de revisién o se
pretermita el término seftalado para la respuesta, conforme a lo previsto en fa ley, en tributes
que se determinan con base en declaraciones periddicas.

3. Cuando se omitan las bases gravables, el monto de los fributos o la explicacién de
las modificaciones efectuadas respecto de la declaracién, o de los fundamentos del aforo.

4. Cuando correspondan a procedimientos legalmente concluidos.

5. Cuando adolezcan de otros vicios procedimentales, expresamente sefialados por la
ley coma causal de nulidad.

ARTICULO 38. TERMINO PARA ALEGARLAS: Deniro del término sefialado para
interponer el recurso, deberan alegarse las nulidades del acto impugnado, en el escrito de
interposicion del recurso o mediante adicion del mismo.

ARTICULO 39. TERMINO PARA RESOLVER LOS RECURSOS: El funcionario
competente tendra un (1) afio para resolver los recursos de reconsideracién o reposicion
seguin el caso, contado a partir de su interposicidn en debida forma.

ARTICULOC 40. SUSPENSION DEL TERMINO PARA RESOLVER: Cuando se practique
inspeccion tributaria, el término para fallar los recursos, se suspendera mientras dure la
inspeccion, si esta se practica a solicitud del contribuyente, responsable, agente retenedor
o declarante, y hasta por tres (3) meses cuando se practica de oficio.

ARTICULO 41. SILENCIO ADNMINISTRATIVO: Si transcurrido el término sefialado en
articulo 732 del Estatuto Tributario Nacional, sin perjuicio de lo dispuesio en el articylo
anterior, el recurso no se ha resuelto, se entendera fallado a favor del recurrente, en cyyo
caso, la Administracion, de oficio o a peticién de parte, asi lo declarara.
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ARTICULO 42. REVOCATORIA DIRECTA: Solo procederd la revocatoria directa prevista
en el articulo 93 y siguientes del Codigo Contencioso Administrativo, cuando el
contribuyente no hubiere interpuesto los recursos para el Agotamiento de la Actuacion
Administrativa.

ARTICULO 43. OPORTUNIDAD: E! término para ejercitar la revocatoria directa sera de dos
(2) afios a partir de la ejecutoria del correspondiente acto administrativo.

ARTICULO 44. COMPETENCIA: Radica en el Secretario de Hacienda o su delegado, la
competencia para fallar las solicitudes de revocatoria directa.

ARTICULO 45. TERMINO PARA RESOLVER LAS SOLICITUDES DE REVOCATORIA
DIRECTA: Las solicitudes de revocatoria directa deberan fallarse dentro del término de un
(1) afio contado a partir de su peticion en debida forma. Si dentro de este termino no se
profiere decisién, se entendera resueita a favor del solicitante, debiendo ser declarado de
oficio o a peticion de parte el silencio administrativo positivo.

ARTICULO 46. INDEPENDENCIA DE LOS RECURSOS: Lo dispuesto en materia de
recursos se aplicara sin perjuicio de las acciones ante lo Contencioso Administrative, que
consagren las disposiciones legales vigentes.

ARTICULO 47. RECURSOS EQUIVOCADOS: Si el contribuyente hubiere interpuesto un
determinado recurso sin cumplir los requisitos legales para su procedencia, pero se
encuentran cumplidos las correspondientes a otro, el funcionario ante quien se haya
interpuesto, resolvera este Uitimo si es competente, o lo enviara a quien deba fallario.

ARTICULO 48. RECURSOS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE
COBRO. Las actuaciones administrativas realizadas en el procedimiento administrativo de
cobro, son de tramite y contra ellas no procede recurso alguno, excepto los que en forma
expresa se sefialen en este procedimiento para las actuaciones definitivas. (Articulo 833-1
Estatuto Tributario Nacional) ‘

CAPITULO I}
REGIMEN PROBATORIO

ARTICULO 49. REMISION DEL REGIMEN PROBATORIO: Todos Los aspectos
relacionados con el régimen probatorio se llevaran con observancia de los lineamientos
dados en las Leyes Tributarias, en el (CPACA) Codigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo y el Cédigo General del Proceso, en cuanto estos sean
compatibles con aquellos.

ARTICULO 50. LAS DECISIONES DE LA ADMINISTRACION DEBEN FUNDARSE EN
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por los medios de prueba sefialados en las Leyes Tributarias, en el (CPACA) Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y el Cédigo General del
Proceso, en cuanto estos sean compatibles con aquellos

ARTICULO 51. IDONEIDAD DE LOS MEDIOS DE PRUEBA: La idoneidad de los medios
de prueba depende, en primer término, de las exigencias que para establecer determinados
hechos preceptuen las leyes tributarias o las leyes que regulan el hecho por demostrarse y
a falta de unas y otras, de su mayor o menor conexion con el hecho que trata de probarse
y del valor de convencimiento que pueda atribuirseles de acuerdo con las reglas de la sana
critica.

ARTICULO 52. LAS DUDAS PROVENIENTES DE VACIOS PROBATORIOS SE
RESUELVEN A FAVOR DEL CONTRIBUYENTE: Las dudas provenientes de vacios
probatorios existentes en el momento de practicar las liquidaciones o de fallar los recursos,
deben resolverse, si no hay modo de eliminarlas, a favor del contribuyente, cuando este no
se encuentre obligado a probar determinados hechos de acuerdo con las normas o
circunstancias especiales que deben ser aprobadas por el contribuyente.

ARTICULO 53. PRESUNCION DE VERACIDAD: Se consideran ciertos los hechos
consignados en las declaraciones tributarias, en las correcciones a las mismas o en las
respuestas a requerimientos administrativos, siempre y cuando que, sobre tales hechos, no
se haya solicitado una comprobacién especial, ni la ley la exija.

ARTICULO 54. PRACTICA DE PRUEBAS EN VIRTUD DE CONVENIOS DE
INTERCAMBIO DE INFORMACION: Cuando en virtud del cumplimiento de un convenio de
intercambio de informacién para efectos de control tributario y financiero, se requiera la
obtencion de pruebas por parte de la Administracion Tributaria Municipal, seran
competentes para ello los mismos funcionarios que de acuerdo con las normas vigentes
son competentes para adelantar el proceso de fiscalizacion.

ARTICULO 55. FACULTAD DE INVOCAR DOCUMENTOS EXPEDIDOS POR LAS
OFICINAS DE IMPUESTOS: Los contribuyentes podran invocar como prueba, documentos
expedidos por la Secretaria de Hacienda Municipal, siempre que se individualicen y se
indique su fecha, namero y oficina que los expidio.

ARTICULO 56. CERTIFICADOS CON VALOR DE COPIA AUTENTICA: Los certificados
tienen el valor de copias auténticas, en los casos siguientes:

1. Cuando han sido expedidos por funcionarios publicos, y hacen relacién a hechos que
consten en protocolos o archivos oficiales.

2. Cuando han sido expedidos por entidades sometidas a la vigilancia del Estado
versan sobre hechos que aparezcan registrados en sus libros de contabilidad o que const
en documentos de sus archivos.
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3. Cuando han sido expedidos por las Camaras de Comercio y versan sobre asientos
de contabilidad, siempre que el certificado exprese la forma como estan registrados los
libros vy de cuenta de los comprobantes externos que respaldan tales asientos.

ARTICULO 57. VALOR PROBATORIO DE LAS COPIAS: Las copias tendran el mismo
valor probatorio del original, salvo cuando por disposicion legal sea necesaria la
presentacion del original o de una determinada copia.

Sin perjuicio de la presuncion de autenticidad, la parte contra quien se aduzca copia de un
documento podra solicitar su cotejo con el original, o a falta de este con una copia expedida
con anterioridad a aquella. El cotejo se efectuara mediante exhibicidn dentro de la audiencia
correspondiente.

ARTICULO 58. LA CONTABILIDAD COMC MEDIO DE PRUEBA: Los libros de
contabilidad del contribuyente, constituyen prueba a su favor, siempre que se lleven en
debida forma.

ARTICULO 59. REQUISITOS PARA QUE LA CONTABILIDAD CONSTITUYA PRUEBA:
Tanto para los obligados legalmente a llevar libros de contabilidad, como para guienes no
estando legalmente obligados Heven libros de contabilidad, estos seran prueba suficiente,
siempre que relnan los siguienies requisitos:

1.  Estar registrados en la Camara de Comercio o en la Administracion de impuestos
MNacionales, segun ei caso.

2. Estar respaldados por comprobantes infernos y externos.

3. Reflejar completamente la situacién de la entidad o persona natural.

4, No haber sido desvirtuados par medios probatorios directos o indirectos que no estén
prohibidos por la Ley.

5. No encontrarse en las circunstancias del articulo 74 del Cddigo de Comercio.

ARTICULO 60. SISTEMA DE INGRESOS PRESUNTIVOS MINIMOS DEL
CONTRIBUYENTE: Dentro del proceso de investigacion Tributaria, la Secretaria de
Hacienda Municipal podra mediante presuncidn, fijar la base gravable con fundamento en
la cual se expedira la correspondiente Liquidacidén Oficial.

La presuncién de que trata el presente articulo se efectuara teniendo en cuenta una o varias
de las siguientes fuentes de informacion:

a. Cruces con la direccién de impuestos y Aduanas Nacionales.

b.  Cruces con el sector financiero y otras entidades publicas o privadas.

c. Facturas y demas soportes contables que posea el contribuyente.

d. Pruebas indiciarias, provenientes de datos estadisticos procesados por ia Secretaria
de Hacienda Municipal sobre sectores econdmicos de contribuyentes.

e. Investigacién directa y/o inspeccion ocular.
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ARTICULO 61. LA CERTIFICACION DE CONTADOR PUBLICO Y REVISOR FiSCAL ES
PRUEBA CONTABLE: Cuando se trate de presentar en las oficinas de la Secretaria de
Hacienda pruebas contables, seran suficientes las certificaciones de las Contadores o
Revisores Fiscales de conformidad con las normas legales vigentes, sin perjuicio de la
facultad que tiene esta dependencia de hacer las comprobaciones pertinentes.

ARTICULO 62. PREVALENCIA DE LOS LIBROS DE CONTABILIDAD FRENTE A LA
DECLARACION: Cuando haya contradiccion entre los datos contenidos en la declaracion
y los registros contables del Contribuyente, prevaleceran estas dltimas.

CAPITULO I
DEBERES Y OBLIGACIONES FORMALES
NORMAS COMUNES

ARTICULO 63. OBLIGADOS A CUMPLIR LOS DEBERES FORMALES: Los
contribuyentes o responsables directos del page del tributo, deberan cumplir los deberes
formales sefialados en la Ley o en el reglamento, personalmente o por medio de sus
representantes y a falta de estos por el administrador del respectico patrimonio.

ARTICULO 64. REPRESENTANTES QUE DEBEN CUMPLIR DEBERES FORMALES:
Deben cumplir los deberes formales de sus representados, sin perjuicio de lo dispuesto en
otras normas:

a) Los padres por sus hijos menores, en los casos en que el impuesto debe liquidarse
directamente a los menores.

b} Los tutores y curadores por las incapaces a quienes representan.

¢) Los gerentes, administradores y en general los representantes legales, por las personas
juridicas y sociedades de hecho. Esta responsabilidad puede ser delegada en
funcionarios de la empresa designados para el efecto, en cuyo caso se debera informar
de tal hecho a la Secretaria de Hacienda Municipal.

d) Los albaceas con administracién de bienes, por las sucesiones; a falta de albaceas, los
herederos con administraciéon de bienes, v a falta de unos y ofros, &l curador de la
herencia yacente.

e) Los administradores privados o judiciales, por las comunidades que administran; a falta
de aquellos, los comuneros que hayan tornado parte en la administracion de los bienes
comunes. ‘

f) l.os donatarios o asignatarios por las respectivas donaciones o asignaciones modales.

g) Los liquidadores por las sociedades en liquidacion y los sindicos por las personas
declaradas en insolvencia y en concurso de acreedores, v,

h) Los mandatarios o apoderados generales, los apoderados especiales para fines d
impuesto y los agentes exclusivos de negocios en Colombia de residentes en el exterjor,
respecto de sus representados, en 10s casos en que sean apoderados de estos plara
presentar sus declaraciones y cumplir los demas deberes tributarios.

) Representantes legales o apoderados de las sociedades o empresas receptoras de
inversidn extranjera, por las sociedades inversionistas.
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PARAGRAFO 1. Para efectos del literal d), se presumira que todo heredero gue acepte la
herencia tiene la facultad de administracion de bienes, sin necesidad de disposicidn
especial que lo autorice.

Cuando no se haya iniciado el proceso de sucesion ante notaria o juzgado, los herederos,
de comun acuerdo, podran nombrar un representante de la sucesion mediante documento
autenticado ante notario o autoridad competente, en el cual manifiesten bajo la gravedad
de juramento que el nombramiento es autorizado por los herederos conocidos.

De existir un tnico heredero, este debera suscribir un documento debidamente autenticado
ante notario o autoridad competente a través del cual manifieste que ostenta dicha
condicion.

Tratandose de menores o incapaces, el documento mencionado se suscribira por los
representantes o apoderados debidamente acreditados.

ARTICULO 65. RESPONSABILIDAD SUBSIDIARIA DE LOS REPRESENTANTES POR
INCUMPLIMIENTO DE DEBERES FORMALES: Los obligados al cumplimiento de deberes
formales de terceros responden subsidiariamente cuando omitan cumplir tales deberes, por
las consecuencias que se deriven de su omisién,

CAPITULO IV
OBLIGACIONES Y DERECHOS DEL CONTRIBUYENTE

ARTICULO 66. DERECHOS DEL CONTRIBUYENTE: Los contribuyentes tienen los
siguientes derechos:

a) Obtener de la Administracion Municipal todas las informaciones y aclaraciones
relativas al cumplimiento de su obligacion tributaria.

b)  Impugnar los actos de la administracion, conforme a los procedimientos establecidos
en la Ley y en el presente Estatuto.

¢) Obtener los certificados y copia de los documentos que requiera, previo el pago de
los derechos correspondientes, siempre y cuando no se encuentren protegidos por
reserva legal.

d) Inspeccionar por si mismo o a través de apoderado legalmente constituido, los
expedientes que por reclamaciones y recursos cursen ante la administracion y en los
cuales el contribuyente sea parte interesada, solicitando, si asf lo requiere, copia d
fos autos, providencias y demas actuaciones que obren en ellos y cuando jfa
oportunidad procesal lo permita.
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e)  Obtener de la Secretaria de Hacienda informacidn sobre el estado y tramite de los
recursos.

f) Solicitar prorrogas para presentar documentos y pruebas, siempre y cuando se
ajusten a los términos legales.

ARTICULO 67. OBLIGACIONES DEL CONTRIBUYENTE: Los contribuyentes deberan
cumplir fas siguientes obligaciones:

a) Matricularse en la Secretaria de Hacienda, previo el lleno de los requisitos exigidos
para el tramite correspondiente.

b}  Presentar dentro de los plazos establecidos, las declaraciones y liquidaciones
privadas de los impuestos, en el evento de estar obligado.

c) Atender los requerimientos y solicitudes de informacion que haga la Secretaria de
Hacienda Municipal o la Tesoreria de Rentas Municipales.

d)  Recibir a los funcionarios competentes de la Secretaria de Hacienda y presentar los
documentos que, conforme a la Ley, se le soliciten.

e)  Comunicar oportunamente a la Secretaria de Hacienda cualquier novedad gue pueda
afectar los registros del contribuyente, de conformidad con las instrucciones
divulgadas y los formatos disefiados para tal efecto.

) Efectuar los pagos relativos a la obligacion fributaria de conformidad con las
disposiciones vigentes.

g) Llevar un sistema contable que se ajuste a lo previsto en el Cddigo de Comercio y
demas disposiciones vigentes. Se debera poseer cualgquier informacidn que permita
determinar el impuesto correspondiente. A falta de esta sera estimado oficiaimente.

h)  Los sujetos pasivos del impuesto Predial Unificado deberan cumplir las siguientes
obligaciones:

. Los propietarios o poseedores de inmuebles ubicados en Ia jurisdiccion del
Municipio de Caldas estan obligados a informar la direccion para el envio de la factura
correspondiente.

. Verificacion de la inscripcion catastral: El propietario o poseedor esta obligado
a cerciorarse de que todos los predios de su propiedad o posesion hayan sido
incorporados en la factura del impuesto Predial Unificado; no valdré como excus
para a demora en el pago del impuesto Predial Unificado la circunstancia de fal
algunoc de sus predios.
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ARTICULO 68. OBLIGACIONES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL:

a) Archivar los documentos o actos administrativos conforme las leyes que rigen la
materia.

b} Mantener un sistema de informacion que refieje el estado de las obligaciones de los
contribuyentes frente a la administracion.

c) Disefiar toda la documentacion y formatos referentes a los impuestos por ella
administrados.

d} Mantener un archivo organizado de los expedientes relativo a los tributos Municipales.
e} Emilir circulares y conceptos explicativos referentes a los tributos.

f) Notificar los diversos actos administrativos proferidos por la Secretaria de Hacienda o
la Alcaldia Municipal en materia tributaria.

g) Tramitar y resolver oportunamente los recursos y peticiones.

h) Mantener ia reserva de las declaraciones tributarias de los contribuyentes.

ARTICULO 69. ATRIBUCIONES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL:

a) Establecer la ocurrencia de los hechos generadores de obligaciones tributarias no
declaradas. ,

b) Verificar los datos contenidos en la declaracion u otros informes suministrados por el
contribuyente.

c) Ordenar la practica de inspeccién tributaria y/o contable para verificar la exactitud de las
declaraciones, para establecer la existencia de hechos gravables declarados o no, y

para verificar el cumplimiento de las obligaciones formales y otros informes, cuando lo
considere necesario.

d) Exigir la presentacion de los libros, comprobantes, documentos y otras pruebas
necesarias para la determinacién de la obligacién tributaria o practicarlas directamente,
cuando se juzgue procedente.

e) Practicar liguidaciones oficiales e imponer las sanciones a que haya lugar.

f) Efectuar cruces de informacion internos o externos.

g) Adelantar las investigaciones para detectar nuevos contribuyentes.
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h) Conceder prorrogas para allegar documentos y/o pruebas.

i) En general, efectuar todas las diligencias necesarias para la correcta y oportuna
determinacién y discusion de los impuestos, facilitando al contribuyente la aclaracién de
toda duda u omision que conduzca a una correcta determinacion del mismo.

CAPITULO V
DEVOLUCIONES

ARTICULO 70. DEVOLUCION DE SALDOS A FAVOR: Los contribuyentes o responsables
que liquiden saldos a favor en sus declaraciones tributarias podran solicitar su devolucién.

La Secretaria de Hacienda Municipal debera devolver oportunamente a los contribuyentes,
los pagos en exceso o de lo no debido, que estos hayan efectuado por concepto de
obligaciones tributarias, cualquiera que fuere el concepto del pago, siguiendo el mismo
procedimiento que se aplica para las devoluciones de los saldos a favor.

ARTICULO 71. COMPETENCIA FUNCIONAL DE LAS DEVOL.UCIONES: Corresponde al
Secretario de Hacienda Municipal — Direccidén de Tesoreria o quien este delegue, proferir
los actos para ordenar, rechazar o negar las devoluciones y las compensaciones de los
saldos a favor de las declaraciones tributarias o pagos en exceso, de conformidad con lo
dispuesto en este tituio.

Corresponde a los funcionarios de dicha dependencia, previa autorizacion, comision o
reparto del Secretario de Haclenda, estudiar, verificar las devoluciones y proyectar los
fallos, y en general todas las actuaciones preparatorias y necesarias para proferir los actos
de competencia del Secretario de Hacienda.

ARTICULO 72. TERMINO PARA SOLICITAR LA DEVOLUCION DE SALDOS A FAVOR:
La solicitud de devolucién de impuestos debera presentarse a mas tardar (2) dos afios
después de la fecha de vencimiento del término para declarar.

Cuando el saldo a favor de las declaraciones, haya sido modificado mediante una
fiquidacion oficial y no se hubiere efectuado la devolucién, la parte rechazada no podra
solicitarse, aunque dicha liquidacién haya sido impugnada, hasta tanto se resuelva
definitivamente sobre la procedencia del saldo.

ARTICULO 73. TERMINO PARA EFECTUAR LA DEVOLUCION: La Administracion
Municipal debera devolver, previa las compensaciones a que haya lugar, los saldos a favg
originados en los impuestos que administra, dentro de los cincuenta (50) dias siguientes/a
la fecha de la solicitud de devolucién presentada oportunamente yen debida forma.

El término previsto en el presenfe articulo aplica igualmente para la devolucid
impuestos pagados y no causados o pagados en exceso.
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PARAGRAFO 1. Cuando la solicitud de devolucién se formule dentro de las dos (2) meses
siguientes a la presentacion de la declaracion o de su correccién, la Administracion
Tributaria dispondra de un término adicional de un (1) mes para devolver.

ARTICULO 74. VERIFICACION DE LAS DEVOLUCIONES: La Administracion
seleccionara de las solicifudes de devolucién que presenten los contribuyenies o
responsables, aquellas que deban ser objeto de verificacion, la cual se llevara a cabo dentro
del término previsto para devolver. En la etapa de verificacion de las solicitudes
seleccionadas, la Administracion hara una constatacion de la existencia de las retenciones,
impuestos descontables o pagos en excesec que dan lugar al saldo a favor.

Para este fin bastara con que la Administracion compruebe que existen uno o varios de los
agentes retenedores seftalados en la solicitud de devolucién que se somete a verificacion,
y que el agente o agentes comprobados, efectivamente practicaron la retencién denunciada
por el solicitante, 0 que el pago o pagos en exceso que manifiesta haber realizado el
contribuyente efectivamente fueron recibidos por la Administracion Municipal.

ARTICULO 75. RECHAZO E INADMISION DE LAS SOLICITUDES DE DEVOLUCION O
COMPENSACION: Las solicitudes de devolucién o compensacion se rechazaran en forma
definitiva:

1. Cuando fueren presentadas extemporaneamente.

2. Cuando el saldo materia de la solicitud ya haya sido objeto de devolucion,
compensacion o imputacion anterior.

3. Cuando dentro del término de la investigacion previa de la solicitud de devolucion o
compensacion, como resultado de la correccion de la declaracion efectuada por el
contribuyente o responsabile, se genera un saldo a pagar.

Las solicitudes de devolucién o compensacion .deberan inadmitirse cuando deniro del
proceso para resolverlas se de alguna de las siguientes causales:

1. Cuando la declaracion objeto de la devolucién o compensacion se tenga como no

presentada.
2. Cuando la solicitud se presente sin el lleno de los requisitos formales que exigen las

normas pertinentes.
3. Cuando la declaracién objeto de la devolucion o compensacion presente error

aritmético.
4. Cuando se impute en la declaracion objeto de solicitud de devolucidn o
compensacion, un saldo a favor del periodo anterior diferente al declarado.

PARAGRAFO 1. Cuando se inadmita la solicitud, deberd presentarse dentro del me
siguiente una nueva solicitud en que se subsanen las causales que dieron lugar a
inadmision.
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Vencido el término para solicitar la devolucion o compensacion la nueva solicitud se
entendera presentada oportunamente, siempre y cuando su presentacion se efectué dentro
del plazo sefalado en el inciso anterior.

En todo caso, si para subsanar la solicitud debe corregirse la declaracion tributaria, su
correccién no podra efectuarse fuera del término establecido para ello.

PARAGRAFO 2. Cuando sobre la declaracion que origino el saldo a favor exista
requerimiento especial, la solicitud de devolucitn o compensacion solo procedera sobre las
sumas que no fueron materia de controversia. Las sumas sobre las cuales se produzca
requerimiento especial seran objeto de rechazo provisional, mientras se resuelve sobre su
procedencia.

ARTICULO 76. INVESTIGACION PREVIA A LA DEVOLUCION O COMPENSACION.

El término para devolver o compensar se podra suspender hasta por un maximo de noventa
(90) dias, para que la Administracidon Municipal adelante la correspondiente investigacion,
cuando se produzca alguno de los siguientes hechos:

1. Cuando se verifique que alguna de las retenciones o pagos en exceso denunciados
por el solicitante es inexistentes, ya sea porque la retencién no fue practicada, o porque el
agente retenedor no existe, o porque el pago en exceso que manifiesta haber realizado el
contribuyente, distinto de retenciones, no fue recibido por la administracion.

2. Cuando se verifique que alguno de los impuestos descontables denunciados por el
solicitante no cumple los requisitos legales para su aceptacion, o cuando sean inexistentes,
ya sea porque el impuesto no fue liquidado, o porque el proveedor o la operacién no existe
para ser ficticios.

3. Cuando a juicio del administrador exista un indicio de inexactitud en la declaracién
que genera el saldo a favor, en cuyo caso se dejara constancia escrita de las razones en
que se fundamenta el indicio, o cuando no fuere posible confirmar la identidad, residencia
o domicilio del contribuyente.

4.  Terminada la investigacion, si no se produce requerimiento especial, se procedera a
la devolucién o compensacion del saldo a favor. Si se produjere requerimiento especial,
solo procedera la devolucion o compensacion sobre el saldo a favor que se plantee en el
mismo, sin que se requiera de una nueva solicitud de devolucién o compensacién por parte
del contribuyente. Este mismo fratamiento se aplicara en las demas etapas del proceso de
determinacién y discusion tanto en el Agotamiento de la Actuacidn Administrativa como
jurisdiccional, en cuyo caso bastara con que el contribuyente presente la copia del acto
providencia respectiva.

ARTICULO 77. AUTO INADMISORIO: Cuando la solicitud de devolucién o compensadgion
no cumpla con los requisitos, el auto inadmisorio debera dictarse en un término maximg de
quince {15) dias.
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ARTICULO 78. COMPENSACION PREVIA A LA DEVOLUCION: En todos los casos, la
devolucion de saldos a favor se efectuaré una vez compensadas las deudas y obligaciones
de plazo vencido del contribuyente o responsable. En el mismo acto que ordene la
devolucién, se compensaran las deudas y obligaciones a cargo del contribuyente o
responsable. ‘

ARTICULO 79. INTERESES A FAVOR DEL CONTRIBUYENTE: Cuando hubiere un pago
en exceso o-en las declaraciones tributarias resulte un saldo a favor del contribuyente, solo
se causaran intereses corrientes y moratorios, en los siguientes casos:

Se causan intereses corrientes, cuando se hubiere presentado solicitud de devolucién y el
saldo a favor estuviere en discusion, desde la fecha de notificacion del requerimiento
especial 0 del acto que niegue la devolucién, segun el caso, hasta la ejecutoria del acto o
providencia que confirme total o parcialmente el saldo a favor.

Se causan intereses moratorios, a partir del vencimiento del término para devolver y hasta
la fecha del giro del cheque, emision del titulo o consignacion.

En todos los casos en que el saldo a favor hubiere sido discutido, se causan intereses
moratorios desde el dia siguiente a la ejecutoria del acto o providencia que confirme total o
parcialmente el saldo a favor, hasta la fecha del giro del cheque, emisién del titulo o
consignacion. :

ARTICULO 80. TASA DE INTERES PARA DEVOLUCIONES: El interés a que se refiere el
articulo anterior, sera igual a la tasa de interés prevista en el articulo 635 del Estatuto
Tributario.

Los intereses corrientes se liquidaran a una tasa equivalente al interés bancario corriente
certificado por la Superintendencia Financiera de Colombia; para la liquidacién de los
intereses moratorios, se descontara el término del plazo originario para devolver no utilizado
por la administracion a la fecha del rechazo total o parcial del saldo a favor.

ARTICULO 81. LA ADMINISTRACION MUNICIPAL EFECTUARA LAS
APROPIACIONES PRESUPUESTALES PARA LAS DEVOLUCIONES: La Administracién
Municipal efectuara las apropiaciones presupuestales que sean necesarias para garantizar
la devolucion de los saldos a favor a que tengan derecho los contribuyentes.

CAPITULO VI

FORMAS DE EXTINGUIR LA OBLIGACION TRIBUTARIA

ARTICULO 82. SOLUCION O PAGOQ: LUGAR DE PAGO: El pago de los impuestgs,
anticipos y retenciones, a favor del Municipio, debera efectuarse en la Tesoreria Municipgl,
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anticipos, retenciones, sanciones e intereses, a través de bancos y demas entidades
financieras.

ARTICULO 83. FECHA EN QUE SE ENTIENDE PAGADO EL IMPUESTO: Se tendra como
fecha de pago del impuesto, respecto de cada contribuyente, aguella en que los valores
imputables hayan ingresado a las oficinas de impuestos municipales o a los bancos y
entidades financieras autorizadas, aun en los casos en que se hayan recibido inicialmente
con simples depdsitos, buenas cuentas, retenciones, o que resulten como saldos a favor
del Contribuyente por cualquier concepto.

ARTICULO 84. PRELACION EN LA IMPUTACION DEL PAGO: Los pagos por cualquier
concepto hagan los contribuyentes, responsables o agentes de retencién, en relacién con
deudas vencidas a su cargo, deberan imputarse al periodo e impuesto que estos indiguen,
en las mismas proporciones con gue participan las sanciones actualizadas, intereses,
anticipos, impuestos y retenciones, dentro de la obligacion totat al momento del pago.

Cuando en contribuyente responsable o agente de retencién impute el pago en forma
. diferente a la establecida en el inciso anterior, la Administracion Municipal lo reimputara en
el orden sefialado sin que se requiera de acto administrativo previo.

PARAGRAFO 1. Los contribuyentes podran presentar pagos asociados a declaraciones
que se encuentren en firme, detallando el mayor valor del impuesto a pagar y el concepto
que lo origina. Estos pagos son pagos validos y no seran objeto de devolucion por concepto
de pago de lo no debido, pago en exceso ni por cualquier otro concepto.

ARTICULO 85. PLAZO PARA EL PAGO DE LOS IMPUESTOS, ANTICIPOS Y
RETENCIONES. FACULTAD PARA FIJARLOS: El pago de los impuestos, anticipos y
retenciones, debera efectuarse dentro de los plazos que para tal efecto sefiale la
Administracion Municipal.

ARTICULO 86. MORA EN EL PAGO DE LOS IMPUESTOS MUNICIPALES: El no pago
oportuno de los impuestos, anticipos y retenciones, causa intereses moratorios en la forma
prevista en el Estatuto Tributario.

ARTICULO 87. COMPENSACION DE LAS DEUDAS FISCALES. COMPENSACION CON
SALDOS A FAVOR.: Los contribuyentes o responsables que liquiden saldos a favor en sus
declaraciones tributarias podran:

a) Imputarios dentro de su liquidacién privada del mismo impuesto, correspondiente al
siguiente periodo gravable.

b)  Solicitar su compensacién con deudas por concepto de impuestos, anticip
retenciones, intereses y sanciones que figuren a su cargo.

PARAGRAFO 1. Cuando se trate de responsables del impuesto sobre las venta
compensacion de saldos originados en la declaracién del impuesto sobre las ventas,
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podra ser solicitada por aquellos responsables de los bienes y servicios de que trata el
articulo 481, por los productores de los bienes exentos a que se refiere el articulo 477 , por
los responsables de los bienes y servicios de que tratan los articulos 468-1 y 468-3 articulos
del Estatuto Tributario Nacional y por aquelios que hayan sido objeto de retencion.

En el caso de los productores de bienes exentos de que trata el articulo 477 mencionado y
los responsables de los bienes y servicios de que tratan los articulos 468-1 y 468-3 del
Estatuto Tributario, los saldos a favor originados en la declaracion del impuesto sobre las
ventas por los excesos de impuesto descontable por diferencia de tarifa solo podran ser
solicitados en compensacion una vez presentada la declaracion del impuesto sobre la renta
y complementarios correspondiente al periodo gravable en el que se originaron dichos
saldos.

ARTICULO 88. TERMINO PARA SOLICITAR LA COMPENSACION: La
solicitud de compensacién de impuestos debera presentarse a mas tardar dos (2) afnos
después de la fecha de vencimiento del término para declarar.

Cuando el saldo a favor de las declaraciones, haya sido modificado mediante una
liquidacion oficial y no se hubiere efectuado la compensacion, la parte rechazada no podra
solicitarse, aunque dicha liquidacidn haya sido impugnada, hasta tanto se resuelva
definitivamente sobre la procedencia del saldo.

PARAGRAFO 1. En todos los casos, la compensacién se efectuara oficiosamente por la
Administracion cuando se hubiese solicitado fa devolucién de un saldo y existan deudas
fiscales a cargo del solicitante.

ARTICULO 89. COMPENSACION POR CRUCE DE CUENTAS: Ei proveedor o contratista
solicitara por escrito a la Secretaria de Hacienda, el cruce de cuentas entre los impuestos
que adeuda contra los valores que el Municipio le deba por concepto de suministro o
contratos.

La Secretaria de Hacienda Municipal procedera a efectuar la liquidacion de los impuestos
correspondientes que adeuda el proveedor o contratista al Municipio, descontando de las
cuentas el valor proporcional o igual a la suma que adeuda el Municipio al proveedor o -
contratista y si el saldo es a favor del contratista, el Municipio efectuara el giro
correspondiente o de lo contrario el proveedor o contratista cancelara la diferencia a favor
del Municipio.

La compensacion o cruce de cuentas se debe conceder por medio de resoiucion motivada.

ARTICULO 90. PRESCRIPCION DE LA ACCION DE COBRO: TERMINO
PRESCRIPCION DE LA ACCION DE COBRO: La accién de cobro de las obligaciofies
fiscales prescribe en el término de cinco (5) afios, contados a partir de:
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1.  La fecha de vencimiento del término para declarar, fijado por la administracién
Municipal, para las declaraciones presentadas oportunamente.

2. L a fecha de presentacion de la declaracién, en el caso de las presentadas en forma
extemporanea.

3 La fecha de presentacion de la declaracién de correccidn, en relacién con los mayores
valores.

4. La fecha de ejecutoria del respectivo acto administrativo de determinacién o
discusion.

La competencia para decretar la prescripcion de la accidn de cobro sera de la Secretaria
de Hacienda y/o Tesoreria Municipal Municipal, y sera decretada de oficio o a peticion de
parte.

ARTICULO 91. INTERRUPCION Y SUSPENSION DEL TERMINO DE PRESCRIPCION:
El término de la prescripcion de la accién de cobro se interrumpe por la notificacion del
mandamiento de pago, por el otorgamiento de facilidades para el pago, por la admision de
la solicitud del concordato y por la declaratoria oficial de la liquidacidon forzosa
administrativa.

Interrumpida la prescripcién en la forma aqui prevista, el término empezaréd a correr de.
nuevo desde el dia siguiente a la notificacion del mandamiento de pago, desde la
terminacién del concordato o desde la terminacién de la liquidacién forzosa administrativa.

El término de prescripcién de la accién de cobra se suspende desde que se dicte el auto de
suspension de la diligencia del remate y hasta:

a) La ejecutoria de la providencia que decide la revocatoria.

b) La ejecutoria de la providencia que resuelve la situacion contemplada en ef articulo 567
del Estatuto Tributario Nacional.

¢) El pronunciamiento definitivo de la Jurisdiccion Contencioso Administrativa en el caso
contemplado en el articulo 835 del Estatuto Tributario Nacional.

ARTICULO 92. EL PAGO DE LA OBLIGACION PRESCRITA NO SE PUEDE
COMPENSAR NI DEVOLVER: Lo pagado para satisfacer una obligacién prescrita no
puede ser materia de repeticion, aunque el pago se hubiere efectuado sin conocimiento
la prescripcion.

ARTICULO 93. REMISION DE LAS DEUDAS TRIBUTARIAS: FACULTAD
SECRETARIO DE HACIENDA: La Secretaria de Hacienda Municipal, queda facultadg para
suprimir de los regisiros y cuentas corrientes, las deudas a cargo de personas fallecidas sin

dejar bienes. Para poder hacer uso de esta facultad deberan dichos funcionarios dittar la
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correspondiente resolucién motivada, allegando previamente al expediente respectivo la
partida de defuncién del contribuyente y las pruebas que acrediten satisfactoriamente la
circunstancia de no haber dejado bienes.

Podran igualmente suprimir las deudas que, no obstante, las diligencias que se hayan
efectuado para su cobra, estén sin respaldo alguno por no existir bienes embargados, ni
garantia alguna, siempre que, ademas de no tenerse noticia del deudor, la deuda tenga una
anterioridad de mas de cinco anos.

El Secretario de Hacienda Municipal queda facultado para suprimir de los registros y
cuentas corrientes de los contribuyentes, las deudas a su cargo por concepio de los
impuestos por ella administrados, sanciones, intereses y recargos sobre [os mismos, hasta
por un limite de 159 UVT sin incluir otros conceptos como infereses, actualizaciones, ni
costas del proceso; que no obstante las diligencias que se hayan efectuado para su cobro,
estén sin respaldo alguno por no existir bienes embargados, ni garantia alguna y tengan un
vencimiento mayor de cincuenta y cuatro (54) meses.

Cuando el total de las obligaciones del deudor, sea hasta las 40 UVT sin incluir otros
conceptos como sanciones, intereses, recargos, actualizaciones y costas del proceso,
podran ser suprimidas pasados seis (6) meses contados a partir de la exigibilidad de la
obligacién mas reciente, para lo cual bastara realizar la gestion de cobro que determine el
reglamento.

Cuando el total de las obfigaciones del deudor supere las 40 UVT y hasta 96 UVT, sin incluir
otros conceptos como sanciones, intereses recargos, actualizaciones y costas del proceso,
podran ser suprimidas pasados dieciocho meses (18) meses desde la exigibilidad de la
obligacion mas reciente, para lo cual bastara realizar la gestion de cobro que determine el
regiamento.

PARAGRAFO 1. Para determinar la existencia de bienes, los funcionarios competentes
deberan adelantar las acciones que considere convenientes, y en todo caso, oficiar a las
oficinas o entidades de registros publicos tales como Camaras de Comercio, de Transito,
de Instrumentos Publicos y Privados, de propiedad intelectual, de marcas, de registros
mobiliarios, asi como a entidades del sector financiero para que informen sobre la existencia
o no de bienes o derechos a favor del deudor. Si dentro del mes siguiente de enviada la
solicitud a la entidad de registro o financiera respectiva, la entidad no recibe respuesta, se
entendera que la misma es negativa, pudiendo proceder a decretar la remisibilidad de las
obligaciones.

Para los efectos anteriores, seran validas las solicitudes que la DIAN remita a los correo
glectrénicos que las diferentes entidades han puesto a disposicidon para recibir
notificaciones judiciales de que trata la Ley 1437 de 2011.
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No se requerira determinar la existencia de bienes del deudor para decretar la remisibilidad
de las obligaciones sefialadas en los incisos tres y cuatro del presente articulo.

PARAGRAFO 2. SANEAMIENTO CONTABLE: El municipio de Caldas adelantara el
proceso de saneamiento contable conforme a lo establecido la Ley 1818 de 2016 o la que
se encuentre vigente.

La entidad debera establecer la existencia real de bienes, derechos y obligaciones, que
afectan su patrimonio depurando y castigando los valores gue presentan un estado de
cobranza o pago incierto, para proceder, si fuera el caso a su eliminacién o incorporacion
de conformidad con los lineamientos de la ley vigente.

Para tal efecto la entidad depurara los valores contables, cuando corresponda a alguna de
las siguientes condiciones:

a) Los valores que afectan la situacién patrimonial y no representan derechos, bienes u
obligaciones ciertos para la entidad.

b) Los derechos u obligaciones que no obstante su existencia no es posible ejercerlos por
jurisdiccion coactiva.

¢) Que correspondan a derechos u obligaciones con una antigliedad tal que no es posible
gjercer su exigibilidad, por cuanto operan los fenomenos de prescripcion.

d) Los derechos u obligaciones que carecen de documentos soporte idoneo que permitan '
adelantar los procedimientos pertinentes para su cobro ¢ pago.

e) Cuando no haya sido posible legalmente imputarle a persona alguna el valor por pérdida
de los bienes o derechos.

f) Cuando evaluada y establecida la relacion costo beneficio resulte mas oneroso adelantar
el proceso de que se trate.
CAPITULO VIt
ACTUACIONES DE LA ADMNISTRACION

EXPEDICION DE PAZ Y SALVO MUNICIPAL

ARTICULO 84. DEFINICION: El Paz y Salvo Unico Municipal, consiste en fa certificacigh
de la Secretaria de Hacienda Municipal a nombre del Municipio de Caldas (Antiogquia)/de
que el contribuyente ha pagado en su totalidad y por cada uno de los concepto
impuestos, tasas, tarifas o derechos, multas, contribuciones, anticipos, recargos, sanciones
e intereses, en su contra y en favor del Municipio de Caidas.
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ARTICULO 95. EXPEDICION: El Paz y Salvo Unico Municipal sera expedido por medio del
sistema integral financiero y contable (SOFTWARE) cuando fuere posible, como también,
podra ser expedido de forma manual por el funcionario competente en los formatos que
para el efecto adopte la Tesoreria de Rentas Municipales.

ARTICULO 96. REQUISITOS PARA SU EXPEDICION: Para la expedicion del Paz y Salvo

Unico Municipal, el contribuyente debera presentar:

+ Documento que acredite la calidad en que act(a, atendiendo la calidad de informacién
reservada que tienen los registros de la Secretaria de Hacienda.

+ Solicitar la clase y naturaleza de paz y salvo requerido cuando por medio del sistema
se pueda determinar el estado actual de la cuenta del usuario.

+ Cancelar el importe o valor del paz y salvo, siempre y cuando esté determinado en el
Cédigo de Rentas Municipales.

ARTICULO 97. VIGENCIA DEL PAZ Y SALVO UNICO MUNICIPAL:

e El Paz y Salvo Unico Municipal para el caso del Impuesto Predial Unificado, tendra
vigencia hasta el tltimo dia calendario cancelado en 1a respectiva factura y de acuerdo
al calendario tributario.

e El Paz y Salvo Unico Municipal para el caso del Impuesto de Industria y Comercio,
tendra vigencia hasta el tGltimo dia calendario cancelado en la respectiva factura y de
acuerdo al calendario tributario.

« En el evento de gue el contribuyente o deudor se le genere facturacion por el Impuesto
de Industria y Comercio y su complementario de avisos y tableros, y por el Impuesto
Predial Unificado, su vigencia sera hasta el (ltimo dia calendario del mes de generacion
del certificado de paz y salvo municipal.

ARTICULO 98. EXPRES{()N DE ALGUNAS CIRCUNSTANCIAS EN LA EXPEDICION
DEL PAZ Y SALVO UNICO MUNICIPAL ACERCA DEL IMPUESTO PREDIAL
UNIFICADQO:

Para obtener el Paz y Salvo Unico Municipal, si se trata de un predio exento, este debera
cancelar los conceptos que se generan junto con el impuesto referido y que no fueron objeto
de la exencion tributaria otorgada.

Cuando se trate de un inmueble sometido al régimen de comunidad, el Paz y Saivo Unico
Municipal se expedira a cada contribuyente por la correspondiente cuota, accién o derecho
del bien proindiviso.

Cuando se trate de compraventa de acciones y derechos herenciales vinculados a un
predio, el Paz y Salvo Unico Municipal sera el del respectivc predio en su unidad catastral.

| a Secretaria de Hacienda y/o Tesoreria Municipal podra expedir certificados de paz y saly
sobre los bienes inmuebles que hayan sido objeto de venta forzosa en publica subas
previa cancelacion de los impuestos correspondientes al inmueble en remate, sin que el
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propietario tenga que cancelar la totalidad de los impuestos adeudzdos por otros inmuebies,
previa presentacion del auto del juzgado o acto administ-ativo de la autoridad
correspondiente que informa de tal situacion.

ARTICULO 99. PODER LIBERATORIO DEL PAZ Y SALVO: La expedicién de un Paz y
Salvo Unico Municipal no libera del impuesto, tasa, tarifa o derecho, multa, contribucion,
anticipo, recargo, sancion e intereses debidos, por el contribuyente en caso de que se haya
expedido por error, inadvertencia o falta de registros.

PARAGRAFO 1. Conforme o reglado por la Ley 1430 de 2010 el Impuesto Predial
Unificado es de caracter real, por lo tanto, la carga impositiva seguira pesando sobre el bien
independientemente de quien sea su titular.

Para el caso del Impuesto de Industria y Comercic y complementarios, la carga impositiva
seguira pesando sobre el titular original. El nuevo titular solo responde desde la fecha del
titulo adquisitivo, excepto cuando el Paz y Salvo Unico Municipal presente enmendaduras
o tachaduras, caso en el cual sera sclidariamente responsable con el titular anterior.

ARngIULO 100. PROHIBICION DE EXPEDIR PAZ Y SALVO UNICO MUNICIPAL CON
CARACTER PROVISIONAL: No podra expedirse Paz y Salvo Unico Municipal con carécter
provisional cuando:

. l.a cancelacion de las obligaciones en favor del Municipio de Caldas se haga por
medio de la suscripcion de acuerdos de pago.

. No se expedira Paz y Salvo Unico Municipal mientras el contribuyente no haya
cubierto la totalidad de la obligacién adeudada.

ARTICULO 101. EXPRESION DE ALGUNAS CIRCUNSTANCIAS EN LA EXPEDICION
DEL PAZ Y SALVO UNICO MUNICIPAL: A quienes no sean contribuyentes, se les
expedira el Paz y Salvo Unico Municipal con expresa constancia de esa calidad, 1o mismo
se hara para los contribuyentes exentos, con la constancia del acto administrativo expedido
por el Municipio de Caldas (Cuando sea procedente), en que se les haya reconocido esa
exencién.

ARTICULO 102. INVALIDEZ DEL PAZ Y SALVO UNICO MUNICIPAL: No tendra validez
ningun Paz y Salvo Unico Municipal que presente enmendaduras, tachaduras o similares.

4
CAPITULO Vill

CERTIFICACIONES

ARTICULO 103. DEFINICION: El Certificado consiste en la manifestacion o expresior] por
escrito hecha por la Administracién Municipal a través de sus 6rganos, de cualquier
informacién de la cual disponga, acerca de una persona natural, juridica incluidas lag de
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derecho publico, sociedad de hecho, comunidad organizada, sucesiones iliquidas,
consorcio, union temporal, patrimonios auténomos,; ¢ entidad responsable, siempre gue no
tenga el caracter de reservada de acuerdo con la Constitucion Politica o la Ley.

ARTICULO 104. REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DE UN CERTIFICADO: Para la
expedicién de certificados se requiere:

. Presentar solicitud ante la dependencia Municipal competente con la expresion clara
de lo solicitado, indicando la calidad en la cual actda.

. Si se actla en nombre y representacion de otro, debe acreditar la personeria para
ello.

. Recibo del pago de la certificacion, en caso de ser procedente.

ARTICULO 105. VALIDEZ DE LA CERTIFICACION: La Certificacién expedida sera valida
hasta el Ultimo dia del mes calendario al de su expedicién o hasta donde se indique en el
mismo documento.

TITULO ¥
ADMINISTRACION DEL IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO
(Sistema de Liquidacion Oficial)
CAPITULO |
LIQUIDACION DEL IMPUESTO

ARTICULO 106. FORMA DE LIQUIDACION: La Liquidacién del impuesto predial unificado
se realizara por parte de la Administracién con base al avalio catastral vigente del predio
para el respectivo periodo gravable.

Sin perjuicio de lo anterior, los contribuyentes que paguen su impuesto, podran presentar
una declaracion privada adicional de mayor valor del avalo catastral vigente, la cual no
sera sujeta a sanciones ni a procesos de fiscalizacién o determinacion oficial del impuesto.
Si las mismas contienen errores, ellas no tendran efectos legales y el mayor impuesto
liquidado se tendra como tal por el correspondiente al afio gravable, sin que dé lugar a
devolucion o compensacion de lo asi pagado.

PARAGRAFO. La declaracién adicional del mayor valor es una declaracién de autoavaito,
y el valor base alli declarado mas el valor catastral, de acuerdo a la normatividad de los
impuestos nacionales, podra servir como costo fiscal para determinar la renta o ganancia
ocasional que se produzca al momento de la enajenacion de los muebles que constituy
activos fijos para el contribuyente.

ARTICULO 107. LIMITES DEL IMPUESTO. A partir del afio en el cual entre en aplicagion
la formacién catastral de los predios, el impuesto predial unificado resultante con basg en
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el nuevo avallo, no podra exceder el doble del monto liguidado por el mismo concepto en
el afia inmediatamente anterior.

La limitacion prevista en este articulo no se aplicara para los predios que se incorporen por
primera vez al catastro, ni para los terrenos urbanizables no urbanizados o urbanizables no
edificados.

Tampoco se aplicara para los predios gue figuraban como lotes no construidos y cuyo nuevo
avallio se origina por la construccién o edificacion en €l realizada.

La fecha de pago de los tributos que se encuentren liquidados en la facturacion del impuesto
Predial Unificado sin recargo para las incorporaciones una vez registradas en el catastro
municipal, sera de sesenta (60} dias corridos después de efectuada la primera liquidacion,
segun el caso, y con recargos cinco (5) dias habiles después de la fecha de pago sin
recargo. Después del primer proceso de liquidacidn y facturacién se normalizara las fechas
de pagos con las de los demas contribuyentes definidos en la Resolucién vigente.

En los casos que las incorporaciones se realicen en el mismo mes de la liquidacion masiva,
las fechas de pago del trimestre pendientes sera igual a las definidas en la Resolucién que
fije el calendario tributario.

.ARTICULO 108. CAUSACION Y LIQUIDACION DEL IMPUESTO PREDIAL. El Impuesto

Predial Unificado se causa el primero (01) de enero de cada afio, y se considera que se
hace exigible en la fecha de vencimiento del plazo para pagar, acorde con el calendario
tributario establecido para el efecto en el municipio de Caldas — Antioguia. (Concepto Min
Hacienda expediente 3737/2021)

En los inmuebles sobre los cuales se efectiien mutaciones catastrales durante la respectiva
vigencia fiscal, la acusacién del impuesto serd a partir de la resolucién de catastro donde
se determine su vigencia fiscal. ‘

La Tesoreria Municipal realizara la liquidacion oficial de este impuesto, la cual se efectuara
utilizando como base el aval(o catastral vigente y la aplicacién de la tarifa correspondiente,
fa liquidacion oficial asi determinada se denominara factura, se enviara a la direccién del
predio y en la misma se incluirdn las deudas por periodos gravables anteriores si las
hubiere.

Los propietarios o poseedores de predios, a quienes por cualquier razdn no les llegue ia
facturacién correspondiente, deberan solicitarla en la Tesoreria Municipal antes del
vencimiento de la fecha de pago, sin que pueda oponerse como excusa para el pago d
impuesto, el gue no hubiera recibido la factura.

Los contribuyentes que vayan a cancelar el impuesto predial por fuera de los tér
liquidados en la facturacion, deberan solicitar a la Tesoreria Municipal la expedicién d¢ una
nueva factura para realizar el correspondiente pago. La Tesoreria Municipal podra ¢nviar
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nuevas liquidaciones de facturacién con cortes posteriores que incluyan intereses, como
una herramienta de facilitacion del pago y de cobro persuasivo.

PARAGRAFO 1. Aquellos contribuyentes que cancelen de manera anticipada el pago del
impuesto predial y sus respectivas sobretasas para acogerse a los beneficios tributarios
otorgados por la Administracién Municipal, por la vigencia del afio siguiente, se les debera
expedir una factura adicional donde conste el incremento que se deja de liquidar,
correspondiente al incremento autorizado por el Gobierno Nacional aplicando a este el
respectivo beneficio. '

PARAGRAFO 2. La Administracién municipal podra establecer que los contribuyentes
morosos paguen sus impuestos con la factura, liquidando adicionalmente los intereses
moratorios en un recibo de pago, de conformidad con las instrucciones y formatos que
establezca.

PARAGRAFO 3. El municipio de Caldas podra en cualquier momento después de que entre
en vigencia el presente decreto y conforme lo ordenado por el articulo 354 de la Ley 1819
de 2016 y sin perjuicio de la utilizacion del sistema de declaracion, para la determinacion
oficial del impuesto predial unificado, del impuesto sobre vehiculos automotores y el de
circulacion y transito, establecer el sistema de facturacion que constituya determinacion
oficial del tributo y preste mérito gjecutivo.

Este acto de liquidacion debera contener la correcta identificacion del sujeto pasivo y del
bien objeto del impuesto (predio o vehiculo), asi como los conceptos que permiten calcular
el monto de la obligacion. La administracion tributaria deberd dejar constancia de la
respectiva notificacion.

- Previamente a la notificacion de las facturas la administracion tributaria debera difundir
ampliamente la forma en la que los ciudadanos podran acceder a las mismas.

La notificacion de la factura se realizard mediante insercion en la pagina web de |a Entidad
y, simultdneamente, con la publicacion en medios fisicos en el registro, cartelera o lugar
visible de la entidad territorial competente para la Administracion del Tributo territorial. El
envio que del acto se haga a la direccidon del contribuyente surte efecto de divulgacion
adicional sin que la omision de esta formalidad invalide la notificacion efectuada.

'En los casos en que el contribuyente no esté de acuerdo con la factura expedida por la
Administracion Tributaria, estara obligado a declarar y pagar el tributo conforme al sistema
de declaracion dentro de los plazos establecidos, caso en el cual la factura perdera fuerza
ejecutoria y contra la misma no procedera recurso alguno. En los casos en que
contribuyente opte por el sistema declarativo, la factura expedida no producira efecto legal

alguno.
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En aguellos municipios o distritos en los que no exista el sistema aufodeclarativo para el
correspondiente impuesto, el contribuyente podra interponer el recurso de reconsideracion
dentro de los dos meses siguientes a ia fecha de notificacion de la factura.

El sistema de facturacién podra también ser usado en el sistema preferencial del impuesto
de industria y comercio.

PARAGRAFO 4: En el acto administrativo mediante el cual se determine oficialmente el
impuesto predial unificado, ademas de lo anterior, se debera considerar los lineamientos
dados por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico gue se describen a continuacion;

1. Documento: Usualmente impreso en papel o medios electrénicos.

2. Competencia: Deberd citarse la norma que faculta al funcionaric que firma, para
determinar oficialmente el impuesto predial unificado o los impuestos municipales. Esta sera
una norma interna del municipio, la cual generalmente hace parte del cédigo de rentas y
establece el funcionario ante quien debe presentarse.

3. Derecho a la defensa: Se informara en el documento gue el contribuyente tiene derecho
a interponer el recurso de reconsideracién; asi como el término que tiene para ello.

4, Motivacién: Se mencionara la obligacién que tienen los contribuyentes de pagar
anualmente el impuesto predial unificado, citando la normatividad interna correspondiente.

5. Pruebas: Se mencionara gque el predio existe en la base que entrega el Instituto
Geografico Agustin Codazzi - IGAC, el cual ha fijjado un valor ¢ avalio catastral.
Adicionalmente, se mencionara la tarifa que le corresponde al inmueble y la calidad de
‘sujeto pasivo de quien estd registrado como propietario. Estos son los elementos
necesarios para gue exista relacidn tributaria y, por lo tanto, obligacidn de liquidar
oficialmente el valor del impuesto a pagar.

6. Notificacién: La liguidacién oficial se debera notificar en los términos que establece el
articulo 565 y siguientes del Estatuto Tributarioc Nacional, o segun lo establecido por el
municipio en su normatividad interna, si ésta modifica al Estatuto Tributario Nacional.

7. Claridad: Se consigue con la especificacion del impuesto que se esta liquidando; con la
identificacion de la persona natural o juridica con cargo a quien se expide; con la
identificacion plena del predio correspondiente a través de la cita de su matricyla
inmobiliaria, cédula catastral y direccion oficial y el municipio al que pertenece.

8. Expreso: El documento deberé sefialar claramente el valor del impuesto y las vari
utiizadas para encontrar tal monto, de modo que se deberd informar la base gravaple o

avallio catastral, la vigencia, la tarifa y el resultado de aplicar la tarifa a la base grayable.
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Se informara al contribuyente que los intereses de mora se liquidaran en el momento del
pago a la tarifa vigente. -

9. Exigible: Dado que las obligaciones tributarias deben cumplirse en unos términos
previamente fijados a través de lo que comiinmente se denomina calendario tributario,
respecto de cada vigencia fiscal, éste sera el momento a partir del cual se hace exigible la
obligacién, de modo que ante el incumplimiento de la misma vy, en fecha posterior a la
sefialada como UGltimo plazo, la entidad temitorial pueda iniciar un cobro coactivo
administrativo una vez ejecutoriado el acto administrativo. Es decir, es necesario fijar una
fecha de vencimiento para el pago, de conformidad con la norma interna que establece ¢
calendario tributario.

ARTICULO 109. CORRECCION DE LA FACTURACION: Los errores de la facturacion
cometidos por la administracién, o en los pagos que afecten la cuenta corriente del
contribuyente, podran ser corregidos de oficio o a peticion de parte en cualquier época, sin
gue requieran formalidad especial distinta a la autorizacion del funcionario responsable.

Cuando la correccién de la facturacion impligue un mavyor valor en el impuesto y sea
realizada de oficio, debe ser emitida nugvamente al contribuyente.

L a discusion sobre el avalto catastral, sobre el estrato y sobre el destino o uso del inmueble,
cuando los mismos sean fijados por las autoridades catastrales de planeacion, no es
competencia de la Secretaria de Hacienda y debera efectuarse ante las autoridades
competentes, en su oportunidad legal correspondiente.

ARTICULO 110. RESPUESTA DE LA ADMINISTRACION: La Tesoreria Municipal debera
responder los reclamos de su competencia, debidamente presentados dentro del afio
siguiente a su interposicion, al cabo del cual operara el silencio administrativo.

Cuando el contribuyente hubiese pagado el valor total de la factura, pero se muestra en
desacuerdo con la misma al presentar solicitud de revision del estado de cuenta; en caso
de respuesta favorable, se procederd a devolver o compensar el mayor valor pagado.

En caso contrario, cuando la respuesta sustenta el valor facturado, y el contribuyente
hubiese consignado como abono en cuenta el valor estimado en su solicitud de revision;
luego de descontar el valor abonado, se cobraran intereses moratorios sobre el saldo
restante pendiente por cancelar.

Los saldos a favor sobre los cuales ne se haya solicitado devolucion o compensacion,
originados en errores de pago del impuesto predial o en comrecciones de liquidacion, seran
abonados automaticamente a la siguiente vigencia.
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7
CAPITULO Il
NOTIFICACIONES

ARTICULO 111. NOTIFICACION DE LA FACTURACION Y SUS CORRECCIONES: La
factura del impuesto predial unificado y sus correcciones se notificaran conforme lo
mencionade en el paragrafo 3 articulo 22 del presente Decreto o de forma subsidiaria se
notificara conforme lo reglado por los articulos 563 y siguientes del Estatuto Tributario
Nacional.

Para la entrega fisica o electrénica de la factura donde se liquida el Impuesto Predial
Unificado, se tomara la direccidn del predio y preferentemente la suministrada en el formato
de actualizacion de datos disefiado por la Secretaria de Hacienda para tal fin.

Cuando no hubiere correo o personas encargadas de su entrega o se trate de zonas rurales,
fa autoridad tributaria buscara los medios mas idéneos y expeditos para su distribucién; sin
embargo, el contribuyente estard en la obligacion de aportar un medio electrénico o
direcciéon con nomenclatura para la entrega de la factura, o en su defecto debera solicitarla
en las taquillas de la Secretaria de Hacienda.

CAPITULO I

SANCIONES E INTERESES MORATORIOS DENTRO DEL IMPUESTO PREDIAL
UNIFICADO

ARTICULO 112. PROCEDENCIA DE SANCIONES: Las sanciones de extemporaneidad,
por no declarar, de correccion y de inexactitud, sin perjuicio del computo de los intereses
moratorios, no procederan respecto del impuesto predial unificado.

ARTICULO 113. INTERESES MORATORIOS: Los contribuyentes o responsables del
impuesto predial que no cancelen oportunamente el impuesto a su cargo, deberan liquidar
y pagar intereses moratorios, por cada dia calendario de retardo en el pago, conforme lo
previsto en las Articulos 634 y siguienies del Estatuto Tributario Nacional.

El no pago del Impuesto predial, en las fechas trimestrales establecidas, causara las
sanciones por mora que para el mismo efecto establezca el Gobierno Nacional mediante
certificacion y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 635 del Estatuto Tributario y/o
la norma gue se encuentre vigente.

Para tal efecto, la totalidad de los intereses de mora se liquidaran con base en la tasa d
interés vigente en el momento del respectivo pago. Esta tasa se aplicara por cada mego
fraccién de mes calendario de retraso.

PARAGRAFO 1. Para efecto de las devoluciones y de conformidad con lo establecidp en
los articulos 863 y 864 del Estatuto Tributario y con base en la certificacion expediga el
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Gobierno Nacional, 1a tasa de interés que regira, sera la misma para el caso de mora en el
pago del Impuesto.

PARAGRAFO 2. Cuando la Direccion de Sistemas de Informacion y Catastro
Departamental emita resolucién administrativa de conservacion donde se hagan
modificaciones en la liquidacion por cambio del avallo o de la destinacion econdmica, se
procedera asi.

1. Si es favorable al contribuyente, la reliquidacion se hara retroactiva a la fecha de
aplicacion de vigencia ordenada en la resolucién catastral, no se causaran intereses de
mora.

2. Si es desfavorable al contribuyente, la liquidacion efectuada quedard en firme y se
causaran los intereses de mora a que haya lugar.

!
CAPITULO IV
COBRO DEL IMPUESTO

ARTICULO 114, TITULO EJECUTIVO. El acto administrative que cumpla con la
descripcién y fos requisitos enunciados en los paragrafos 3 y 4 del articulo 108 del presente
Decreto, sera el documento base gue prestard merito ejecutivo para dar inicio al proceso
administrativo coactivo por las obligaciones incumplidas por concepto de Impuesto Predial
Unificado.

Las liquidaciones oficiales o su respectiva certificacion segin el caso, constituyen de igual
forma titulo ejecutivo a favor del municipio.

ARTICULO 115. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COACTIVO: Para el cobro
coactivo de las deudas del impuesto predial, se debera seguir el procedimiento de ejecucion
forzada aqui descrito, en concordancia con lo establecido en el titulo Vill del libro V del
Estatuto Tributario Nacional.

PARAGRAFO: Ademas def monto de la obligacion, el contribuyente ejecutado debera
pagar los costos en que incurra la Administracién Municipal como costas procesales y las
agencias en derecho por la labor de los funcionarios para hacer efectivo el cobro, conforme
la normatividad especial que rige fa materia.

CAPITULOV

CERTIFICACION DE PAGO

ARTICULO 116. CERTIFICACION DE PAGO: La factura del impuesto. predial, co
correspondiente constancia de cancelacién, constituira la certificacion de pago por concgpto
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de impuesto predial y la misma tendrd vigencia solo para ios periodos gravables en ella
incluidos.

ARTICULO 117. OBLIGATORIEDAD DE DENUNCIAR LAS FALSIFICACIONES DE LA
CERTIFICACION DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL. Cuando un funcionario publico
considere que se ha utilizado una certificaciéon de pago irregular, tendrg la obligacidn de
denunciar ante ia autoridad competente la posible comisién de una infraccién aia Ley Penal.

TITULO 11t
PROCEDIMIENTO PARA EL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO

ARTICULO 118. REGISTRO Y MATRICULA DE LOS CONTRIBUYENTES: El registro o
matricula en la Secretaria de Hacienda, constituye el mecanismo Onico para identificar,
ubicar y clasificar las personas y entidades gue tengan la calidad de contribuyentes,
responsables, agentes retenedores y declarantes y los demas sujetos de obligaciones
administradas por la Secretaria de Hacienda Municipal a través de la Tesoreria de Rentas
Municipales, respecto de las cuales se requiera su inscripcion.

Los sujetos pasivos, bajo cuya direccidn o responsabilidad se ejerzan actividades gravables
o no relacionadas con el impuesto de industria y comercic y su complementaric de avisos
y tableros, deben registrarse para obtener la matricula en la Secretaria de Hacienda del
Municipio de Caldas (Antioquia), dentro de los treinta (30) dias siguientes a la iniciacién de
sus actividades, suministrando los datos que se le exijan en los formularios, pero en todo
caso el impuesto se causara desde a iniciacion de las mismas.

Esta disposicion se extiende a las actividades exentas o no gravadas.

PARAGRAFO 1: Ademas de lo anterior se observaran los requisitos establecidos para el
desempefio de actividades econdmicas preceptuados en el Cédige Nacional de Policia.

ARTICULO 119. IMPUESTOS PROVISIONALES: Al matricularse un establecimiento
industrial, comercial o de servicios, la Secretaria de Hacienda a través de la Tesoreria
Municipal fijara la cuantia correspondiente a la matricula y al impuesto provisional, para fo
cual tendrad como base, ademas de los ingresos brutos mercantiles estimados iniciaimente
por el declarante, los informes de los funcionarios a su cargo. El impuesto asi liquidado
seguira cubriéndolo el contribuyente, hasta tanto sea modificado al hacer el aforo definitivo.

ARTICULO 120. REGISTRO OFICIOSO: Cuando no se cumpliere con la obligacion de
registrar o matricular los establecimientos o actividades industriales, comerciales y/o de
servicios dentro del plazo fijado, la Secretaria de Hacienda Municipal y/o Tesoreri
Municipal ordenara el registro o matricula, con base en los informes de los funcionarios
su dependencia. La Secretaria de Hacienda aplicara la sancién por matricyla
extemporanea.

calkdasantioguia.gov.co / Carrera 51 No. 127 SUR 41/ Conmutador, 378 8500




DECRETO NUMERO 4 {} 8 DE 2021

ARTICULO 121. MUTACIONES O CAMBIOS: Todo cambio o mutacion que se efectué con
relacién a la actividad, sujeto pasivo del impuesto, o al Establecimiento, tales como la venta,
enajenacion, modificacion de la razén social, transformacién de las actividades que se
desarrollen y cambio de direccién del establecimiento, y cualquier otra susceptible de
modificar los registros, deberan comunicarse a la Tesoreria Municipal , dentro de los treinta
(30) dias siguientes a su ocurrencia, en los formatos establecidos y con el lleno de las
formalidades.

Esta obligacion se extiende aun a aquellas actividades exoneradas del impuesto, o de
aquellas que no tuvieren impuesto a cargo, y su incumplimiento dara lugar a las sanciones
previstas en este Decrefo.

Para establecimientos registrados en Camara de comercio la mutacién procede a solicitud

“del interesado acompafiada del formulario debidamente diligenciado y el certificado de la
Camara de Comercio y la escritura publica o documento (autenticado, en caso de ser
procedente) donde conste el traspaso o cambio.

ARTICULO 122. PRESUNCION DE EJERCICIO DE LA ACTIVIDAD: Se entiende que toda
actividad inscrita en la Tesorerfa Municipal se esta ejerciendo hasta tanto demuestre el
interesado que ha cesado en su actividad gravable.

ARTICULO 123. IMPUESTO MINIMO MENSUAL: El impuesto minimo mensual facturado
por concepto de Industria y Comercio serd liquidado en equivalente a 1 UVT para todo
establecimiento que desarrolle actividad industrial, comercial o de servicios.

ARTICULO 124. DEFINICION DE CIERRE: Para efectos de este Decreto, se entiende por
diligencia de cierre, el acto por medio del cual se cancela la inscripcién de un negocio como
contribuyente por concepto del impuesto de Industria y Comercio.

ARTICULO 125. CIERRE DE ESTABLECIMIENTOS: La matricula se cancelara cuando
cese la actividad ejercida por el contribuyente. Tal novedad se informara a la Tesoreria
Municipal dentro de fas treinta (30) dias siguientes a la terminacion de actividades,
acreditando las pruebas necesarias.

La Secretaria de Hacienda mediante investigacion verificara el hecho antes de proceder a
expedir el acto administrativo por medio del cual se acepta o niega la peticion de
cancelacion y se practican las liquidaciones oficiales pertinentes.

ARTICULO 126. CANCELACION RETROACTIVA: Cuando un contribuyente por alguna
circunstancia no informe oportunamente el cierre ante la Tesoreria Municipal podra
solicitarlo retroactivamente, para lo cual presentara el escrito correspondiente vy
acompafiara las pruebas solicitadas por la administracion. Contra el acto administrativ
proceden los recursos de Reposicion y Apelacion.

PARAGRAFO. Autoricese a la Tesoreria Municipal para que disponga oficiosamentq el
cierre retroactivo a establecimientos cuya evidencia de terminacién de actividades sea ftan
clara gue no necesite demostrarse.
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ARTICULO 127. DECLARACION POR FRACCION DE ANO: Cuando antes del 31 de
diciembre del respectivo periodo de causacién y pago, un contribuyente clausure
definitivamente sus actividades sujetas a impuestos, debe presentar una declaracion
provisional por el periodo de afio transcurrido hasta la fecha de cierre y cancelar el impuesto
alli determinado. Posteriormente, la Secretaria de Hacienda a través de la Tesoreria
Municipal mediante inspeccién ocular, debera verificar el hecho antes de proceder, a
expedir el acto administrativo por medio del cual se formalice la cancelacion, si esta
procede.

PARAGRAFO. La declaracion provisional de que trata el presente articulo, se convertira en
la declaracion definitiva del contribuyente, si este, dentro de los plazos fijados para el
respectivo periodo de causacion y pago no presenta la declaracién que la sustituya, y podra
ser modificada por la Administracion, por los medios sefialados en el presente Decreto.

ARTICULO 128. CIERRE DE OFICIO: Si los contribuyentes no cumplieren la obligacion de
notificar el cierre de sus establecimientos o actividades gravables, la Tesoreria Municipal
dispondra la cancelacién oficiosa con fundamento en las pruebas suministradas por el
contribuyente y/o los informes de los funcionarios de su dependencia.

ARTICULO 129. REQUISITOS PARA LA CANCELACION DE LA MATRICULA:

1. Solicitar mediante oficio clausura del establecimiento o de la actividad comercial,
donde se informe claramente el nombre del contribuyente, la direccién del establecimiento,
la fecha del cierre y el motivo de la clausura.

2. Fotocopia de la Ultima cuenta cancelada o acuerdo de pago vigente.

3. Presentar la declaracion del afio inmediatamente anterior y cancelar toda deuda
causada y pendiente por concepto del Impuesto de Industria y Comercio o el respectivo
acuerdo de pago.

ARTICULO 130. SUSPENSION DE FACTURACION: Antes de cancelar la matricula de una
actividad, la Tesoreria Municipal ordenara la suspension provisional de la facturacion,
mientras se investigue y compruebe el cese definitivo de las actividades. En el evento que
se compruebe que la actividad no ha cesado se entendera que los impuestos se siguieron
causando durante el periodo de tiempo que la facturacion estuvo suspendida
provisionalmente.

ARTICULO 131. CAMBIO DE CONTRIBUYENTE: La enajenacion de un establecimiento
comercial, industrial o de servicios debe registrarse en la Tesoreria Municipal. Para cumplir
tal diligencia se debe presentar la Ultima cuenta de impuestos correspondiente al
establecimiento, debidamente cancelada, el documento legal autenticado por medio dg
cual se registra la transaccion, certificados de paz y salvos de la Tesoreria Municipgl,
certificado de registro mercantil y los demas documentos exigidos por las normas leggies
vigentes. '
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PARAGRAFO 1. Se entiende por enajenacion el traspaso o cesion que a cualquier titulo
hace el contribuyente de su establecimiento o actividad industrial, comercial o de servicios,
a otra persona que la sustituye como tal.

PARAGRAFO 2. Cuando se solicitare ante la Tesoreria Municipal el traspaso de una
actividad o establecimiento inscrito, el contribuyente debera cancelar {oda deuda pendiente
por dicho negocio, aungue la factura no se encuentre vencida.

PARAGRAFO 3. La enajenacién de un establecimiento o cambio de contribuyente por
muerte, debera registrarse en la Secretaria de Hacienda, dentro del mes siguiente a lafecha
en que ocurrié la novedad.

PARAGRAFO 4. Para realizar el cambio de que trata este articulo el vendedor debera
proceder de conformidad con los requisitos establecidos para la cancelacion de matricula.

PARAGRAFO 5. El comprador debera registrarse diligenciando el formato de matricula o
registrd que suministre la Administracion Municipal, dentro del término sefialado para tal
efecto.

PARAGRAFO 6. La Secretaria de Hacienda procedera a ordenar el cambio oficiose de
contribuyente cuando este no cumplié con la obligacion de diligenciarlo, siempre y cuando
obre la prueba legal pertinente.

ARTICULO 132. SOLIDARIDAD: Los adquirientes o beneficiarios de un establecimiento de
comercio donde se desarrollen actividades gravables, seran solidariamente responsables
con los contribuyentes anteriores de las obligaciones tributarias, sanciones e intereses
insolutos causados con anterioridad a la adquisicion del establecimiento de comercio,
relativos al impuesto de Industria y Comercio y Avisos y Tableros. De igual forma las socios,
coparticipes, asociados, cooperados y comuneros responden solidariamente por los
impuestos de la sociedad a prorrata de sus aportes en la misma del tiempo durante el cual
los hubiere poseido en el mismo periodo gravable. También son solidarios los herederos
cuando el causante fuese Sujeto Pasivo del Impuesto de Industria y Comercio vy
complementaric Avisos y Tableros.

ARTICULO 133. DEBER DE INFORMAR LA CANCELACION O CLAUSURA DE UNA
ACTIVIDAD GRAVABLE: |La matricula se cancelara cuando cese la actividad ejercida para
el contribuyente. Tal novedad se informara a la Secretaria de Hacienda Municipal u oficina
competente dentro de las treinta (30) dias siguientes a la terminacion de actividades,
acreditando las pruebas necesarias.

La Secretaria de Hacienda mediante investigacion verificara el hecho antes de proceder a
expedir el acto administrativo, por medio del cual se acepta o niega la peticion d
cancelacion y se practican las liquidaciones oficiales pertinentes.

La decisidon de la administracion debera ser nofificada dentro de los cuatro (4) mesgs
siguientes a la fecha de la peticion.
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ARTICULO 134. UNIDAD DE VALOR TRIBUTARIO (UVT): Con el fin de unificar y facilitar
el cumplimiento de las obligaciones fributarias se crea la unidad de valor tributario UVT. La
UVT es la medida de valor que permite ajustar los valores contenidos en las disposiciones
relativas a las impuestos y obligaciones administrados por la Secretaria de Hacienda
Municipal.

El valor de la UVT se reajustara anualmente en la variacion del indice de precios al
consumidor para ingresos medias, certificado por el DANE, en el periodo comprendido entre
el 1 de octubre del afic anterior al gravable v la misma fecha del afio inmediatamente
anterior a este.

Para efectos de lo previsto en este articulo, el Director General de impuestos y Aduanas
Nacionales publicara mediante resolucién, antes del 1 de enero de cada ano, el valor de la
UVT aplicable para el afio gravable siguiente. Si no la publicare oportunamente, el
contribuyente aplicara el aumento autorizado.

El valor de la UVT sera de treinta y seis mil trescientos ocho pesos ($36.308) (valor afio
2021).

Todas las cifras y valores absolutos aplicables a impuestos, sanciones y en general a los
asuntos previstos en las disposiciones tributarias se expresaran en UVT.

Cuando las normas fributarias expresadas en UVT se conviertan en valores absolutos, se

empleara el procedimiento de aproximaciones que se sefiala a continuacién, a fin de
obtener cifras enteras y de facil operacion:

a) Se prescindira de las fracciones de peso, tomando el nimero entero mas préximo cuando
el resuitado sea de cien pesos ($100) o0 menos; :

b) Se aproximara al miltiplo de cien mas cercano, si el resultado estuviere entre cien pesos
($100) y diez mil pesos ($10.000);

c) Se aproximara al multiplo de mil mas cercano, cuando el resultado fuere superior a diez
mil pesos ($10.000).

CAPITULO |
LIQUIDACION PROVISIONAL DEL IMPUESTO
ARTICULO 135. LIQUIDACION Y CANCELACION DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA

COMERCIO: El impuesto de industria y comercio se calcula con base en los ingresos brutps
obtenidos en el periodo gravable, menos los valores deducibles o excluidos.
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El pago del impuesto de industria y Comercio se hace en forma mensual durante cada
periodo gravable. El valor de este impuesto se calcula inicialmente con base en el promedio
estimado para el contribuyente o para la administracion en la matricula en forma provisional,
valor que se ajustara con la declaracién privada o cuando la administracion determine el
impuesto para el periodo mediante una liquidacion oficial.

Para el segundo periodo y siguientes, el impuesto se liquidara con el valor mensual definido
para el afio anterior mas el incremento del IPC hasta tanto se presente la declaracion
correspondiente o se practique liquidacion oficial.

Si por cualquier motivo el registro del contfibuyente se debe cancelar, debera pagar el
impuesto pendiente de pago, ademas del impuesto generado por la fraccion de afio
transcurrido hasta la fecha de cierre.

El valor. minimo mensual que se facturaré por concepto del Impuesto de industria y
Comercio sera equivalente a 1 UVT, aproximando este valor a la cifra de mil mas cercana.

ARTICULO 136. CONCURRENCIA DE ACTIVIDADES: Los sujetos pasivos del impuesto
de industria y comercio que ejerzan dos o mas actividades gravables, liquidaran el impuesto
aplicando la tarifa que corresponda a cada actividad, es decir, determinando el codigo y la
tarifa segun el régimen tarifario vigente para cada actividad.

Es decir, cuando un contribuyente realice varias actividades en el mismo local ya sean
comerciales, industriales, de servicios, o industriales con comerciales, industriales con
servicios, comerciales con servicios o cualquier otra combinacidn a las que de conformidad
con las reglas establecidas correspondan a diferentes tarifas, se determinara la base
gravable de cada una de ellas y se aplicara la tarifa correspondiente de acuerdo con el
movimiento contable en los libros legalmente registrados. El resultado de cada operacion
se sumara para determinar el impuesto total a cargo del contribuyente.

PARAGRAFO. A aquelios Contribuyentes que no demuestren los ingresos por cada una
de las actividades, se les aplicara la tarifa mas alta de las actividades que desarrollen

ARTICULO 137. REGISTRO, MATRICULA Y LIQUIDACION PROVISIONAL: Los sujetos
pasivos, bajo cuya direccion o responsabilidad se ejerzan actividades gravables con los
Impuestos de Industria y Comercio y su complementario de avisos y tableros, el registro o
matricula debe realizarse previo a la ocurrencia del hecho generador que es objeto de
inscripcién o en su defecto dentro de los treinta (30) dias siguientes al inicio de actividades,
suministrando los datos que se exigen en el formulario prescrito, en el cual se utilizara
también para la actualizacion de la informacién y la cancelacién del registro o matricula,
pero en todo caso el impuesto se causara desde la iniciacion de las mismas. Esta
disposicion se extiende a las actividades exentas.

El impuesto liquidado con base en la informacion suministrada en el formato de inscripcion
de aquellos contribuyentes que se registran por primera vez se cobrara mensuaimente
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hasta que el contribuyente presenta su primera declaracién privada ¢ en su defecto la
administracion le practique la correspondiente liquidacion oficial.

PARAGRAFO 1. Cuando un coniribuyente ejerce su actividad gravable en mas de un
establecimiento dentro de la jurisdiccién del Municipio de Caldas, debera registrar ante la
administracién cada uno de sus establecimientos.

CAPITULO Il
DECLARACIONES TRIBUTARIAS

ARTICULO 138. DECLARACION Y LIQUIDACION PRIVADA DE INDUSTRIA Y
COMERCIO: Los contribuyentes gravados con el impuesto de industria y Comercio y de
Avisos y Tableros, que estén obligados a declarar, deberan presentar anualmente ante la
Tesoreria de Rentas Municipales, la declaracidn y liquidacién privada correspondiente a los
ingresos brutos del afio inmediatamente anterior dentro de los cuatro (4) primeros meses
del afio, sin que exceda el Ultimo dia habil del mes de abril. La Secretaria de Hacienda
podra establecer otras fechas en el calendario tributario.

Se exceptian de esta obligacion solo aquellos contribuyentes que pertenezcan al régimen
simplificado solo después de haber presentado sus dos declaraciones anuales iniciales.
Ademas, los contribuyentes que se acojan al régimen simple de tributacion.

ARTICULO 139. EXTEMPORANEIDAD EN LA PRESENTACION DE LA DECLARACION:
Quien presente la declaracion privada de industria y Comercio y de su complementario de
avisos y tableros fuera del término legal establecido para ello, es decir en forma
extemporanea, debera liquidar y pagar la sancién establecida en el presente decreto.

ARTICULO 140. LUGAR DE PRESENTACION Y CONTENIDO DE LA DECLARACION Y
LIQUIDACION PRIVADA: La declaracion debera presentarse en los lugares gue para tal
efecto establezca la Administracién Municipal y debera contener:

a) El formulario que para el efecto sefiale la Secretaria de Hacienda debidamente
diligenciado.

b) Sin periuicio de lo dispuesto, la Secretaria de Hacienda Municipal podra autorizar la
presentacidén de las declaraciones y pagos tributarios a través de medios electronicos

con las condiciones que establezca el reglamento, en este caso el cumplimiento de la
obligacién de declarar no requerira para su validez de la firma autografa del documento.

¢) La informacion necesaria para la identificacién y ubicacion del contribuyente.

d) La discriminacion de los elementos necesarios para determinar el impuesto.

e) La liquidacién privada del impuesto, indicando bases, codigo de actividad y tarifa.
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f)

h)

La firma de quien cumpla el deber formal de declarar.

La firma del Revisor Fiscal cuando se trate de contribuyentes obligados a llevar libros

de contabilidad y que de conformidad con el Codigo de Comercio y demas normas
vigentes sobre la materia, estén obligados a tener Revisor Fiscal y, en todas las
sociedades comerciales de cualquier naturaleza cuyos actives brutos al 31 de Diciembre
del afio inmediatamente anterior al que se estd declarando, sean o excedan al
equivalente de cinco mil salarios minimos mensuales y/o cuyos ingresos brutos durante
el afio inmediatamente anterior sean o excedan al equivalente a tres mil salarios
minimos legales vigentes segln lo dispone el articulo 13 de la ley 43 de 1990,

Firma del Contador Publico cuando el total de ingresos Brutos consolidados sea
superior a 100.000 UVT

Cuando se diere aplicacion a lo dispuesto en los numerales f y g del presente articulo,
se deberd informar en la declaracién el nombre completo y nimerao de tarjeta profesional
del Contador Piblico o Revisor Fiscal que firme la declaracién.

ARTICULO 141. EFECTOS DE LA FIRMA DEL CONTADOR O REVISOR FISCAL EN LA
DECLARACION: Sin perjuicic de la facultad de fiscalizacién e investigacion que tiene la
Administracion Municipal para asegurar el cumplimiento de las obligaciones por parte de
los contribuyentes, responsables o agentes retenedores, y de ia obligacion de mantenerse
a disposicién de la administracion; los documentos, informaciones y pruebas necesarios
para verificar la veracidad de los datos declarados, asi como el cumplimiento de las
obligaciones que sobre contabilidad exigen las normas vigentes, la firma del Contador
Publico o Revisor Fiscal en las declaraciones tributarias, certifica los siguientes hechos:

1.

ARTICULO 142. DECLARACIONES QUE SE TIENEN POR NO PRESENTADAS Y QUE
POR TANTQO NO SON SUCEPTIBLES DE CORRECCION: No se entendera cumplido
deber de presentar la declaracion tributaria, en los siguientes casos:

a)

Que los libros de contabilidad se encuentran llevados en debida forma de acuerdo con
los principios de contabilidad generalmente aceptados y con las normas vigentes sobre
la materia.

Que los libros de contabilidad reflejan razonablemente la situacidn financiera de la
empresa o actividad.

Que las informaciones contenidas en la declaracion y liquidacion privada han sido
tomadas fielmente de los libros de contabilidad.

Que las operaciones registradas en los libros se sometieron a las retenciones que
establecen las normas vigentes, en el caso de la declaracion de retenciones.

Cuando la declaraciéon no se presente en los lugares sefialados para tal efecto.
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b)  Cuando no se suministre la identificacion del responsable, o se haga en forma
equivocada.

c) Cuando no contengan los elementos necesarios para determinar el impuesto.

d) Cuando no se presente firmada por quien deba cumplir el deber formal de declarar, o
cuando se omita la firma del Contador Publico o Revisor Fiscal existiendo a obligacién
legal.

ARTICULO 143. CORRECCION A LAS DECLARACIONES TRIBUTARIAS: Por
correccién se entiende, la presentacion de un nuevo formulario de declaracion para
adicionar o modificar los datos correspondientes a la declaracion y liquidacion de un periodo
gravable ya declarado.

La correccion sustituye para todos los efectos la declaracion inicialmente presentada.
PARAGRAFO 1. Se presenta error aritmético en las declaraciones tributarias, cuando:

a) Al efectuar cualquier operacidn aritmética, resulte un valor equivocado que implique
un menor valor a pagar par concepto de impuestos, 0 un mayor saldo a su favor para
compensar o devolver

by Al aplicar las tarifas respectivas, se anota un valor diferente al que ha debido resultar.

PARAGRAFO 2. FACULTAD DE CORRECCION. Cuando se presente error aritmetico, la
Secretaria de Hacienda, podra corregir los errores aritméticos de las declaraciones
privadas, sin que elio implique perdida de la facultad de revisar y efectuar Liguidacién de
Revisién, siempre y cuando se proceda dentro de las dos {2) afios siquientes a la fecha de
presentacion de la respectiva declaracién.

ARTICULO 144. CORRECCIONES QUE AUMENTAN EL IMPUESTO O DISMINUYEN EL
SALDO A FAVOR:

Los contribuyentes, responsables ¢ agentes retenedores, podran corregir sus declaraciones
tributarias dentro de los tres (3) afios siguientes al vencimiento del plazo para declarar y
antes de que se les haya notificado requerimiento especial ¢ pliego de cargos, en relacion
con la declaracién tributaria que se corrige, y se liquide la correspondiente sancién por
correccion.

Toda declaracién que el contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante
presente con posterioridad a la declaracién inicial, sera considerada como una correccigh
a la declaracién inicial o a la Ultima correccidn presentada, segun el caso.

Cuando el mayor valor a pagar, o el menor saldo a favor, cbedezca a la rectificacion dgie un
error que proviene de diferencias de criterio o de apreciacién entre las oficinas de impyestos
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y el declarante, relativas a la interpretacion del derecho aplicable, siempre que los hechos
que consten en la declaracion objeto de correccién sean completos y verdaderos, no se
aplicara la sancion de correccion. Para tal efecto, el contribuyente procedera a corregir,
siguiendo el procedimiento previsto en el articulo siguiente y explicando las razones en que
se fundamenta. :

La correccién prevista en este articulo también procede cuando no se varie el valor a pagar
o el saldo a favor. En este caso no serd necesario liguidar sancién por correccion.

En los casos previstos en el presente articulo, el contribuyente, retenedor o responsable
podra corregir validamente, sus declaraciones tributarias, aunque se encuentre vencido el
término previsto en este articulo, cuando se realice en el término de respuesta al pliego de
cargos o al emplazamiento para corregir.

Las inconsistencias a que se refieren los literales a), b) y d) del articulo 580, 650-1 y 650-2
del Estatuto Tributario y cuando no se haya notificado sancidon por no declarar, podran
corregirse mediante el procedimiento previsto en el presente articulo, liguidando una
sancion equivalente al 2% de la sancién de que trata el articulo 641 del Estatuto Tributario,
sin que exceda de 1.300 UVT.

ARTICULO 145. CORRECCIONES QUE DISMINUYEN EL VALOR A PAGAR O
AUMENTAN EL SALDO A FAVOR: Para corregir las declaraciones tributarias,
disminuyendo el valor a pagar o aumentando el saldo a favor, se debera presentar la
respectiva declaracion por el medio al cual se encuentra obligado el contribuyente, dentro
del afio siguiente al vencimiento del término para presentar la declaracion.

La correccién de las declaraciones a que se refiere este articulo no impide la facultad de
revision, la cual se contara a partir de la fecha de la correccion.

PARAGRAFO 1. El procedimiento previsto en el presente articulo se aplicara igualmente a
las correcciones que impliquen incrementos en los anticipos del impuesto para ser
aplicados a las declaraciones de los ejercicios siguientes, salvo que la correccion del
anticipo se derive de una correccién que incrementa el impuesto por el correspondiente
ejercicio.

ARTICULO 146. EMPLAZAMIENTO PARA CORREGIR: Cuando la Administracién
Municipal tenga indicios sobre la inexactitud de la declaracion del contribuyente o
responsable, podré enviarle un. emplazamiento para corregir, con el fin de que, dentro del
mes siguiente a su notificacion, la persona o entidad emplazada, si lo considera procedente,
corrija la declaracion liquidado [a sancion de correccion respectiva. La no respuesta a es
empiazamiento no ocasiona sancion alguna.

La administracion podra sefialar en el emplazamiento para corregir, las posibles diferengias
de criterio o de interpretacion que no configuran inexactitud, en cuyo caso el contribuygnte
podra realizar la correccidn sin sancion de correccion en lo que respecta a tales diferengias.
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ARTICULO 147. DECLARACION PARA CONTRIBUYENTES CON VARIOS
ESTABLECIMIENTOS: Cuandc un coniribuyente desarroile su actividad o diferentes
actividades a través de varios establecimientos, debera presentar una sola declaracién
privada consolidada y en ella debera informar los elementos del impuesto para cada
actividad ejercida en jurisdiccidn del Municipio de Caldas y liquidar el impuesto
correspondiente de conformidad con el presente decreto.

Para cumpiir con esta obligacién los contribuyentes solo suministraran los datos solicitados
en el formato disefadoe por la administracién, sin perjuicio de las exigencias de informacién
que posteriormente pueda solicitar la administracion.

ARTICULO 148. PAGO DE REAJUSTE DE LA LIQUIDACION PRIVADA: Es la diferencia
que resulta de liquidar el impuesto que el contribuyente venia pagando el afo anterior o del
tiempo en que empezod a desarrollar la actividad, y el momento de practicarse la nueva
liguidacion por parte de la Secretaria de Hacienda. El reajuste sera fiquidado en la misma
factura del impuesto y podra cobrarse en tres (3) cuotas iguales en los meses siguientes a
la notificacion de la liquidacion, guedando facultado elfla Secretaric (a) de Hacienda y/o la
Direccién de Tesoreria para ampliar o disminuir este plazo, segin el caso.

ARTICULO 149. CUOTAS O SALDOS DEJADOS DE FACTURAR: Las cuotas o saldos
dejados de facturar en otras vigencias seran liquidadas en tres (3) mensualidades y sin que
haya lugar al cobro de intereses. Los saldos dejados de facturar por administracion caducan
a los cinco (5) anos contados a partir de su exigibilidad.

CAPITULO I

PROCEDIMIENTO PARA LA FISCALIZACION, DETERMINACION Y DISCUSION DE
.OS TRIBUTOS, TASAS Y TARIFAS

ARTICULO 150. PRINCIPIOS: lLas actuaciones administrativas se desarrollaran,
especialmente, con arreglo a los principios del debido proceso, igualdad, imparcialidad,
buena fe, moralidad, participacién, responsabilidad, transparencia, publicidad,
coordinacion, eficacia, economia y celeridad, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
3o. del Codigo Contencioso Administrativo.

ARTICULO 151. PREVALENCIA EN LA APLICACION DE LAS NORMAS
PROCEDIMENTALES: Las normas atinentes a la ritualidad de los procesos prevalecen
sobre las anteriores desde el momento en que deben empezar a regir, pero los término
que hubieren empezado a correr y las actuaciones que estuvieren iniciadas, se regiran
el precepto vigente al tiempo de su iniciacion.

PARAGRAFO 1. CRITERIOS DE JERARQUIA, CRONOLOGIA Y DE ESPECIALIDAL. “El

principio lex superior indica que entre dos normas contradictorias de diversa jerarquia flebe

prevalecer la de nivel superior (por ejemplo, una norma eonstitucional tiene prioridad $obre
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una ley). {...) Lex posterior estipula que la norma posterior prevalece sobre la promulgada
con anterioridad. (...) El principio lex specialis prescribe que se dé preferencia a la norma
especifica que esta en conflicto con una cuyo campo de referencia sea mas general.”
(Sentencia radicado 2332 del 6 de septiembre de 2017 - Sala de Consulta y Servicio Civil
del Consejo de Estado)

ARTICULO 152. ESPIRITU DE JUSTICIA EN LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO:
Los funcionarios con atribuciones y deberes que cumplir respecto de la determinacion,
recaudo, control y discusion de las rentas municipales, deberan tener siempre por norma
en el gjercicio de sus funciones que son servidores publicos; la aplicacion recta de las Leyes
debera estar precedida por un relevante espiritu de justicia y que el Municipio no aspira a
gue el contribuyente se le exija mas de aquello con fo que la misma Ley ha querido que
coadyuve a las cargas publicas del Municipio.

ARTICULO 153. INOPONIBILIDAD DE PACTOS PRIVADOS: Los convenios referentes a
la materia tributaria celebrados entre particulares no son oponibles a las actuaciones de la
Administracion Tributaria Municipal.

ARTICULO 154. PRINCIPIOS APLICABLES: Las situaciones que no puedan ser resueitas
por las disposiciones de este Estatuto o por Normas Especiales, se resolveran mediante la
aplicacién de las Normas del Estatuto Tributario Nacional, del Derecho Administrativo,
Codigo General del Proceso, y los Principios Generales del Derecho.

ARTICULO 155. COMPUTO DE LOS TERMINOS: Los plazos o términos se contaran de
la siguiente manera:

1. Los plazos por afios 0 meses seran continuos y terminaran el dia equivalente del afio
o mes respectivo. _

2. Los plazos establecidos por dias se entienden referidos a dias habiles.

3. En todos los casos los términos y plazos que sean en dias y que venzan en dia inhabil,
se entienden hasta el dia habil siguiente.

4. Cuando los términos sean en mes ¢ afio y estos terminen en un dia inhabil se
entendera que este es hasta el Gltimo dia habil del respectivo mes o aiio.

ARTICULO 156. FACULTADES DE LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA: Corresponde al
alcalde y a la Secretaria de Hacienda del Municipio a fravés de los funcionarios adscritos a
esta dependencia, la administracidn, coordinacién, determinacién, discusién, control y
recaudo de los ingresos municipales, de conformidad con las normas fiscales y organicas.

En desarrollo de las mismas, coordinara las dependencias encargadas de la recepcion de
las declaraciones y demas informes y documentos, del registro de los Contribuyentes, d
fa investigacion, fiscalizacion y liquidacién de impuestos, de la discusién del impuesto, gel
cobro y en general, organizara las dependencias que la integran para lograr un moder
efectivo sistema administrative tributario en el Municipio.
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ARTICULO 157. COMPETENCIAS PARA EL EJERCICIO DE FUNCIONES:

Competencia funcional de fiscalizacion. Corresponde a los funcionarios delegados para
esta funcidn, en virtud de la cual adelantaran las visitas, investigaciones, verificaciones,
cruces de informacién, proferir los requerimientos ordinarios y especiales, los pliegos y
traslados de cargos o actas, los emplazamientos para corregir y declarar y demas actos de
tramite en los procesos de determinacidn oficial de tributos, anticipos y retenciones, y todos
los demas actos previos a la aplicacion de sanciones con respecto a las obligaciones
tributarias o relacionadas con las mismas.

Competencia funcional de liquidacién. Corresponde a los funcionarios delegados para
esta funcién que, en todo caso, conocer de las respuestas al Requerimiento Especial y
pliegos de cargos, practicar pruebas, proferir las ampliaciones a los requerimientos
especiales, las liguidaciones de correccion, revision y aforo, v los demas actos de
determinacién oficial de fributos, asi como ia aplicacién y reliquidacién de sanciones cuya
competencia no esté adscrita a otro funcionario y se refieran al cumplimiento de las
obligaciones tributarias, o relacionadas con las mismas.

ARTICULO 158. FACULTAD DE INVESTIGACION Y FISCALIZACION: La Secretaria de
Hacienda Municipal y [a Tesoreria de Rentas Municipales, estaran investida de amplias
facultades de fiscalizacion e investigacion tributaria.

En ejercicio de estas facultades podra:

a. Verificar la exactitud de las declaraciones u otros informes, cuando lo considere
necesario o informaciones presentadas por las contribuyentes, retenedores, perceptores y
declarantes o por terceros.

b. Adelantar las investigaciones conducentes a establecer la ocurrencia de hechos
generadores de obligaciones tributarias no informados.

c. Ordenar la exhibicion y practicar la revision parcial o general de los libros de
contabilidad, asi como de los documentos que les sirvan de soporte, tanto de los
contribuyentes del impuesto, como de terceros.

d. Solicitar, ya sea a los contribuyentes o a terceros, los informes necesarios para
establecer las bases reales de los impuestos, mediante requerimientos ordinarios o
gspeciales.

e. Proferir requerimientos ordinarios y especiales y, efectuar todas las diligencias
necesarias para la correcta y oportuna determinacién de los tributos, guardando el debid
proceso.

f Practicar todas las pruebas legalmente establecidas en la Ley o en el presente
Estatuto.

Pagina 51 de 179
Cadigo: FG4-07 / Versidn: 01
caldasantioquia.gov.co / Carrera 51 No. 127 SUR 41 7 Cenmutador. 378 8500

o




DECRETONUMERO 1 {} § DE 2021

g. Aplicar indices de rentabilidad y margenes de utilidad por actividades o sectores
econdmicos. -

ARTICULO 159. CRUCES DE INFORMACION: Para fines tributarios, a Secretaria de
Hacienda Municipal y/o la Tesoreria de Rentas Municipal, directamente o por intermedio de
sus funcionarios competentes, podra solicitar informacion a las entidades de derecho
publico y en reciprocidad atenderd los requerimientos que en el mismo sentido le formulen
estas.

ARTICULO 160. PROGRAMA DE VISITAS: Los funcionarios del area de fiscalizacion,
deberan contemplar el empadronamiento de nuevos contribuyentes, para establecer un
contribuyente potencial no declarante. La Alcaldia exigira el registro, si el contribuyente no
dispone de él, se preparara un informe que dirigira la Secretaria de Hacienda Municipal, en
las formas gue para el efecto se determinen.

CAPITULC IV
LIQUIDACIONES OFICIALES

ARTICULO 161. ACTOS DE LIQUIDACION OFICIAL: La Tesoreria Municipal ests
facultada para practicar tres clases de liquidacion:

1. Liquidacion de correccidon aritmética
2.  Liquidacién de revision
3. Liguidacion de aforo

LIQUIDACION DE CORRECION ARITMETICA.

ARTICULO 162. ERROR ARITMETICO: Se presenta error aritmético en las declaraciones
tributarias cuando:

1. A pesar de haberse declarado correctamente los valores correspondientes a hechos
imponibies o bases gravables, se anota como valor resultante un dato equivocado.

2. Al aplicar las tarifas respectivas, se anota un valor diferente al que ha debido resuitar.
3. Al efectuar cualquier operacion aritmética, resulte un valor equivecado gue implique
un menor valor a pagar por concepto de impuestos, anticipos o retenciones a cargo del
declarante, o un mayor saldo a su favor para compensar o devolver.

ARTICULO 163. FACULTAD DE CORRECION: La Administracion Tributaria Municipg,
mediante liquidacién de correccion, podré corregir los errores aritméticos de fas
declaraciones tributarias que hayan originado un menor valor a pagar por conceptq de
impuestos, anticipos o retenciones a cargo del declarante, o un mayor saldo a su favorpara
compensar o devolver.
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ARTICULO 164. TERMINO EN QUE DEBE PRACTICARSE LA CORRECION: La
liquidacién prevista en el articulo anterior, se entiende sin perjuicio de la facultad de revisién
y debera proferirse dentro de los dos afios siguientes a la fecha de presentacion de la
respectiva declaracién.

ARTICULO 165. CONTENIDO DE LA LIQUIDACION DE CORRECION: La liquidacion de
carreccién aritmética debera contener: ‘

a) Fecha, en caso de no indicaria, se tendra coma 1al la de su notificacion
b) Periodo gravable a gue corresponda

c)  Nombre 0 razén social del contribuyente

d)  Numero de identificacion tributaria

e)  Error aritmético cometido

ARTICULO 166. CORRECION DE SANCIONES: Cuando el contribuyente, responsable,
agente retenedor o declarante, no hubiere liquidado en su declaracion las sanciones a que
estuviere obligado o las hubiere liquidado incorrectamente la Administracidn las liquidara
incrementadas en un treinta por ciento (30%). Cuando la sancién se imponga mediante
resolucién independiente procede el recurso de reconsideracign.

El incremento de la sancién se reducira a la mitad de su valor, si el contribuyente,
responsable, agente retenedor o declarante, dentro del término establecido para interponer
el recurso respectivo, acepta los hechos, renuncia al mismo y cancela el valor total de la
sancion mas el incrementc reducido.

LIQUIDACION DE REVISION.

ARTICULOQ 167. FACULTAD DE MODIFICAR LA LIQUIDACION PRIVADA; La Secretaria
de Hacienda Municipal podra modificar, por una sola vez, las liquidaciones privadas de los
contribuyentes, responsables o agentes retenedores, mediante liquidacion de revision.

PARAGRAFO 1. La liquidacién privada de los responsables de! impuesto sobre las ventas,
también podra modificarse mediante la adiciéon a la declaracion, del respectivo periodo
fiscal, de los ingresos e impuestos determinados como consecuencia de la aplicacion de
las presunciones contempladas en los articulos 757 a 760 del Estatuto Tributario Nacional.

ARTICULO 168. EL. REQUERIMIENTO ESPECIAL COMO REQUISITO PREVIO A LA
LIQUIDACION: Antes de efectuar la liquidacién de revisién, la Secretaria de Hacienda
enviara al Contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, por una sola vez, un
Requerimiento Especial que contenga todos los puntos que se proponga modificar con la
explicacién de las razones en gue se susienta.

ARTICULO 169: CONTENIDO DEL REQUERIMIENTO. El requerimiento debera contefier
la cuantificacién de los impuestcs, anticipos, retenciones y sanciones, que se pret
adicionar a la liquidacién privada.
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ARTICULO 170: TERMINO PARA NOTIFICAR EL REQUERIMIENTO: El Requerimiento,
debera notificarse a mas tardar dentro de los tres (3) afios siguientes a la fecha de
vencimiento del plazo para declarar. Cuando la declaracion inicial se haya presentado en
forma extemporanea, los tres (3) afios se contaran a partir de la fecha de presentacion de
la misma. Cuando la declaracién tributaria presente un saldo a favor del contribuyente o
responsable, el requerimiento debera notificarse a mas tardar tres (3) afios despues de la
fecha de presentacidn de la solicitud de devolucidn o compensacion respectiva.

ARTICULO 171: SUSPENSION DEL TERMINO: El término para notificar el requerimiento
especial se suspendera:

Cuando se practique inspeccion tributaria de oficio, por el término de tres meses contados
a partir de la notificacion del auto que la decrete.

Cuando se practique inspeccién tributaria a solicitud del contribuyente, responsable, agente
retenedor o declarante, mientras dure la inspeccion.

También se suspendera el término para la notificacion del requerimiento especial, durante
el mes siguiente a la notificaciéon del emplazamiento para corregir.

ARTICULO 172: RESPUESTA AL REQUERIMIENTO ESPECIAL: Dentro de los tres (3)
meses siguientes, contados a partir de la fecha de notificacién del requerimientc especial,
el contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, debera formular por escrito
sus objeciones, solicitar pruebas, subsanar las omisiones que permita la ley, solicitar a la
Secretaria de Hacienda que se aileguen al proceso documentos que reposen en sus
archivos, asi como la practica de inspeccion tributaria, siempre y cuando tales solicitudes
sean conducentes, caso en el cual, estas deben ser atendidas.

ARTICULO 173: AMPLIACION DEL REQUERIMIENTO ESPECIAL: El funcionario que
conozca de la respuesta al Requerimiento Especial podra, dentro de los tres (3) meses
siguientes a la fecha del vencimiento del plazo para responderlo, ordenar su ampliacion por
una sola vez, y decretar fas pruebas que estime necesarias. La ampliacién podra incluir
hechos y conceptos no contemplados en el requerimiento inicial, asf como proponer una
nueva determinacion oficial de los impuestos, anticipos, retenciones y sanciones. El plazo
para la respuesta a ia ampliacién, no podra ser inferior a tres (3) meses ni superior a seis
(8) meses.

ARTICULO 174: CORRECCION PROVOCADA POR EL REQUERIMIENTO ESPECIAL:
Si con ocasion de la respuesta al pliego de cargos, al reguerimiento o a su ampliacion, el
contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, acepta total o parciaimente lo
hechos planteados en el requerimiento, la sancién par inexactitud, se reducira a la cuaita
parte de la planteada por la Administracién, en relacién con los hechos aceptados. Pard tai
efecto, el contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, debera corregjr su
liquidacién privada, incluyendo los mayores valores aceptados y la sancion por inexagtitud
reducida, y adjuntar a la respuesta al requerimiento, copia o fotocopia de la respectiva
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correccién y de la prueba del pago o acuerdo de pago, de las impuestos, retenciones y
sanciones, incluida la de inexactitud reducida.

ARTICULO 175: TERMINO PARA NOTIFICAR LA LIQUIDACION DE REVISION: Dentro
de los seis meses siguientes a la fecha de vencimiento del términe para dar respuesta al
Requerimiento Especial o a su ampliacion, segun el caso, la Administracion debera notificar
la liquidacion de revisidn, si hay mérito para ello.

Cuando se practique inspeccion tributaria de oficio, el término anterior se suspendera par
el término de tres (3) meses contados a partir de la notificaciéon del auto que la decrete.
Cuando se practique inspeccion contable a solicitud del contribuyente, responsable, agente
retenedor o declarante el término se suspendera mientras dure la inspeccion.

Cuando la prueba solicitada se refiera a documentos gue no reposen en el respectivo
expediente, el término se suspendera durante dos meses.

ARTICULO 176: CORRESPONDENCIA ENTRE LA DECLARACION, EL
REQUERIMIENTO Y LA LIQUIDACION DE REVISION: La liguidacion de revision debera
- contraerse exclusivamente a la declaracion del contribuyente y a fos hechos que hubieren
sido contemplados en el requerimiento especial o en su ampliacion si la hubiere.

ARTICULO 177: CORRECCION PROVOCADA POR LA LIQUIDACION DE REVISION: Si
dentro del término para interponer el recurso de reconsideraciéon contra la liquidacion de
revision, el contribuyente, responsable o agente retenedor, acepta total o parcialmente los
hechos planteados en la liquidacién, la sancion par inexactitud se reducira a la mitad de la
sancién inicialmente propuesta por la Administracion, en relacion con los hechos aceptados.
Para tal efecto, el contribuyente, responsable o agente retenedor, deberd corregir su
liquidacion privada, incluyendao los mayores valores aceptados y la sancion par inexactitud
reducida, y presentar un memorial ante la Secretaria de Hacienda, en el cual consten los
hechos aceptados y se adjunte copia o fotocopia de la respectiva correccion y de la prueba
del pago o acuerdo de pago de las impuestos, retenciones y sanciones, incluida la de
inexactitud reducida.

ARTICULO 178: CONTENIDO DE LA LIQUIDACION DE REVISION: La L|quzdac10n de
Revision deberd contener:

Fecha, en caso de no indicarse se tendra como tal la de su notificacion.

Periodo gravable a que corresponda.

Nombre o razén social del contribuyente.

Numero de identificacién del contribuyente.

l.as bases de cuantificacion del fributo.

Monto de los tributos y sanciones a cargo del contribuyente.

) Explicacién sumaria de las modificaciones efectuadas, en lo concemiente a fla
declaracion.

h) Firma del funcionario competente.

Zo
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Pagina 55 de 178
Codigo: F-GJ-07 / Version: 01
caldasantioquia.gov.co / Carrera 51 No. 127 SUR 41/ Conmutador. 378 8500




DECRETO NUMERC 4 {j § DE 2021

i) La manifestacion de los recursos que proceden, de los términos para su inferposicion y
funcionarios competentes para conocer de ellos.
i} Los demas datos correspondientes al impuesto materia de la liquidacion.

ARTICULO 179: FIRMEZA DE LA LIQUIDACION PRIVADA: La declaracion tributaria
quedard en firme si, dentro de los tres (3) afios siguientes a la fecha del vencimiento del
 plazo para declarar, no se ha notificado requerimiento especial. Cuando la declaracion
inicial se haya presentado en forma extemporanea, los tres (3) afios se contaran a partir de
la fecha de presentacion de la misma.

La declaracién tributaria en la gue se presente un saldo a favor del contribuyente o
responsable quedara en firme si, tres (3) afios después de la fecha de presentacion de la
solicitud de devolucidn o compensacion, no se ha notificado reguerimiento especial.
Cuando se impute el saldo a favor en las declaraciones tributarias de los periodos fiscales
siguientes, el término de firmeza de la declaracion tributaria en la que se presente un saldo
a favor sera el sefialado en el inciso 1o de este articulo.

Tambien quedara en firme la declaracién tributaria si, vencido el término para practicar la
liquidacion de revisidn, esta no se notificé.

La declaracion tributaria en la que se liquide pérdida fiscal quedara en firme en el mismo
término que el contribuyente tiene para compensarla, de acuerdo con las reglas del Estatuto
Tributaric Nacional.

LIQUIDACION DE AFORO

ARTICULO 180: EMPLAZAMIENTO PREVIO DE LAS LIQUIDACIONES DE AFORO:
Quienes incumplan con la obligacion de presentar las declaraciones tributarias, estando
obligados a ello, seran emplazados por la autoridad competente de la Secretaria de
Hacienda, previa comprobacion de su obligacién, para que lo hagan en el téermino perentorio
de un (1) mes, advirtiéndoseles de las consecuencias legales en caso de persistir en su
omision,

El contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, que presente la declaracion
con posterioridad al emplazamiento, debera liquidar y pagar la sancion por
extemporaneidad, en los términos previstos en este decreto.

ARTICULO 181: CONSECUENCIA DE LA NO PRESENTACION DE LA DECLARACION
CON MOTIVO DEL EMPLAZAMIENTO: Vencido el término gue otorga el emplazamiento
de que trata el articulo anterior, sin que se hubiere presentado la declaracion respectiva, la
Secretaria de Hacienda procedera a aplicar la sancién por no declarar.

ARTICULO 182: LIQUIDACION DE AFORO: Agotado el procedimiento previsto en fla
Administracion podra, dentro de las cinco (5) afios siguientes al vencimiento del plgzo
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sefialado para declarar, determinar mediante una liquidacién de aforo, la obligacién
tributaria al coniribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, que no haya
declarado.

ARTICULO 183: PUBLICIDAD DE LOS EMPLAZADOS O SANCIONADOS: La
Administracion de impuestos divulgara a través de medios de comunicacién de amplia
difusion; el nombre de las contribuyentes, responsabies o agentes de retencion,
emplazados o sancionados por no declarar. La omision de lo dispuesto en este articulo, no
afecta la validez del acto respectivo.

ARTICULO 184: CONTENIDO DE LA LIQUIDACION DE AFORO: La Liquidacién de Aforo
tendra los mismos elementos contenido de la Liquidacion de Revisidn, sefalados
anteriormente en el articulo de contenido de la kquidacidn con explicacidn sumaria de los
fundamentos del aforo.

ARTICULO 185: INSCRIPCION EN PROCESO DE DETERMINACION OFICIAL: Dentro

del proceso de determinacién del tributo e imposicidn de sanciones, el Secretario de

Hacienda o quien delegue, ordenara la inscripcion de la liquidacion oficial de revision o de
aforo y de la resolucion de sancion debidamente notificados, segin corresponda, en los
registros publicos, de acuerdo con la naturaleza del bien, en los términos que sefale el
reglamento.

Con la inscripcién de los actos administrativos a que se refiere este articulo, los bienes
quedan afectos al pago de las obligaciones del coniribuyente.

La inscripcién estara vigente hasta la culminacion del proceso administrativo de cobro
coactivo, si a ello hubiere lugar, y se levantara Gnicamente en los siguientes casos:

1 Cuando se extinga la respectiva obligacion.

2. Cuando producto del proceso de discusion la liquidacion privada quedare en firme.

3 Cuando el acto oficial haya sido revocado en Agotamiento de la Actuacién
Administrativa o jurisdiccional.

4, Cuando se constituya garantia bancaria o péliza de seguros por el monto determmado
en el acto que se inscriba.

5. Cuando el afectado con la inscripcidn o un tercero a su nombre ofrezca bienes
inmuebles para su embargo, por un monto igual o superior al determinado en la inscripcion,
previo avalto del bien ofrecido.

En cualquiera de los anteriores casos, la Administracién debera solicitar la cancelacion de
la inscripcion a la autoridad competente, dentro de las diez {10) dias habiles siguientes a la
fecha de la comunicacion del hecho que amerita el levantamiento de la anotacion.

ARTICULO 186: EFECTOS DE LA INSCRIPCION EN PROCESO DE DETERMINACIO
OFICIAL: Los efectos de la inscripcidn de que trata el articulo anterior son:
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1. Los bienes sobre los cuales se haya realizado la inscripcion constituyen garantia real
del pago de la obligacion tributaria objeto de cobro.

2. La administracion tributaria podra perseguir coactivamente dichos bienes sin importar
que los mismos hayan sido traspasados a ferceros.

3. El propietario de un bien objeto de Ia inscripcion debera advertir al comprador de tal
circunstancia. Si no lo hiciere, debera responder civiimente ante el mismo, de acuerdo con
las normas del Codigo Civil.

CAPITULO V

INSPECCIONES TRIBUTARIAS

ARTICULO 187: DERECHO DE SOLICITAR LA INSPECCION: Ei contribuyente puede
solicitar la practica de inspecciones tributarias. Si se solicita con intervencién de testigos
actuarios, seran nombrados, uno por el contribuyente y otro por la oficina de impuestos.

Antes de fallarse debera constar el pago de la indemnizacion del tiempo empleado por los
testigos, en la cuantia sefialada por la oficina de impuestos.

ARTICULO 188: INSPECCION TRIBUTARIA: La Administracién podra ordenar la practica
de inspeccion tributaria, para verificar la exactitud de las declaraciones, para establecer la
existencia de hechos gravables declarados o no, y para verificar el cumplimiento de las
obligaciones formales.

Se entiende por inspeccion tributaria, un medio de prueba en virtud del cual se realiza la
constatacion directa de los hechos que interesan a un procesc adelantado por la
Administracion  Tributaria, para verificar su existencia, caracteristicas y demas
circunstancias de tiempo, modo y lugar, en la cual pueden decretarse todos los medios de
prueba autorizados por la legislacion tributaria y otros ordenamientos legales, previa la
observancia de las ritualidades que les sean propias.

La inspeccion tributaria se decretard mediante auto que se notificara por correo o
personalmente, debiéndose en el indicar las hechos materia de la prueba y los funcionarios
comisionados para practicarla.

La inspeccion tributaria se iniciarda una vez notificado el auto que la ordene. De ella se
levantard un acta que contenga todos los hechos, pruebas y fundamentos en que se
sustenta y la fecha de cierre de investigacion debiendo ser suscrita para los funcionarios
que la adelantaron.

Cuando de la practica de la inspeccion tributaria se derive una actuacion administrativa, e
acta respectiva constituird parte de la misma.
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ARTICULO 189: LA NO PRESENTACION DE LOS LIBROS DE CONTABILIDAD SERA
INDICIO EN CONTRA DEL CONTRIBUYENTE: E! contribuyente que no presente sus
libros, comprobantes y demas documentos de contabilidad cuando la administracion lo
exija, no podra invocarlos posteriormente como prueba en su favor y tal hecho se tendra
como indicio en su contra. En tales casos se desconoceran los correspondientes costas,
deducciones, descuentos y pasivos, salvo que el coniribuyente los acredite plenamente.
Unicamente se aceptard como causa justificativa de la no presentacion, la comprobacion
plena de hechos constitutivos de fuerza mayor o caso fortuito.

La existencia de la contabilidad se presume en todos los casos en que la ley impone la
obligacién de lievarla.

ARTICULO 190: LUGAR DE PRESENTACION DE LOS LIBROS DE CONTABILIDAD: La
obligacién de presentar los libros de contabilidad debera cumplirse en las oficinas o
establecimientos del contribuyente obligado a llevarlos.

ARTICULO 191: INSPECCION CONTABLE: La Administracién podra ordenar la practica
de la inspeccion contable al contribuyente como a terceros legalmente obligados a llevar
contabilidad, para verificar la exactitud de las declaraciones, para establecer la existencia
de hechos gravados o no, y para verificar el cumplimiento de obligaciones formales.

De la diligencia de inspeccién contable, se extendera un acta de la cual debera entregarse
copia una vez cerrada y suscrita por los funcionarios visitadores y las partes intervinientes.

Cuando alguna de las partes intervinientes, se niegue a firmarta, su omision no afectara el
valor probatorio de ia diligencia. En todo caso se dejara constancia en el acta.

Se considera que los datos consignados en ella, estan fielmente tomados de los libros,
salvo que el contribuyente o responsable demuestre su inconformidad.

Cuando de la practica de la inspeccion contable, se derive una actuacidn administrativa en
contra del contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, o de un tercero, el
acta respectiva deberd formar parte de dicha actuacién.

ARTICULO 192: HECHOS QUE SE CONSIDERAN CONFESADOS: Las manifestaciones
que se hacen mediante escrito dirigido a las oficinas competentes por el Contribuyente
legalmente capaz, en el cual se informe la existencia de un hecho fisicamente posible que
perjudique al contribuyente, constituye plena prueba contra este.

Contra esta clase de confesidn solo es admisible la prueba de error o fuerza sufridos por el
confesante, dolo de un tercero, o falsedad material del escrito contentivo de ella.

ARTICULO 19'3: CONFESION FICTA O PRESUNTA: Cuando a un contribuyente s

responda si es cierto o no un hecho determinado, se tendrd como verdadero
contribuyente da una respuesta evasiva o se contradice.
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Si el contribuyente no responde al requerimiento escrito, para que pueda considerarse
confesado el hecho, debera citarsele por una sola vez, a lo menos, mediante aviso
publicado en un periddico de suficiente circulacion.

La confesion a que se refiere este articulo admite prueba en contrario y puede ser
desvirtuada por el contribuyente, demostrando cambio de direccion u error al informario. En
este caso no es suficiente la prueba de testigos, salvo que exista un indicio por escrito.

ARTICULC 194: INDIVISIBILIDAD DE LA CONFESION: La confesién es indivisible,
cuando la afirmacion de ser cierto un hecho va acompafiada de circunstancias logicamente
inseparables de él, como cuando se afirma haber recibido un ingreso, pero en cuantia
inferior, 0 en una moneda 0 especie determinadas.

Perc cuando la afirmacion va acompafiada de la expresién de circunstancias que
constituyen hechos distintos, aungue tenga intima relacién con el hecho confesado, como
cuando se afirma haber recibido, pero a nombre de un tercero, o haber vendido bienes,
pero con un determinado costo o expensa, poseer bienes por un valor inferior al real, el
contribuyente debe probar tales circunstancias.

ARTICULO 195: TESTIMONIO: LAS INFORMACIONES SUMINISTRADAS POR
TERCEROS SON PRUEBA TESTIMONIAL: Los hechos consignados en las Declaraciones
Tributarias de Terceros, en informaciones rendidas bajo juramento ante las autoridades
competentes, o en escritos dirigidos a estas, o en respuestas de terceros a requerimientos
administrativos, relacionados con obligaciones tributarias, se tendran como testimonio
sujeto a principios de publicidad o contradiccion de la prueba.

ARTICULO 196: LOS TESTIMONIOS INVOCADOS POR EL INTERESADO DEBEN
HABERSE RENDIDO ANTES DEL REQUERIMIENTOS O LIQUIDACION: Cuando el
interesado invogque como prueba el testimonio de que frata el articulo anterior, este surtira
efectos siempre y cuando las declaraciones o respuestas se hayan presentado antes de
haber mediado requerimiento o practicada liquidacién a quien los aduzca como prueba.

ARTICULO 197: INADMISIBILIDAD DEL TESTIMONIO: La prueba testimonial no es
admisible para demostrar hechos que de acuerdo con las normas generales o especiales
no sean susceptibles de probarse por dicho medio, ni para establecer situaciones que por
su naturaleza suponen la existencia de documentos ¢ registros escritos, salvo que en este
altimo caso y en las circunstancias en que otras disposiciones lo permitan, exista indicio
ascrito.

ARTICULO 198: DECLARACIONES RENDIDAS FUERA DE LA ACTUACION
TRIBUTARIA: Las declaraciones rendidas fuera de la actuacion fiributaria, pueden
ratificarse ante las oficinas que conozcan del negocio o ante las dependencias competente
y/o comisionadas para el efecto, si en concepto del funcionario que debe apreciar
testimonio resulta conveniente contrainterrogar al testigo.
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ARTICULO 199: DATOS ESTADISTICOS QUE CONSTITUYEN INDICIO: Los datos
estadisticos producidos por la Direccién General de Apoyo Fiscal del Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico, Direccién de impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN -, Secretarias de
Hacienda Departamentales, Municipales, Distritales, Departamento Administrativo Nacional
de Estadistica, Banco de la Republica y demas entidades oficiales, constituyen indicio grave
en caso de ausencia absoluta de pruebas directas, para establecer el valor de los ingresos,
ventas, costos, deducciones, cuya existencia haya sido probada.

ARTICULO 200: INDICIOS CON BASE EN ESTADISTICAS DE SECTORES
ECONOMICOS: Los datos estadisticos oficiales obtenidos o procesados por la
Administracién Municipal sobre sectores econdmicos de contribuyentes, constituiran indicio
para efectos de adelantar los procesos de determinacion de los impuestos, retenciones y
establecer la existencia y cuantia de los ingresos, costos, deducciones, impuestos
descontables y activos patrimoniales.

ARTICULO 201: LA OMISION DEL NiT O DEL. NOMBRE EN LA CORRESPONDENCIA,
FACTURAS Y RECIBOS PERMITEN PRESUMIR INGRESOS: El incumplimiento del deber
de informar el NIT o del nombre en los membretes de la correspondencia, facturas recibos
y demas documentos, hara presumir la omision de pagos declarados por terceros, por parte
del presunto beneficiario de los mismos.

CAPITULO VI
SANCIONES

ARTICULO 202: APLICACION DE LOS PRINCIPIOS DE LESIVIDAD,
PROPORCIONALIDAD, GRADUALIDAD Y FAVORABILIDAD EN EI REGIMEN
SANCIONATORIO. Para la aplicacion del régimen sancionatorio establecido en el presente
Estatuto se debera atender a lo dispuesto en el presente articulo.

Cuando una sancién deba ser liquidada por el contribuyente, agente retenedor, responsable

o declarante.
1. La sancién se reducira al cincuenta por ciento (50%) del monto previsto en este Estatuto,

en tanto concurran las siguientes condiciones.

a) Que dentro de los dos (2) afios anteriores a la fecha de la comisién de la conducta
sancionable no se hubiere cometido la misma; y

by Siempre que la Administracién Tributaria no haya proferido pliego de cargos,
requerimiento especial, emplazamiento previo por no declarar o liquidacién provisional,
segun el caso.

2. La sancién se reducira al setenta y cinco por ciento (75%) del monto previsto en egte
Estatuto, en tanto concurran las siguientes condiciones.

a) Que dentro del afio (1) afio anterior a la fecha de la comisién de la conducta sanciopable
no se hubiere cometido la misma; y
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b) Siempre que la Administracién Tributaria no haya proferide pliego de cargos,
requerimiento especial, emplazamiento previo por no declarar o fiquidacion provisional,
segln el caso.

Cuando el contribuyente cumpla con los supuestos establecidos en el presente articulo para
obtener la reduccion de la sancidn, pero la liquide plena en su declaracion privada, podra
corregir la misma dentro de los términos establecidos en la norma procedimental. En caso
de no hacerlo, la sancion liquidada tendra que ser pagada en su totalidad, sin que haya
fugar a solicitar devolucion o compensacién por pago en exceso o de lo no debido.

Cuando la sancion sea propuesta o determinada por la Administracién Tributaria del
Mugnicipio.

3. La sancién se reducira al cincuenta por ciento (50%) del monto previsto en este Estatuto,
en tanto concuran las siguientes condiciones.

a) Que dentro de los cuatro (4) afios anteriores a la fecha de la comision de la conducta
sancionable no se hubiere cometido la misma, y esta se hubiere sancionade mediante acto
administrativo en firme; y

b} Que la sancién sea aceptada y la infraccién subsanada de conformidad con lo establecido
en el tipo sancionatorio correspondiente.

4. La sancién se reducira al setenta y cinco por ciento (75%) del monto previsto en este
Estatuto, en tanto concurran las siguientes condiciones.

a) Que dentro de los dos (2) afios anteriores a la fecha de la comisién de ta conducta
sancionable no se hubiere cometido la misma, y esta se hubiere sancionado mediante acto
administrativo en firme; y

b) Que la sancion sea aceptada y la infraccidn subsanada de conformidad con lo establecido
en el tipo sancionatorio correspondiente.

PARAGRAFO 1. Habrd lesividad siempre que el contribuyente incumpla con sus
obligaciones tributarias. El funcionario competente debera motivarla en el acto respectivo.

PARAGRAFO 2. Habra reincidencia siempre que el sancionado, por acto administrativo en
firme, cometiere una nueva infraccion del mismo tipo dentro de los dos (2) afios siguientes
al dia en el gue cobre firmeza el acto por medio del cual se impuso la sancién o del dia en
que se aceptd la comisidn de la infraccion, con excepcion de aquellas gue deban ser
liquidadas por el contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante.

El monto de la sancion se aumentara en un ciento por ciento (100%) si la persona o entidad
es reincidente.

PARAGRAFO 3. La proporcionalidad y gradualidad establecida en el presente articulo
aplica para los intereses moratorios ni para la sancién por inexactitud.
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PARAGRAFO 4. El principio de favorabilidad aplicara para el régimen sancionatorio
tributario, aun cuando la ley permisiva o favorable sea posterior.

ARTICULO 203: SANCION POR MORA EN EL PAGO DE IMPUESTOS, ANTICIPOS Y
RETENCIONES: Los contribuyentes o responsables de los impuestos administrados por el
Municipio de Caldas, incluidos los agentes de retencion, que no cancelen oportunamente
las impuestos, anticipos y retenciones a su cargo, deberan liquidar y pagar intereses
moratorios, por cada dia de retardo en el pago.

Los mayores valores de impuestos, anticipos o retenciones, determinados por la
Administracién Municipal en las liquidaciones oficiales, causaran intereses de mora, a partir
del vencimiento del término en que debieron haberse cancelado por el contribuyente,
responsable, agente retenedor o declarante, de acuerdo con las plazas del respectivo afio
o periodo gravable al que se refiera la liquidacion oficial.

ARTICULO 204: SUSPENSION DE LOS INTERESES MORATORIOS: Después de dos (2)
afios contadas a partir de la fecha de admisidn de la demanda ante la Jurisdiccion de o
Contenciocso Administrativo, se suspenderan los intereses moratorios a cargo del
contribuyente, agente retenedor, responsable o declarante, y los intereses corrientes a
cargo del municipio, hasta la fecha en que quede ejeciitoriada la providencia definitiva.

ARTICULO 205: DETERMINACION DE LA TASA DE INTERES MORATORIO: Para
efectos de las obligaciones administradas por el municipio, el interés moratorio se liquidara
diariamente a la tasa de interés diario que sea equivalente a la tasa de usura vigente
determinada por la Superintendencia Financiera de Colombia para las modalidades de
crédito de consumo, menos dos (2) puntos.

ARTICULO 206: SANCION POR MORA EN LA CONSIGNACION DE LOS VALORES
RECAUDADOS POR LAS ENTIDADES AUTORIZADAS: Cuando una entidad autorizada
para recaudar impuestos no efectie la consignacion de los recaudos dentro de los términos
establecidos para tal fin, se generaran a su cargo y sin necesidad de tramite previo alguno,
intereses moratorios, liquidados diariamente a la tasa de mora gue rija para efectos
tributarios, sobre el monto exigible no consignado oportunamente, desde el dia siguiente a
la fecha en que se debid efectuar la consignacion y hasta el dia en que ella se produzca.
Cuando la sumatoria de la casilla “Pago Total’ de los formularios y recibos de pago,
informada por [a entidad autorizada para recaudar, no coincida con el valor real que figure
en ellos, los intereses de mora imputables al recaudo no consignado oportunamente se
liquidaran al doble de la tasa prevista en este articulo.

ARTICULO 207: ACTOS EN LOS CUALES SE PUEDEN IMPONER SANCIONES: Las
sanciones podran imponerse mediante resolucion independiente, o en las respectivas
liquidaciones oficiales.

ARTICULO 208: PRESCRIPCION DE LA FACULTAD PARA IMPONER SANCIONES:
Cuando las sanciones se impongan en liquidacionas oficiales, la facultad para imponeylas
prescribe en el mismo término que existe para practicar la respectiva liquidacion ofitial.
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Cuando las sanciones se impongan en resolucién independiente, debera formularse el
pliego de cargos correspondiente, dentro de los dos afios siguientes a la fecha en que se
presenté la declaracién, del periodo durante el cual ocurrié la irregularidad sancionable o
ceso la irregularidad, para el caso de las infracciones continuadas. Salvo en el caso de la
sancién por no declarar, de los intereses de mora, y de las sanciones previstas en los
articulos 659, 659-1 y 660 del Estatuto Tributario, las cuales prescriben en el término de
cinco afios.

Vencido el término de respuesta del pliego de cargos, la Administraciéon Tributaria tendra
un plazo de seis meses para aplicar la sancidn correspondiente, previa la practica de las
pruebas a que hubiere lugar.

ARTICULO 209: SANCION MINIMA: El valor minimo de cualquier sancién, incluidas las
sanciones reducidas, ya sea que deba liguidarla la persona o entidad sometida a ella, o la
Administracion Municipal, sera equivalente a tres (3) UVT.

ARTICULO 210: SANCIONES RELACIONADAS CON LAS DECLARACIONES
TRIBUTARIAS. EXTEMPORANEIDAD EN LA PRESENTACION: Las personas o
entidades obligadas a declarar, que presenten las declaraciones tributarias en forma
extemporanea, deberan liquidar y pagar una sancion por cada mes o fraccion de mes
calendario de retardo, equivalente al fres (3%) del total del impuesto a cargo o retencién
objeto de la declaracion tributaria, sin exceder del ciento por ciento (100%) del impuesto o
retencién, seglin el caso.

Esta sancion se cobrard sin perjuicio de los intereses que origine el incumplimiento en el
pago del impuesto, anticipe o retencidén a cargo del contribuyente, responsable o agente
retenedor.

ARTICULO 211: EXTEMPORANEIDAD EN LA PRESENTACION DE LAS
DECLARACIONES CON POSTERIORIDAD AL EMPLAZAMIENTO: El contribuyente,
responsable, agente retenedor o declarante, que presente la declaracion con posterioridad
al emplazamiento, debera liquidar y pagar una sancion por extemporaneidad por cada mes
o fraccién de mes calendario de retardo, equivalente al siete por ciento (7%) del total del
impuesto a cargo o retencion objeto de la declaracion tributaria, sin exceder del doscientos
por ciento (200%) del impuesto o retencion, segun el caso.

Esta sancién se cobrara sin perjuicio de los intereses que origine el incumplimiento en el
pago del impuesto o retencion a cargo del contribuyente, retenedor o responsable.

Cuando la declaracion se presente con posterioridad a la notificacion del auto que ordena
inspeccién tributaria, también se debera liquidar y pagar la sancidn por extemporaneidad, a
que se refiere el presente articulo.

ARTICULO 212: SANCION POR NO INSCRIPCION Y POR NO DECLARACION. Quiene
desarrollen actividades gravadas con el impuesto de Industria y Comercio y no se inscriba
en el Registro de Informacion Tributaria —RIT- dentro del mes siguiente a su apertur
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deberan pagar una sancion equivalente a 0.5 UVT por cada mes o fraccidn de mes de
retardo, siempre y cuando la inscripcion se realice de forma voluntaria.

La falta de declaracion de quienes desarrollen actividades sujetas al Impuesto de Industria
y Comercio, acarreara una sancion equivalente al Cien por ciento (100%) del total del
impuesto anual a cargo de industria y comercio y avisos y tableros.

PARAGRAFO 1. Si dentro del término para interponer el recurso contra la resolucion que
impone la sancion por no declarar, el contribuyente, responsable o agente retenedor,
presenta la declaracién, la sancién por no declarar se reducira el veinticinco por ciento
(25%) del valor de la sancion inicialmente impuesta por la Administracion, en cuyo caso, el
contribuyente, responsable o agente retenedor, debera liquidaria y pagaria al presentar la
declaracion tributaria. En todo caso, esta sancidn no podra ser inferior al valor de la sancién
por extemporaneidad con posterioridad al emplazamiento, liquidada de conformidad con fo
previsto en los articulos precedentes.

PARAGRAFO 2. Cuando no se tenga base para imponer la sancién por no declarar, se
aplicara el equivalente a la sanciéon minima contemplada en este acuerdo.

ARTICULO 213: SANCION POR CORRECCION DE LAS DECLARACIONES: Cuando los
contribuyentes, responsables o agentes retenedores corrijan sus declaraciones, deberan
liguidar y pagar una sancion equivalente a:

1. El diez por ciento {10%) del mayor valor a pagar o del menor saldo a su favor, segun el
caso, que se genere entre ia correccion y la declaracion inmediatamente anterior a aquella,
cuando la correccion se realice después del vencimiento del plazo para declarar y antes de
que se produzca emplazamiento para corregir o auto que ordene visita de inspeccion
tributaria.

2. El veinte por ciento (20%) del mayor valor a pagar o del menor saldo a su favor, segun
el caso, que se genere entre la correccién y la declaracion inmediatamente anterior a
aquélla, si la correccion se realiza después de notificado el emplazamiento para corregir o
auto que ordene visita de inspeccion tributaria y antes de notificarle el requerimiento
especial o pliego de cargos.

PARAGRAFO 1. Cuando la declaracidén inicial, se haya presentado en forma
extemporanea, el monto obtenido en cualquiera de los casos previstos en los numerales
anteriores, se Aumentara en una suma igual al cinco por ciento (5%) del mayor valor a
pagar o del menor saldo a favor, segun el caso, por cada mes o fraccién de mes calendario
transcurrido entre la fecha del vencimiento del plazo para declarar por el respectivo periodo
y la fecha de presentacion de la declaracion inicial, sin que ta sancién total exceda del ciento,
por ciento (100%) del mayor valor a pagar o del menor saldo a favor, siempre y cuando
se haya expedido emplazamiento para declarar ni auto de inspeccion tributaria.

PARAGRAFO 2. La sancion por correccién a las declaraciones se aplicara sin perjuici
los intereses de mora, que se generen por los mayores valores determinados.
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PARAGRAFO 3. Para efectos del calculo de la sancién de que trata este articulo, el mayor
valor a pagar o menor saldo a favor que se genere en la correccion, no debera incluir la
sancién aqui prevista.

PARAGRAFO 4. La sancion de que trata el presente articulo no es aplicable a las
declaraciones de correccion que disminuyen el valor a pagar o aumentan el saldo a favor.

ARTICULO 214: SANCION POR CORRECCION ARITMETICA: Cuando la administracién
tributaria efectte una liquidacion de correccidén aritmética sobre la liquidacion privada, y
resulte un mayor valor a pagar por concepto del gravamen, o un menor saldo a su favor
para compensar o devolver, se aplicara una sancion equivalente al treinta por ciento (30%)
del mayor valor a pagar o menor saido a favor determinado, segin el caso, sin perjuicio de
los intereses moratorios a que haya lugar.

La sancion de que trata el presente articulo, se reducira a la mitad de su valor, si el
coniribuyente o responsable dentro del término establecido para dar respuesta al acto
previo o interponer el recurso respectivo, acepta los hechos de la liquidacion de correccion,
renuncia al mismo y cancela el mayor valor de ia liquidacidn de correccién, junto con la
sancion reducida.

ARTICULO 215: SANCION POR INEXACTITUD: Constituye inexactitud sancionable en las
declaraciones tributarias, siempre gue se derive un menor impuesto o saido a pagar, o un
mayor saldo a favor para el contribuyente, agente retenedor o responsable, de la realizacion
de las siguientes conductas.

1. La omision de ingresos o impuestos generados por las operaciones gravadas, de bienes,
activos o actuaciones susceptibles de gravamen.

2. No incluir en la declaracion de retencion la totalidad de retenciones que han debido
efectuarse o el efectuarlas y no declararlas, o efectuarlas por un valor inferior.

3. La inclusién de descuentos, exenciones, retenciones, anticipos y demas valores
inexistentes o inexactos.

4. La ufilizacién en las declaraciones fributarias o en los informes suministrados a la
Administracion, de datos o factores falsos, equivocados, desfigurados, alterados, simulados
o modificados artificialmente, de los cuales se derive un menor impuesto o saldo a pagar, o
un mayor saldo a favor para el contribuyente, agente retenedor o responsable.

La sancion por inexactitud sera equivalente al cien por ciento (100%) de la diferencia entre
el saldo a pagar o saldo a favor, segun el caso, determinado en el requerimiento especial 0
en la liquidacion oficial y el declarado por el contribuyente, agente retenedor o responsable.

PARAGRAFO 1. La sancion por inexactitud prevista en el articulo se reducira cuando s
corrija la declaracion en la respuesta al requerimiento especial, su ampliacion o a
liquidacion oficial de revision.
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PARAGRAFO 2. No se configura inexactitud cuando el menor valor a pagar o el mayor
saldo a favor que resulte en las declaraciones tributarias se derive de una interpretacion
razonable en la apreciacion o interpretacion del derecho aplicable, siempre que los hechos
y cifras denunciados sean completos y verdaderos.

PARAGRAFO 3. La sancién por inexactitud sera equivalente al ciento sesenta por ciento
(160%) de la diferencia entre el saldo a pagar o saldo a favor determinado en el
requerimiento especial o la liquidacién oficial, y el declarado por el contribuyente, agente
retenedor, responsable o declarante, cuando la inexactitud se origine de la comision de un
abuso en materia tributaria, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 869 del Estatuto
Tributario Nacional.

ARTICULO 216: SANCION POR OMISIONES RELACIONADAS CON EL ENVIO DE
INFORMACION. Las personas y entidades obligadas a suministrar informacion tributaria,
asi como aguellas a quienes se les haya solicitado informaciones o pruebas, que no la
suministren, que no la suministren dentro del plazo establecido para ello o cuyo contenido
presente errores, no corresponda a lo solicitado, se encuentre incompleta o sea
incomprensible, incurriran en la siguiente sancion.

1. Una muita que no supere quince mil (15.000) UVT, la cual sera fijada teniendo en cuenta
los siguientes criterios.

a) El cinco por ciento (5%) de las sumas respecto de las cuales no se suministré la
informacidn exigida.

b) El cuatro por ciento (4%) de las sumas respecto de las cuales se suministré informacion
errénea, que no corresponda a lo solicitado, se encuentre incompleta o sea incomprensible.
¢) El tres por ciento (3%) de las sumas respecto de las cuales se suministrd informacion de
forma extemporanea. '

d) Cuando no sea posible establecer la base para tasarla o la informacién no tuviere cuantia,
la sancidn sera del medio por ciento (0.5%) de los ingresos brutos obtenidos segun ia tltima
declaracion del impuesto de Industria y Comercio presentada en el Municipio.

Si no existieren declaraciones de industria y comercio, la sancién sera del medio por ciento
{0.5%) de los ingresos brutos informados en la Ultima declaracién del impuesto sobre la
Renta o de ingresos y patrimonio.

Cuando no se tuviera ninguna de las bases mencionadas anteriormente, la sancién sera
del medio por ciento (0.5%) del patrimonio bruto del contribuyente o declarante, incluido en
la Gltima declaracion del impuesto sobre la renta o de ingresos y patrimonio.

Si no existiere ninguna de las bases descritas anteriormente, se aplicara la sancion minima

establecida en el presente Estatuto.

2. E! desconocimiento de las deducciones, descuentos, retenciones y demas valofes
incluidos en la declaracién privada, cuando la informacion requerida se refiera a egtos
conceptos y de acuerdo con las normas vigentes, deba conservarse y mantenerge a
disposicion de la Administracidn Tributaria.
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Cuando la sancién se imponga mediante resolucion independiente, previamente se dara
traslado de cargos a la persona o entidad sancionada, quien tendra un término de un (1)
mes para responder.

La sancidn a que se refiere el presente articulo se reducira al diez por ciento (10%) de la
suma determinada segln lo previsto en el numeral 1, si la omision es subsanada antes de
gue se notifique la imposicidn de la sancion; o al veinte por ciento (20%) de tal suma, si la
omision es subsanada dentro de los dos (2) meses siguientes a la fecha en que se notifique
la sancidn. Para tal efecto, en uno y ofro caso, se debera presentar ante la Secretaria de
Hacienda o la dependencia que esta conociendo de la investigacion, un memorial de
aceptacidn de la sancién reducida en el cual se acredite que la omision fue subsanada, asi
como realizar el pago o acuerdo de pagoe de la misma.

En todo caso, si el contribuyente subsana la omisién con anterioridad a la notificacion de la
figuidacion de revisidn, no habra lugar a aplicar la sancién de que trata el numeral 2). Una
vez notificada la liquidacion soélo seran aceptados los factores citados en el numeral 2) que
sean probados plenamente

Las correcciones que se realicen a la informacion tributaria antes del vencimiento del piazo
para su presentacién no seran objeto de sancién.

ARTICULO 217: SANCION POR HECHOS IRREGULARES EN LA CONTABILIDAD.
Habra lugar a imponer sancion por hechos irregulares en la contabilidad, por los siguientes
hechos.

1. No llevar libros de contabilidad si existiere la obligacidn, o llevar éstos sin que se ajusten
a los principios contables y tributarios vigentes.

2. No exhibir los libros de contabilidad, cuando la autoridad tributaria los exigiere.

3. Lievar doble contabilidad.

4. No llevar los libros de contabilidad en forma que permitan verificar o determinar los
factores necesarios para establecer las bases de liquidacion de los tributos o retenciones.
5. Cuando entre la fecha de las Gitimas operaciones registradas en los libros, y el dltimo dia
del mes anterior a aquel en el cual se solicita su exhibicion, existan mas de cuatro (4) meses
de atraso.

Sin perjuicio del rechazo de las deducciones, impuestos descontables, exenciones,
descuentos tributarios y demas conceptos que carezcan de soporte en la contabilidad, o
que no sean plenamente probados de conformidad con las normas vigentes, la sancion por
libros de contabilidad sera del medio por ciento {0.5%) del mayor valor entre el patrimonio
liquido y los ingresos brutos del afio anterior al de su imposicion, sin exceder 20.000 UVT.

En los casos que no se pueda determinar los anteriores valores, la sancion sera d
cincuenta por ciento (50%) del impuesto a cargo liquidado en la Gltima declaracién dgl
tributo respecto del cual se exige la informacién contable o el que haya sido determinagio
por la administracién mediante liquidacion oficial, sin que la sancién sea inferior a 30 UVTT.
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Cuando la sancion a que se refiere el presente articulo, se imponga mediante resolucién
independiente, previamente, se hara traslado del pliego de cargos a la persona o entidad a
sancionar, quien tendra el término de un mes para responder.

PARAGRAFO. No se podrd imponer mas de una sancién pecuniaria por libros de
contabilidad respecto de un mismo ano gravable.

ARTICULO 218: SANCIONES PARA LOS CONTADORES PUBLICOS Y REVISORES
FISCALES: Las sanciones para Contadores Publicos o Revisores Fiscales que incumplan
las normas establecidas seran las mismas del estatuto tributario nacional.

l.o anterior se entiende sin perjuicio a las sanciones penales o administrativas a que haya
lugar, evento en el cual el funcionario dara avise a la autoridad competente.

ARTICULO 219: SANCION A ADMINISTRADORES Y REPRESENTANTES LEGALES:
Cuando en la contabilidad o en las declaraciones tributarias de los contribuyentes se
encuentren irregularidades sancionables relativas a omisién de ingresos gravados, doble
contabilidad e inclusién de deducciones y exenciones inexistenies, que sean ordenados y/o
aprobados por los representantes que deben cumplir deberes formales, estos seran
sancionados con una multa equivalente al veinte por cienfo (20%) de la sancion impuesta
al contribuyente, sin exceder de la suma de 4.100 UVT, la cual no podré ser sufragada por
su representada.

La sancion prevista en el inciso anterior sera anual y se impondra igualmente al revisor
fiscal que haya conocido de las irregularidades sancionables objeto de investigacion, sin
haber expresado la salvedad correspondiente.

Esta sancién se propondra, determinard y discutiré dentro del mismo proceso de imposicion
de sancion o de determinacién oficial que se adelante contra la sociedad infractora. Para
estos efectos las dependencias competentes para adelantar la actuacidon frente al
contribuyente seran igualmente competentes para decidir frente al representante legal o
revisor fiscal implicado.

ARTICULO 220: SANCION POR EVASION PASIVA: Las personas o entidades que
realicen pagos a contribuyentes y no relacionen el correspondiente costo o gasto dentro de
su contabilidad, o estos no hayan sido informados a la administracion tributaria existiendo
obligacién de hacerlo, o cuando esta lo hubiere requerido, serdn sancionados con una multa
equivalente al valor del impuesto tedrico que hubiera generado tal pago, siempre y cuando
el contribuyente beneficiario de los pagos haya omitido dicho ingreso en su declaracion
tributaria.

Sin perjuicio de la competencia general para aplicar sanciones administrativas y de las
acciones penales que se deriven por tales hechos, la sancién prevista en este articulo s

podra proponer, determinar y discutir dentro del mismo proceso de imposicidn de sancign
o de determinacién oficial que se adelante contra el contribuyente que no declaré el ingrego.
En este Ultimo caso, las dependencias competentes para adelantar la actuacién frentg a
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dicho contribuyente seran igualmente competentes para decidir frente a la persona o
entidad que hizo el pago.

ARTICULO 221: SANCIONES PARA ENTIDADES EXENTAS O CON TRATAMIENTO
ESPECIAL. A los contribuyentes con tratamiento especial 0 exencion del impuesto de
Industria y Comercio, también se les aplican las sanciones establecidas en este capitulo.

Quienes suministren informacién falsa o alterada. con el proposito de acceder a los
beneficios tributarios consagrados en el presente Acuerdo, se haran acreedores a una
sancion correspondiente al doscientos por ciento (200%) del valor del impuesto dejado de
cancelar por cada una de los periodos en que estuvo vigente el beneficio.

Lo anterior, sin perjuicic de la obligacién de pagar el impuesto generado durante esos
periodos, los intereses moratorios que se causen y las sanciones administrativas y penales
a que haya lugar.

ARTICULO 222: SANCIONES PARA LOS AGENTES RETENEDORES Y
AUTORETENEDORES. A los agentes de retenedores y autorretenedores, se les aplicaran
las sanciones previstas en este libro.

ARTICULO 223. SANCION POR NO CERTIFICAR CORRECTAMENTE VALORES
RETENIDOS O NO EXPEDIRLOS. Los retenedores que expidan certificados por sumas
distintas a las efectivamente retenidas, asi como los contribuyentes que alteren el
certificado expedido por el agente retenedor, quedaran sometidos a las mismas sanciones
previstas en la ley penal para el delito de falsedad.

Los retenedores que, dentro del plazo establecido por la Administracion Tributaria
Municipal, no cumplan con la obligacién de expedir los certificados de retencién en la fuente,
"incurriran en una multa hasta del cinco por ciento (5%) del valor de los pagos o abonos
correspondientes a los certificados no expedidos.

Cuando la sancién a que se refiere el presente articulo, se imponga mediante resoiucion
independiente, previamente se dara traslado de cargos a la persona o entidad sancionada,
guien tendra un término de un (1) mes para responder.

La sancion a que se refiere este articulo, se reducira al treinta por ciento (30%) de la suma
inicialmente propuesta, si la omision es subsanada antes de que se notifique fa resolucion
de sancidon; o al setenta por ciento (70%) de tal suma, si la omision es subsanada dentro
de los dos meses siguientes a la fecha en que se notifique la imposicion de la sancion. Para
tal efecto, en unoy otro caso, se debera presentar ante la dependencia que esta conociendo
de la investigacion, un memorial de aceptacion de la sancion reducida, en ef cual se acredite
gue la omisién fue subsanada.

ARTICULO 224. CORRECCION DE SANCIONES. Cuando el contribuyente, responsable,
agente retenedor o declarante, no hubiere liquidado en su declaracion las sanciches a g
estuviere obligado o las hubiere liquidado incorrectamente, en detrimento del fisco, ja
administracién de impuestos las liquidara incrementadas en un treinta por ciento (30%j).
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Esta actuacion podra ser realizada a través de liquidacion oficial o mediante resolucion
independiente.

El incremento de la sancidn se reducira a la mitad de su valor, si el contribuyente,
responsable, agente retenedor o declarante, dentro del término establecido para dar
respuesta al acto o para interponer el recurso respectivo acepta los hechos, renuncia al
mismo y cancela el valor de la sancion mas el incremento reducido.

ARTICULO 225. SANCION POR IMPROCEDENCIA DE LAS DEVOLUCIONES Y/O
COMPENSACIONES. Las devoluciones y/o compensaciones efectuadas por la
administracion a los contribuyentes, responsables y terceros, no constituyen un
reconocimiento definitive a su favor.

Si la Administracion Tributaria mediante acto administrative definitivo, rechaza o modifica el
valor objeto de devolucién y/o compensacién, o en caso de que el contribuyente o
responsable corrija la declaracion tributaria disminuyendo el saldo que fue objeto de
devolucion y/o compensacion, tramitada con o sin garantia, deberan reintegrarse las sumas
devueltas y/o compensadas en exceso junto con los intereses moratorios que
correspondan, los cuales deberan liquidarse sobre el valor devuelto y/o compensado en
exceso desde la fecha en que se notifico en debida forma el acto administrativo que
reconocid el valor hasta la fecha del reembolso. La base para liquidar los intereses
moratorios no incluye las sanciones que se lleguen a imponer con ocasion del rechazo o
modificacién del saldo a favor objeto de devolucidn y/o compensacion.

La devolucién y/o compensacion de valores improcedentes serad sancionada con multa
equivalente a.

1. El diez por ciento (10%) del valor devuelto y/o compensado en exceso cuando el saldo a
favor es corregido por el contribuyente o responsable, en cuyo caso este debera liquidar y
pagar la sancion.

2. El veinte por ciento (20%) del valor devuelto y/o compensado en exceso cuando la
Administracidn Tributaria rechaza o modifica dicho valor.

La Administracién Tributaria debera imponer la anterior sancién dentro de los tres (3) afios
siguientes a la presentacién de la declaracion de correccion por parte delf contribuyente o a
la notificacion del acto administrativo definitivo que rechaza o modifica el valor devuelto o
compensado, segin el caso.

Cuando utilizando documentos falsos o mediante fraude, se obtenga una devolucién y/o
compensacion, adicionaimente se impondrd una sancion equivalente al ciento por ciento
(100%) del monto devuelto y/o compensado en forma improcedente. En este caso, el
contador o revisor fiscal, asi como el representante legal que hayan firmado la declaracion
tributaria en la cual se liquide o compense el saldo improcedente, seran solidariamente
responsabiles de la sancion prevista en este inciso, si ordenaron y/o aprobaron las referidas
irregularidades, o conociendo las mismas no expresaron la salvedad correspondiente.
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Para efectos de lo dispuesto en el presente articulo, se dara traslado del pliego de cargos
por el término de un (1) mes para responder al contribuyente o responsable.

PARAGRAFO 1. Cuando la solicitud de devolucién y/o compensacion se haya presentado
con garantia, el recurso contra la resoluciéon que impone la sancion se debe resolver en el
término de un (1) afo contado a partir de la fecha de interposicion del recurso. £n caso de
no resolverse en este lapso, operara ¢l silencio administrativo positivo.

PARAGRAFO 2. Cuando el recurso contra la sancién por devolucién y/o compensacion
improcedente fuere resuelto desfavorablemente y estuviere pendiente de resolver en sede
administrativa o en la jurisdiccional el recurso o la demanda contra la liguidacion de revision
en la cual se discuta la improcedencia de dicha devolucidén y/o compensacion, la
Administracion Tributaria no podra iniciar proceso de cobro hasta tanto quede ejecutoriada
la resolucion que falle negativamente dicha demanda o recursao.

ARTICULO 226. EXTEMPORANEIDAD EN LA ENTREGA DE LA INFORMACION DE
LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS DE LOS CONTRIBUYENTES. Cuando las entidades
autorizadas para recaudar impuestos incumplan los términos fijados y lugares sefialados
por la administracion de impuestos, para la entrega de los documentos recibidos, asi como
para entregar la informacion correspondiente a esos documentos en medios electrénicos,
incurriran en las siguientes sanciones, por cada documento.

1. De uno (1) a cinco (5) dias de retraso, una sancion de una (1) UVT.

2. De seis (6) a diez (10) dias de retraso, una sancidn dos (2) UVT.

3. De once (11) a quince (15) dias de retraso, una sancion de tres (3) UVT.

4. De quince (15) a veinte (20) dias de retraso, una sancién de cuatro (4) UVT.

5. De veinte (20) a veinticinco (25) dias de retraso, una sancién de cinco (5) UVT.
6. Mas de veinticinco (25) dias de retraso, una sancidén de ocho (8) UVT.

Los términos se contaran por dias calendario, a partir del dia siguiente al vencimiento del
plazo para la entrega de los documentos o la informacién correspondiente a los
documentos, hasta el dia de su entrega efectiva.

ARTICULO 227. INCONSISTENCIA EN LA INFORMACION REMITIDA POR LAS
ENTIDADES AUTORIZADAS PARA RECAUDAR TRIBUTOS Y RECIBIR
DECLARACIONES. Las entidades autorizadas para la recepcion de las declaraciones y el
recaudo de impuestos y demas pagos originados en obligaciones tributarias, podran ser
sancionadas por la administracion cuando Ja informacién remitida en el medio magnetico
no coincida con la contenida en los formularios o recibos de pago recepcionados por la
entidad, y esta situacion se presente respecto de un nimero de documentos que supere ef
medio por ciento (0.5%) del total de documentos correspondientes a la recepcion o recaudo
de un mismo dia, la respectiva entidad sera acreedora a una sancién por cada documento
que presente uno o varios errores, liguidada como se sefiala a continuacién.
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1. Diez (10) UVT cuando los errores se presenten respecto de un numero de documentos
mayor al medio por ciento (0.5%) y no superior a los dos puntos cinco por ciento (2.5%) del
total de documentos.

2. Veinte (20) UVT cuando los errores se presenten respecto de un nimero de documentos
mayor a los dos puntos cinco por ciento (2.5%) y no superior al cuatro por ciento (4%) del
total de documentos.

3. Treinta (30) UVT cuando los errores se presenten respecto de un numero de documentos
mayor al cuatro por ciento (4%) del total de documentos.

4. Cinco (5) UVT por cada documento fisico no reportado en medio magnet:co o cuando el
documento queda reportado mas de una vez en el medio magnetico.

ARTICULO 228. EXTEMPORANEIDAD EN LA ENTREGA DE LA INFORMACION DE
LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS DE L.OS CONTRIBUYENTES. Cuando las entidades
autorizadas para recaudar tributos incumptan los términos fijados y lugares sefalados por
el Municipio para la entrega de los documentos recibidos, asi como para entregar la
informacion correspondiente a esos documentos en medios electrénicos 0 en los
mecanismos que se determinen para la grabacion y transmision, incurriran en las siguientes
sanciones, por cada documento.

De uno (1) a cinco (5) dias de retraso, una sancion de una (1) UVT.

De seis (8) a diez (10) dias de retraso, una sancion dos (2) UVT.

De once (11) a quince (15) dias de retraso, una sancién de tres (3) UVT.

De quince (15) a veinte (20) dias de retraso, una sancion de cuatro (4) UVT.
De veinte (20) a veinticinco (25) dias de retraso, una sancién de cinco (5) UVT.
Mas de veinticinco (25) dias de retraso, una sancién de ocho (8) UVT,

O OphWN =

Los términos se contaran por dias calendario, a partir del dia siguiente al vencimiento del
plazo para la entrega de los documentos o la informacion correspondiente a los
documentos, hasta el dia de su entrega efectiva.

ARTICULO 229. EXTEMPORANEIDAD E INEXACTITUD EN LOS INFORMES,
FORMATOS O DECLARACIONES QUE DEBEN PRESENTAR LAS ENTIDADES
AUTORIZADAS PARA RECAUDAR. Las entidades autorizadas para recaudar incurriran
en las siguientes sanciones, en relaciéon con la presentacion y entrega de informes de
recaudo, formatos o declaraciones de consignaciones establecidos por la Administracion
Tributaria Municipal para el control del recaudo.

1. Veinte (20) UVT por errores en las cifras reportadas en el valor del recaudo diario, valor
del recaudo total, nimero de operaciones registradas, saldos de consignacion del recaudo,
valor por intereses, valor por sanciones, valor por consignaciones y saldos pendientes por
consignar, en los informes de recaudo, formatos o declaraciones de consignacione
solicitados por la Autoridad Tributaria Municipal.
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2. Cuando cada informe de recaudo, formato o declaracion de consignaciones solicitados
por la Administracion Tributaria sean presentados o entregados de forma extemporanea,
incurriran en las siguientes sanciones.

a. De uno (1) a diez (10) dias de retraso, una sancion de cinco (5) UVT,;
b. De once (11) a veinte (20) dias de retraso, una sancién de diez (10) UVT;
¢. Mas de veinte (20) dias de retraso, una sancién de veinte (20) UVT.

Los términos se contaran por dias calendario, a partir del dia siguiente al vencimiento del
plazo en la entrega del informe, formato o declaracion hasta el dia de su entrega efectiva.
En la misma sancion prevista en el numeral 2 de este articulo, incurriran las entidades
autorizadas para recaudar que realicen las correcciones a los informes de recaudo,
formatos o declaraciones de consignaciones solicitadas por la Administracion Tributaria,
por fuera de los plazos concedidos para realizarlas.

ARTICULO 236. APLICACION DE LOS PRINCIPIOS DE LESIVIDAD,
PROPORCIONALIDAD, GRADUALIDAD Y FAVORABILIDAD EN EL REGIMEN
SANCIONATORIO DE LAS ENTIDADES AUTORIZADAS PARA RECAUDAR. Para la
aplicacion del régimen sancionatorio establecido para las entidades autorizadas para la
recepcion de las declaraciones y el recaudo de impuestos se debera atender lo siguiente.

1. La sancién se reducira al cincuenta por ciento (50%) del monto previsto en la ley, siempre
que los errores, inconsistencias y/o extemporaneidades se presenten respecto de un
numero de documentos o informes menor o igual al uno por ciento (1.0%) del total de
documentos recepcionados o informes presentados por [a entidad autorizada para recaudar
durante el afio fiscal en el que se hubiesen cometido las respectivas conductas objeto de
sancion.

2. La sancion se reducira al setenta y cinco por ciento (75%) del monto previsto en la ley,
siempre que los errores, inconsistencias y/o extemporaneidades se presenten respecto de
un nimero de documentos o informes mayor al uno por ciento (1.0%) y menor al uno punio
cinco por ciento (1.5%) del total de documentos recepcionados o informes presentados por
la entidad autorizada para recaudar durante el afio fiscal en el que se hubiesen cometido
fas respectivas conductas objeto de sancion.

ARTICULO 231. SANCION MINIMA Y MAXIMA EN LAS SANCIONES A LAS
ENTIDADES AUTORIZADAS PARA RECAUDAR. En ningun caso el valor de las
sanciones de que tratan los articulos anteriores de este Estatuto sera inferior a diez (10)
UVT por cada conducta sancicnhable.

En todo caso, la sumatoria de las sanciones de que trata el inciso anterior, que se lleguen
a imponer, no podra superar el monto de Diez Mil (10.000) UVT en el afio fiscal.

ARTICULO 232: ACTUALIZACION DEL VALOR DE LAS SANCION
TRIBUTARIAS PENDIENTES DE PAGO: Los contribuyentes, responsables, agentes fde
retencién y declarantes, que no cancelen oportunamente las sanciones a su cargo que
lleven mas de un afio de vencidas, deberan reajustar dicho valor anual y acumulativamgnte
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el 1 de enero de cada afic, en el ciento por ciento (100%}) de la inflacion del afio anterior
certificado por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica, DANE. En el evento
en que la sancién haya sido determinada por la administracion tributaria, la actualizacion se
aplicara a partir del 1° de enero siguiente a la fecha en que haya quedado en firme el
agotamiento de la Actuacion Administrativa el acto que impuso la correspondiente sancién.

ARTICULO 233. REMISION AL ESTATUTO TRIBUTARIO NACIONAL. Las sanciones
previstas en los articulos 652 a 682 del Estatuto Tributario Nacional, seran aplicables en los
eventos alli revistos y en cuanto sean compatibles con las obligaciones consagradas en el
presente estatuto.

LIBRO lil
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE COBRO
TiTULO |
EL REGLAMENTO INTERNO DE CARTERA

ARTICULO 234: FUNDAMENTO LEGAL: Con motivo de la expedicion de la Ley 1066 de
2006 y su Decreto Reglamentario 4473 del mismo afie, el procedimiento de cobro
administrativo coactivo que adelante El Municipio de Caldas debe enmarcarse dentro de un
Reglamento interno de Cartera que el municipio esta en la obligacion de adoptar.

De esta manera, todas las acciones que realice la administracién tributaria en materia de
cobro coactivo deben responder a las disposiciones que se consignen en tal reglamento
interno y llevarse a cabo segun el procedimiento establecido en el Estatuto Tributario
Nacional y en este decreto.

ARTICULO 235: OBJETIVOS DEL REGLAMENTO INTERNO DE CARTERA: Se
identifican al menos dos objetivos del Reglamento interno de Cartera. Uno referido a la
eficiencia, asociada a la plena identificacion de los procesos administrativos con las
correspondientes responsables vy, la otra, a la seguridad juridica y la transparencia del
ejercicio de la funcién administrativa de cobro a través de la definicion de reglas objetivas
de seleccion de contribuyentes sujetos de cobro.

ARTICULO 236: CONTENIDOS MINIMOS DEL REGLAMENTO INTERNO DE CARTERA:
De conformidad con el Decreto 4473 de 2006 el Reglamento interno de Cartera debe ser
adoptado mediante acto administrativo expedido por el alcalde municipal y debe contener
al menos lo siguiente:

a) Funcionario competente para adelantar el tramite de recaudo de cartera en la et
persuasiva y coactiva, de acuerdo con la estructura funcional interna de la entidad.
b} Establecimiento de las etapas del recaudo de cartera, persuasiva y coactiva.
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c) Determinacion de los criterios para la clasificacion de la cartera sujeta al procedimiento
de cobro coactivo, en términos relativos a la cuantia, antigiiedad, naturaleza de la obligaciéon
y condiciones particulares del deudor, enire ofras.

ARTICULO 237: DEFINICION DE REGLAMENTO INTERNO DE CARTERA: El
Reglamento interno de Cartera es €l acto administrativo de cardcter general expedido por
el Senor alcalde que debera contener las reglas que rigen el desarrollo de la funcidon de
cobro, dentro del marco de las disposiciones legales y de orden administrativo vigentes. En
él, se plasman las politicas de cobro de la entidad y los procedimientos que se deben surtir
por los funcionarios y por los deudores para el pago de esas obligaciones.

ARTICULO 238: DEFINICION DE CARTERA. Como quiera que las entidades territoriales
en ejercicio de sus funciones recaudan rentas y tienen jurisdiccion coactiva para hacer
efectivas las obligaciones exigibles a su favor y, que el reglamento interno al que hace
referencia la Ley 1066 de 2006 es el de |a "cartera"”, resulta necesario ofrecer una definicién
de este término, por lo gue se propone la siguiente:

Es el conjunto de acreencias a favor del Municipio de Caldas, consignadas en titulos
ejecutivos que contienen obligaciones dinerarias de manera clara, expresa y exigible.

Por lo tanto, no forman parte de la cartera las valores que no hayan sido previamente
liquidados en una declaracion tributaria o en un acto oficial de determinaciéon oficial
debidamente ejecutoriado y por lo mismo, aun no pueden ser objeto de cobro.

ARTICULO 239: LA CLASIFICACION DE LA CARTERA: El Reglamento interno de cartera
debe incluir las directrices necesarias para que el Municipio de Caldas, tenga el
conocimiento real y actualizado del estado de su cartera y la exacta identificacion de sus
deudores, asi como las medidas de seguimiento y gestién desde la generacion del titulo
ejecutivo hasta su cancelacién, pasando por todas las etapas de cobro persuasivo y
coactivo. Por lo anterior, se ofrecen al menos los siguientes criterios de clasificacion de la
misma:

¢ Segun la naturaleza de la deuda
* Segun la antigiedad

s Segun la cuantia

Segun la gestidén adelantada

» Segun perfil del deudor

En las siguientes partes se desarrollan las etapas persuasivas y coactiva del procedimiento
de cobro administrativo coactivo. ‘
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CAPITULO I
CRITERIOS PARA DEPURACION Y CLASIFICACION DE CARTERA

ARTICULO 240: MEDICION Y DEPURACION DE CARTERA: Mensual o trimestralmente
dependiendo del tipo de deuda fiscal ya sea por ingresos tributarios o no tributarios de
competencia de la Administracién Tributaria Municipal, la Tesoreria de Rentas Municipaies
y la Secretarfa de Transportes y Transito respectivamente, generaran el informe
correspondiente a la cartera total adeudada al municipio, especificando los deudores
morosos y aquellos que han suscrito convenios o acuerdos de pago reportando su
cumplimiento. Dicho informe debera contener la siguiente informacion:

1. Cédula de ciudadania o NIT del deudor

2. Nombre de ia persona natural o juridica deudora.

3. Direccion y teléfono del deudor si esta registrado este dato en el sistema.
4. Cuantia total de la deuda, discriminando capital, sanciones e intereses

5. Fecha de inicio y de vencimiento de la deuda

6. Cuentas vencidas, antigliedad de |a obligacién

PARAGRAFO UNICO. Sera responsabilidad de la oficina que da origen al cobro de la
sancidn-multa, enviar oportunamente a la jurisdiccion de cobro coactivo, los documentos
que dan lugar al cobro de la obligacion a favor del municipio de Caldas, su incumplimiento
acarreara las investigaciones disciplinarias estipuladas en la Ley 734 de 2002.

ARTICULO 241. CLASIFICACION DE LA CARTERA. La cartera del Municipio se
clasificara siguiendo los siguientes criterios:

1. Conforme a la compilacion de tributos estipulada en el articulo 11 y siguientes del
Acuerdo 012 de 2020, en Tributarios y no Tributarios.

2. Por vigencias (vigencia anterior y vigencia actual), atendiendo la antigliedad de las
deudas.

3. Segun el perfil de deudor, es decir, personas naturales, personas juridicas, sociedades
en liquidacién y sucesiones.

4. Cuantia de la obligacion.

5. Avaluo del predio.

PARAGRAFO UNICO. La Tesoreria de Rentas Municipales y/o la Secretaria de
Transportes y Transito respectivamente, atendiendo los criterios de clasificacion de cartera,
de antigiiedad de la obligacidn, cuantia y perfil del deudor (persona natural, persona juridica
y capacidad econdmica), tendra como meta minima anualizada para la gestién del recaudo
de cartera morosa, un porcentaje igual o superior cuarenta y cinco por ciento de la misma;
sin perjuicio de gue con lo anterior, se sustraiga por parte de los funcionarios competent
la obligacion de hacer efectiva y eficaz la recuperacién total de la cartera del Municipio de
Caldas, toda vez que establecer metas viables y evaluables del debido cobrar, perngite
sanear y mantener la cartera en niveles mas bajos lo cual se refleja positivamente efi el -
tesoro municipal.
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TITULO i
TITULO EJECUTIVO

ARTICULO 242: TiTULO EJECUTIVO: Para los efectos del Proceso Administrativo
Coactivo, por titulo ejecutivo se entiende el documento en el que consta una obligacién
tributaria, de manera clara, expresa y exigible, consistente en una suma de dinero a favor
del Municipio de Caldas.

De conformidad con el articulo 828 del Estatuto Tributario Nacional, prestan merito ejecutivo
en el procedimiento de cobro administrativo coactivo los siguientes:

1. Las liquidaciones privadas y sus correcciones, contenidas en las declaraciones
tributarias presentadas, desde el vencimiento de la fecha para su cancelacion,

2. Las liquidaciones oficiales ejecutoriadas;

3. Los demas actos de la Administracion Municipal, debidamente ejecutoriados,
en las cuales se fijen sumas liguidas de dinero a su favor.

4. Las garantias y cauciones prestadas a favor del Municipio de Caldas, para afianzar
el pago de las obligaciones tributarias, a partir de la ejecutoria del acto de la
administracién que declare el incumplimiento o exigibilidad de las obligaciones
garantizadas;

5. Las sentencias y demas decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas, que decidan
sobre las demandas presentadas en relacién con impuestos, anticipos, retenciones,
sanciones e intereses gque administre la Administracion Municipal, siempre que
correspondan a las obligaciones que pueden ser cobradas par el Municipio de
Caldas, a través del procedimiento administrativo coactivo.

6. Los demés documentos que sirvan de base o sustento para dar inicio al Proceso
Administrativo Coactivo, conforme las leyes vigentes.

PARAGRAFO. Para efectos de ios numerales 1 y 2 del presente articulo, bastara con la
certificacion del Administrador de Impuestos o su delegado, sobre la existencia y el valor
de las liquidaciones privadas u oficiales.

Para el cobro de los intereses sera suficiente la liquidacién que de ellos haya efectuado el
funcionario competente.

ARTICULO 243: Los actos administratives donde se encuadren, aquellas facturas que s
expidan en ejercicio de la atribucidon otorgada al Municipio de Caldas, por el articulo 69 de
la Ley 111 de 2006, de acuerdo con el cual, y respecto a tributos sobre la propiedad, fla
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administracion municipal, estd autorizada para establecer sistemas de facturacmn que
constituyan determinacion oficial del tributo y presten merito ejecutivo.

Lo anterior bajo el presupuesto de que tales facturas llenen los requisitcs de los actos de
liquidacion oficial y se les respete el debido proceso a los contribuyentes. Conforme lo
instituido por los paragrafos 3 y 4 del articulo 108 del presente decreto. {Causacion y
Liguidacion Del Impuesto Predial)

ARTICULO 244: TITULCS SIMPLES Y TITULOS COMPLEJOS: Los titulos ejecutivos de
acuerdo al nimero de documentos que fos integran se clasifican en simples y complejos.

1.  Titulo ejecutivo simple es aquel en el que la obligacién esta contenida en un solo
documento, ejemplo: una liquidacién privada.

2.  Titulo ejecutivo complejo es el que estd conformado por varios documentos que
constituyen una unidad juridica.

La anterior clasificacién interesa para cuando la ejecucién se adelante con base en un acto
administrativo, una garantia, o una providencia judicial, eventos en que se esta en presencia
de un titulo ejecutivo complejo, conformado en cada caso, asi:

1. Cuando se trate de actos administratives, el titulo estaria conformado por el acto
administrativo inicial junto con los que resuelven los recursos en el Agotamiento de la
Actuacion Administrativa si fueren necesarios.

2. Respecto de una obligacién para cuyo cumplimiento se habia otorgado una garantia,
el titulo lo conforman el acto administrativo que declara su incumplimiento y el documento
que contiene la garantia.

3. Cuando se trate de sentencia, a ella se unird el acto administrativo al que se refiera,
lo mismo que los que se produjeron en el Agotamiento de la Actuacidn Administrativa. No
sobra sefialar que cuando se trate de sentencias inhibitorias, por no pronunciarse scbre el
fondo del asunto, estas no constituyen titulo ejecutivo; su incorporacién al proceso de cobro
solo serviria para acreditar la falta de ejecutoria del acto administrativo que sirve de titulo
gjecutivo, durante el tiempo que dure el proceso contencioso administrativo; también
serviria para acreditar la afectacion del término de prescripcién.

PARAGRAFQ: Se deberan observar las normas para la remision de documentos
desarrollados en el articulo 251 paragrafo 2 del presente decreto (Via Persuasiva y
TrAmites Iniciales — Examen De Documentos).

ARTICULO 245: CARACTERISTICAS DE LOS TITULOS EJECUTIVOS: Los titulo
gjecutivos cobrables por jurisdiccion coactiva, tienen las siguientes caracteristicas:

Siempre son documentales, es decir, se trata de documentos escritos.
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a) La obligacion consiste en pagar una suma liquida de dinero.
b} Si se trata de acto administrativo, este debe encontrarse ejecutoriado para ser

exigible.

ARTICULO 246: REQUISITOS ESENCIALES DEL TiTULO EJECUTIVO: La obligacion
contenida en el titulo ejecutivo debe reunir los siguientes requisitos:

1. Que sea clara. Significa que no debe dar lugar a equivocos. Para el caso de los
impuestos, que se encuentre plenamente identificado el deudor, la naturaleza de la
obligacion, los factores que la determinan.

2. Que sea expresa. Es decir, que en el documenio se encuenire plasmada la
obligacién sin que sea necesario realizar un andlisis 16gico para inferirla.

3.  Que sea exigible. Que no medie plazo o condicion para el pago de la misma, y si se
trata de actos administrativos, que se encuentre agotada la Actuacion Administrativa.

ARTICULO 247: TITULOS EJECUTIVOS CONTRA DEUDORES SOLIDARIOS: Son
deudores solidarios las terceras perscnas a quienes la ley lama a responder por el pago
del tributo, junto con el deudor principal. De tal forma, el articulo 793 del Estatuto Tributario
Nacional establece que responden con el contribuyente por ef pago del tributo las siguientes
personas:

a. Los herederos y los legatarios, por las obligaciones del causante y de la sucesion iliquida,
a promrata de sus respectivas cuotas hereditarias o legados y sin perjuicio del beneficio de

inventario;

b. Los socios de sociedades disueltas hasta concurrencia del valor recibide en la liquidacién
social, sin perjuicio de lo previsto en el articulo siguiente.

c. La sociedad absorbente respecto de las obligaciones tributarias incluidas en el aporie de
la absorbida;

d. Las sociedades subordinadas, solidariamente entre si y con su matriz domiciliada en el
exterior gue no tenga sucursal en el pais, por las obligaciones de ésta;

e. Los titulares del respectivo patrimonio asociados o coparticipes, solidariamente entre si,
por las obligaciones de los entes colectivos sin personalidad juridica.

f. Los terceros que se comprometan a cancelar obligacion del deudor.

g) Las personas o entidades que hayan sido parte en negocios con propositos de evasion
o de abuso, por los impuestos, intereses y sanciones dejados de recaudar por parte de |
Administracion Tributaria.
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h) Quienes custodien, administren o de cualquier manera gestionen activos en fondos o
vehiculos utilizados por sus participes con propésitos de evasion o abuso, con conocimiento
de operacion u operaciones constitutivas de abuso en materia tributaria.

PARAGRAFO 1. En todos los casos de solidaridad previstos en este Estatuto, Ia
Administracion debera notificar sus actuaciones a los deudores solidarios, en aras de que
gjerzan su derecho de defensa.

PARAGRAFO 2. Los auxiliares de la justicia que actiian como liguidadores o interventores
en la liquidacion judicial de procesos concursales, de intervencion por captacion ilegal y en
los casos en que de acuerdo con la ley deban ser designados por la Superintendencia de
Sociedades, solo responden de manera subsidiaria por el incumplimiento de las
obligaciones formales que se deriven de las obligaciones sustanciales que se originen
con posterioridad a su posesion.

ARTICULO 248: VINCULACION DE DEUDORES SOLIDARIOS. La vinculacion del deudor
solidaric se hara mediante la notificacién del mandamiento de pago. Este debera librarse
determinando individualmente el monto de la obligacion del respective deudor y se notificara
en la forma indicada en el articulo 826 del Estatuto Tributario.

Los titulos ejecutivos contra el deudor principal lo seran contra los deudores solidarios y
subsidiarios, sin que se requiera la constitucion de titulos individuales adicionales.

ARTICULO 249: EJECUTORIA DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS: Cuando el titulo
ejecutivo sea un acto administrativo, este debera encontrarse ejecutoriado, lo cual, segun
el articulo 829 del Estatuto Tributario ocurre:

a)  Cuando contra ellos no proceda recurso alguno,

b)  Cuando vencido el término para interponer los recursos, no se hayan interpuesto, o
no se presenten en debida forma;

C) Cuando se renuncie expresamente a los recursos o se desista de ellos;

d) Cuando los recursos interpuestos dentro del Agotamiento de las Actuaciones
Administrativas o las acciones de restablecimiento del derecho o de revisién de impuestos
se hayan decidido en forma definitiva, segun el caso.

No se entiende ejecutoriado un acto administrativo si la notificaciéon no se efectud con el
fleno de las formalidades legales.

ARTICULO 250: Para realizar la notificacion del titulo ejecutivo se debe de dar estrictg,
cumplimiento a lo dispuesto en el capitulo sobre notificaciones del presente decreto.

dgina 81 de 179
Codigo: F-GHOT / Versidn: 01
caldasantioquia.gov.co / Carrara 51 No. 127 SUR 417 Conmutador. 378 8500




pecrReTo NUMERO 1 0 8 DE 2021

TITULO 1li
VIA PERSUASIVA Y TRAMITES INICIALES

ARTICULO 251: CONFORMACION DE EXPEDIENTES: Para efectos de desarrollar en
forma eficaz la labor de cobro en sus diferentes etapas -PERSUASIVA Y COACTIVA- es
necesario que los documentos objeto del cobro se organicen en forma de expedientes que
permitan su correcta identificacién y ubicacion, siguiendo para ello, entre ofras, los
siguientes pasos:

Cada expediente debe contener de acuerdo a la etapa en que se encuentre:

Caratula

Check list del seguimiento de las etapas procesales

Certificado de direccion procesal

Oficio de investigacién direccién procesal

Caratula cuaderno 1

Documentos titulo ejecutivo con sus respectivas notificaciones

Documentos mandamiento de pago con sus respectivas notificaciones
Resolucidn gue continua con la ejecucién con sus respectivas naotificaciones
Caratula cuaderno 2

Certificado investigacién de bienes

Resoluciones de embargo en caso de aplicar, con sus respectivos oficios
Notificacion de embargo (Opcional)

Liguidacién del crédito y costas con sus respectivas notificaciones
Aplicacidn de dineros en caso de ser procedente

Documentos propios del proceso de secuestro y remate (Relacion costo — beneficio,
determinacion del avaltio, nombramiento de secuestre. Etc.)

* Demas documentos propios del procedimiento de determinacion y cobro.

PARAGRAFO 1:

1. RECIBO Y RADICACION DE DOCUMENTOS: Recepcionados los documentos por
parte del funcionario encargado para ello, se procedera de inmediato a radicarlos en el libro
fisico o digital que para tal efecto se lleve, indicando la fecha de recepcion, nimero y fecha
del documento, clase de documento, oficina de origen, remitente, funcionario a quien se
entrega, fecha de entrega y nombre y firma de quien lo recibe.

O?SERVACION. Las fechas siempre deberan sentarse en el siguiente orden: DIA, MES,
ANO.

2.  EXAMEN DE LOS DOCUMENTOS: Tal como se habia manifestado en el capitulo
primero, parte referida al Reglamento interno de Cartera, el procedimiento de copro
administrativo coactivo parte del reconocimiento de la existencia de una cartera por cobyar,
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es decir, de acreencias a favor del Municipio de Caldas, consignadas en titulos ejecutivos
gue contienen obligaciones dinerarias de manera clara, expresa y exigible.

Por lo cual el funcionario debera determinar los requisitos minimos ordenados por el articulo
422 del Codigo General del Proceso para iniciar un juicio ejecutivo referentes a que sean
claros, expresos y exigibles y que el consejo de estado los define en la sentencia 13001-
23-33-000-2013-00559-01 al siguiente tenor:

“TITULO EJECUTIVO - Obligacion clara, expresa y exigible [Plor expresa debe entenderse
que la obligacién aparezca manifiesta de la redaccién misma del titulo; es decir, en el
documento que la contiene debe estar expresamente declarada, debe estar nitido ef crédito
- deuda que alli aparece. La obligacion es clara cuando, ademés de expresa, aparece
determinada en el titulo, de modo que sea faciimente inteligible y se entienda en un solo
sentido. La obligacion es exigible cuando puede demandarse su cumplimiento, por no estar
pendiente el agotamiento de un plazo o de condicién. Dicho de otro modo, la exigibilidad de
la obligacién se manifiesta en que debia cumplirse dentro de cierto término ya vencido o
cuando ocurriera una condicién ya acontecida o para la cual no se sefialo téermino, pero
cuyo cumplimiento s6lo podia hacerse dentro de cierto tiempo que ya transcurrid’.

Para efectos del procedimiento de cobro administrativo coactivo, se entiende por titulo
ejecutivo el documento en el que consta una obligacién de manera clara, expresa y exigible,
consistente en una suma de dinero a favor del municipio. Al tenor del articulo 828 del
Estatuto Tributario prestan mérito ejecutivo en el procedimiento administrativo los
siguientes:

1. Las liquidaciones privadas y sus correcciones, contenidas en las declaraciones
tributarias presentadas, desde el vencimiento de la fecha para su cancelacion;

2. Las liguidaciones oficiales ejecutoriadas;

3. Los demas actos de la Administracidon Municipal, debidamente ejecutoriados, en
las cuales se fijen sumas liguidas de dinero a su favor.

4. Las garantias y cauciones prestadas a favor del Municipio de Caldas, para afianzar el
pago de las obligaciones tributarias, a partir de la ejecutoria del acto de la administracion
que declare el incumplimiento o exigibilidad de las obligaciones garantizadas;

5. Las sentencias y demas decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas, que decidan
sobre las demandas presentadas en relacion con impuestos, anticipos, retenciones,
sanciones e intereses que administre la Administracion Municipal, siempre que
correspondan a las obligaciones que pueden ser cobradas par el Municipio de Caldas,
a través del procedimiento administrativo coactivo.

6. Los demas documentos que sitvan de base o sustento para dar inicio al Procego
Administrativo Coactivo, conforme las leyes vigentes.
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PARAGRAFO 1. Para efectos de los numerales 1y 2 del presente articulo, bastara con la
certificacién del Administrador de Impuestos o su delegado, sobre la existencia y el valor
de las liquidaciones privadas u oficiales.

Para el cobro de los intereses sera suficiente la liquidacion que de ellos haya efectuado el
funcionario competente.

Asi, los documentos recibidos deben ser analizados, con el fin de determinar si reunen los
requisitos para constituir titulo ejecutivo y si estan acompafiados de los anexos necesarios;
en caso afirmativo, se procedera a la conformacion del expediente; en caso contrario, se
devolvera a la oficina de origen, con el fin de que se subsane la anomalia y se remita la
documentacién completa. :

La devolucion se efectuara mediante oficio en el cual se indiguen con claridad los motivos
de la devolucién, los requisitos, anexos o constancias que hacen faita.

Aspectos a fener en cuenta:

» Examinar que se hayan remitido todas las hojas, es decir, que el documento no esté
incompleto.

* Si se frata de acto administrativo, que contenga la constancia de notificacion y la
constancia de ejecutoria. Adicionalmente debe remitirse copia de la citacion que se
envio para notificar en caso de ser procedente.

= Sj la actuacién administrativa fue objeto de recursos debe anexarse igualmente la
providencia que los resolvio, asi como copia de la citacidn para notificar la providencia
que resuelve el recurso y la constancia de la notificacion. Si la notificacion se efectuo
por otro medio, anexar la respectiva constancia.

= Los actos administrativos que constituyen el titulo ejecutivo deben estar conformados
para el caso de sanciones, tanto por la resolucién sancionatoria inicial como aguellas
mediante las cuales se resolvieron los recursos, con sus respectivas constancias de
ejecutoria, documento indispensable para efectos de contabilizar términos de la posible
ocurrencia de la perdida de la fuerza ejecutoria o el acaecimiento de la prescripcion
extintiva de las obligaciones.

= Copia de la constancia de notificacion de los actos.

= En las resoluciones o liquidaciones se indique los datos completos de los deudores,
nombre o razén social, identificacién (Cédula de Ciudadania o NIT), direccién, debe
sefialarse claramente si la sancion es a la persona natural (representante legal) o a la
persona juridica.
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= Los actos administrativos se debe sefialar una suma liguida de dinero a cobrar, en
valores numeéricos; si la sancién se impone en salarios m:inimos, en el mismo acto
administrativo debe indicarse el valor exacto al que corresponden.

= lgualmente debe indicarse el cobro de intereses y la tasa a la que se remunera.

*  Si en un mismo acto administrativo se sancionan o cobran impuestos a dos 0 mas
personas se debe aclarar si la sancién es solidaria o conjunta especificando claramente

cuanto le corresponde pagar a cada uno.

= Los documentos se deben remitir en copias con la constancia en cada hoja que son
primera y fiel copia tomada del original que reposa en los archivos del area
correspondiente y con la constancia que presta merito ejecutivo.

» |os actos administrativos que impongan obligaciones econémicas deben enviarse
oportunamente y preferiblemente antes de los cuatro meses siguientes contados a partir
de la fecha de ejecutoria del titulo ejecutivo.

3. CONFORMACION Y RADICACION DEL EXPEDIENTE: Verificados los documentos
constitutivos de titulo ejecutivo se procedera a:

3.1. ORGANIZACION Y FOLIACION DE LOS DOCUMENTOS: Los documentos se
organizan en orden cronolégico y se numera cada folio en orden ascendente, de manera
gue los nuevos documentos que lleguen puedan ser anexados y numerados
consecutivamente. '

3.2. DETERMINACION DE LLOS FACTORES ESENCIALES: Con los documentos asi
organizados, se determina el sujeto pasivo de la obligacion identificandolo con sus apellidos
y nombres o razén social, y numero de identificacion, se establece direccion procesal, la
cuantia de la obligacion, el periodo o periodos gravables a que corresponde el cobro, los
documentos que constituyen el titulo ejecutivo, el nimero de folios y fecha de prescripcion.

3.3. RADICACION DEL EXPEDIENTE: Con los datos sefialados en el numeral 3.2. Se
procede a anotar el expediente en el libro radicado de expedientes, si el archivo se lleva
manual, o en el archivo magnético, segun el caso, asignandole el numero de expediente
que en orden consecutivo le corresponda. A cada expediente se asigna un numero

diferente.

3.4. ELABORACION DE LA CARATULA; CONFORMACION DEL EXPEDIENTE:.

La caratula debera contener como minimo:

a) identificacion de la entidad ejecutora. (Municipio de Caldas).
b)  Nombre, identificacion y direccién del (los) ejecutado (s).

¢}  Cuantia y naturaleza de la obligacién.

d)  Descripcion del titule o titulos ejecutivos.
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e)  Numero del expediente, libro, folio y fecha de radicacion (se toman dei libro radicador).

Elaborada la caratula, se procede a conformar el expediente con los demas documentos,
sujetandolos con gancho legajador y colocandole una contra caratula con el objeto de
proteger los folios del mismo.

4. REPARTO DE EXPEDIENTES: Surtidos los pasos anteriores, el expediente se
encuentra listo para ser repartido a los funcionarios encargados del cobro persuasivo o
coactivo.

Cuando el volumen de expedientes lo requiera, se formaran grupos de expedientes de
acuerdo al nimero de funcionarios que deban desarrollar fa gestion de cobro, las cuales se
relacionaran en planillas que contengan los siguientes datos:

a) Numero de la planifla.

b) Fecha de reparto.

c) Nombre completo del funcionario que recibe el reparto (se diligencia, una vez
efectuado el reparto).

dy  Numero y afio de radicacion del expediente.
e}  Clase de obligacion.

D  Cuantia de la obligacion.

g)  Periodos gravables.

hy  Numero de folios.

i) Firma de quien recibe el reparto.

i Fecha de devolucién.

k) Numero de folios.

)i Actuacion.

m} Fecha de prescripcion.

n)  Firma de quien recibe el expediente devueito.
o) Firma de quien efectua el reparto.

Elaboradas las planillas, se realizara el reparto de los mismoes mediante el sistema de fichas
numeradas de acuerdo con las planillas; cada funcionario sacard una ficha y los
expedientes que se le asignen serén los relacionados en la planilla a que corresponda el
numera de la ficha.

Destino de las planillas. Las planillas se elaboran en original y dos copias que se
distribuyen asi:

. Original para el archivo de la oficina.

. Primera copia para el funcionaric que recibe el reparto.
. Segunda copia para el funcionario encargado de recepcionar los expedientes gue §
evuelven ya tramitados.

1
2
3
d

5. CONTROL DE EXPEDIENTES: Con el fin de llevar un adecuado control de fios
expedientes y de las obligaciones a cargo de cada contribuyente, el Municipio de Caldas,
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mediante la oficina de cobro respectivo, con base en ¢! ibro radicador de expedientes por
cada ejecutado, y por cada expediente en las cuales se consignaran: ‘

a) identificacion del ejecutado (Cedula o Nit).

b)  Nombres y apellidos o razén social.

c) Numero del expediente.

d} Fecha de radicacion (dia, mes, afio).

e}  Cuantia.

D Clase de impuesto y periodos gravables, o clase de obiigacion.

g) Fecha de reparto.

h)  Funcionario a quien se reparte.

i) Fecha de devolucion.

)] Actuacién. (Sustanciado, libra mandamiento, dicta medidas cautelares, resueive
recurso, dicta sentencia, etc.).

K) Fecha de prescripcién. (Este dato se diligencia a lapiz, con el fin de poder corregir la
fecha, cuando la misma varié como consecuencia de las actuaciones procesales).

1) Numero de folios con que se devuelve.

ARTICULO 252: INSTRUCTIVOS: Los funcionarios encargados de cada area deberan dar
aplicacion a los respectivos instructivos conforme al drea asignada.

ARTICULO 253: COBRO PERSUASIVO. DEFINICION Y OBJETIVOS: E! cobro
persuasivo, como su nombre o indica, consiste en la actuacién de la administracion
tributaria tendiente a obtener el pago voluntario de las obligaciones vencidas.

La cartera representa la necesidad de su cobro; es asi que el principal objetivo de la gestidon
persuasiva es la recuperacién total e inmediata de la cartera, incluyendo los factores que la
componen (Capital, intereses, sanciones), o el aseguramiento del cumplimiento del pago
mediante el ctorgamiento de plazos o facilidades para el pago con el lleno de los requisitos
legales, constifuyéndose en una politica de acercamiento mas efectiva con el deudor,
tratando de evitar el proceso de cobro administrativo coactivo.

PARAGRAFO: La via persuasiva ho constituye un paso obligatorio. No obstante, en aras
del principio de economia consagrado en el Codigo Contencioso Administrativo, se
recomienda realizar las acciones tendientes a obtener el pago voluntaric, antes de iniciar el
cobro coactivo, a menos que por la importancia de la cuantia, ¢ por encontrarse préxima la
prescripcion sea necesario iniciar de inmediato el cobro administrativo coactivo.

ARTICULO 254: ASPECTOS PRELIMINARES DE LA ViA PERSUASIVA: inmediatamente
se reciba el expediente en reparto, el funcionaric competente debera estudiar los
documentos con el fin de obtener claridad y precisién sobre el origen y cuantia de la
obligacién, los periodos gravables que se adeudan, la solvencia del deudor y la fecha d
prescripcién de las obligaciones, con el fin de determinar si es viable acudir a la vi
persuasiva 0 es necesario iniciar inmediatamente el proceso de cobro administratiyo
coactivo.
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ARTICULO 255: CONOCIMIENTO DE LA DEUDA: La deuda contenida en los documentos
remitidos para cobro debe reunir los requisitos propios de un fitulo ejecutivo, es decir, que
se observe que la obligacion es clara, expresa y exigible.

Si se trata de impuestos que se liquidan via facturacion, se debera constituir el respectivo
titulo o Acto Administrativo, el cual debe encontrarse plenamente ejecutoriados.

Deben identificarse con precision, los factores que determinan la cuantia de la obligacion,
las pagos o abonos que puedan afectar su cuantia, establecerse ios intereses generados
hasta la fecha, asi como la naturaleza de la obligacidn, con el fin de enconirarse en
condiciones de absolver todas las dudas gue pueda plantearle el deudor en el momento de
la entrevista.

ARTICULO 256: CONOCIMIENTO DEL DEUDOR: Inicialmente se tendra como domicilio
del deudor, la direccion indicada en el titulo que se pretende cobrar, sin perjuicio de la
direccion determinada procesaimente.

Actividad del deudor: Es importante conocer si se trata de persona natural o juridica y si es
posible, la actividad que desarrolia el deudor. (Comerciante, industrial, asalariado, etc.).
En el caso de personas naturales, el conocimiento de su profesion o actividad, permite
preparar la entrevista inicial con el proposito de absolver los posibles cuestionamientos que
puedan surgir.

En el caso de personas juridicas, debemos canalizar nuestra preparacion en el
conocimiento de la actividad de la empresa.

ARTICULO 257: ETAPAS FUNDAMENTALES DEL COBRO PERSUASIVO: Para efectos
de una correcta gestién por la via persuasiva, el funcionario encargado debera cumplir ias
siguientes etapas:

A). INVITACION FORMAL: Se efectia por medio del envio de un oficio al deudor,
recordandole Ia obligacion pendiente a su cargo o de la sociedad por la representada y la
necesidad de su pronta cancelacion.

En este comunicado se le informara el nombre del funcionario encargado de atenderlo y se
le sefialara plazo limite para que concurra a las dependencias de la administracion a aclarar
su situacién, so pena de proseguir con el cobro. Este plazo sera determinado por la
administracién, (entre 5 dias) dependiendo del volumen de citaciones que se tengan
programadas para un mismo periodo de tiempo.

La citacion deberd ser enviada por correo certificado o entregada directamente por un
funcionario del despacho, dentro de los (aproximadamente) cinco (5) dias siguientes
reparto del expediente o el término maximo que para realizar esta actuacion haya sefialago
la administracion municipal en sus manuales de procedimientos.
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B). ENTREVISTA: La entrevista debe desarrollarse siempre con el funcionario que tenga
conocimiento de la obligacién y de las modalidades de pago que pueden ser aceptadas, su
término, facilidades, eic.

Lugar de ia entrevista. La entrevista con el deudor debe izner lugar en las dependencias

del municipio de Caldas. En este aspecto, es preciso determinar con anticipacién el lugar .
destinado a ia atencidn de los deudores, debido a que el proceso de negociacion debe
efectuarse dentro de un ambiente apropiado y observandc las reglas de cortesia que
indudablemente permiten establecer una relacién cordial, pero siempre en términos
oficiales.

C. DESARROLLO DE LA NEGOCIACION: Resultados de la Negociacién. Como
consecuencia de os anteriores pasos, el deudor puede proponer las siguientes alternativas:

1. Pago de la obligacion: Para el efecto se indicaran las gestiones que debe realizar y
la necesidad de comprobar el pago que efectué anexando copia del documento que asi lo
acredite. Al liquidar {a obligacidn, la cuantificacidn debe ser igual al capital mas los intereses
maratorios en la fecha prevista para el pago.

2.  Solicitud de plazo para el pago: Se podran conceder plazos mediante la solicitud
por escrito del contribuyente, (forma realizada por el municipio} o sea los Hamados acuerdos
de pago. El plazo, debera ser negociado teniendo en cuenta factores como la cuantia de la
obligacién, la prescripcién, la situacion econdmica, las normas que regulen los acuerdos de
pago, las garantias o fianzas, etc.

3. Renuencia en el pago. Si el deudor a pesar de nuestra gestién persuasiva no esta
interesado en el pago de la deuda, es imperioso iniciar de inmediato la labor de
investigacion de bienes con el fin de obtener fa mayor informacidn posible sobre el
patrimonio e ingresos del deudor que permitan adelantar en forma eficaz y efectiva el cobro
por jurisdiccion coactiva.

D). EVALUACION DEL RESULTADO: Culminado el proceso de negociacion, se debe
proceder a su revision cualquiera que sea su resultado. El funcionario deberd formularse

los siguientes interrogantes:

a) Si el contribuyente pago, pero hubo dificultad en la negociacion. ;Como puedo
mejorar la misma?

b)  Sise concedi6 plazo para el pago. ¢ Por qué no pudo disminuir el plazo solicitado por
el contribuyente?

¢)  Sihubo renuencia en el pago. ;Por qué no pudo convencerlo de pagar?

d)  De las gestiones realizadas se rendira un informe que se incluira en el expediente.

E). TERMINO: El término méximo prudencial para realizar la gestion persuasiva no deb
superar los dos (2) meses contados a partir de la fecha del reparto. Vencido este término
sin que el deudor se haya presentado y pagado la obligacién a su cargo, o se encuentrejen
tramite la concesion de plaza para el pago, debera procederse de inmediato la
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investigacion de bienes y al inicio del proceso de cobro administrative coactivo. Lo anterior
sin perjuicio del inicio inmediato del proceso de cobro, sin [a actuacion por la via persuasiva,
cuando la obligacién u obligaciones pendientes de pago se encuentren proximas a
prescribir o se tema que el deudor se insolvente.

ARTICULO 258: INVESTIGACION DE BIENES: Culminada la etapa persuasiva sin que el
deudor haya efectuado el pago, el funcionario de cobranzas iniciara la etapa de
investigacién de bienes.

Para efectos de las investigaciones de bienes, es importante resaltar que de conformidad
con lo previsto en el articulo 825 -1 del Estatuto Tributario, "dentro del procedimiento
admiristrativo de cobro los funcionarios de cobranzas, para efectos de la investigacion de
bienes, tienen las mismas facultades de investigacion que los funcionarios de fiscalizacion™.

Para tal efecto, solicitara de las demas dependencias publicas y privadas, e incluso al
interior de la misma Administracién Municipal, seguin el caso, las informaciones necesarias
que permitan establecer los bienes o ingresos del deudor.

Tales actuaciones pueden consistir en:

a) Solicitud de informacion respecto del impuesto de industria y comercio,
establecimientos de comercio que posee, con indicacion de su denominacién y ubicacion.
b)  Solicitud a la Camara de Comercio del Lugar sobre existencia y representacion legal
del deudor, para el caso de las personas juridicas, o la calidad de comerciante de las
personas naturales y su inscripcidn en el registro mercantil, asi como informacion sobre los
establecimientos de comercio alli registrados.

c)  Solicitud a la oficina de Catastro o verificacién en los archivos de la Secretaria de
Hacienda, sobre los predios de propiedad del ejecutado.

d)  Verificacion o solicitud de informacion, respecto de los vehiculos registrados en la
oficina de Transito, a nombre del ejecutado.

e)  Solicitud a las Cajas de prevision social, sobre la calidad de afiliado y por cuenta de
quien, del ejecutado, con el objeto de establecer si es asalariado para efectos del embargo
de salarios.

d) Las demas gue considere pertinentes.

PARAGRAFO 1: En cada expediente debera reposar el respectivo certificado de
investigacion de bienes disefiado para tal fin por la entidad.

Se entendera que las solicitudes de informacién son negativas, cuando una vez
transcurridos tres (3) meses de efectuado el requerimiento por la administracion, se verifica
la ausencia de respuesta por parte de [a persona o entidad requerida.

ARTICULO 259: DIRECCION PROCESAL: Se emitira certificado de direccion proces
siguiendo los lineamientos del paragrafo del articulo 21 del presente decreto.
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TiTULO 1V
ASPECTOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COACTIVO

ARTICULO 266: DEFINICION Y ANTECEDENTES: E! prccadimiento Administrativo
Coactivo es un procedimiento especial contenido en los Articulos 823 y siguientes del
Estatuto Tributario Nacional, por medio del cual la Administracién Municipal de Caldas,
debe hacer efectivos directamente los créditos fiscales a su faver, a traves de sus propias
dependencias y funcionarios y sin necesidad de acudir a la justicia ordinaria. Tiene como
finalidad obtener el pago forzado de las obligaciones fiscales o recursos a su favor,
mediante la venta en pulblica subasta de los bienes del deudor, cuando este ha sido
renuente al pago voluntario de sus obligaciones.

La jurisdiccion coactiva fue definida por la Corte Constitucional en sentencia C-666 de 2000,
como "un privilegio exorbitante de la Administracion, que consiste en la facultad de cobrar
directamente, sin que medie intervencion judicial, las deudas a su favor, adquiriendo la
doble calidad de juez y parte, cuya justificacion se encuentra en la prevalencia del interés
general, en cuanto dichos recursos se necesiten con urgencia para cumplir eficazmente los
fines estatales”. '

Las obligaciones que pueden cobrarse por el Municipio de Caldas, a través del
procedimiento administrativo coactivo, conforme a lo previsto en el articulo 58 de la Ley 788
de 2002, son las correspondientes a los impuestos por ellos administrados, y a las multas,
derechos y demas recursos territoriales. Esta Ley extendio la aplicacién del procedimiento
administrativo coactivo a todas las rentas de las entidades territoriales, permitiendo
racionalizar y simplificar el sistema, pues con las normas anteriores, deberan aplicar a
algunas de sus rentas el procedimiento del Cédigo General del Proceso y a otras el del
Estatuto Tributario, situacion que generaba el manejo de dos procedimientos diferentes que
eventuaimente podran dar lugar a confusion e indebida aplicacion de las normas.

Asi mismo, resulta importante sefialar que, a partir de la vigencia de la Ley 1066 de 2006,
todas las entidades publicas de todos los niveles que tengan que recaudar rentas o
caudales publicos, deberan dar aplicacion al procedimiento de cobro administrativo coactivo
establecido en el Estatuto Tributario Nacional. Del mismo modo, de conformidad con el
articulo 2° de la norma en cita, deben adoptar el Reglamento interno de Recaudo de
Cartera, el cual fue reglamentado por el Decreto 4473 del 15 de diciembre del afio 2006, el
cual establecié los criterios minimos gue ha de contener dicho reglamento. Dicha remision
fue reglamentada por el articulo 5° del Decreto 4473 de 2006.

ARTICULO 261: NATURALEZA DEL PROCESO Y DE LAS ACTUACIONES, CARACTER
DE LOS FUNCIONARIOS: E!l proceso de cobro administrativo coactivo es de naturalez
netamente administrativa y no judicial; por lo tanto, las decisiones que se toman dentro dgt
mismo tienen el caracter de actos administratives, de tramite o definitivos.
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Por ser el proceso netamente administrativo, los funcionarios encargados de adelantarlo no
tienen investidura jurisdiccional, sino que son funcionarios administrativos, sujetos a la
accion disciplinaria por omisidn o retarde en ef cumplimiento de sus funciones.

ARTICULO 262: NORMAS APLICABLES: El Procedimiento de Cobro Administrativo
Coactivo se rige de manera general por las normas contenidas en el Titulo VIll, Articulos
823 y siguientes del Estatuto Tributario, y por las normas del Codigo General del Proceso
en las materias refacionadas con ias medidas cautelares no contempladas en el Estatuto
Tributario y todos los demas aspectos no regulados por dicho Estatuto. Los vacios que se
presenten en la aplicacién e interpretacion de sus normas se llenan con las normas del
Codigo de Procedimiento Administrative y de lo Contencioso Administrativo - CPACA, ¥
supletoriamente con las del Codigo General del Proceso.

ARTICULO 263: INICIACION E IMPULSO DEL PROCESO: Corresponde al funcionario
ejecutor, de oficio, la iniciaciéon e impulso del proceso, con base en los documentos que
reciba y que constituyan titulo ejecutivo, ya que en este tipo de procesos no se requiere que
exista demanda.

En este proceso no podran debatirse cuestiones que debieran ser objeto de recursos por la
Agotamiento de la Actuacién Administrativa. (Art. 829-1 E.T.) Los funcionarios ejecutores
deben adelantar los procesos por si mismos y son responsables de cualquier demora gue
ocurra en ellos, si es ocasionada por negligencia suya.

ARTICULO 264: OBSERVANCIA DE NORMAS PROCESALES: Las normas procesales
son de orden publico y, por consiguiente, de obligatorio cumplimiento, y en ningun caso
podran ser derogadas, modificadas o sustituidas por los funcionarios o particulares, salvo
autorizacion expresa de la ley.

Las estipulaciones de las partes que establezcan el agotamiento de requisitos de
procedibilidad para acceder a cualquier operador de justicia no son de obligatoria
observancia. El acceso a la justicia sin haberse agotado dichos requisitos convencionales,
no constituira incumplimiento del negocio juridico en donde ellas se hubiesen establecido,
ni impedira al operador de justicia tramitar la correspondiente demanda.

Las estipulaciones de las partes que contradigan lo dispuesto en este articulo se tendran
por no escritas. (Articulo 13 Codigo General del Proceso)

ARTICULO 265: INTERPRETACION DE LAS NORMAS PROCESALES: Al interpretar la
ley procesal el juez debera tener en cuenta que el objeto de los procedimientos es la
efectividad de los derechos reconocidos por la ley sustancial. Las dudas que surjan en la
interpretacién de las normas del presente cddigo deberéan aclararse mediante la aplicacion
de los principios constitucionales y generales del derecho procesal garantizando en tod
caso el debido proceso, el derecho de defensa, la igualdad de las partes y los dema
derechos constitucionales fundamentales. El juez se abstendra de exigir y de cumpfr
formalidades innecesarias. (Articulo 11 Cédigo General del Proceso)
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ARTICULO 266: ACTUACION Y REPRESENTACION DEL DEUDOR: En el proceso de
cobro administrativo coactivo, se siguen las reglas generales de capacidad y representacion
previstas en los Articulos 555 y 556 del Estatuto Tributario, de tal suerte que los
contribuyentes pueden actuar ante la Administracion Tributaria personalmente o por medio
de sus representantes o apoderados.

Los contribuyentes menores aduitos pueden comparecer directamente y cumplir por si los
deberes formales y materiales tributarios.

l.a representacion legal de las personas juridicas sera ejercida por el Presidente, el Gerente
o cualquiera de sus suplentes, en su orden, de acuerdo con lo establecido en los
articulos 372, 440, 441 y 442 del Cédigo de Comercio, o por la persona sefialada en los
estatutos de la sociedad, si no se tiene la denominacién de presidente o gerente. Para la
actuacion de un suplente no se requiere comprobar la ausencia temporal o definitiva del
principal, solo sera necesaria la certificacion de la Camara de Comercio sobre su inscripcion
en el registro mercantil. La sociedad también podré hacerse representar por medio de
apoderado especial.

ARTICULO 267: COMPETENCIA FUNCIONAL Y TERRITORIAL: La competencia es la
facultad que la ley otorga a un funcionario para producir un acto administrative. En relacion
con el Procedimiento Administrativo Coactivo, la competencia estd determinada por dos
factores: el funcional, que esta referido al cargo que ostenta el funcionario, y el territorial,
referido al area fisica del territorio nacional sobre el cual se gjerce dicha competencia.

l.a competencia funcional en el ambito municipal y de conformidad con lo previsto en el
articulo 824 del Estatuto Tributario, radica en los jefes de las dependencias (oficinas) de
cobranzas donde las haya y en los funcionarios de dichas dependencias y recaudaciones
de impuestos en quienes se deleguen estas funciones.

De igual manera es necesario expresar que de acuerdo con el articulo 2 del Decreto 4473
de 2006 las entidades territoriales, dentro del Reglamento interno de Cartera, deben
determinar los funcionarios competentes para adelantar el tramite de recaudo de cartera en
la etapa persuasiva y coactiva, de acuerdo con la estructura funcional interna de la entidad,
es decir el cobro persuasivo y los procesos de fiscalizacion y el cobro coactivo son de
competencia de la Tesoreria Municipal.

Dentro del procedimiento administrativo de cobro, los funcionarios competentes para
adelantarlo, para efectos de la investigacion de bienes, tienen las mismas facultades de
investigacion que los funcionarios de fiscalizacion. (Art. 825-1 E.T.)

La competencia territorial se adelantara por la oficina de Cobranzas de la Administracion
del lugar en donde se hayan originado las respectivas obligaciones tributarias o por la de
aquélla en donde se encuentre domiciliado el deudor. Cuando se estén adelantando vario
procedimientos administratives coactivos respecto de un mismo deudor, éstos podra
acumularse.
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ARTICULO 268: TERMINOS PROCESALES: Los términos y oportunidades sefaladas en
el Estatuto Tributario Nacional, en el Cédigo General del Proceso y en el presente decreto,
para la realizacién de los actos procesales de las partes y los auxiliares de la justicia son
perentorios e improrrogables.

El cumplimiento estricto de estos términos conlleva la seguridad juridica sobre el momento
en el cual ocurrira la solucion de un asunto, o sera sometido a consideracion del funcionario,
asi como el plazo maximo con que cuenta el ejecutado para actuar dentro del proceso.

LLos términos son renunciables total o parcialmente por los interesados en cuyo favor se
concedan. La renuncia podra hacerse verbalmente en audiencia, o por escrito, o en el acto
de la notificacién personal de la providencia que lo sefiale. (Art. 119 Codigo General del
Proceso)

ARTICULO 269: COMPUTC DE TERMINOS: E! t&rmino que se conceda en audiencia a
quienes estaban obligados a concurrir a ella correra a partir de su otorgamiento. En caso
contrario, correra a partir del dia siguiente al de la notificacion de la providencia que lo
concedio.

El término que se conceda fuera de audiencia correra a partir del dia siguiente al de la
notificacion de la providencia que lo concedio.

Si el término fuere comun a varias partes comenzara a correr a partir del dia siguiente al de
la notificacion a todas.

Cuando se interpongan recursos contra fa providencia que concede el termino, o del auto a
partir de cuya notificacion debe correr un término por ministerio de la ley, este se
interrumpira y comenzara a correr a partir del dia siguiente al de la notificacion del auto que
resuelva el recurso.

Sin perjuicio de o dispuesto en el inciso anterior, mientras esté corriendo un término, no
podra ingresar el expediente al despacho, salvo que se trate de peticiones relacionadas con
el mismo término o que requieran tramite urgente, previa consulta verbal del secretario con
el juez, de la cual dejard constancia. En estos casos, el término se suspendera y se
reanudard a partir del dia siguiente al de la notificacion de la providencia que se profiera.

Mientras el expediente esté al despacho no correran los términos, sin perjuicio de gue se
practiquen pruebas y diligencias decretadas por autos que no estén pendientes de la
decision del recurso de reposicién. Los términos se reanudaran el dia siguiente al de la
notificacién de la providencia que se profiera, o a partir del tercer dia siguiente al de s
fecha si fuera de cumplase.

_ Cuando el término sea de meses o de afios, su vencimiento tendra lugar el mismo dia gue
*empez6 a correr del correspondiente mes o afio. Si este no tiene ese dia, el término vencegra
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el tltimo dia del respectivo mes o afio. Si su vencimiento ocurre en dia inhabil se extendera
hasta el primer dfa habil siguiente.

En los términos de dias no se tomaran en cuenta los de vacancia judicial ni aguelios en que
por cualquier circunstancia permanezca cerrado el juzgado. (Art. 119 Cbdigo General del

Proceso)

ARTICULO 270: RETIRO DE EXPEDIENTES: Mientras esté en tramite el proceso el
expediente no podra ser retirado del juzgado.

El informe requerido por autoridad competente sobre una actuacién judicial, no podra
sustituirse por la remision del expediente. (Art. 124 Cédigo General del Proceso)

ARTICULO 271: ACUMULACION: La acumulacién es una facultad discrecional de la
Administracién Tributaria municipal de Caldas, que esta autorizada en los articulos 825 y
826 paragrafos del Estatuto Tributario Nacional y que permite la aplicacion concreta de los
principios de economia procesal, celeridad y eficacia, contemplados en el articulo 3° del
Cédigo Contencioso Administrativo. Se deben considerar, en cada caso, las circunstancias
procesales, la posibilidad de recuperar toda la obligacién y la oportunidad del recaudo de
las acreencias a cargo de los contribuyentes morosos. Pueden acumularse obligaciones, o
procesos.

En todo caso, es importante que la decisidn de acumular no retarde innecesariamente los
procesos cuyo tramite se encuentre adelantado, perjudicando la oportunidad e inmediatez
de la recuperacion de la cartera.

ARTICULO 272: REQUISITOS DE LA ACUMULACION: La acumulacién procedera si
concurren los siguientes requisitos:

1. Tipo de obligaciones: Que se trate de tributos y/o sanciones administrados por el
Municipio de Caldas, contenidos en los titulos ejecutivos relacionados por el articulo 828
del E.T. lo cual significa que la acumulacion procede en relacioén con obligaciones por
diferentes conceptos y periodos;

2. Procedimiento: Que el procedimiento para el cobro de todas ellas sea el mismo, esto
es, el administrativo coactivo.

3. Estado del Proceso: Que no haya sido aprobado el remate en los procesos a
acumular. La administraciéon a discrecién puede decretar la acumulacion de oficio o a
peticién de parte, quien tomara en consideracion no solo las razones de economia procesa
sino también las de conveniencia y oportunidad del recaudo.

ARTICULO 273: ACUMULACION DE OBLIGACIONES: E! paragrafo Gnico del articulo/826
del Estatuto Tributario consagra la acumulacion de obligaciones, que consiste en involficrar
en un mismo mandamiento de pago varias obligaciones del deudor.
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En el evento en que se hubiere proferidoc mandamiento de pago sobre algunas de las
obligaciones y aun se encuentre sin notificar, es posible la acumulacion de otras
obligaciones, evento en el cual, se librara un nuevo mandamiento de pago con el total de
las obligaciones.

ARTICULO 274: ACUMULACION DE PROCESOS: Esta figura la contempla el Estatuto
Tributario, en el articulo 825, vy consiste en fratar coma un solo proceso varios procesos
administrativos coactivos que se adelantan simultaneamente contra un mismo deudor.

En lo pertinente, este tramite se sujetara a lo dispuesto por las normas del Cédigo General
del Proceso.

ARTICULO 275: ACUMULACION DE OBLIGACIONES A PROCESOS: También es
posible frente a un proceso ya iniciado y notificado el mandamiento de pago, acumular
obligaciones respecto de las cuales no se ha iniciado proceso.

En este evento, se dicta mandamiento de pago Unicamente con las nuevas obligaciones: si
en el primer proceso no se ha dictado la resolucion que resuelve las excepciones, en la
misma providencia se resolvera sobre todas. Si ya se han resuelto las excepciones del
primer mandamiento de pago, se resolvera sobre las excepciones contra el nuevo
mandamiento de pago, y se ordenara la acumulacién para efectos de dictar una sola
resolucién que ordene llevar adelante la ejecucién.

ARTICULO 276: INTERRUPCION DEL PROCESO: lLa interrupcién del proceso
administrativo coactivo es un fendmeno juridico diferente a la interrupcion del término de la
prescripcion, aunque eventualmente puedan estar relacionados. En el primer caso, para
nada se afecta la obligacién tributaria sino el procedimiento; en cambio, en el caso de la
interrupcién de la prescripcién si se afecta la obligacidn misma, en la medida en que se
amplia el tiempo para su extincion, e incluso, la interrupcién de la prescripcion puede darse
sin existir proceso de cobro, como por ejemplo cuando se otorga una facilidad de pago.

La interrupcidn del proceso consiste en la paralizacién de la actividad procesal, por la
ocurrencia de un hecho al que la ley ie otorga tal efecto.

Et Cédigo Generai del Proceso regula este fendmeno en su articulo 159, donde se
establece, entre ofras:

1. Por muerte, enfermedad grave o privacion de la libertad de la parte que no haya estado
actuando por conducto de apoderado judicial, representante o curador ad litem.

2. Por muerte, enfermedad grave o privacion de la libertad del apoderado judicial de algun
de las partes, o por inhabilidad, exclusion o suspensién en el ejercicio de la profesion de
abogado. Cuando la parte tenga varios apoderados para el mismo proceso, la interrupcipn
solo se producira si el motivo afecta a todos los apoderados constituidos.
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3. Por muerte, enfermedad grave o privacién de la libertad del representante o curador ad
litem que esté actuando en el proceso y que carezca de apoderado judicial.

l.a interrupcién se producira a partir del hecho que la origine, pero si este sucede estando
el expediente al despacho, surtira efectos a partir de la notificacion de la providencia que
se pronuncie seguidamente. Durante la interrupcién no correran los términos y no podra
gjecutarse ningln acto procesal, con excepcién de las medidas urgentes y de
aseguramiento.

Debe ser declarada mediante auio una vez se conozca la muerte del deudor; en la misma
providencia debe ordenarse la notificacion de los mandamientos de pago a los herederos,
siguiendo el procedimiento indicado por el articulo 826 del Estatuto Tributario, esto es,
personalmente o, si ello no es posible, por correo. Obviamente, son aplicables en este caso
las demas normas que sobre notificacion trae el Estatuto Tributario, en sus articulos 563 y
siguienties.

La notificacién a los herederos del mandamiento de pago contra el causante, ya notificado
este, no interrumpe el término de prescripcién de la accién de cobro, pues los herederos
toman el proceso en el estado en que se encuentra lo cual significa que no debe volverse
a librar mandamiento de pago contra ellos. Asi, si el causante no habia propuesto
excepciones y adn no ha vencido dicho termine, los herederos podran proponer las que
consideren pertinentes.

ARTICULO 277: SUSPENSION DEL PROCESO: La suspensién del proceso o del
procedimiento, al igual que la interrupcién, implica la paralizacién temporal del mismo. Es
decir, mientras dure la suspension, no se dictaran las actuaciones administrativas
tendientes a seguir el curso normal del proceso.

En el presente tema son de recibo las aclaraciones hechas al comienzo del numeral
anterior, pues en este caso también es diferente la suspensién del proceso, de la
suspension del términe de la prescripcion.

El Estatuto Tributario Nacional contempla varias causales de suspension; adicionalmente,
son procedentes algunos motivos de suspension previstos por el Cédigo General del
Proceso, por no contrariar la naturaleza del Procedimiento Administrativo Coactivo. Por lo
anterior, el funcionario ejecutor decretara la suspension del proceso en el estado en que se
encuentre, en los siguientes casos:

1. Concordate. Cuando el funcionario ejecutor reciba la comunicacion que sobre la
apertura de concordato le envia por escrita al juez o funcionaric competente que este
conociendo del mismo; o cuando el funcionaric ejecutor se entere de la apertura del
concordato por cualquier medio. (Art. 827 y 845 del E.T.) En este evento el funcionari
ejecutor debera remitir el procesa al funcionario que adelanta el concordato para afectar
su incorporacién al mismo.
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En el auto que disponga la suspensidn se ordenara ademas el levantamiento de las
medidas cautelares.

A raiz de [a expedicion de la Ley 550 de 1999, la figura del concordato se encuentra
suspendida, pues aplica la "Reestructuracion de Pasivos" de que irata la citada Ley.

2.  Facilidad de Pago: Cuando se le otorga al gjecutado o a un tercero, en su nombre,
una facilidad de pago, lo gque puede ocurrir en cualquier etapa del Proceso Administrativo
Coactivo, antes del remate; de acuerdo con los Articulos 814 v 841 del Estatuto Tributario.
En este evento, es discrecional para la Administracion el levantamiento o no de las medidas
cautelares gue se hubieren adoptado, y la suspension va hasta la ejecutoria de la resolucion
gue declare el incumplimiento de la facilidad.

3. Liquidacion obligatoria. Cuando el deudor entre en proceso de liguidacion
obligatoria de que trata la Ley 222 de 1995, caso en el cual la administracion deberd hacerse
parte en dicho proceso.

4. Prejudicialidad. Cuando iniciado un proceso penal, el fallo que corresponda dictar
haya de influir necesariamente en el proceso de cobro administrativo coactivo, por ejemplo,
con recibos de pago que el funcionario tacha de falsedad, o con liguidaciones privadas que
el ejecutado manifiesta no haber firmado. En este caso, la suspension se produce hasta la
ejecutoria de la sentencia de justicia penal.

En este caso, se dicta el auto de suspensién del proceso tan pronto se tenga conocimiento

del hecho.
5. Acumulacién: Cuando hubiere lugar a la acumulacién de procesos, en cuyo evento
habra lugar a suspender el proceso mas adelantado, de acuerdc con las reglas antes

descritas.

6. Toma de posesion de establecimiento financiero: De conformidad con el Estatuto
Organico del Sistema Financiero, Decreto 663 de 1993, el proceso ejecutivo se suspende
también cuando se produce la toma de posesion de un establecimiento financiero. En este
evento, la Administracion se hara parte dentro de dicho proceso.

En estos casos, se dicta el auto de suspensidén del proceso tan pronto se tenga
conocimiento del hecho.

7. Acuerdo de reestructuracion de pasivos. De conformidad con lo previsto en el
articulo 55 de la Ley 550 de 1999, el proceso de cobro coactivo debe suspenderse
inmediatamente se tenga conocimiento del inicio de la negociacion, y hasta la fecha de la
terminacion de la negociacién y/o ejecucién del acuerdo de reestructuracion o de su
incumplimiento.

ARTICULO 278: PRESCRIPCION DE LA ACCION DE COBRO: La prescripcién de Ja
accion de cobro, trae como consecuencia la extinciéon de la competencia de
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En materia de prescripcion, el término previsto en el Estatuto Tributario Nacional, aplica
igualmente al municipio de Caldas.

ARTICULO 279: La accién de cobro de las obligaciones fiscales arescribe en el término de
5 aftos contados a partir de:

1. La fecha de vencimiento del término para declarar, fijado por ei Gobierno Nacional, para
las declaraciones presentadas oportunamente.

2. La fecha de presentacion de la declaracion, en el caso de las presentadas en forma
extemporanea.

3. La fecha de presentacion de la declaracién de correccion, en relacion con los mayores
valores.

4. La fecha de ejecutoria del respectivo acto administrativo de determinacion o discusion.

La competencia para decretar la prescripcion de la accidon de cobro sera de los
Administradores de Impuestos o de Impuestos y Aduanas Nacionales respectivos, ¢ de los
servidores publicos de la respectiva administracion en quien estos deleguen dicha facultad
y sera decretada de oficio o a peticion de parte.

ARTICULO 280: COMPETENCIA: La competencia para decretar la prescripcion de la
accion de cobro seréd de la Secretaria de Hacienda y/o Tesoreria Municipal, y sera
decretada de oficic o a peticion de parte.

ARTICULO 281: INTERRUPCION Y SUSPENSION DEL TERMINO DE PRESCRIPCION
DE LA ACCION DE COBRO: El término de la prescripcion de la accion de cobro se
interrumpe por la notificacién del mandamiento de pago, por el otorgamiento de facilidades
para el pago, por la admision de la solicitud del concordato y por la declaratoria oficial de la
liquidacion forzosa administrativa.

Interrumpida la prescripcion en la forma aqui prevista, el término empezara a correr de
nuevo desde el dia siguiente a la notificacién del mandamiento de pago, desde la
terminacion del concordato o desde la terminacion de la liquidacion forzosa administrativa.

Ef término de prescripcién de ia accién de cobro se suspende desde que se dicte el auto de
suspension de la diligencia del remate y hasta:

- La ejecutoria de la providencia que decide la revocatoria,
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- La ejecutoria de la providencia que resuelve la situacion contemplada en el articulo 567 del
Estatuto Tributario.

- El pronunciamiento definitivo de la Jurisdiccion Contencioso Administrativa en el caso
contemplado en el articulo 835 del Estatuto Tributario.

ARTICULO 282: SUSPENSION DEL TERMINO DE PRESCRIPCION Y DE LA
DILIGENCIA DE REMATE: El ARTICULO 818 del Estatuto Tributario establece tres (3)
causales de suspension del término de la prescripcion, que no conlievan a la suspension
del Proceso Administrativo Coactivo sino la suspension de la diligencia de remate.

La suspension del término de prescripcion de la accién de cobro ocurre por:

a) Solicitud de revocatoria directa: A partir del auto de suspension de la diligencia de
remate, hasta'la ejecutoria de la providencia gue resuelva fa peticion;

b) Correcciéon de actuaciones enviadas a direccidén errada: A partir del auto de
suspension de la diligencia de remate, hasta la ejecutoria de la providencia que resuelva la
peticién.

c) Demanda ante Jurisdiccion contenciosa: A partir del auto de suspension de la
diligencia de remate, hasta la ejecutoria del fallo del contencioso administrative que
resuelve la demanda confra Resolucion que decide sobre las excepciones y ordena llevar
adelante la ejecucion.

El término transcurride con anterioridad a la fecha en que se dicte el auto de suspensidon de
la diligencia de remate, se contabiliza y mantiene su vigencia para efectos de la
prescripcion, NO desaparece como en el caso de la interrupcion.

En estos fres eventos, como no se suspende el Proceso Adminisirativo Coactivo, el
funcionario puede ejecutar acciones propias del proceso como continuar investigando otros
bienes, decretar su embargo, practicar su secuestro, ordenar su avalto, entre otros, si el
bien que fue objeto de la suspensién de la diligencia de remate no cubre [a totalidad del
crédito objeto del proceso.

La prescripcion respecto del saldo a pagar determinado en la liquidacion privada, corre a
partir de la fecha de vencimiento sefialada por el reglamento o a partir de la fecha de
presentacion cuando se trata de declaracion extemporanea, o de la correccion cuando se
hubieren determinado mayores valores a pagar; para los mayores valores.

Si dentro del proceso existieren embargadas sumas de dinero representadas en titulos
judiciales, estos no se aplicaran hasta tanto haya decision definitiva sobre la revocatoria,
correccién de actuaciones enviadas a direccion errada o fallos de la Jurisdiccio
Contenciosa. Si no se propusieron excepciones y tampoco hay pendiente decision sob
alguna de las circunstancias anteriores, los titulos judiciales se aplicaran al pago de las
obligaciones cobradas.
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ARTICULO 283: REGIMEN PROBATORIO: Toda decision debe fundarse en las pruebas
regular v oportunamente allegadas al expediente. Generalmente en los procesos
administrativos coactivos las pruebas aportadas por el deudor estan constituidas por
recibos de pago y autos admisorios de demandas ante el Contencioso Administrativo.

La prueba tiene por objeto llevar al funcionario a la conviccion sobre la ocurrencia de los
hechos discutidos dentro de un proceso juridico, judicial o administrativo.

" ARTICULO 284: MEDIOS DE PRUEBA: Los medios de prueba gue se pueden aceptar
deniro del Procesc Administrativo de Cobro son las que establece el Cédigo General def
Proceso, al igual que las criterios para decretar las pruebas, practicarlas y valorarlas, tales
comao los relacionados con la conducencia, que es la idoneidad para probar un determinado
hecho, por ejemplo, la representacién de una sociedad comercial se prueba con la
certificacion de la Camara de Comercio y no con otro media probatorio; 1a pertinencia, que
es la relacién del media probatorio con el hecho que se pretende probar, por ejemplo, un
testimonio para probar la posesién, entre otros. Asi mismo, debe tenerse presente que el
Estatuto Tributario Nacional en sus Articulos 747 y siguientes se refiere a algunos medios
de prueba coma la confesién, el testimonio y los indicios y presunciones, las cuales resultan
igualmente aplicables al procedimiento administrativo de cobro de que trata dicha
normatividad.

ARTICULO 285: MEDIOS DE IMPUGNACION: En cuanto a la impugnacién de los actos
procesales, de conformidad con lo previsto en el articulo 833-1 del Estatuto Tributario, las
actuaciones administrativas realizadas en el procedimiento administrativo coactivo de cobra
son de tramite y contra ellas no procede ningiin recurso, salvo en aquelios casos en que
la norma en forma expresa lo sefiale para las actuaciones definitivas. No obstante, en los
casos en que por remisién deban aplicarse ias normas del Codigo General del Proceso, la
jurisprudencia ha determinado que proceden los recursos previstos en dichas normas. Asi
mismo, el Consejo de Estado ha manifestado que todos los actos administrativos
posteriores a la resolucién que decide las excepciones también son demandables ante la
Jurisdiccion Contencioso Administrativa.

ARTICULO 286: SOLIDARIDAD: El articulo 794 del Estatuto Tributario Nacional, establece
en todos los casos los socios, coparticipes, ‘asociados, cooperados, comuneros y
consorciados, responderan solidariamente por los impuestos, actualizacion e intereses de
la persona juridica o ente colectivo sin personeria juridica de la cual sean miembros, socios,
coparticipes, asociados, cooperados, comuneros y consorciados, a profrata de sus aportes
o participaciones en las mismas y del tiempo durante el cual los hubieren poseido en el
respectivo periodo gravable.

Lo dispuesto en este articulo no sera aplicable a los miembros de los fondos de empleados

a los miembros de los fondos de pensiones de jubilacion e invalidez, a los suscriptores 4
los fondos de inversién 'y de los fondos mutuos de inversion, ni sera aplicable a Jos
accionistas de sociedades anonimas y asimiladas a anénimas.
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En el caso de cooperativas, la responsabilidad solidaria establecida en el presente articulo,
solo es predicable de los cooperadores que se hayan desempefiado como administradores
o gestores de los negocios o actividades de la respectiva entidad cooperativa.

ARTICULO 287: LA VINCULACION DE LOS DEUDORES SOLIDARIOS: De conformidad
con el articulo 828-1 del Estatuto Tributario Nacional se hara mediante la notificacién del
mandamiento de pago, el cual debera librarse determinando individualmente el monto de la
obligacién del respectivo deudor y se notificara en la forma indicada en el articulo 826 del
Estatuto Tributario. Los titulos ejecutivos contra el deudor principal lo seran contra los
deudores solidarios y subsidiarios, sin que se requiera la constitucién de titulos individuales
adicionales.

ARTICULO 288: ACTUACIONES: Las actuaciones de la administracién en materia de
cobro administrativo coactivo se traducen en actos administrativos que pueden ser:
Resoluciones o Autos.

ARTICULO 289: NOTIFICACION DE LAS ACTUACIONES: Por regla general, las
actuaciones dictadas dentro de los Procesos de Cobro Administrativo Coactivo deben
notificarse en la forma prevista por el Estatuto Tributario Nacional y en este decreto.

ARTICULO 290: IRREGULARIDADES DENTRO DEL PROCESO ADMINISTRATIVO
COACTIVO: El articulo 849-1 del Estatuto Tributario Nacional, establece las irregularidades
procesales gque se presenten en el procedimiento administrativo de cobro deberan
subsanarse en cualguier tiempo, de plano, antes de que se profiera la actuacion que
aprueba el remate de los bienes.

La irregularidad se considerara saneada cuando a pesar de ella el deudor actia en el
proceso y no la alega, y en todo caso cuando el acto cumplio su finalidad y no se viold el
derecho de defensa.

ARTICULO 291: CUENTA DE DEPOSITOS JUDICIALES: Como quiera que los dineros
que se embargan, y los gue se consignan a titulo de garantia o caucion, o para el pago a
los auxiliares de la Administracion, no son del Municipio de Caldas y se reciben es a titulo
de depédsito, no pueden manejarse en las cuentas ordinarias de la respectiva entidad
territorial; por lo tanto, para efecto del depdsito de esos dineros, el funcienario ejecutor
debera abrir una Cuenta de Depésitos Judiciales en el Banco Agrario, si este no existiese
se realizara en el de la localidad mas cercana.

Los titulos de depésito Judicial inicamente pueden ser pagados por orden del funcionario
ejecutor.

Para efectos del pago, bien sea a favor de la entidad territorial segin los resultados del
proceso, o a favor del perito o secuestre, o a favor del ejecutado cuando deben devolvérsgle
sumas de dinero, el funcionario ejecutor debe mediante endoso ordenar el pago del tijulo
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de depdsito a favor del beneficiario, y de ser necesario, podra ordenar al banco la
conversion o fraccionamiento del titulo de depésito judicial.

CAPITULO |
TERMINACION Y ARCHIVO DEL PROCESO

ARTICULO 292: TERMINACION DEL PROCESOQ: E| proceso de cobro administrativo
coactivo puede terminar por diferentes causas, asi:

1. Por el pago de la totalidad de las obligaciones en cualquier etapa del proceso, hasta
antes del remate, caso en el cual, el funcionario ejecutor dictard Auto de terminacion del
proceso y dispondra la cancelacion de los embargos y secuestros si no tuviere embargado
el remanente.

2. Por revocatoria del titulo ejecutivo, lo cual puede suceder cuando el demandado
ha solicitado por la via administrativa la revocatoria del acto administrativo que sirvié de
titulo ejecutivo y le fallaron a favor. En este evento, el funcionario ejecutor procedera a
revocar el mandamiento de pago, declarando terminado el proceso y ordenando el
levantamiento de las medidas cautelares y el archivo del proceso.

3. Por prosperar una excepciéon en relacién con todas las obligaciones y los
ejecutados, caso en el cual la terminacion del proceso se ordenara en fa misma resolucion
que resuelve las excepciones;

4, Por haber prosperado las excepciones.

5. Por encontrarse probados alguno de los hechos que dan origen a las
excepciones, aungue estos no se hubieren interpuesto, caso en el cual se dicta un Auto
de terminacién, que ademas de dar por terminado el proceso, ordena el levantamiento de
las medidas cautelares, el desglose de los documentos a que haya lugar, el archivo del
expediente y demas decisiones pertinentes. Este auto seréd notificado al contribuyente,
dicho auto sera motivado, y se dejaran claramente expuestas las razones de la terminacion.

6. Por declaratoria de nulidad del titulo ejecutivo o de la resolucién que decidid
desfavorablemente las excepciones.

7. Por prescripcion o remision. La resolucion que ordene la Remision de obligaciones
o su Prescripcién, ordenara igualmente la terminacion y archivo del proceso coactivo si los
hubiere, o el archivo de los titulos si no se hubiere notificado el mandamiento de pago.

8. Por haberse suscritc acuerdos de Reestructuracion de pasivos de que trata la Ley
550 de 1999 o un acuerdo de reorganizacion de que trata la ley 1116 de 2006,
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ARTICULO 293: TERMINACION Y ARCHIVO DEL PROCESQ: Una vez verificado el pago,
fa compensacion u ofra cualquiera forma de extinguir las obligaciones, es necesario
terminar el proceso y archivar los expedientes de cobro.

ARTICULO 294: ARCHIVO DE LAS DILIGENCIAS: Si se conforma expediente, pero no
se notificd el mandamiento de pago, se concluira la gestion con un Auto de archivo, que
sera de "cumplase".

Ademas del archivo, en esta providencia se resolveran todas las situaciones pendientes,
como el levantamiento de medidas cautelares, de las medidas de registro previstas en el
articulo 719-1 del Estatuto Tributario Nacional y demas decisiones que se consideren
pertinentes, caso en el cual se comunicara el auto a las entidades correspondientes y al
contribuyente.

ARTICULO 295: AUTO DE TERMINACION Y ARCHIVO DEL PROCESO Cuando se ha
iniciado proceso de cobro administrativo coactivo, una vez verificada cualquiera de las
situaciones que dan lugar a la extincion de las obligaciones o a la terminacion del proceso,
se dictara AUTO DE TERMINACION DEL PROCESO. En la misma providencia se ordenara
el levantamiento de los embargos que fueren procedentes, y el endoso y entrega de los
titulos ejecutivos gue sobraren, y se decidiran todas las demas cuestiones que se
encuentren pendientes.

En {a misma providencia puede decretarse el archivo una vez cumplido el tramite anterior.

ARTICULO 296: INSTRUCTIVOS PARA EL CIERRE: Cada una de las areas de la entidad,
al momento de realizar el cierre por terminacién por alguna de las causales establecidas en
el presente decreto o en la ley, de un Proceso Administrativo Coactivo, debera aplicar el
respectivo instructivo disefiado para tal fin.

CAPITULO I
FACILIDADES DE PAGO

La facilidad de pago es una figura mediante la cual, la administracion Municipal de Caldas
concede plazos hasta por cinco afios para cancelar los créditos a su favor, a cargo de
contribuyentes o deudores que se encuentran en mora.

ARTICULO 297: GENERALIDADES: La facilidad de pago se concedera por solicitud del
deudor y a voluntad de la Administracion Municipal, segin el caso, como facultad
potestativa de esta, de acuerdo como se establece el Reglamento interno de Recaudo de
Cartera en cada entidad en los términos de Ley 1066 de 20086, y el Decreto 4473 de 2006.
Tomando como referente lo dispuesto en el articulo 814 a-814-3 del Estatuto Tributari
Nacional, es la normatividad interna mediante la que se establece el reglamento interno
recaudo de cartera en cada entidad territorial, la que define todo lo relativo a la celebracign
de los acuerdos de pago.
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Los criterios definidos para el otorgamiento de las facilidades o acuerdos de pago que
deberan considerar como minimo los siguientes aspectos:

. Determinacién de plazos posibles y de los criterios especificos para su otorgamiento.
En ninglin caso podra ser superior al plazo maximo sefialado en el ETN.

. Establecimiento del tipo de garantias que se exigiran, que seran las establecidas en
el Cadigo Civil, Cédigo de Comercio y Estatuto Tributario Nacional, siempre con la condicion
de gque cubran el valor total de la deuda. Podran concederse plazos sin garantias, cuando
el término no sea superior a un afo y si el deudor denuncie bienes para su posterior

embargo y secuestro.
. Valor minimo de cuocta inicial.

. Condiciones para acceder a la facilidad, como no haber incumplido un acuerdo con
otra entidad publica (l.ey 1066 de 2006).

. Consecuencias de su incumplimiento. Obligatoriedad del establecimiento de
clausulas aceleratoria en caso de incumplimiento.

ARTICULO 298: Pueden ser cancelados mediante esta modalidad, todos ios impuestos,
anticipos, sanciones, e intereses que adeuden contribuyentes y responsables a la fecha de
la resolucion que concede la facilidad.

ARTICULO 299: Los beneficiarios de la facilidad de pago son los contribuyentes, los
terceros gue asi lo soliciten en nombre de estos, y las personas naturales o juridicas que,
en virtud de la solidaridad y subsidiaridad, sean vinculados dentro del proceso de cobro
{articulo 814 del Estatuto Tributaric Nacional).

ARTICULO 300: L3 facilidad de pago se puede conceder en cualquier momento, aun
estando en tramite un proceso administrativo de cobro coactivo contra el deudor. En este
caso, debe suspenderse el proceso de cobro y, si es pertinente, levantar las medidas
cautelares, siempre que las garantias ofrecidas respalden suficientemente la obligacion.

ARTICULO 301: La facilidad de pago debe contener la totalidad de los créditos a favor del
ente territorial y en contra del deudor por concepto de impuestos, sanciones, y demas
recargos, incluidos los intereses a gue haya lugar, a la fecha en que se conceda o se
modifique. )

ARTICULO 302: El término maximo de una facilidad de pago es de cinco afios, plazo que
determinara la Administracién teniendo en cuenta la situacién econdmica del deudor, s
capacidad de pago, actividad econémica, y demas situaciones especificas propias de cada
deudor o de la regién en que realiza sus operaciones, ademas de la cuantia total de las
obligaciones insolutas y de los conceptos de las mismas.
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ARTICULO 303: COMPETENCIA: La competencia serd del funcionario que senale el
Reglamento interno de Recaudo de Cartera en armonia con los Decretos y la estructura
administrativa del Municipio de Caldas, que sefalan las funciones y competencias. En su
defecto, la competencia sera del alcalde, como representante legal de la entidad territorial.

ARTICULO 304: SOLICITUD Y TRAMITE: El interesado en obtener una facilidad de pago,
en su modificacion o en su reliquidacion, debera presentar la solicitud por escrito, dirigida
al funcionario competente.

La solicitud contendra al menos los siguientes datos: plazo solicitado, garantia ofrecida con
su respectivo avallo si fuere el caso, y certificado de propiedad y tradicion si se irata de
inmuebles, ademas de la calidad en que actia el peticionario. Tratandose de personas
juridicas, sera necesario adjuntar certificado de existencia y representacion legal, con el fin
de verificar la representacion, y las facultades y limitaciones con que actla el representante
legal.

Solicitada la facilidad, su modificacion o reliquidacion, dentro del plazo previsto para el
efecto en el reglamento interno de recaudo de cartera, se verificaran y analizaran los
documentos y requisitos necesarios para proyectar la facilidad o su modificacion, en caso
de que estos se encuentren debidamente cumplidos; si no es asi, se concedera al
peticionario un plazo para que adicione, aclare, modifique o complemente la solicitud.

Vencido el término anterior, sin que hubiere respuesta por parte del peticionario, se
considerara que ha desistido de su peticién y se podra iniciar el proceso administrativo
coactivo, si no se hubiere iniciado ya; no obstante, el deudor podra solicitar nuevamente la
facilidad con el lleno de los requisitos.

De no aprobarse la solicitud de facilidad de pago, la decisién deberd comunicarse al
peticionaric mediante escrito, en el gue se le invitara a cancelar sus obligaciones de manera
inmediata.

La facilidad de pago podra ser solicitada por un tercero, y otorgarse a su favor; en la solicitud
debera sefialar expresamente que se compromete solidariamente al cumpiimiento de las
obligaciones generadas por la facilidad otorgada, es decir, por el monto total de la deuda,
incluidos las intereses y demas recargos a que hubiere lugar. Sin embargo, la actuacion del
tercero no libera al deudor principal del pago de la obligacién ni impide la accién de cobro
contra él; en caso de incumplimiento, se podra perseguxr simultaneamente a los dos, o a
uno cualquiera de ellos.

Concedida la facilidad para el pago solicitada por un tercero, se notificara al deudor, guien
solo podra oponerse acreditando el pago total de la(s) obligacién(es).

ARTICULO 305: RESPALDO PARA LA CONCESION DE PLAZOS: Las facilidades de
pago, por tratarse de la concesién de plazas adicionales al contribuyente para |
cancelacion de sus obligaciones, se deben respaldar segun las siguientes reglas:

1.  RELACION DE BIENES DEL DEUDOR: Podran concederse plazas sin garanfia,
cuando el término no sea superior a un afio y el deudor denuncie bienes de su propiedad,
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o del garante o solidario, para su posterior embargo y secuestro, con ef compromiso expreso
de no enajenarlos ni afectar su dominio en cualquier forma, durante el tiempo de vigencia
de la facilidad, y acompanada de un estimado del valor comercial de los bienes que la
integran.; este plazo podra ser modificado para el reglamento interno de cartera.

Cuando el deudor, por razén de su actividad deba enajenar ¢ afectar en cualquier forma el
dominio del bien o bienes denunciados, debera informarlo a la Administracion, indicando la
garantia adicional o complementaria que ofrece; se verificara la propiedad de los nuevos
bienes enunciados y su avallo, con el fin de establecer que, con dicha operacién, el deudor
no se coloca en estado de insolvencia.

La relacién de bienes debe contener la informacion suficiente de ubicacién identificacion,
propiedad y valor comercial de los bienes ofrecideos de manera tal que permita verificar la
existencia y estado de los mismaos.

El solicitante de facilidad de pago podré denunciar bienes para su embargo y secuestro
previo a la concesién de la facilidad, y esta podra ser otorgada hasta por los cinco afios,
siempre que se perfeccione la medida, antes de notificar 1a resolucidn respectiva.

2. GARANTIAS: Se exigira la constitucién previa de garantias, las que deberan
constituirse a favor del Municipio de Caldas y perfeccionarse antes del otorgamiento de la
facilidad de pago. .

La competencia para suscribir fos contratos para la constitucién de las garantias reales en
principio es el alcalde, pero también podran tener esta competencia el Secretario de
Hacienda o el Tesorerc Municipal sin perjuicio de las regulaciones particulares que se
presenten en la administracion municipal.

Salvo en el caso de ias garantias personales, se consideraran satisfactorias aquellas cuyo
valor sea igual o superior al montc de la obligacién principal, mas los intereses calculados
para el plazo, entendiendo por obligacién principal la correspondiente a impuestos,
sanciones e intereses de mora hasta la fecha de expedicion de la resolucién gque concede
la facilidad.

3. FIDEICOMISO EN GARANTIA: Es un contrato en virtud del cual se transfiere, de
manera irrevocable, la propiedad de uno o varios bienes a titulo de fiducia mercantil para
garantizar con ellos, el cumplimiento de obligaciones a cargo del propietario de los bienes
o de terceros, designando como beneficiario al acreedor, quien puede solicitar a la entidad
fiduciaria la venta de los mismos, para que con el producto de esta, se cancelen las cuotas
de la obligacion o el saldo inscoluto de la acreencia.

Cuando se concede una facilidad de pago garantizada por un contrato de fideicomiso en
garantia, debe exigirse que el encargo fiduciario sea irrevocable hasta el pago total de |
obligacion pendiente.

4. FIDEICOMISO EN ADMINISTRACION: Es un contrato por medio del cual se entreghn
bienes diferentes a dinero, con o sin transferencia de la propiedad, para que la sociegad )
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fiduciaria los administre, desarrolle la gestidon encomendada por el confribuyente y destine
los rendimientos al cumplimiento de 1a finalidad sefialada en el contrato.

Cuando se constituya fideicomiso en administracion para garantizar una facilidad de pago,
el deudor debe obligarse a cancelar la cuota o saldo de la cuota, cuando los rendimientos
del fideicomiso sean insuficientes. Adicionalmente, como por la naturaleza del contrato no
se asegura realmente la cancelacién de la deuda total, podria ser necesaria la constitucion
de garantias adicionales.

5. HIPOTECA: La hipoteca es un contrato accesorio que garantiza con bienes inmuebles
el cumplimento de una prestacion; para expedir la resolucion que concede la facilidad, debe
presentarse el certificado de tradicion y propiedad del bien con el registro de la escritura de
hipoteca y el ceriificado del avallio catastral.

6. PRENDA: La prenda es un contrato accesorio, que garantiza con bienes muebles el
cumplimiento de una prestacion. Es de la naturaleza de la prenda, fa tenencia material del
bien otorgado como garantia; sin embargo, puede otorgarse en algunos casos prenda sin
tenencia; si la prenda ofrecida es de esta clase, debe otorgarse péliza de seguro que
ampare los bienes pignorados contra fodo riesgo, endosada a favor del municipio,
departamento o distrito, segun el caso.

7. GARANTIAS BANCARIAS O POLIZAS DE CUMPLIMIENTO DE COMPANIAS DE
SEGUROS O DE CORPORACIONES FINANCIERAS:

El aval bancario, o la péliza de una compafiia de seguros, es una garantia ofrecida por una
entidad autorizada por el gobierno nacional, para respaldar el pago de las obligaciones por
parte del deudor. La entidad que otorgue la garantia debe indicar claramente el monto y
concepto de la obligacion garantizada, y el tiempo de vigencia, mediante la expedicion de
una poliza de seguros, o de un aval bancario.

Es importante verificar que, quien firma la pdliza en representacion de la entidad
aseguradora o financiera, tenga la facultad para ello, mediante la correspondiente
certificacion de la superintendencia bancaria.

Cuando se trate de garantias bancarias o pélizas de cumplimiento de compafifas de
seguros, el monto de las mismas debera cubrir en su totalidad la obligacién mas los
intereses, en caso de incumplimiento de la facilidad, en cualquiera de las cuotas pactadas.

Para plazos mayores de un afio, y a criterio del funcionario, se podra permitir la renovacion
de las garantias, con por lo menos tres meses de anticipacion al vencimiento de las

inicialimente ctorgadas.

8. GARANTIAS PERSONALES: Segin lo preceptla el articulo 814 del Estatufo
Tributario, se podran aceptar garantias personales, el garante debe tener un patrimogio
liquido por lo menos tres veces superior a la deuda o deudas garantizadas, y no podra ger
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deudor de la Tesoreria; debera presentar la relacion detallada de los bienes en que esta
representado su patrimonio, anexando la prueba de propiedad de los mismos.

También se aceptara coma garantia personal, [a libranza.

ARTICULO 306: OTORGAMIENTO: La facilidad de pago se concede mediante documento
o resolucion que debe contener, por lo menos, la identificacidn del documento en el cual
conste el otorgamiento y perfeccionamiento de la garantia aceptada o la relacion de bienes
denunciados, el monto total de la obligacion, discriminado por tipo de liquidacién, concepto,
periodo, sanciones, indicando ademas la fecha de exigibilidad o ejecutoria. Deberan
establecer los intereses de mora, el valor, y la periodicidad de las cuotas, y el tiempo total
del plazo concedido, y se indicaran las causales para declarar el incumplimiento de la
facilidad y dejar sin vigencia el plazo concedido, sistematizarse el acuerdo en el respectivo
programa de impuestos.

L a resolucién que concede la facilidad de pago debera notificarse al deudor personalmente
o por correo, tal coma lo establece el articulo 565 del Estatuto Tributario, y st hay proceso
de cobro coactivo en tramite, se enviara copia al ejecutor que lo adelante para que ordene
la suspension del proceso de cobro si fuere el caso.

ARTICULO 307: MODIFICACION Y RELIQUIDACION: En términos generales, la facilidad
de pago es Unica, y su vigencia no termina sino con la cancelacion de las obligaciones
contenidas en ella o la declaratoria de cumplimiento. Sin embargo, podran ser modificadas
o reliquidadas cuando las circunstancias lo ameriten, para facilitar la recuperacién de la
obligacién, y siempre que el plazo concedido no exceda de cinco anos contados desde la
fecha en que se concedid inicialmente la facilidad.

ARTICULO 308: RELIQUIDACION POR ABONOS EXTRACRDINARIOS: El contribuyente
en cualquier momento, durante la vigencia de la facilidad de pago, podra realizar pagos
extraordinarios; en este caso, el pago se aplicard atendiendo a las reglas de prelacion en
la imputacion en el pago sefialadas en el articulo 804 del Estatuto Tributario Nacional. La
reliquidacion a que hubiere lugar se realizara para disminuir el monto de la cuota o ei plazo
concedido.

ARTICULO 309. MODIFICACION DE GARANTIAS: La facilidad de pago podra ser
modificada cuando, a juicio del funcionario y por solicitud del deudor, se modifique o
reduzca la garantia, siempre que sea suficiente respaldo para el saldo insoluto.

ARTICULO 310. INCUMPLIMIENTO: Podréa declararse el incumplimiento de la facilidad de
pago, y dejar sin vigencia el plazo concedido, cuando el beneficiario incumpla el pago de
alguna cuota o no cancele en las respectivas fechas de vencimiento las obligaciones
surgidas con posterioridad al otorgamiento de la facilidad.

El incumplimiento se declara mediante resolucién, que deja sin vigencia el plazo concedido
y ordena hacer efectivas las garantias hasta concurrencia del saldo insoluto; en el caso fe
las facilidades de pago otorgadas con base en una refacion de bienes, debera ordenarsg el
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embargo y secuestro de los bienes si no se hubiere efectuado ya, para su avallio si fuere
necesario, y su posterior remate.

lgualmente, debera dejarse constancia de que la Administracién Municipal, segun el caso,
se reserva el derecho a perseguir al garante v al deudor simultaneamente, a fin de obtener
el pago total de la deuda, cuando se trate de garantias personales.

La resolucion que declara incumplida la facilidad de pago y sin vigencia el plazo concedido,
se notifica tal como lo establece el articulo 565 del Estatuto Tributario, y contra ella precede
el recurso de reposicion ante el mismo funcionario que ia profirié, dentro de los cinco {5)
dias siguientes a su notificacion (articulo 814-3 del Estatuto Tributario), quien debera
resolverio dentro del mes siguiente a su interposicion en debida forma, y se notifica tal como
lo sefiala el inciso 2 del articulo 565 del Estatuto Tributario.

Una vez en firme la resolucién, se dara aviso al garante, en el que se le conminara a realizar
el pago dentro de los diez dias siguientes; si no lo realizare, se procedera ejecutivamente
contra él, de acuerdo con el articuio 814-2 del Estatute Tributario.

En todo caso, ejecutoriada la resolucion gue declara el incumplimiento de la facilidad de
pago y sin vigencia el plazo concedido, debera proferirse el Mandamiento de Pago contra
el deudor, si no se ha notificado ya.

Con ocasién de la expedicion de la ley 1066 de 2008 por la cual se dictan normas para la
normalizacion de la cartera pablica, surgen las siguientes dos obligaciones a cargo de las
entidades publicas que tengan cartera a su favor:

1. Reportar a la Contaduria General de la Nacion, en las mismas condiciones
establecidas en la Ley 901 de 2004, aguellos deudores que hayan incumplido los acuerdos
de pagos con ellas realizadas, con el fin de que dicha entidad los identifiqgue por esa causal
en el Boletin de Deudores Morosos del Estado.

2. Abstenerse de celebrar acuerdos de pago con deudores que aparezcan reportados
en el boletin de deudores morosos por el incumplimiento de acuerde de pago, salvo gue se
subsane el incumplimiento y la Contaduria General de la Nacidn expida la correspondiente
certificacion.

CAPITULO Il
ACUERDOS DE PAGO

ARTICULO 311: ACUERDO O CONVENIO DE PAGO. El acuerdo o convenio de pago es
la facultad que tiene la Administracion Municipal de otorgar plazos para gque los
contribuyentes morosos y/o sujetos pasives, los terceros que lo soliciten por escrito
nombre de éstos y las personas naturales o juridicas que sean vinculadas al procedimien
de gestidn de cartera en virtud de la solidaridad le cancelen los créditos a su favgr.
Conforme a lo estipulado en el articulo 2° de la Ley 1066 de 2008, la entidad territorial pe
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abstendra de celebrar convenios con los coniribuyentes morosos que se encuentren
reportados en el boletin de deudores morosos de la Contraloria General de la Republica
por incumplimiento de acuerdos de pago, salvo que se haya subsanado tal situacién y la
Contraloria General le expida la correspondiente certificacion.

ARTICULO 312. COMPETENCIA. El acuerdo de pago se concedera por solicitud del
deudor y a voluntad del{a) Secretario(a) de Hacienda y/o del(a) Tesorero(a) de Rentas
Municipales y del(a) Secretario{a) de Transportes y Transito respectivamente, como
facultad potestativa, teniendo en cuenta la situacion econdmica del deudor, su capacidad
de pago y actividad econdmica.

ARTICULO 313. CUANTIA Y TERMINOS PARA AUTORIZACION DE ACUERDOS DE
PAGO. El(a) Secretario(a) de Hacienda y/o El(a) Tesorero(a) de Rentas Municipales y el
Secretario(a) de Transportes y Transito respectivamente, podran mediante Resolucion o
formato establecido en la entidad territorial conceder facilidades para el pago al deudor o a
un tercero a su nombre, hasta por cinco (5) afios, para el pago de sanciones, impuestos,
tasas o contribuciones administrados por el ente territorial, asi como para la cancelacion de
los intereses y demas a que haya lugar. Se tendrd como referencia para autorizacion de
acuerdos de pago la siguiente tabla:

CONCEFTO CUANTIADE LA PLAZO MAXIMO GARANTIA
DEUDA
12 a 24 UVT hasta un | 6 meses o menos si el | Sin garantia
salario minime contribuyente |o solicita
24 a 182 UVT 12 meses o mencs si el | Denuncia de bienes y sin
contribuyente lo solicita garantia
182 a 480°UVT 24 meses o mengs si el | Garantias personales (Art

contribuyente lo profiere S4ET)
IMPUESTOS, [ 480 UVT en adelante | 48 meses o menos si el | Garantlas personales (Art
SANCIONES, | sin superar ef limite | contribuyente lo prefiere B14ET)

MULTAS BE establecido en
TRANSITOY | estatuto tibutario
OTROS Mayor a la cifra limite | 60 meses maximo Garantfas reales

establecidc en el
Estatufo Tributaric

PARAGRAFOQ 1. Para suscribir acuerdo o convenio de pago el coniribuyente responsable
o solidario debera pagar como minimo un diez por ciento (10%) del valor total adeudado
que vaya a ser objeto del acuerdo de pago. El saldo restante sera financiado en cuotas
mensuales, conforme a la tabla de referencia precedente.

PARAGRAFO 2: Dependiendo de la cuantia que adeude el contribuyente, responsable o
deudor y de la cual se pretende la suscripcidn o acuerdo o convenio de pago podran
modificar de forma discrecional el porcentaje (%) minimo exigido para la celebracion d
acuerdo de pago ordenado en el paragrafo precedente.

ARTICULO 314. GARANTIAS. Las garantias deberan otorgarse a favor de la Tesoreria/de
Rentas Municipales y/o Secretaria de Transportes y Transito, segun sea el caso, el deudor
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o un tercero a su nombre, constituira fideicomiso de garantia, ofrecera bienes para su
embargo, garantias reales, personales, bancarias o de compafias de seguros, prenda sin
tenencia sujeto a registro, pignoraciones o cualquiera otra garantia gue respalde
suficientemente la deuda a satisfaccion de la Administracion Municipal. Se podran aceptar
garantias personales cuando la cuantia de la deuda no sea superior a lo establecido en el
Articulo 814 del Estatuto Tributario Nacional.

ARTICULO 315. SOLICITUD Y TRAMITE. El interesado en obtener una facilidad de pago,
debera presentar la solicitud por escrito, solicitud que deberd contener como minimo lo
siguiente: La calidad en que actta el peticionario, st es persona juridica aportar certificado
de existencia y representacion legal, el plazo solicitado, garantia ofrecida si fuere necesario
segun el plazo solicitado aportando el folio de matricula inmobiliaria si se trata de bienes
inmuebles.

ARTICULO 316. INTERVENCION DE LA ADMINISTRACION. E| procedimiento para la
intervencion de la Administracién Municipal en otros procesos se sujetara a lo dispuesto en
los articulos 844 al 849-4 del Estatuto Tributario Nacionai.

PARAGRAFO UNICO. Todo procedimiento no previsto en este reglamento interno de
recaudo de cartera, debera realizarse conforme a lo consagrado en el Estatuto Tributario
Nacional y demas normas que le sean concordantes.

ARTICULO 317. CLAUSULA ACELATORIA. E! incumplimiento por parte del contribuyente
de una (1) cuota del convenio de pago dara lugar a la Tesoreria de Rentas Municipales y la
Secretaria de Transportes y Transito respectivamente a declarar mediante Resolucion &l
incumplimiento de convenio de pago e iniciar o continuar de manera inmediata con el
proceso administrativo coactivo.

ARTICULO 318. TASA DE INTERES. Los contribuyentes o respensables de los impuestos
administrados por el Municipio, incluidos los agentes de retencion, que no cancelen
oportunamente los impuestos, anticipos y retenciones a su cargo, deberan liquidar y pagar
intereses moratorios, por cada dia calendario de retardo en el pago. Para tal efecto, la
totalidad de los intereses de mora se liquidara con base en la tasa de interés vigente en el
momento del respectivo pago. La tasa de interés moratoria a liquidar sera equivalente a la
tasa de usura certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

TiTULO V
ACTUACIONES PROCESALES DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COACTIVO
CAPITULO |

MANDAMIENTO DE PAGO

ARTICULO 319. MANDAMIENTO DE PAGO: El mandamiento de pago es el acjo
Administrativo procesal que consiste en la orden de pago que dicta el funcionario ejecutpr
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para que el ejecutado cancele la suma liquida de dinero adeudada contenida en el titulo
gjecutivo, junta con los intereses desde cuando se hicieron exigibles y las costas del
proceso.

ARTICULO 320. CONTENIDO DEL MANDAMIENTO DE PAGO: El mandamiento de pago
debera contener:

1.  PARTE CONSIDERATIVA

1. Nombre de la entidad ejecutora.

2. Ciudad y fecha.

3. Identificacion de cada una de las obligaciones por su cuantia, concepto, periodo
y & documento que la contiene. El mandamiento de pago alusivo a un titulo ejecutivo
compiejo debera enunciar todos los documentos que lo conforman.

4, La identificacion plena del deudor o deudores, con su nombre o razén social,
Nit o cedula de ciudadania, segun el caso.

5. Constancia de ejecutoria de los actos administrativos o judiciales que
conforman el titulo. -

6. Competencia con que se actia.

7.  Valor de la suma principal adeudada (impuesto y sanciones).

2.  PARTE RESOLUTIVA

1. La orden de pago por la via administrativa coactiva a favor del Tesoro Municipal
de Caldas, y en contra de la persona natural o juridica que aparezca en la parte
motiva, con su numero de identificacion y que consiste en ia orden expresa de pagar
dentro de las quince (15) dias siguientes a la notificacién, el impuesto, las sanciones,
los intereses moratorios caiculados desde la fecha en que se vencié la obligacion u
obligaciones y hasta cuando se cancelen, la actualizacion y las costas procesales en
gue se haya incurrido.

2. La orden de citar al ejecutado para que comparezca a notificarse del auto de
mandamiento de pago dentro de los diez (10) dias siguientes a la fecha de
introduccién al correo del oficio de citacién y la orden de notificar por correo si no
comparece dentro det término para notificar personalmente.

3. La posibilidad de proponer excepciones dentro del mismo término para pagar
{Articulos 830 y 831 Estatuto Tributario), ante el funcionario ejecutor a cargo del
proceso.

4. La Orden de: NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

5. La firma del Funcionario ejecutor.

o PARAGRAFO 1: Cuando se trate del cobro de garantias, en el auto de mandamient¢ de
% ~ pago, también se ordenaran las medidas cautelares, tal como lo establece el articulo B14-
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2 del Estatuto Tributario; en los demas casos, las medidas cautelares se decretan en acto
administrativo separado.

PARAGRAFO 2: Cuando la ejecucién se dirija contra una persona juridica, debe obrar
dentro del expediente la certificacién sobre su existencia y representacion legal expedida
por la entidad competente. L.a gjecucidén contra un ente juridico sera valida aun cuando se
encuentre en estado de liguidacion, en cuyo evento su representante legal es el liquidador;
luego de concluida la liquidacion, la ejecuciéon se adelantara contra los responsables
solidarios. ‘

ARTICULO 321: NOTIFICACIONES: Para realizar la notificacion del mandamiehto de pago
se debe de dar estricto cumplimiento a lo dispuesto en el capitulo sobre notificaciones del
presente decreto.

EXCEPCIONES DEL MANDAMIENTO DE PAGO

Las excepciones son mecanismos procesales de defensa que puede proponer el deudor
en las oportunidades previstas en la Ley.

1. TERMINO PARA PAGAR O PROPONER EXCEPCIONES:

En virtud del articulo 830 del Estatuio Tributario, una vez notificado el mandamiento de
pago, el deudor tiene quince dias (15) habiles para cancelar el monto de la deuda y sus
respectivos intereses, o para proponer excepciones. Este término se cuenta a partir del dia
siguiente al de la notificacion.

Lo anterior significa que el gjecutado, luego de la notificacion puede asumir basicamente
tres tipos de conductas:

a) Ladepagar
by  La de guardar silencio.
c¢) Lade proponer excepciones.

ARTICULO 322: PAGO TOTAL: Cuando el deudor paga la totalidad de las obligaciones
involucradas en el mandamiento de pago, se dictara un auto en el que se dara por terminado
el proceso, se levantaran las medidas cautelares, se resolverd cualquier situacion pendiente
dentro del proceso, como devolucion de titulos de deposito judicial, por ejemplo, efc., y se
dispondra el archive del expediente. Este auto se dictara luego de verificar la autenticidad
del pago.

ARTICULO 323: SILENCIO DEL DEUDOR: Si el deudor no paga ni propone excepciones,
se dictara una Resolucién en la que se ordenara seguir adelante la ejecucion, conforme |
ordena el articulo 836 del Estatuto Tributaric Nacional. Dicha providencia se dictag
posterior al vencimiento del término para pagar y en ella se ordenara avaluar y rematar lps
bienes embargados y secuestrados o de las que posteriormente llegue a serlo, at iguai
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practicar la liquidacién del crédito y condenar en costas al deudor. Contra esta resolucion
no precede recurso alguno.

El paragrafo de la citada norma autoriza que, en la misma resolucion, se decreten medidas
cautelares respecto de los bienes ya identificados de propiedad del deudor y que no se
hubieren embargado previamente. En caso contrario, se ordenara la investigacion de los
mismos, sin que por el hecho de omitirla la Administracién se encuentre impedida para
promover o continuar posteriormente la investigacion de bienes hasta encontrar alguno para
llevaric a remate.

ARTICULO 324: EXCEPCIONES: Las excepciones pueden estar referidas a las
obligaciones o al proceso. En el primer caso son hechos que modifican o extinguen, total o
parcialmente la obligacion u obligaciones contenidas en el mandamiento de pago, como,
por ejemplo, la prescripcion; en el segundo caso, son hechos que afectan simplemente el
tramite del proceso, como, por ejemplo, la falta de competencia, pero no afectan la
obligacién en si misma.

Los Articulos 830, 832 y 833 del Estatuto Tributario establecen el tramite de las
excepciones. De estas normas se deduce que ellas deberan proponerse por escrito dentro
de los quince (15) dias siguientes a la notificacién del mandamiento de pago.

El escrito de excepciones debe presentarse personalmente en la Administracion, y
anexarse la prueba de la representacion, el poder y las pruebas en que se apoyen los
hechos alegados, segln el caso, de acuerdo con las Articulos 555 a 559 del Estatuto

Tributario.

ARTICULO 325: EXCEPCIONES QUE SE PUEDEN PROPONER: Las excepciones que
pueden proponerse dentro del Proceso Administrativo de Cobro estan taxativamente
enumeradas en el articulo 831 del Estatuto Tributario, lo cual significa que no pueden
presentarse otras diferentes a ellas. Tales excepciones son:

1. El pago efectivo.

2. La existencia de acuerdo de pago.

3. La de falta de ejecutoria del titulo.

4. La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacién o suspension provisional del acto
administrativo, hecha por autoridad competente.

5. La interposicion de demandas de restablecimiento del derecho o de proceso de revision
de impuestos, ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo.

6. La prescripcién de la accién de cobro, y
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7. La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que io profirié.

PARAGRAFO. Contra el mandamiento de pago que vincule los deudores solidarios
procederan, ademas, las siguientes excepciones:

1. La calidad de deudor solidario.
2. La indebida tasacion del monto de la deuda.

ARTICULO 326: LA EXCEPCION DE PRESCRIPCION: La permanente solicitud de la
declaracién de prescripcién de sus obligaciones tributarias, por parte de ios sujetos pasivos
de los tributos del municipio, hace necesario el analisis de esta institucion.

La prescripcion y la incompetencia temporal en materia de liquidacién, son modos de
extinguir la obligacion tributaria, que requieren para su tolerancia el transcurso del término
de cinco afos contados a partir de cada caso en particular, la inaccién por parte de ia
administracion territorial y la renuencia al pago por parte dei contribuyente.

La prescripcion no se interrumpe por la notificacién del acto de determinacion oficial del
tributo, toda vez que existen causales expresas tales como el otorgamiento de facilidades
de pago, la notificacion del mandamiento de pago y el hecho de que el sujeto pasivo se vea
Incurso en un proceso concursal o en una liquidacion forzosa.

ARTICULO 327: CONCEPTO DE PRESCRIPCION EXTINTIVA: Las obligaciones
tributarias, estan sujetas al paso del tiempo para su nacimiento, determinacién de su
vigencia y exigibilidad. Para la regulacién de lo tltimo, se prevé la prescripcion extintiva.

La prescripcion extintiva de acuerdoe con lo establecido en el Cédigo Civil es un modo de
extinguir las acciones o derechos ajenos, por no haberse ejercido dichas acciones y
derechos durante cierto tiempo.

En este orden de ideas, la prescripcion extintiva se constituye en una presuncion del
desinterés del acreedor - entidad territorial para reclamar su derecho y destruye el vinculo
entre este y su deudor - sujeto pasivo o contribuyente.

ARTICULO 328: REQUISITOS PARA QUE OPERE LA PRESCRIPCION: La prescripcién
extintiva o liberatoria se materializa cuando concurren tres elementos:

1. El transcurso del tiempo requerido para su operancia. Una vez determinada la
obligacion ya sea por el contribuyente (a través de declaracién) o por la
administracién municipal (a través de acto administrativo), comenzara a correr el
término para que opere la prescripcion.

2. La inaccion por parte de la entidad territorial - acreedor de la obligacion-. L
administracion municipal una vez cuenta con la determinacién del monto de urfa
cbligacién pecuniaria a cargo de una persona determinada a través de un titylo
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ejecutivo que puede ser una declaracién o un acto administrativo, no adelanta dentro
del término previsto en el ordenamiento las actuaciones tendientes al cobro de la
obligacién.

3. Negacién de ia obligacion y rehusarse al pago por parte del deudor. No es
necesario gque el sujeto pasivo de la obligacidn alegue la prescripcion de su
obligacién, toda vez que la misma puede ser decretada de oficio. Sin embargo, el
sujeto pasivo de la obligacién puede desconocer la validez y se rehusé al pago de
la obligacidn, a titulo de ejemplo se podrian utilizar el derecho de peticién y la
excepcion en un proceso de cobro coactivo.

En lo que respecta a la declaratoria de prescripcion, esta sera decretada por el funcionario
competente de acuerdo a la etapa de cobro.

ARTICULO 329: CONTABILIZACION DEL TERMINO DE PRESCRIPCION: El término de
prescripcion establecido para las obligaciones tributarias de las cuales es acreedora el
Municipio de Caldas es el establecido en el Estatuto Tributario Nacicnal, es de cinco afios,
con base en el articulo 66 de la ley 383 de 1997 y del articulo 59 de la ley 788 de 2002.

El término de cinco afios se cuenta a partir de los siguientes casos sefialados en el articulo
817 del Estatuto Tributario Nacional: Articulo 817. Término de prescripcion de la accidn de
cobro. La accién de cobro de las obligaciones fiscales, prescribe en el término de cinco (5)
afios, contados a partir de:

1. La fecha de vencimiento del término para declarar, fijado por el Gobierno Nacional, para
las declaraciones presentadas oportunamente.

2. La fecha de presentacion de la declaracién, en el caso de las presentadas en forma
extemporanea.

3. La fecha de presentacion de la declaracion de correccion, en relacién con los mayores
valores.

4. La fecha de ejecutoria del respectivo acto administrativo de determinacién o discusion.

La competencia para decretar la prescripcién de la accién de cobro sera de los
Administradores de Impuestos o de Impuestos y Aduanas Nacionales respectivos, ¢ de los
servidores publicos de la respectiva administracion en quien estos deleguen dicha facultad
y sera decretada de oficio o a peticién de parte

ARTICULO 330: COMPETENCIA TEMPORAL PARA LA DETERMINACION DE LAS
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS: Por efecto de la aplicacion del procedimiento del Estatut
Tributario, el término para determinar las obligaciones tributarias es de cinco (5) afios,
cual debera contabilizarse a partir de:
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1. Cuando existe el deber formal de declarar y no se cumple con este deber formai, la
administracion cuenta con 5 afios contados a partir del vencimiento del términc para
declarar. Este caso supone la existencia de un calendario tributario.

2. Cuando corresponde a la administracion liquidar el tributo, el téermino de los cinco
afios para hacerlo se cuenta a partir de: si existe calendario tributario, a partir del
vencimiento del plazo de pago; si no existe calendario, desde el momento de causacion del
tributo que en el caso del impuesto predial sera el primero de enero de cada afio.

En cualquier caso, con la operancia de la prescripcion o de la incompetencia de la
administracion para establecer el monto de la obligacion tributaria, operaria el fenomeno de
la extincion de la obligacién, el cual debe ser manifestado a fravés de acto administrativo
debidamente motivado.

ARTICULO 331: ACTOS QUE INTERRUMPEN EL TERMINO DE PRESCRIPCION DE LA
ACCIGN DE COBRO: E! término de la prescripcion de la accién de cobro se interrumpe por
la notificacion del mandamiento de pago, por el otorgamiento de facilidades para el pago,
por la admision de la solicitud del concordato y por la declaratoria oficial de |a liquidacion
forzosa administrativa.

Interrumpida la prescripcion en la forma aqui prevista, el término empezara a correr de
nuevo desde el dia siguiente a la notificacion del mandamiento de pago, desde la
terminacién del concordato o desde la terminacién de la liguidacién forzosa administrativa
o desde el dia siguiente a la terminacion del plazo que se otorgd. (...)

Asi lo que se interrumpe es la accidén de cobro que impone la existencia de un titulo
ejecutivo, mativo por el cuatl la expedicién del mismo no puede interrumpirto.

ARTICULO 332: TERMINO PARA RESOLVER: £l término que tiene la Administracién para
resolver las excepciones es de un (1) mes contado a partir de la presentacion del escrito
mediante el cual se proponen. Cuando se hubieren solicitado pruebas se ordenara
previamente su practica (puede ser de oficio), pero en todo caso, las excepciones se
resolveran en el término sefalado.

ARTICULO 333: SITUACIONES QUE SE PUEDEN PRESENTAR: En el tramite de las
excepciones se pueden presentar varias situaciones a saber:

1. Que se encuentren probadas todas las excepciones respecto de todas las
obligaciones, evento en el cual asi lo declarara la resolucion, ordenando en la misma
providencia dar por terminado el proceso y el levantamiento de las medidas cautelares que
se hubieren decretado.

2. Que prosperen parcialmente las excepciones, evento en el cual se ordenara seg
adelante la ejecucion respecto de las obligaciones o valores no afectados por
excepciones.
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3. Que se declare no probada ninguna de las excepciones, en cuyo caso se ordenara
seguir adelante la ejecucion.

Si la excepcién que prosperd es la de pago, y con posterioridad a la Resolucion que asi lo
declara se comprueba falsedad en los recibos, se debe proceder conforme lo establecido
en los articulos 93 y siguientes de la Ley 1437 de 2011.

PARAGRAFO: El mandamiento de pago no sera objeto de modificaciones, pues se
entiende que el proceso se adelantara por las obligaciones indicadas en la Resolucion que
ordena su continuacién. Por esta razoén, dicha resolucion tendré la suficiente motivacion y
la identificacidn especifica de cada una de las obligaciones, tanto aquellas respecto de las
cuales el proceso termina, como de las que dan lugar a continuarlo.

ARTICULO 334: RECURSOS CONTRA LA RESOLUCION QUE RESUELVE
EXCEPCIONES Y FORMA DE NOTIFICACION: La resolucién que ordena seguir adelante
la ejecucién carece de recursos, salvo cuando resuelva desfavorablemente excepciones,
caso en el que procede el recurso de reposicion tal como lo prevé articulo 834 del Estatuto
Tributario Nacional, ante ef mismeo funcionario que la profirid, quien para resolverio dispone
de un (1) mes contado a partir de su interposicion en debida forma.

La providencia que resuelva el recurso se notificara personalmente o por edicto, conforme
lo indica el inciso segundo del articulo 565 del Estatuto Tributario

ARTICULO 335: DEMANDA ANTE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO: El articulo 835 establece que solo seran demandadas dentro del
proceso de cobro administrativo coactivo, sdlo seran demandables ante la Jurisdiccion
Contencioso - Administrativa las resoluciones que fallan las excepciones y ordenan levar
adelante la ejecucién; la admision de la demanda no suspende el proceso de cobro, pero
el remate no se realizara hasta que exista pronunciamiento definitivo de dicha jurisdiccion.

La prueba de haberse demandado la resolucion de excepciones sera una copia autenticada
de! auto admisoric de la demanda o, en su defecto una certificacién sobre el hecho de
haberse dictado dicha providencia, y sera obligacion del ejecutado aportarla al proceso.

El efecto de la demanda contra la resolucion que resuelve las excepciones y ordena llevar
adelante la ejecucion, es el de suspender la diligencia de remate hasta cuando exista
pronunciamiento definitivo de la jurisdiccion contencioso administrativa, esto es, sentencia
ejecutoriada. :

La suspension de la diligencia de remate se ordenara mediante auto, lo que implica para ia
administracidn el abstenerse de dictar la providencia que fija fecha para su realizacién; pero
si tal cosa ya hubiere ocurride la suspension se producira a mas tardar antes de la diligenci
de remate. ‘
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CAPITULO Il

RESOLUCION CONTINUA CON LA EJECUCION

ARTICULO 336: Si vencido el término para excepcionar no se hubieren propuesto
excepciones, o el deudor no hubiere pagado, el funcionaric competente proferira resolucion
ordenando la ejecucidn y el remate de los bienes embargados y secuestrados. Contra esta
resolucion no procede recurso alguno. '

PARAGRAFO. Cuando previamente a la orden de ejecucidén de que frata el presente
articulo, no se hubieren dispuesto medidas preventivas, en dicho acto se decretara el
embargo y secuestro de los bienes del deudor si estuvieren identificados; en caso de
desconocerse los mismos, se ordenard la investigaciéon de ellos para que una vez
identificados se embarguen y secuestren y se prosiga con el remate de los mismos.

ARTICULO 337: Para realizar Ia notificacién de la resolucion gue ordena seguir adelante
con la ejecucién se debe de dar estricto cumplimiento a lo dispuesto en el capitulo sobre
notificaciones del presente decreto.

CAPITULO I
MEDIDAS CAUTELARES Y OTROS ASPECTOS PROCESALES
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 338: CERTIFICADO INVESTIGACION DE BIENES: Conforme lo ordenado por
el articulo 256 del presente decreto, en el expediente debe reposar el respectivo certificado
de investigacion de bienes, donde se evidencie con claridad los bienes del deudor conforme
los lineamientos dados por el articulc 258 ibidem. (Investigacion de Bienes — Via
Persuasiva)

ARTICULO 339: MEDIDAS CAUTELARES O PREVENTIVAS: Las medidas cautelares o
preventivas tienen como finalidad garantizar la conservacién de los bienes, los perjuicios
que puedan ocasionarse con el proceso, o la efectividad del Crédito perseguido.

ARTICULO 340: Dentro de los procesos de cobro administrativo coactivo y respecto del
ejecutado, son procedentes las medidas preventivas de EMBARGO, SECUESTRO, y
CAUCION PARA LEVANTAR EMBARGO O SECUESTROS. (Garantia Bancaria. Art. 837
del Estatuto Tributario Nacionai).

ARTICULO 341: MEDIDAS CAUTELARES PREVIAS: Dentro del proceso de cobr
administrativo coactivo, las medidas cautelares previas aquellas gque se adoptan antes de
notificar el mandamiento de pago al deudor, e incluso, antes de librar el mandamiento fde
pago, o concomitantemente con este, a diferencia de lo gque no ocurre en la justicia
ordinaria, donde necesariamente debe haberse dictado el mandamiento de pago.
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ARTICULO 342: MEDIDAS CAUTELARES DENTRO DEL PROCESO: Son aquellas que
se pueden tomar en cualquier momento del proceso, después de notificado el mandamiento
de pago.

Esta diferenciacion la contempla el Estatuto Tributario Nacional en el paragrafo del articulo
836, y en el articule 837.

ARTICULO 343: LEVANTAMIENTO DE LAS MEDIDAS CAUTELARES: Se ordenara el
levantamiento de las medidas cautelares en los siguientes casos:

a) Cuando se encuentren probadas las excepciones; articulo 833 del Estatuto Tributario;
b) Cuando en cualquier etapa del procedimiento el deudor cancela la totalidad de las
obligaciones, articulo 833 del Estatuto Tributario;

c)  Cuando el deudor demuestra que se ha admitido demanda contra el titulo gjecutivo y
gue esta se encuentra pendiente de fallo ante la jurisdiccién de lo contencioso administrativo
(articulo 837 del Estatuto Tributario); '

d)  Cuando es admitida la demanda ante la jurisdiccion contenciosa administrativa contra
la resolucion que falla las excepciones y ordena llevar adelante la ejecucion, siempre y
cuando se preste garantia bancaria o de compafiia de seguros por el valor adeudado, inciso
2°. Paragrafo Unico del articulo 837 del Estatuto Tributario;

e)  Opcionalmente en cualquier etapa del procedimiento se podran levantar las medidas
cautelares por otorgamiento de una facilidad de page, lo cual implica, que el deudor ha
prestado garantia que respalda suficientemente el cumplimiento de su obligacion, (articulo
841 del Estatuto Tribuiario);

f) Tratandose de embargo de bien sujeto a registro, cuando del certificado del registrador
Aparezca que la parte contra quien se profirio la medida no es la titular del dominio del
respectivo bien. (Articulo 837 y siguientes del Estatuto Tributario Nacional)

g)  Cuando prospere la oposicién;

h) Cuando en la reduccion de embargos asi se ordene, respecto de los bienes
embargados en exceso;

3) Cuando, por cualquier medio, se extinga la obligacion;

) Cuando se hubieren embargado bienes inembargables, respecto de estos bienes;

k) Cuando en un proceso concordatario, la autoridad impulsora lo ordene.

)] Cuando se suscriba el acuerdo de Reestructuracion de pasivos a que se ha acogido
el deudor.

ARTICULO 344: CAUCIONES DENTRO DEL PROCESC ADMINISTRATIVO
COACTIVO: Las entidades pUblicas ejecutoras no estan obligadas a prestar esta caucion.
El Consejo de Estado en auto de diciembre 12 de 1986, en relacion con el tema express:
“La caucion esta prevista para que el ejecutante vencido responda por los perjuicios que
llegare a causar a su contraparte. Ahora bien, la razon de la caucion estriba en proteger
al ejecutado de la insolvencia del ejecutor para el pago de los perjuicios. Tal hipotesis e
extrafia a la administracién publica cuyo patrimonio no podra desaparecer sin que €l
Estado mismo desapareciera, por lo cual no es exigible el otorgamiento de garantias de
este tipo... Esta caucion es incompatible con la naturaleza de este tipo de ejecucionesfen
razon de la calidad de la parte ejecutante”.
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El Consejo de Estado en reiterada jurisprudencia ha conceptuado que la caucion que se
presta ante la jurisdiccion coniencioso administrativa, no es admisible en el proceso
gjecutivo, por cuanto obedece a motivos y procesos diferentes. En efecto: Mientras que
en lo contencioso se presta para cubrir posibles perjuicios, en el gjecutivo se presta para
evitar o levantar embargoes.

ARTICULO 345: Las medidas cautelares también podran levantarse cuando admitida [a
demanda ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo contra las resoluciones que
fallan las excepciones y ordenan llevar adelante la ejecucion, se presta garantia bancaria o
de compaiiia de seguros, por el valor adeudado. (Articulo 837 Estatuto Tributario Nacionai)

ARTICULO 346. CONSIGNACION PARA IMPEDIR O LEVANTAR EMBARGOS Y
SECUESTROS. El ejecutado peodra evitar que se practiquen embargos y secuestros
solicitados por el ejecutante o solicitar el levantamiento de los practicados, si presta caucion
por el valor actual de la ejecucion aumentada en un cincuenta por ciento (50%).

Cuando existiere embargo de remanente o los bienes desembargados fueren perseguidos
en ofro proceso, deberdn ponerse a disposicion de este o del proceso en que se decretd
aquel. (Articulo 602 Cédigo General del Proceso)

ARTICULO 347: CLASES, CUANTIA Y OPORTUNIDAD PARA CONSTITUIRLAS: Las
cauciones que ordena prestar la ley o el Cédigo General del Proceso pueden ser reales,
bancarias u otorgadas por compafias de seguros, en dinero, titulos de deuda publica,
certificados de depdsito a término o titulos similares constituidos en instituciones
financieras.

En la providencia que ordene prestar la caucion se indicara su cuantia y el plazo en que
debe constituirse, cuando la ley no las sefiale. Si no se presta oportunamente, el juez
resolverd sobre los efectos de la renuencia, de conformidad con lo dispuesto en este codigo.

Las cauciones en dinero deberan consignarse en la cuenta de depdsitos judiciales del
respectivo despacho.

Cualquier caucion constituida podré reemplazarse por dinero o por otra que ofrezca igual o
mayor efectividad. (Articulo 603 Cédigo General del Proceso)

ARTICULO 348. CALIFICACION Y CANCELACION. Prestada la caucién, el juez calificara
su suficiencia y la aceptara o rechazara, para lo cual observara las siguientes reglas:

1. La caucion hipotecaria se otorgara a favor del respectivo juzgado o tribunal y dentro de)
término sefialado para prestarla debera presentarse un certificado del notario sobre la fech
de la escritura de hipoteca, copia de la minuta de esta autenticada por el mismo funcionarip,
el titulo de propiedad del inmueble, un certificado de su tradicidn y libertad en un periogio
de diez (10) afios si fuere posible, y el certificado de avallo catastral. Los notarics damgan
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prelacion a estas escrituras, y su copia registrada se presentara al juez dentro de los seis
(B) dias siguientes al registro.

2. Cuando se trate de caucion prendaria®, debera acompanarse el certificado de la
cotizacion de los bienes en la Ultima operacidn que sobre ellos haya habido en una bolsa
de valores que funcione legalmente, o un avaito.

Los bienes dados en prenda deberan entregarse al juez junto con la solicitud para que se
acepte la caucién, si su naturaleza lo permite, y aquel ordenara el depésito en un
establecimiento especializado; en los demas casos, en la misma solicitud se indicara el
lugar donde se encuentren los bienes para que se proceda al secuestro, que el juez
decretara y practicara inmediatamente, previa designacion del secuestre y sefialamiento de
fecha y hora para la diligencia; si en esta se presenta oposicién y el juez la considera
justificada, se prescindira del secuestro.

3. Si la caucion no retine los anteriores requisitos, el juez negara su aprobacién y se tendra
por no constituida, y si se trata de hipoteca procedera a su cancelacion.

4. Salvo disposicion legal en confrario, las cauciones se cancelaran una vez extinguido el
riesgo que amparen, o cumplida la obligacion que de &€l se derive, o consignado el valor de
fa caucién a érdenes del juez. (Articulo 604 Cddigo General del Proceso)

ARTICULO 349. EJECUCION PARA EL COBRO DE CAUCIONES JUDICIALES. Cuando
en un proceso se hubiere prestado caucién bancaria o de compafiia de seguros con
cualquier fin, si quien la otorgd o el garante no depositan el valor indicado por el juez dentro
de los diez (10) dias siguientes a la ejecutoria de la providencia que asi lo ordene, la cual
sera apelable en el efecto diferido, se decretara el embargo, secuestro, avalto y remate de
los bienes que el interesado denuncie como de propiedad de quien la oforgd o de su
garante, sin necesidad de prestar cauciéon. Ademas, se le impondra multa al garante
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor de la caucién que en ningtin caso sea inferior
a diez salarios minimos legales mensuales vigentes (10 SMLMV)

La providencia que ordene hacer el depésito se notificara por aviso al garante.

En esta actuacion no es admisible la acumulacidn de procesos, ni a ella pueden concurrir
otros acreedores. No obstante, cuando el inmueble hipotecado tuviere mas gravamenes,
se citard a los respectivos acreedores en la forma y para los fines previstos en el
articulo 462 del Cddigo General del Proceso. {Articulo 441 Cddigo General del Proceso)

ARTICULO 350. PRESTACION, MEJORA Y RELEVO DE CAUCIONES fY
GARANTIAS. Cuando la sentencia ordene la prestacidn, el relevo o la mejora de yina
caucién, personal o real, el funcionario gjecutor prevendra al demandado para que cumpla
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demandadc a pagar diez (10) salarios minimos mensuales a favor del demandante y a
indemnizarle los perjuicios por el incumplimiento de [a obligaciéon de hacer. (Articulo 394
Codigo General del Proceso)

ARTICULO 351: Los aspectos no reglados en el presente decreto, y relacionados con las
cauciones, se seguiran las reglas del Codigo General del Proceso.

- ARTICULO 352: POLIZAS DE LOS SECUESTRES: Los secuestres deben cumplir con los
requisitos establecidos por el Consejo Superior de la Judicatura para ejercer su actividad,
conforme a la laboral especifica encomendada. (Acuerdo PSAA15-10448)

ARTICULO 353: TRAMITE: El funcionario ejecutor resolverd inmediatamente sobre la
solicitud de la caucién mediante auto contra el cual no procede recurso algunoc.

ARTICULO 354: COMISIONES: Las comisiones se deberan conferir conforme las reglas
establecidas en el Codigo General del Proceso.

EMBARGO

ARTICULO 355: EMBARGO: Es una medida cautelar o preventiva cuya finalidad es la de
inmovilizar los bienes del deudor, impidiendo el traspaso o gravamen de los mismos, para
que una vez determinados e individualizados y precisado su valor mediante el avalud, se
proceda a su venta o adjudicacion, principio consagrado en el articulo 2492 del Codigo
Civil., el cual dispone que, salvo las excepciones relativas a bienes inembargables, los
acreedores podran exigir que se vendan todos los bienes del deudor hasta la concurrencia
de sus créditos incluidos los intereses y las costas de cobranza, para con su producto se
satisfaga integramente el crédifo si fuere posible.

El bien queda fuera del comercio y por tal se constituye en objeto ilicito de enajenacion o
gravamen (articulo 1521 det C.C.). Del bien solo podra disponer el Estado por intermedio
del Juez u otro funcionario investido de jurisdiccién o competencia, quien autoriza la venta
o adjudicacion a terceros o su restitucion al ejecutado. Para el caso del procedimiento
administrativo coactivo, la competencia radica en el funcionaric ejecutor.

ARTICULO 356: MODOS DE PERFECCIONAR EL EMBARGO: EI Codigo General del
Proceso en su articulo 593, establece los siguientes modos para perfeccionar el embargo:

1. El de bienes sujetos a registro se comunicard a la autoridad competente de llevar el
registro con los datos necesarios para la inscripcion: si aquellos pertenecieren al afectado
con la medida, lo inscribird y expedira a costa del solicitante un certificado sobre su situacig
juridica en un periodo equivaiente a diez (10) afios, si fuere posible. Una vez inscrito/el
embargo, el certificado sobre la situacién juridica del bien se remitird por el registrgdor
directamente al juez.
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Si algin bien no pertenece al afectado, el registrador se abstendra de inscribir el embargo
y lo comunicara al juez; si lo registra, este de oficio o a peticién de parte ordenara la
cancelacién del embargo. Cuando el bien esté siendo perseguido para hacer efectiva la
garantia real, debera aplicarse lo dispuesto en el numeral 2 del articulo 468.

2. El de ios derechos que por razon de mejoras o cosechas tenga una persona que ocupa
un predio de propiedad de otra, se perfeccionard previniendo a aquella y al cbligado al
respectivo pago, que se entiendan con el secuestre para todo lo relacionado con las mejoras
y sus productos o beneficios.

Para el embargo de mejoras plantadas por una persona en terrenos baidios, se notificara a
esta para que se abstenga de enajenarlas o gravarlas.

3. El de bienes muebles no sujetos a registro y el de la posesién sobre bienes muebles o
inmuebles se consumara mediante el secuestro de estos, excepto en los casos
contemplados en los numerales siguientes.

4. El de un crédito u otro derecho semejante se perfeccionara con la notificacion al deudor
mediante entrega del correspondiente oficio, en el que se le prevendra que para hacer el
pago debera constituir certificado de depoésito a érdenes del juzgado. Si el deudor se negare
a firmar el recibo del oficio, lo hara por él cualquiera persona que presencie el hecho.

Al recibir el deudor la notificacién debera informar acerca de la existencia del crédito, de
cuando se hace exigible, de su valor, de cualquier embargo que con anterioridad se le
hubiere comunicado vy si se le notificd antes alguna cesidn o si la acepto, con indicacion del
nombre del cesionario y la fecha de aquella, so pena de responder por el correspondiente
pago, de todo lo cual se le prevendra en el oficio de embargo.

La notificacion al deudor interrumpe el término para la prescripcion del crédito, y si aquel no
lo paga oportunamente, el juez designard secuestre quien podra adelantar proceso judicial
para tal efecto. Si fuere hallado el titulo del crédito, se entregara al secuestre; en caso
contrario, se le expediran las copias que solicite para que inicie el proceso.

El embargo del crédito de percepcion sucesiva comprende los vencimientos posteriores a
la fecha en que se decreté y los anteriores que no hubieren sido cancelados.

5. El de derechos o créditos que la persona contra quien se decrete el embargo persiga o
tenga en otro proceso se comunicara al juez que conozca de él para los fines consiguientes,
y se considerara perfeccionado desde la fecha de recibo de la comunicacion en
respectivo despacho judicial.

6. El de acciones en sociedades anénimas o en comandita por acciones, bonos, certificagos

nominativos de depésito, unidades de fondos mutuos, titulos similares, efectos publicos
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nominativos y en general titulos valores a la orden, se comunicara al gerente, administrador
o liquidador de la respectiva sociedad ¢ empresa emisora o al representante administrativo
de Ia entidad ptblica o a |la entidad administradora, segun sea el caso, para que tome nota
de él, de lo cual debera dar cuenta al juzgado dentro de los tres (3) dias siguientes, so pena
de incurrir en multa de dos (2) a cinco (5) salarios minimos legales mensuales. El embargo
se considerara perfeccionado desde la fecha de recibo del oficio y a partir de esta no podra
aceptarse ni autorizarse transferencia ni gravamen alguno.

El de acciones, titulos, bonos y efectos ptblicos, titulos valores y efectos negociables a la
orden y al portador, se perfeccionara con la entrega del respectivo titulo al secuestre.

Los embargos previstos en este numeral se extienden a los dividendos, utilidades, intereses
y demas beneficios que al derecho embargado correspondan, con los cuales debera
constituirse certificado de depdsito a drdenes del juzgado, so pena de hacerse responsable
de dichos valores.

El secuestre podra adelantar el cobro judicial, exigir rendicion de cuentas y promover
cualesquiera otras medidas autorizadas por ia ley con dicho fin.

7. El del interés de un socio en sociedad colectiva y de gestores de la en comandita, o de
cuotas en una de responsabilidad limitada, o en cualquier ofro tipo de sociedad, se
comunicard a ia autoridad encargada de la matricula y registro de sociedades, la que no
podra registrar ninguna transferencia o gravamen de dicho interés, ni reforma de la sociedad
que implique la exclusion del mencionado socio ¢ la disminucién de sus derechos en ella.

A este embargo se aplicard lo dispuesto en el inciso tercero del numeral anterior y se
comunicara al representante de la sociedad en la forma establecida en el inciso primero del
numeral 4, a efecto de que cumpla lo dispuesto en tal inciso.

8. Si el deudor o la persona contra quien se decreta el embargo fuere socio comanditario,
se comunicara al socio o socios gestores o al liquidador, segun fuere el caso. El embargo
se considerara perfeccionado desde la fecha de recibo del oficio.

9. El de salarios devengados o por devengar se comunicara al pagador o empleador en la
forma indicada en el inciso primero del numeral 4 para que de las sumas respectivas
retenga la proporcion determinada por la ley y constituya certificado de deposito,
previniéndole que de lo contrario respondera por dichos valores.

Si no se hicieren las consignaciones el juez designara secuestre que debera adelantar
cobro judicial, si fuere necesario.

10. El de sumas de dinero depositadas en establecimientos bancarios y similares/ se

comunicara a la correspondiente entidad como lo dispone el inciso primero del numerfl 4,
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debiéndose sefialar la cuantia maxima de la medida, gue no podra exceder del valor del
crédito y las costas mas un cincuenta por ciento (50%). Aquelios deberan constituir
certificado del deposito y ponerlo a disposicién del juez dentro de ios tres (3) dias siguientes
al recibo de la comunicacidn; con la recepcién del oficio queda consumado el embargo.

11. El de derechos proindiviso en bienes muebles se comunicara a los otros coparticipes,
advirtiendoles que en todo lo relacionado con aquellos deben entenderse con el secuestre.

PARAGRAFOC 10. En todos los casos en que se utilicen mensajes de datos los emisores
dejaran constancia de su envio y los destinatarios, sean oficinas publicas o particulares,
tendran el deber de revisarlos diariamente y tramitarlos de manera inmediata.

PARAGRAFO 2o0. La inobservancia de la orden impartida por el juez, en todos los casos’
previstos en este articulo, hara incurrir al destinatario del oficio respectivo en multas
sucesivas de dos (2) a cinco (5) salarios minimos mensuales.

ARTICULO 357: INEMBARGABILIDAD: Por regla general todos los bienes son
embargables. No obstante, en algunos casos especificos la Ley ha prohibido el embargo
en razén a la naturaleza de los bienes o de las personas ¢ entidades poseedoras de los
mismos.

Constitucicnalmente, los bienes de uso ptblico son inembargables, imprescriptibles e in
enajenables.

De conformidad con el articulo 594 del Cédigo General del Proceso, ademas de los bienes
inembargables sefialados en la Constitucion Politica o en leyes especiales, no se podran
embargar:

1. Los bienes, las rentas y recursos incorporados en el presupuesto general de la Nacién o
de las entidades territoriales, las cuentas del sistema general de participacion, regalias y
recursos de la seguridad social.

2. Los depdsitos de ahorro constituidos en los establecimientos de crédito, en el monto
sefalado por la autoridad competente, salvo para el pago de créditos alimentarios.

3. L.os bienes de uso publico y los destinados a un servicio publico cuando este se preste
directamente por una entidad descentralizada de cualquier orden, o por medio de
concesionario de estas; pero es embargable hasta la tercera parte de los ingresos brutos
del respectivo servicio, sin que el total de embargos que se decreten exceda de dicho
porcentaje.

Cuando el servicic publico lo presten particulares, podran embargarse los bienes
destinados a él, asi como los ingresos brutos que se produzca y el secuestro se practicara
coma el de empresas industriales.
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4. Los recursos municipales originados en transferencias de la Nacién, salvo para el cobro
de obligaciones derivadas de los contratos celebrados en desarroilo de las mismas.

5. Las sumas que para la construccidn de cbras publicas se hayan anticipado o deben
anticiparse por las entidades de derecho pUblico a los coniratistas de ellas, mientras no
hubiere concluido su construccion, excepto cuando se trate de obligaciones en favor de ios
trabajadores de dichas obras, por salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones.

6. Los salarios y las prestaciones sociales en la proporcion prevista en las leyes respectivas.
La inembargabilidad no se extiende a los salarios y prestaciones legalmente enajenados.

7. Las condecoraciones y pergaminos recibidos por actos meritorios.

8. Los uniformes y equipos de los militares.

9. Los terrenos o lugares utilizados como cementerios o enterramientos.

10. Los hienes destinados al culto religioso de cualquier confesién o iglesia que haya
suscrito concordato o tratado de derecho internacional o convenio de derecho publico
internc con el Estado colombiano.

11. El televisor, el radio, el computador personal o el equipo que haga sus veces, y los
elementos indispensables para la comunicacion personal, ios utensilios de cocina, fa nevera
y los demas muebles necesarios para la subsistencia del afectado y de su familia, o para el
trabajo individual, salvo que se trate del cobro del crédito otorgado para la adquisicion del

respectivo bien. Se exceptlian los bienes suntuarios de alto valor.

12. El combustible y los articulos alimenticios para el sostenimiento de la persona contra
quien se decreto el secuestro y de su familia durante un (1) mes, a criterio del juez.

13. Los derechos personalisimos e intransferibles.
14. Los derechos de uso y habitacion.

15. Las mercancias incorporadas en un titulo-valor que las represente, a menos que la
medida comprenda Ja aprehension del titulo.

16. Las dos terceras partes de las rentas brutas de las entidades territoriales.

PARAGRAFO. Los funcionarios judiciales o administrativos se abstendran de decret
6rdenes de embargo sobre recursos inembargables. En el evento en que por ley fueje
procedente decretar la medida no obstante su caracter de inembargable, deberan invo
en la orden de embargo el fundamento legal para su procedencia.
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Recibida una orden de embargo que afecte recursos de naturaleza inembargable, en la cual
no se indicare el fundamento legal para la procedencia de la exczpcion, el destinatario de
la orden de embargo, se podra abstener de cumplir la orden judicizl o administrativa, dada
la naturaleza de inembargable de los recursos. En tal evento, la entidad destinataria de la
medida, debera informar al dia habil siguiente a la autoridad que decretd la medida, sobre
el hecho del no acatamiento de la medida por cuanto dichos recursos ostentan la calidad
de inembargables. La autoridad que decretd la medida debera pronunciarse dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de envio de la comunicacion, acerca de si procede
alguna excepcion legal a la regla de inembargabilidad. Si pasados tres (3) dias habiles el
destinatario no se recibe oficio alguno, se entendera revocada la medida cautelar.

En el evento de que la autoridad judicial o administrativa insista en la medida de embargo,
la entidad destinataria cumplira la orden, pero congelando los recursos en una cuentia
especial que devengue intereses en las mismas condiciones de fa cuenta o producto de la
cual se produce el débito por cuenta del embargo. En todo caso, las sumas retenidas
solamente se pondran a disposicién del juzgado, cuando cobre ejecutoria fa sentencia o la
providencia que le ponga fin al proceso que asi lo ordene.

ARTICULO 358: LIMITE DEL EMBARGO: Como el embargo tiene como finalidad
garantizar la satisfaccion de la obligacién que se cobra, y su efecto es el de sacar los bienes
de! comercio de tal manera que no puedan ser trasladados a un tercero, con el fin de evitar
un perjuicio injustificado al ejecutado, los embargos y secuestros deberan estar limitados a
lo necesaric. Para el cobro administrativo coactivo, el limite méaximo esta previsto en el
articulo 838 del Estatuto Tributario Nacional. “El valor de los bienes embargados no
podra exceder del doble de la deuda mas sus intereses. Si efectuado el avaltio de los
bienes éstos excedieren la suma indicada, debera reducirse el embargo si ello fuere
posible, hasta dicho valor, oficiosamente o a solicitud del interesado.”

PARAGRAFO: Tratandose de un bien gque no se pueda dividir sin sufrir menoscabo o
disminuir gravemente su valor o utilidad, debera ordenarse su embargo aun cuando su valor
supere el limite antes anotado.

ARTICULO 359: LIMITE DE INEMBARGABILIDAD: Para efecto de los embargos a
cuentas de ahorro, librados por la entidad dentro de los procesos administrativos de cobro
que esta adelante contra personas naturales, el limite de inembargabilidad es de veinticinco
(25) salarios minimos legales mensuales vigentes®, depositados en la cuenta de ahorros
mas antigua de la cual sea titular el contribuyente.

En el caso de procesos que se adelanten contra personas juridicas no existe limite de
inembargabilidad.

No seran susceptibles de medidas cautelares por parte de la DIAN y demas entidade
publicas, los bienes inmuebles afectados con patrimonio de familia inembargable o cgn
afectacion a vivienda familiar, y las cuentas de depésito en el Banco de la Republica.
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No obstante, no existir limite de inembargabilidad, estos recursos no podran utilizarse por
ta entidad ejecutora hasta tanto quede plenamente demostrada la acreencia a su favor, con
fallo judicial debidamente ejecutoriado o por vencimiento de los términos legales de que
dispone el ejecutado para ejercer las acciones judiciales procedentes.

Los recursos que sean embargados permaneceran congelados en la cuenta bancaria del
deudor hasta tanto sea admitida la demanda o el ejecutado garantice el pago del 100% del
valor en discusion, mediante caucidén bancaria o de compafiias de seguros. En ambos
casos, la entidad ejecutora debe proceder inmediatamente, de oficio o a peticion de parte,
a ordenar el desembargo.

La caucién prestada u ofrecida por el ejecutado conforme con el parrafo anterior, debera
ser aceptada por la entidad. (Articulo 837-1 Estatuto Tributario Nacional)

ARTICULO 360: REDUCCION DEL EMBARGO: Si efectuado el avalltio de los bienes, su
valor excediere del doble de la deuda mas sus intereses, el funcionario ejecutor debera
reducir el embargo de oficio o a solicitud del interesado.

Esta reduccion procede una vez este en firme el avalto de los bienes, pero, tratandose de
dinero o de bienes que no necesitan avalto, como aquelios que se cotizan en bolsa, basta
la certificacion de su cotizacion actual o dei valor predeterminado.

La reduccién debera producirse antes gue se decrete el remate, mediante providencia que
se comunicara al deudor, al secuestre si lo hubiere, y a las personas o entidades que deban
cumplir con la orden de embargo.

La reduccion podra efectuarse siempre que no impligue division de un bien indivisible o que,
siendo divisible, la divisién no genere menoscabo o disminucion grave de su valor o utilidad.

No habra lugar a reduccién de embargos respecio de bienes cuyo remanente se encuentra
solicitado por autoridad competente. (Articulo 838 del Estatuto Tributario)

ARTICULO 361: MODOS DE EFECTUAR EL EMBARGOQ: Cuando se proceda a dictar una
medida cautelar previa o dentro del Proceso Administrativo Coactivo, debe producirse una
providencia, que segln se deduce del articulo 839 del Estatuto Tributario Nacional, es una
resolucion.

Tratandose de embargo previo, en la parte considerativa debe expresarse por io menos la
renuencia del deudor, la obligacion u cbligaciones para las cuales se procede, enunciando
los titulos ejecutivos, conceptos, periodos gravables y el valor.

Si el embargo se ordena dentro del Proceso Administrativo de Cobro, no sera necesaria t
enunciacién, sino que se hara remisién al mandamiento de pago. En la parte resolutiva s
decretard la medida, identificando claramente el bien, y ordenando el envio de la
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comunicaciones pertinentes a las entidades que deban inscribirla y dar cumplimiento a lo
ordenado.

PARAGRAFO 1. El trémite a seguir para efectos del embargo de bienes sujetos a registro,
saldos bancarios, y prelacién de embargos, es el sefialado en el articulo 839-1 del Estatuto
Tributario Nacional.

PARAGRAFO 2. No obstante, en todos los casos, las personas y entidades a quienes se
les comuniguen los embargos, que no den cumplimiento oportuno con las obligaciones
impuestas por las normas, responderan solidariamente con el contribuyente por €] pago de
la obligacién.

ARTICULO 362. REGISTRO DEL EMBARGO. De la resolucién que decreta el embargo de
bienes se enviara una copia a la Oficina de Registro correspondiente. Cuando sobre dichos
bienes ya existiere otro embargo registrado, el funcionario lo inscribira y comunicara a la
Administracién y al juez que ordeno €l embargo anterior.

En este caso, si el crédito que origind el embargo anterior es de grado inferior al del fisco,
el funcionario de Cobranzas continuara con el procedimiento, informando de ello al juez
respectivo y si éste lo solicita, pondra a su disposicion el remanente del remate. Si el crédito
que origind el embargo anterior es de grado superior al del fisco, el funcionario de cobranzas
se hara parte en el proceso ejecutivo y velara porque se garantice la deuda con el
remanente del remate del bien embargado.

PARAGRAFO. Cuando el embargo se refiera a salarios, se informara al patrono o pagador
respectivo, quien consignara dichas sumas a drdenes de la Administracién y respondera
solidariamente con el deudor en casc de no hacerlo. (Articulo 839 Estatuto Tributario
Nacional)

ARTICULO 363: TRAMITE PARA ALGUNOS EMBARGOS. Elembargo de bienes sujetos
a registro se comunicara a la oficina encargada del mismo, por oficio que contendra los
datos necesarios para el registro; si aquellos pertenecieren al ejecutado lo inscribira y
remitira el certificado donde figure la inscripcidn, al funcionario de la Administracion de
impuestos que ordend ef embargo.

Si el bien no pertenece al ejecutado, el registrador se abstendra de inscribir el embargo y
asi lo comunicara enviando la prueba correspondiente. Si lo registra, el funcionario que
ordend el embargo de oficio o a petician de parte ordenara la cancelacion del mismo

Cuando sobre dichos bienes ya existiere otro embargo registrado, se inscribira vy,
comunicara a la Administracion de Impuestos y al Juzgado que haya ordenado el embarg
anterior.
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En este caso si el crédito que ordend el embargo anterior es de grado inferior al del Fisco,
el funcionario de cobranzas continuara con el procedimiento de cobro, informando de elio
al juez respectivo y si este lo solicita, pondra a su disposicion el remanente del remate. Si
el crédito que originé el embargo anterior es de grado superior al del fisco, el funcionario de
cobro se hara parte en el proceso ejecutivo y velara por gue se garantice la deuda con el
remanente del remate del bien embargado.

Si del respectivo certificado de la oficina donde se encuentren registrados los bienes, resulta
que los bienes embargados estan gravados con prenda o hipoteca, el funcionario ejecutor
hara saber al acreedor la existencia del cobro coactivo, mediante notificacion personal o
por correo para que pueda hacer valer su crédito ante juez competente.

El dinero que sobre del remate del bien hipotecado se enviara al juez que solicite y que
adelante el proceso para el cobro del crédito con garantia real.

2. El embargo de saldos bancarios, depositos de ahorro, titulos de contenido crediticio y de
los demas valores de que sea titular o beneficiario el contribuyente, depositados en
establecimientos bancarios, crediticios, financieros o similares, en cualquiera de sus
oficinas o agencias en todo el pais se comunicara a la entidad y quedara consumado con
la recepcidn del oficio.

Al recibirse la comunicacion, la suma retenida debera ser consignada al dia habil siguiente
en la cuenta de depasitos que se sefiale, o debera informarse de la no existencia de sumas
de dinero depositadas en dicha entidad.

PARAGRAFO 10.los embargos no contemplados en esta norma se tramitaran vy
perfeccionaran de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 681 del Codigo de Procedimiento
Civil.

PARAGRAFO 20. Lo dispuesto en el numeral 1) de este articulo en lo relativo a la prefacion
de los embargos, sera aplicable a todo tipo de embargo de bienes.

PARAGRAFO 3o0. Las entidades bancarias, crediticias financieras y las demas personas y
entidades, a quienes se les comunique los embargos, que no den cumplimiento oportuno
con las obligaciones impuestas por las normas, responderan solidariamente con el
contribuyente por el pago de la obligacion. (Articulo 839-1 Estatuto Tributario Nacional)

ARTICULO 364. EMBARGO DE INMUEBLES: Una vez establecida la propiedad dgl
inmueble en cabeza del deudor mediante el certificado de propiedad y tradicién, expedigo
por el respectivo Registrador de instrumentos Pulblicos, el funcionario ejecutor ordenard/su
embargo mediante Resolucién que debera contener las caracteristicas del inmueple,
ubicacion, nimero de matricula inmobiliaria, y todos los datos identificadores del bienly la
orden de registrar la medida.
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Expedida la Resolucién, se procedera a comunicarla mediante oficio a la Oficina de Registro
de instrumentos Publicos para su inscripcion, remitiendo copia de la Resolucién vy
solicitande que, una vez inscrito el embargo, el registrador asi lo informe al Funcionario
Ejecutor, y remita certificado de propiedad y tradicion donde conste su inscripeién.

Tanto la inscripcion del embargo como la expedicion del certificado con su anotacién, estan
exentos de expensas, de conformidad con lo establecido en el articule 6, numeral 2 del
Decreto 2936 de 1978.

ARTICULO 365. EMBARGO DE VEHICULOS AUTOMOTORES: Para efectos del
embargo y secuestro de vehiculos automotores es necesario que se obtenga por parte del
funcionario ejecutor el certificado de la respectiva oficina de transito del lugar en que se
encuentre matriculado el vehiculo a embargar con el fin de determinar la propiedad del
mismo. Con fundamento en este certificado, el funcionario ejecutor dictara la
correspondiente resolucion en la que se enunciaria las caracteristicas, tales como clase,
marca, modelo, tipo, color, placas; se ordenara, ademas, librar los oficios a la respectiva
oficina de transito para su inscripcion en el registro terrestre automotor y la orden de enviar
copia de la resolucion de embargo, tal como lo preve el articulo 839 del E.T.

Recibida la respuesta donde conste la anotacién, se librara oficio a las inspecciones de
Transito o en su defecto a las autoridades de Policia, indicando, si es posible, la direccidn
donde pueda encontrarse el vehiculo para su aprehensién material. (Secuestro).

ARTICULO 366. EMBARGO DE NAVES Y AERONAVES: La propiedad de naves y
aeronaves se encuentra sujeta a registro conforme al articulo 1908 del Cédigo de Comercio,
por lo gque su propiedad se establece mediante el comespondiente certificado de matricula,
expedido por el Capitan de Puerto respectivo, si se trata de Naves, o en la Oficina de
Registro Aeronautico si se trata de Aeronaves.

Decretado el embargo se comunicara mediante oficio a la Oficina respectiva, para que se
lleve a cabo su inscripcién; al comunicado se anexara copia de la providencia que o ordeno,
que debe ademas contener las caracteristicas del bien embargado.

Es importante precisar que, cuando el crédito no goce de privilegio maritimo o no
corresponda a crédito hipotecario, la nave o aeronave solo se podra embargar mientras se
halle en el puerto de su matricula.

La nave que ha recihido autorizacién de zarpe, no podrd ser secuestrada sino por
obligaciones contraidas para aprovisionarla para el viaje. (arts. 1449, 1450, 1451 y 1453 del
Cédigo de Comercio)

ARTICULO 367: EMBARGO DEL INTERES DE UN SOCIO EN SOCIEDADES: La Cuoté/
parte de interés que una persona posea en una sociedad, conforme al certificado de fa
Camara de Comercio, puede ser embargada.
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Este embargo se comunicara mediante oficio a la Camara de Comercio del lugar donde
tenga el domicilio principal la sociedad, anexandole copia de la Resolucion de embargo, tal
como lo prevé el articulo 839 del Estatuto Tribunal Nacional, con el fin de gue sea inscrito
en el libro correspondiente; a partir de ese momento la Camara de Comercio debe
abstenerse de registrar cualquier transferencia, gravamen o reforma que implique la
exclusién del socio demandado o la disminucién de sus derechos en ella. Este embargo se
extiende a los dividendos, utilidades, intereses y demas beneficios que al derecho
embargado corresponda.

Para el perfeccionamiento de la medida, se requiere la notificacion al representante legal
de la sociedad, mediante la entrega del oficio en el que esta se comunica, y se le informara
que todos los pagos a favor del socio, que se encuentren cobijados por la medida, deberan
realizarse a favor del Municipio de Caldas, segun el caso, en la cuenta depdésitos judiciales
gue la administracion municipal designe.

En la misma forma se perfeccionara el embargo del interés de un socio en sociedades
civiles sometidas a las solemnidades de las sociedades comerciales.

ARTICULO 368: EMBARGO DE ACCIONES, BONOS, CERTIFICADOS, TITULOS
VALORES Y SIMILARES: El embargo de acciones, bonos, certificados nominativos de
deposito, unidades de fondos mutuos, titulos similares, efectos ptblicos. Nominativos se
debe comunicar al gerente, administrador o liquidador de la respectiva sociedad o empresa,
para que tome nota. El embargo se entiende perfeccionado desde la fecha de recibo del
oficio y a partir de esta, no podra aceptarse ni autorizarse la transferencia ni gravamen
alguno.

El representante legal, administrador o liquidador de la Empresa, esta obligado a dar cuenta
a la oficina de cobranzas del cumplimiento de la medida, dentro de los 3 dias siguientes al
recibo del oficio, so pena de responder solidariarnente con el deudor.

Cuando se trate de documentos a la orden vy al portador, el embargo se perfeccionara con
la entrega de los mismos al secuestre.

Estos embargos se extienden a los dividendos, utilidades, intereses y demas beneficios que
al derecho embargado correspondan, los que se consignaran oportunamente por la persona
a quien se comunicd la medida, a érdenes de la Tesorerfa Municipal, en la respectiva cuenta
de depositos judiciales. (Aris. 414 y 415 del Cédigo de Comercio}.

ARTICULO 369: EMBARGO DE DERECHOS QUE SE RECLAMAN EN OTRO
PROCESO: Los derechos o créditos que se tienen o persiguen en otro proceso por €
ejecutado pueden ser:

1. El derecho de herencia;
2. Los derechos litigiosos que en cualquier proceso tenga el ejecutado; y
3.  Los créditos que este cobrando el ejecutado dentro de otro proceso gjecutivo.

dgina 134 dgt 179
Cédigo: F-GJ-07 / Versian: 01
caldasantioguia.gov.co / Carrera 51 No. 127 SUR 41/ Conmutador. 378 8500




DECRETONUMERO 4 () & DE 2021

El embargo se perfecciona comunicando la medida, mediante oficio, a la autoridad que
conoce del otro proceso, para que tome nota y el ejecutado no pueda ceder los derechos o
créditos, enajenarlos ni renunciar a ellos mediante desistimiento. El embargo queda
consumado en la fecha y hora en que el oficio haya sido entregado al respectivo despacho,
que estara en obligacion de poner a disposicién del ejecutor los pagos, que con ocasion del
proceso llegaren a efectuarse.

ARTICULO 370: EMBARGO DE SALARIOS: En la resolucién de embargo se ordenara la
comunicacion al empleador o pagador, para que retenga al empleado las cuotas pertinentes
de los salarios devengados o por devengar, de acuerdo con la proporcion determinada en
la ley, es decir, la quinta parte del salario que exceda del minimo legal de conformidad con
los Articulos 3y 4 de la Ley 11 de 1984, y que haga oportunamente las consignaciones en
la cuenta de depédsitos judiciales del Municipio de Caldas. El empleador, o pagador
respondera solidariamente con el trabajador (deudor) en caso de no hacer los respectivos
descuentos y consignaciones (Articulo 838, paragrafo, del Estatuto Tributario).

ARTICULO 371: EMBARGO DE DINERO EN CUENTAS BANCARIAS Y ENTIDADES
SIMILARES: En la resolucion que decrete el embargo se debera sefialar la suma a
embargar, que no podra exceder del doble de la obligacion insoluta mas sus intereses
conforme lo dispone el articulo 838 del Estatute Tributario.

El embargo debera comprender no solamente las sumas de dinero que en el momento
estén dispuestas a favor del contribuyente sino de las que se llegaren a depositar a
cualquier titulo en la entidad de crédito.

Ei embargo se comunicara mediante oficio a la entidad respectiva advirtiendo que debera
consignar las sumas retenidas en la cuenta de depdsitos judiciales del Municipio de Caldas
al dia siguiente de la fecha en que se reciba la comunicacion y debera informar lo pertinente
al funcionario ejecutor. (Art. 839-1 del ET))

El embargo se perfecciona en el momento en que se haga entrega a la entidad financiera
del oficio comunicando la medida de lo cual se dejara constancia, sefialando fecha y hora
si fuere posible.

Cuando no se conocen las entidades donde el ejecutado tiene depositadas las sumas de
dinero, el embargo se comunicara a la casa matriz de todos. los bancos, corporaciones y
entidades similares en el pais. (Art. 1387 del Codigo de Comercio).

La suma retenida debera ser consignada al dia siguiente del recibo de la comunicacion en
la cuenta de depdsitos que se sefiale. Si el ejecutado no posee cuentas en la entidad
financiera, esta asi debera comunicarlo a la Administracion Tributaria, dentro del mismo

término.

PARAGRAFO: Cuando la orden de embargo se llegase a impartir a diferentes entidadgs
financieras, y se embarguen sumas superiores a las ordenadas en la ley, por lo cualf el
funcionario ejecutor, de oficio, y con la finalidad de no perjudicar al ejecutado, ordena el
levantamiento de los embargos que excedan del limite legal.
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ARTICULO 372: EMBARGOS DE DERECHOS PROINDIVISO:

a) Sobre bienes inmuebles: El embargo se perfecciona con [a inscripcion de Ia
resolucion que ordena el embargo de los respectivos derechos, en la oficina de registro de
instrumentos piblicos donde se encuentra matriculado el bien.

b) Sobre bienes muebles no sujetos a regisfro: El embargo se perfecciona
comunicandolo a los demas coparticipes, advirtiéndoles que en todo lo relacionado con
estos bienes deben entenderse con el secuestre y que deben abstenerse de enajenarlos o
gravarlos. El secuestre ocupara la posicion que tiene el comunero sobre guien recae la
medida. El de derechos proindiviso de bienes muebles, se comunicard a los ofros
coparticipes, advirtiéndoles que en todo lo relacionado con aquellos deben entenderse con
el secuestre.

ARTICULO 373: EMBARGO Y SECUESTRO DE BIENES DEL CAUSANTE: Cuando se
ejecuta por obligaciones del causante antes de liquidarse la sucesidén, solo podran
embargarse y secuestrarse bienes de su propiedad. Cuando se ejecuta por obligaciones
del causante, pero ya se ha liquidado la sucesion, deben perseguirse ios bienes de los
herederos que hayan aceptado la herencia y hasta por el monto que se les haya adjudicado,
si la han aceptado con beneficic de inventario, previa vinculacion al Proceso Administrativo
Coactivo conforme lo establece el articulo 826 del Estatuto Tributario Nacional.

ARTICULO 374: CONCURRENCIA DE EMBARGOS: La concurrencia de embargos es una
situacion procesal en la cual, sobre un mismo bien, recaen dos (2) 0 mas embargos; el
Articulo 839-1 del Estatuto Tributario Nacional prevé esta situacion.

La norma de! Estatuto Tributario establece que cuando sobre dichos bienes ya existiere otro
embargo registrado, se inscribird y comunicard a la Administracion de Impuestos y al
Juzgado que haya ordenado el embargo anterior.

En este caso si el crédito que ordend el embargo anterior es de grado inferior al del Fisco,
el funcionario de cobranzas continuara con el procedimiento de cobro, informando de ello
al juez respectivo vy si este lo solicita, pondra a su disposicién el remanente del remate. Si
el crédito que originé el embargo anterior es de grado superior al del fisco, el funcionario de
cobro se hara parte en el proceso ejecutivo y velaréd por que se garantice la deuda con el
remanente del remate del bien embargado.

Si del respectivo certificado de la oficina donde se encuentren registrados los bienes, resuita
que los bienes embargados estan gravados con prenda o hipoteca, el funcionario ejecutor,
hara saber al acreedor la existencia del cobro coactivo, mediante notificacion personal
por correo para que pueda hacer valer su crédito ante juez competente.

El dinero que sobre del remate del bien hipotecado se enviara al juez que solicite y que

adelante el proceso para el cobro del crédito con garantia real.
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PARAGRAFO 1: Cuando en un proceso ejecutivo laboral, ce jurisdiccion coactiva o de
alimentos se decrete el embargo de bienes embargados en uno civil, la medida se
comunicara inmediatamente al juez civil, sin necesidad de autc que lo ordene, por oficio en
el que se indicaran el nombre de las partes y los bienes de que se trate.

El proceso civil se adelantara hasta el remate de dichos bienes, pero antes de la entrega
de su producto al ejecutante, se solicitara al juez laboral, de familia o fiscal la liquidacion
definitiva y en firme, debidamente especificada, del crédito que ante €l se cobra y de las
costas, y con base en ella, por medio de auto, se hara la distribucidn entre todos los
acreedores, de acuerdo con la prelacién establecida en la ley sustancial. Dicho auto se
comunicara por oficio al juez del proceso laboral, de familia o al funcionario que adelante el
de jurisdiccion coactiva. Tanto este como los acreedores de origen laboral, fiscal y de familia
podran interponer reposicion dentro de los diez (10) dias siguientes al del recibo del oficio.
Los gastos hechos para el embargo, secuestro, avallio y remate de los bienes en el proceso
civil, se cancelaran con el producto del remate y con preferencia al pago de los creditos
laborales, fiscales y de alimentos. (Articulo 465 Cdédigo General del Proceso)

PARAGRAFO 2: Cuando existan dos o mas Procesos Administrativos Coactivos contra un
mismo deudor, y uno de ellos se encuentre listo para remate, o no se considere conveniente
la acumulacion, se podran adelantar los procesos independientemente, embargando los
remanentes que puedan resultar de las diligencias de remate a favor de los otros procesos,
con el fin de garantizar la recuperacién de las obligaciones de manera oportuna.

LIQUIDACION DEL CREDITO Y COSTAS

ARTICULO 375: LIQUIDAR EL CREDITO Y LAS COSTAS: Ejecutoriada la resolucion que
ordena llevar adelante la ejecucion, se procede a liquidar el crédito y las costas, actuacion
que consiste en sumar los valores correspondientes a cada uno de estos conceptos, con el
fin de saber con certeza cual es la cuantia que se pretende recuperar con el remate.

Esta primera liguidacion es provisional, particularmente en relacion con los intereses pues,
luego de preducido el remate, habra de practicarse una nueva liquidacion para, en ese
momento si establecer de manera definitiva dichos valores, y efectuar correctamente la
imputacién en el recibo de pago. Es conveniente contabilizar por separado, aunque dentro
del mismo auto, los valores del crédito y las costas, de la siguiente manera:

ARTICULO 376: LIQUIDACION DEL CREDITO: Para efecto de la liquidacién el crédito, se
debe partir de la Resolucidn que ordena llevar adelante la gjecucion, pues eventualmente
puede ocurrir que, por efecto de la prosperidad de alguna de las excepciones, la ejecucion
se lleve adelante por una suma inferior a la determinada en el mandamiento de pago. En el
evento en que la Resolucion gue ordena llevar adelante la ejecucién haya sido objeto dg,
demanda ante la jurisdiccion Contencioso Administrativa, se tomara en consideracion |
dispuesto en la providencia que resuelve la misma.
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Dentro de la liquidacidén del crédito, deberan descontarse los pagos o abonos que el
ejecutado haya efectuado con posterioridad a la Resolucion que ordena llevar adelante la
ejecucion.

La imputacion de los pagos realizadoes por los deudores de obligaciones frente a los pagos
que se realicen al impuesto y periodo sefialados por el contribuyente el pago se imputa a
las sanciones, los intereses y el capital en la proporcidn en la que estos participan en el
total de la obligacién al momento del pago.

Cada obligacidn se identifica por el concepto, periodo y cuantia por impuesto y sancién.

PARAGRAFO: No sobra sefialar que, no pueden incluirse en la liquidacion obligaciones
respecto de las cuales no se promovid el Proceso Administrativo Coactivo, pues ello
implicaria violar el derecho de defensa.

ARTICULO 377: REGLAS PARA LA LIQUIDACION DEL CREDITO Y LAS COSTAS:
Para la liquidacion del crédito y las costas, se observaran las siguientes reglas:

1. Ejecutoriado el auto que ordene seguir adelante ia ejecucion, o notificada la sentencia
que resuelva sobre las excepciones siempre que no sea totalmente favorable al ejecutado
cualquiera de las partes podra presentar la liquidacidn del crédito con especificacion del
capital y de los intereses causados hasta la fecha de su presentacion, y si fuere el caso de
la conversion a moneda nacional de aquel y de estos, de acuerdo con lo dispuesto en el
mandamiento ejecutivo, adjuntando los documentos que la sustenten, si fueren necesarios.

2. De la liquidacién presentada se dara traslado a la otra parte en la forma prevista en el
articulo 110, por el término de tres (3) dias, dentro del cual sélo podra formular objeciones
relativas al estado de cuenta, para cuyo tramite deberd acompanfar, so pena de rechazo,
una liquidacion alternativa en la que se precisen los errores puntuales que le atribuye a la
liquidacion objetada.

3. Vencido el traslado, el juez decidira si aprueba o modifica Ia liquidacién.

4. De la misma manera se procedera cuando se trate de actualizar la liquidacion en los
casos previstos en la ley, para lo cual se tomara como bhase la liquidacién que esteé en firme.
(Articulo 446 Cédigo General del Proceso)

ARTICULO 378: LIQUIDACION DE LAS COSTAS O GASTOS DE LA
ADMINISTRACION: Las costas son todos los gastos en que incurre la Administracion para
hacer efectivo el crédito. (Art. 836~ 1 Estatuto Tributario Nacional), tales como honorarios
de secuestre, peritos, gastos de transporte, publicaciones, entre otros, y a su pago se deb
haber condenado al ejecutado en la resolucién que ordena seguir adelante la ejecucion.

L.a liquidacion del crédito y de las costas esta contenida en un auto de tramite contra el gqlie

no procede recurso alguno. No obstante, de ella se dara traslado al ejecutado por el termino
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de tres (3} dias (Articulo 446 Cédigo General def Proceso) Para que formule las objeciones
que a bien tenga y aporte las pruebas que estime necesarias. Para tal efecto, dicha
providencia se notificara por correo. Posteriormente, mediante autc que no admite recurso,
se aprueba la liquidacidn, bien en la forma inicial, o bien con las modificaciones que resulten
de las objeciones viables presentadas por el ejecutado.

ARTICULO 379: COSTAS PROCESALES: Las costas estan integradas por la totalidad de
las expensas y gastos sufragados durante el curso del proceso y por las agencias en
derecho.

Las costas seran tasadas y liquidadas con criterios objetivos y verificables en el expediente,
de conformidad con lo sefialado en los articulos 361 y siguientes del Codigo General del
Proceso. '

PARAGRAFO 1: Para la fijacion de agencias en derecho deberan aplicarse las tarifas que
establezca el Consejo Superior de la Judicatura. Si aquellas establecen solamente un
minimo, o este y un maximo, el juez tendrd en cuenta, ademas, la naturaleza, calidad y
duracion de la gestion realizada por el apoderado o la parte que litigd personalmente, la
cuantia del proceso y otras circunstancias especiales, sin que pueda exceder el maximo de
dichas tarifas.

ARTICULO 380: DISPOSICION DEL DINERO EMBARGADO: Ejecutoriada la resolucion
que ordena seguir adelante la ejecucion y en firme la liquidacion del crédito y las costas, se
aplicara a la deuda el dinero embargado, hasta concurrencia del valor liquidado, y el
excedente se devolvera al ejecutado.

Este procedimiento resulta de lo dispuesto por el articulo 447 del Cédigo General dei
Proceso, perfectamente compatible con el Proceso Administrativo Coactivo en este punto.

Si lo embargado fuere sueldo, renta o pensién periddica, se ordenara entregar al acreedor
jo retenido, y que en lo sucesivo se le entreguen los dineros que se retengan hasta cubrir
la totalidad de la obligacion.

La aplicacién a la deuda del dinero embargado no es posible hacerlo antes de ejecutoriarse
la resolucién que ordena seguir adelante la ejecucidn, a menos que el deudor autorice por
escrito se le abonen dichos dineros a su obligacion. Tampoco debe abonarse antes def
término de caducidad para acudir ante la Jurisdiccion de fo Contencioso Administrativa.

Paragrafo 1: Para el caso de las devoluciones se deberan aplicar los parametros
establecidos en el presente decreto y utilizar los formatos disefiados para tal fin. :

ARTICULO 381: GASTOS PARA HACER EFECTIVO EL COBRO: Se entenderan y
reconoceran como gastos aquellas erogaciones estrictamente necesarias, realizadas co
el fin de conservar y/o administrar o permitir el funcionamiento del bien objeto de la medida
cautelar. Dentro de dichos gastos estaran entre otros, los servicios publicos, lgs
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reparaciones autorizadas, los impuestos pagados, etc. El pago de tales gastos se efectuarsg,
previo consentimiento y bajo la responsabilidad del funcionario ejecutor.

lgualmente, se consideran gastos, todas las erogaciones por concepio de publicaciones,
transporte, y otras que deba efectuar el funcionario ejecutor, dentro del trémite del proces0.

Sera necesario que el realizador del gasto conserve la prueba donde se ceriifique el gasto
realizado; asi mismo conservara las garantias que se otorguen sobre reparaciones, ya sean
locativas, del vehiculo, maguinaria, equipos, entre otros. Estos gastos correran por cuenta
del deudor, conforme lo establece el articulo 836-1 del Estatute Tributario Nacional.

AVALUO DE BIENES

ARTICULO 382: AVALUO DE BIENES: E! avallio es la estimacién del valor de una cosa
en dinero; es decir, fijar un precio a un bien susceptible de ser vendido o comerciado, que
debe efectuarse en cualguier momento una vez practicados el embargo y secuestro de los
bienes y en todo caso antes de que se ordene el remate.

La practica del avallio es innecesaria y no hay lugar a ella cuando es dinero lo embargado
o bienes muebles gue se coticen en bolsa, en donde basta allegar una certificacion
actualizada sobre su valor en bolsa.

En el proceso administrativo de cobro es preciso diferenciar dos clases de avaluos, que se
dan en dos momentos procesales diferentes:

1. AVALUO PRELIMINAR: Es el que efectia el funcionario ejecutor al momento de
efectuar el embargo y/o practicar el secuestro, previsto en el inciso primero del articulo 838
del Estatuto Tributario Nacional, norma cuya finalidad es evitar que el valor de los bienes
embargados exceda del doble de la deuda mas los intereses, limitacion que puede estar
contenida en la providencia de tramite mediante la cual se dispone el embargo de los
bienes.

De este avallo no se levanta acta, ni se hace a través de perito; es un calculo aproximado
que del valor de los bienes embargados y/o secuestrados, hace el funcionario y confra el
cual no procede recurso alguno; no obstante, el ejecutado podra aportar dentro de la
diligencia de secuestro las facturas de compra, libros de contabilidad, u otros documentos
que den una nocién del valor de los bienes, que le permitan solicitar reduccion de la medida
cautelar.

2.  AVALUO CON FINES DE REMATE: Es el avallio que se practica dentro del proceso
con el propoésito de fijar el valor por el que los bienes saldran a remate. Este avalto debe,
ordenarse cuando los bienes se encuentren debidamente embargados, secuestrados
resueltas las eventuales oposiciones. La oportunidad procesal en que se practica ¢s
posterior a la ejecutoria de la resolucién que ordena seguir adelante ia ejecucion.
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El Estatuto Tributario Nacional se refiere a este avaltio en el paragrafo del articulo 838, de
donde se desprende ademas que puede efectuarlo la misma Administracion, esto es, un
funcionario de ella o, incluso, el mismo funcionario ejecutcr que este adelantando el
proceso, si tiene los suficientes conocimientos sobre la materia evento este tltimo en el que
no sera necesaria providencia que lo designe como perito y le fije término para rendir el
dictamen.

Cuando se designe a un funcionario distinto del ejecutor 0 a un auxiliar de la Administracion
Tributaria, et nombramiento debe hacerse mediante acto administrativo, en el que se fijara
un término prudencial para rendir el dictamen, vencido el cual si no cumpliere con el encargo
se podra relevar al avaluador; en igual forma, se proceder si el perito estuviere impedido
para desempefiar el cargo, se excusare de prestar el servicio o no tomare posesion.

El nombramiento se comunica personaimente al perito, pero si no pudiere hacerse dentro
del dia siguiente a la notificacion del auto que lo designa, se hara por telegrama enviado a
la direccién que se tenga de él. Al posesionarse, el perito debera expresar bajo juramento
que no se encuentra impedido y prometera desempenar bien y fielmente los deberes de su
cargo, y manifestara que tiene los conocimientos necesarios para rendir el dictamen.
Durante la diligencia de posesion podra solicitar que se amplié el término para rendir el
dictamen.

lLos honorarios los fijara el ejecutor de acuerdo con las tarifas que la administracion
establezca, en uso de las facultades que le da el articulo 843-1 del Estatuto Tributario
Nacional y en su defecto teniendo en cuenta la naturaleza del servicio, la importancia de la
tarea, la complejidad del asunto, las condiciones en que se desarrolia, los requisitos
profesionales o técnicos propios del cargo.

ARTICULO 383: DETERMINACION DEL AVALUO. El funcionario ejecutor mediante acto
administrativo realizara la determinacion del avallio de los bienes embargados siguiendo
las siguientes reglas: (Articulo 838 del Estatuto Tributario Nacional)

£l avallio de los bienes embargados estara a cargo de fa Administracion Tributaria, el cual
se notificara personalmente o por correo.

Practicados el embargo y secuestro, y una vez notificado e auto o la sentencia que ordene
seguir adelante con la ejecucion, se procedera al avalio de los bienes conforme a las reglas

siguientes:

a) Tratandose de bienes inmuebles, el valor sera el contenido en la declaracion del impuesto
predial del Gltimo afio gravable, incrementado en un cincuenta por ciento (50%);

b) Tratandose de vehiculos automotores, el valor sera el fijado oficialmente para calcul
impuesto de rodamiento del dltimo afio gravable;

Pagina 1411de 179
Cédigo: FIGJ-07 / Verdién: G1
caldasantioquia.gov.co / Carrera 51 No. 127 SUR 41/ Copmutader. 378 8500




DECRETO NUMERO 4} § DE 2021

c) Para los demas bienes, diferentes a los previstos en los anteriores liferales, el avaluo se
podra hacer a través de consultas en paginas especializadas, que se adjuntaran al
expediente en copia informal;

d) Cuando, por la naturaleza del bien, no sea posible establecer el valor del mismo de
acuerdo con las reglas mencionadas en los literales a), b) y ¢), se podra nombrar un perito
avaluador de la lista de auxiliares de la Justicia, o contratar el dictamen pericial con
entidades o profesionales especializados.

De los avaltios, determinados de conformidad con las anteriores reglas, se correra traslado
por diez (10) dias a los interesados mediante auto, con el fin de que presenten sus
objeciones. Si no estuvieren de acuerdo, podran allegar un avalto diferente, caso en el cual
la Administracion Tributaria resclvera la situacion dentro de los tres (3) dias siguientes.
Contra esta decision no procede recurso alguno.

Si el ejecutado no presta colaboracién para el avallo de los bienes, se dara aplicacion a lo
previsto en el articulo 233 del Codigo General del Proceso, sin perjuicio de que la entidad
adopte las medidas necesarias para superar los obstaculos que se presenten.

ARTICULO 384: OBJECION DEL AVALUO: Tal como lo indica el articulo 838 del Estatuto
Tributario Nacional de los avaliios, determinados de conformidad con las anteriores reglas,
se correra traslado por diez (10) dias a los interesados mediante auto, con el fin de gue
presenten sus objeciones. Si no estuvieren de acuerdo, podran allegar un avalto diferente,
caso en el cual fa Administracion Tributaria resolvera la situacién dentro de los tres (3) dias
siguientes. Contra esta decisiéon no procede recurso alguno.

RELACION COSTO - BENEFICIO

ARTICUL.O 385: RELACION COSTO ~ BENEFICIO: Decretada en ei proceso de cobro
coactivo las medidas cautelares sobre un bien y antes de fijar fecha para la practica de la
diligencia de secuestro, el funcionario de cobro competente, mediante auto de tramite,
decidira sobre la relacion costo-beneficio del bien, teniende en cuenta los criterios gue
establezca la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales mediante resolucion.

Si se establece que la relacion costo-beneficio es negativa, el funcionario de cobro
competente se abstendra de practicar la diligencia de secuestro y levantara la medida
cautelar dejando el bien a disposicion del deudor o de la autoridad competente, segun sea
el caso, y continuara con las demas actividades del proceso de cobro.

PARAGRAFO 1. En los procesos de cobro que, a la fecha de entrada en vigencia de egta
ley, tengan medidas cautelares decretadas y/o perfeccionadas se dara aplicacion aflas
disposiciones contenidas en este articuio. (Articulo 839-4 Estatuto Tributario Nacional)
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PARAGRAFO 2: En el evento de que en el Proceso Administrativo de Cobro Coactivo se
encuentren embargados varios bienes, la relacién costo — beneficio se realizara
individualmente por cada uno de ellos.

PARAGRAFO 3: En los casos en donde se encuentren embargados varios bienes del
deudor, vy el resultado de la relacion costo- beneficio sea negativa siguiendo la regla del
paragrafo precedente, el funcionario ejecutor de forma discrecional, podra realizar la
relacién costo- beneficio sumando los valores determinados como avaldo para todos o
algunos de los bienes embargados.

AUXILIARES DE LA JUSTICIA

ARTICULO 386: AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION. NATURALEZA DE LOS
CARGOS: Los cargos de auxiliares de la justicia son oficios publicos ocasionales que deben
ser desempefados por personas idoneas, imparciales, de conducta intachable y excelente
reputacién. Para cada oficio se requerira idoneidad y experiencia en la respectiva materia
y, cuando fuere el caso, garantia de su responsabilidad y cumplimiento. Se exigira al auxiliar
de la justicia tener vigente la licencia, matricula o tarjeta profesional expedida por el érgano
competente que la ley disponga, segun la profesion, arte o actividad necesarios en el asunto
en que deba actuar, cuando fuere el caso.

Los honorarios respectivos constituyen una equitativa retribucion del servicio y no podran
gravar en exceso a quienes acceden a la administracidn de justicia. (Articulo 47 Cddigo

general del Proceso)

PARAGRAFO: Los asuntos no reglados en este decreto y relacionados con los auxiliares
de la justicia que sean compatibles con el Procedimiento Administrativo de Cobro Coactivo,
se regiran por los mandatos del Estatuto Tributario Nacional, el Cédigo General del Proceso
y demas normas aplicables.

ARTICULO 387: DESIGNACION DE AUXILIARES: En lo referente a la designacion de los
auxiliares de la Administracion, el funcionario ejecutor debera aplicar las normas
establecidas en el articulo 843-1 del Estatuto Tributario y el articulo 48 det Cédigo General
del Proceso.

Para el nombramiento de Auxiliares, la administracion municipal podra: (Art. 843-1 E.T.).

a. Elaborar listas propias.
b Contratar expertos.
c. Utilizar la lista de auxiliares de la justicia.

Se podran utilizar las listas de auxiliares de la justicia de los juzgados, o adoptar laque
tenga establecida la oficina de fa DIAN, asi como adoptar los honorarios establecidog por
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las citadas entidades. La adopcion de estos listados y la de los honorarios se debera
efectuar par acto administrativo. (Decreto del alcalde).

En la elaboracién de las listas propias y en la desighacidn de auxiliares de la justicia se
debera seguir lo establecido en el articulo 48 del Cddigo General del Proceso.

1. La de los secuestres, partidores, liquidadores, sindicos, intérpretes y traductores, se hara
por el magistrado sustanciador o por el juez del conocimiento, de la lista oficial de auxiliares
de la justicia. La designacidn sera rotatoria, de manera que la misma perscna no pueda ser
nombrada por segunda vez sino cuando se haya agotado la lista.

En el auto de designacién del partidor, liquidador, sindico, intérprete o traductor se incluiran
tres (3) nombres, pero el cargo sera ejercido por el primero que concurra a notificarse del
auto que lo designo, y del admisorio de la demanda o del mandamiento de pago, si fuere el
caso, con lo cual se entendera aceptado el nombramiento. Los otros dos auxiliares
nominados conservaran el turno de nombramiento en ia lista. Si dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la comunicacion de la designacion ninguno de los auxiliares nominados ha
concurrido a notificarse, se procedera a su reemplazo con aplicacién de la misma regla.

El secuestre sera designado en forma uninominal por el juez de conocimiento, y el
comisionado solo podra relevarlo por las razones sefialadas en este articulo. Solo podran
ser designados como secuestres las personas naturales o juridicas que hayan obtenido
licencia con arreglo a la reglamentacién expedida por el Consejo Superior de la Judicatura,
la cual debera establecer las condiciones para su renovacion. La licencia se concedera a
quienes previamente hayan acreditado su idoneidad y hayan garantizado el cumplimiento
de sus deberes y la indemnizacion de los perjuicios que llegaren a ocasionar por la indebida
administracion de los bienes a su cargo, mediante las garantias que determine la
reglamentacion que expida el Consejo Superior de la Judicatura. '

Los requisitos de idoneidad que determine el Consejo Superior de la Judicatura para cada
distrito judicial deberan incluir parametros de solvencia, liquidez, experiencia, capacidad
técnica, organizacion administrativa y contable, e infraestructura fisica.

2. Para la designacion de los peritos, las partes y el juez acudiran a instituciones
especializadas, publicas o privadas, o a profesionales de reconocida trayectoria e
idoneidad. El director o representante legal de la respectiva institucién designara ia persona
o personas que deben rendir el dictamen, quien, en caso de ser citado, debera acudir a la
audiencia.

3. Si al iniciarse o proseguirse una diligencia faltaren los auxiliares nombrados, sera
relevados por cualquiera de los que figuren en la lista correspondiente y esté en aptityd
para el desempefio inmediato del cargo. Esta regla no se aplicara respecto de los peritos.
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4. Las partes, de consuno, podran en cualquier momento designar al auxiliar de la justicia
o reemplazarlo.

5. Las listas de auxiliares de la justicia seran obligatorias para magistrados, jueces y
autoridades de policia. Cuando en la lista oficial del respectivo distrito no existiere el auxiliar
requerido, podra designarse de la fista de un distrito cercano.

6. El juez no podra designar como auxiliar de ia justicia al cényuge, comparfiero permanente
o alguno de los parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad
o cuarto civil del funcionario que conozca del proceso, de los empleados del despacho, de
las partes o los apoderados que acten en él. Tampoco podra designarse como auxiliar de
la justicia a quien tenga interés, directo o indirecto, en ia gestién o decision objeto del
proceso. Las mismas reglas se aplicaran respecto de la persona natural por medio de la
cual una persona juridica actie como auxiliar de [a justicia.

7. La designacién del curador ad litem recaera en un abogado que ejerza habitualmente la
profesion, quien desemperiara el cargo en forma gratuita como defensor de oficio. El
nombramiento es de forzosa aceptacion, salvo que el designado acredite estar actuando
en mas de cinco (5) procesos como defensor de oficio. En consecuencia, el designado
debera concurrir inmediatamente a asumir el cargo, so pena de las sanciones disciplinarias
a que hubiere lugar, para lo cual se compulsaran copias a la autoridad competente.

PARAGRAFO. Lo dispuesto en este articulo no afectara la competencia de las autoridades
administrativas para la elaboracion de las listas, la designacion y exclusion, de conformidad
con lo previsto en la ley.

ARTICULO 388: COMUNICACION DEL NOMBRAMIENTO, ACEPTACION DEL CARGO
Y RELEVO DEL AUXILIAR DE LA JUSTICIA. El nombramiento del auxiliar de la justicia
se le comunicara por telegrama enviado a la direccidn que figure en la lista oficial, o por otro
medio mas expedito, o de preferencia a través de mensajes de datos. De ello se dejara
constancia en el expediente. En fa comunicacion se indicara el dia y la hora de la diligencia
a la cual deba concurrir el auxifiar designado. En la misma forma se hara cualquier otra
comunicacién.

El cargo de auxiliar de la justicia es de obligatoria aceptacién para quienes estén inscritos
en la lista oficial. Siempre que el auxiliar designado no acepte el cargo dentro de los cinco
(5) dias siguientes a la comunicacion de su nombramiento, se excuse de prestar el servicio,
no concurra a la diligencia, no cumpla el encargo en el término otorgado, o incurra en causal
de exclusion de la lista, sera relevado inmediatamente.

ARTICULO 389: EXCLUSION DE LA LISTA DE AUXILIARES (Art. 50 Cédigo General
Proceso): El Consejo Superior de la Judicatura excluira de las listas de auxiliares d
justicia:
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1. A gquienes por sentencia ejecutoriada hayan sido condenados por la comision de delitos
contra la administracion de justicia o la Administracién Publica o sancionados por la Sala
Jurisdiccional Disciplinaria del Consejo Superior de la Judicatura o sus Seccionales.

2. A quienes se les haya suspendido o cancelado la matricula o licencia.
3. A quienes hayan entrado a ejercer un cargo oficial.

4. A quienes hayan fallecido o se incapaciten fisica ¢ mentalmente.

5. A guienes se ausenten definitivamente del respectivo distrito judicial.
6. A las personas juridicas que se disuelvan.

7. A quienes como secuestres, liquidadores o administradores de bienes, no hayan rendido
oportunamente cuenta de su gestion, o depositado los dineros habidos a drdenes del
despacho judicial, o cubierto el saldo a su cargo, o reintegrado los bienes que se le
confiaron, o los hayan utilizado en provecho propio o de terceros, o se les halle
responsables de administracion negligente.

8. A quienes no hayan realizado a cabalidad la actividad encomendada o no hayan cumplido
con el encargo en el término otorgado.

9. A guienes sin causa justificada rehusaren la aceptacion del cargo o no asistieren a la
diligencia para la que fueron designados.

10. A guienes hayan convenido, solicitado o recibido indebidamente retribucién de alguna
de las partes.

11. A los secuestres cuya garantia de cumplimiento hubiere vencido y no la hubieren
renovado oportunamente.

En los casos previstos en los numerales 7 y 10, una vez establecido el hecho determinante
de la exclusion, el juez de conocimiento lo comunicara al Consejo Superior de la Judicatura,
que podra imponer sancicnes de hasta veinte (20) salarios minimos legales mensuales
vigentes (SMLMV). Lo mismo debera hacer en los casos de los numerales 8 y 9, si dentro
de los cinco (5) dias siguientes al vencimiento del término o a la fecha de la diligencia el
auxiliar no demuestra fuerza mayor o caso fortuito que le haya impedido el cumplimiento d
su deber. Esta regla se aplicara a ias personas juridicas cuyos administradores o delegadgs
incurran en las causales de los numerales 7, 8, 9y 10.
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PARAGRAFO 1. Las personas juridicas no podran actuar como auxiliares de la justicia por
conducto de personas que hayan incurrido en las causales de exclusion previstas en este
articulo.

PARAGRAFO 2. Siempre que un secuestre sea excluidoe de la lista se entendera relevado
del cargo en todos los procesos en que haya sido designado y debera proceder
inmediatamente a hacer entrega de los bienes que se le hayan confiado. El incumplimiento
de este deber se sancionard con multa de cinco (5) salarios minimos legales mensuales
vigentes (SMLMV) en cada proceso. Esta regla también se aplicard cuando habiendo
terminado las funciones del secuestre, este se abstenga de entregar los bienes que se le
hubieren confiado.

En los eventos previstos en este paragrafo el juez procedera, a solicitud de interesado, a
realizar la entrega de bienes a quien corresponda.

PARAGRAFO 3. No podra ser designada como perito la persona que haya incurrido en
alguna de las causales de exclusion previstas en este articulo.

~ ARTICULO 390: CUSTODIA DE BIENES Y DINEROS. Los auxiliares de la justicia que,
como depositarios, secuestres o administradores de bienes perciban sus productos en
dinero, o reciban en dinero el resultado de la enajenacién de los bienes o de sus frutos,
constituiran inmediatamente certificado de depésito a érdenes del juzgado.

Fi juez podra autorizar el pago de impuestos y expensas con los dineros depositados;
igualmente cuando se trate de empresas industriales, comerciales o agropecuarias, podra
facultar al administrador para que, bajo su responsabilidad, lleve los dineros a una cuenta
bancaria que tenga la denominacién del cargo que desempefia. El banco respectivo enviara
al despacho judicial copia de los extractos mensuales.

En todo caso, el depositario o administrador dara al juzgado informe mensual de su gestion,
sin perjuicio del deber de rendir cuentas. (Articulo 51 Codigo General del Proceso)

ARTICULO 391: HONORARIOS PARA LOS AUXILIARES: Para la fijacién de los
honorarios para los auxiliares de la justicia, se tendra que seguir lo ordenado por el Decreto
023 del 03 de febrero de 2021 expedido por mandato expreso del articulo 843-1 del Estatuto
Tributario Nacional.

Ademas de lo dicho se observaran lo reglado por los articulos 157 y 363 del Cédigo General
del Proceso que establecen:

“ARTICULO 157. REMUNERACION DE AUXILIARES DE LA JUSTICIA. El juez fijard
fos honorarios de los auxifiares de la justicia conforme a las reglas generales, losjque

Caodigo: F-GJ-07 f Versian: 01
caldasantioquia.gov.ce / Carrera 51 No. 127 SUR 41/ Conrjtador. 378 8500




DECRETONUMERO 1| (| § DE 2021

seran pagados por la parte contraria si fuere condenada en costas, una vez
efjecutoriada la providencia que las imponga.”

“ARTICULO 363. HONORARIOS DE AUXILIARES DE LA JUSTICIA Y SU COBRO
EJECUTIVO. El juez, de conformidad con ios parametros que fije el Consejo Superior
de fa Judicatura y las tarifas establecidas por las entidades especializadas, sefialaré
los honorarios de los auxiliares de la justicia, cuando hayan finalizado su cometido, o
una vez aprobadas las cuentas mediante el framite correspondiente si quien
desempefia el cargo estuviere obligado a rendirlas. En el auto que sefiale los
honorarios se determinara a quién corresponde pagarlos.

Las partes y el auxiliar podrén objetar los honorarios en el término de gjecutoria def
auto que los sefiale. El juez resolvera previo traslado a la otra parte por tres (3) dias.

Dentro de los tres (3) dias siguientes a la ejecutoria de la providencia que fije los
honorarios la parte que los adeuda debera pagarios al beneficiario, o consignarlos a
fa orden del juzgado o tribunal para que los entregue a aquel, sin gque sea necesario
auto que lo ordene.

Cuando haya fugar a remuneracion de honorarios por concepto de un dictamen
pericial no se podran exceder las tarifas sefialadas por el Consejo Superior de la
Judicatura, ni las establecidas por las respectivas entidades, salvo cuando se
requieran expertos con conocimientos muy especializados, caso en el cual el juez
podré sefalar los honorarios teniendo en cuenta su prestancia y demas
circunstancias.

El juez del concurso sefialard los honorarios de promotores y liquidadores de
conformidad con los parametros fijados por el Gobiernio Nacional.

Sila parte deudora no cancela, reembolsa o consigna los honorarios en la oportunidad
indicada en el arficulo precedente, el acreedor podra formular demanda efecutiva ante
el juez de primera instancia, la cual se tramitara en la forma regulada por el
articulo 441.

Si ef expediente se encuentra en ef juzgado o tribunal de segunda instancia, debera
acompariarse a la demanda copia del auto que sefialé los honorarios y del que fos
haya modificado, si fuere el caso, y un certificado del magistrado ponente o del juez
sobre las personas deudoras y acreedoras cuando en fas copias ho aparezcan Sus
nombres.

Contra el mandamiento ejecutivo no procede apelacion, ni excepciones distintas a la
de pago y prescripcion.”
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ARTICULO 392: CONTRATACION DE EXPERTOS: Cuando el caso particular exija un
concepto técnico, cientifico o artistico amplio y detallado, se podra contratar expertos para
el caso especifico, conforme lo autoriza el articulo 843-1 del Estatuto Tributario.

El auto por el que se nombre un perito externo se motivara debidamente expresando las
razones por las cuales hubo lugar a tal designacion y acreditando la experiencia e idoneidad
profesional del mismo.

ARTICULO 393: CLASES DE AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION: Dentro de los
procesos de cobro administrativo coactivo, hay lugar al nombramiento de dos clases de
auxiliares de la justicia, a saber:

1.  PERITOS
2. SECUESTRES

ARTICULO 394: PERITOS: Son las personas versadas en arte, profesién, ciencia u oficio,
a quienes se acude cuando la decisidon de un determinado asunto requiera conocimientos
especializados. Dentro del proceso de cobro administrativo coactive, generalmente se
requiere el peritazgo para avaluar bienes sujetos a remate.

El dictamen pericial proporciona al funcionario ejecutor, elementos de conviccion sobre fa
realidad de los hechos que interesan al proceso, busca ilustrar al funcionario del
conocimiento respecto de los cuestionamientos planteados previamente. Este medio
probatorio es una simple declaracidén de ciencia que no constituye decision alguna, y no es
obligatoria para el fallador, quien puede rechazarla, o adoptaria total o parcialmente.

Sobre un mismo punto del proceso solo se puede decretar un Unico peritazgo, salvo que se
presenten objeciones, o el funcionario ejecutor considere que no es suficiente, casos en los
cuales podra decretarse otro.

No se requiere peritazgo, para avaluar bienes muebles cotizados en bolsa.

ARTICULO 395: La procedencia, el dictamen, fa contradiccion, la practica, la apreciacion,
el deber de colaboracién de las partes, las peritaciones de entidades y dependencias
oficiales, la imparcialidad del perito y demas asuntos relacionados con ia prueba pericial se
regiran por las reglas establecidas en los articulos 226 y siguientes del Codigo General del
Proceso y demas normas concordantes.

ARTICULO 396: SECUESTRES: El secuestre tendra, como depositario, la custodia de los
bienes gue se le entreguen, y si se trata de empresa o de bienes productivos de renta, las
atribuciones previstas para el mandatario en el Codigo Civil, sin perjuicio de las facultades
y deberes de su cargo. Bajo su responsabilidad y con previa autorizacién judicial, podrg
. designar los dependientes que requiera para el buen desempefio del cargo y asignarlgs
funciones. La retribucion debera ser autorizada por el juez.
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Cuando los bienes secuestrados sean consumibles y se hallen expuestos a deteriorarse o
perderse, y cuando se trate de muebles cuya depreciacion por el paso del tiempo sea
inevitable, el secuestre los enajenara en las condiciones normales del mercado, constituira
certificado de depdsito a 6rdenes del juzgado con el dinero producto de la venta, y rendira
inmediatamente informe al juez. (Articulo 52 Codigo General del Proceso)

SECUESTRO

ARTICULO 397: SECUESTRO DE BIENES: El secuestro es un acto procesal por el cual
el funcionario ejecutor mediante auto, entrega un bien a un tercero (Secuestre) en calidad
de depositario quien adguiere la obligacién de cuidarlo, guardarlo y finalmente restituirlo en
especie, cuando asi se le ordene, respondiendo hasta de la culpa leve, en razdn a que es
un cargo remunerado.

El objeto del secuestro es impedir que por obra del ejecutado se oculten o0 menoscaben los
bienes, se les deteriore o destruya y se disponga de sus frutos o productos, inclusive
arrendamientos, en forma de hacer eficaz el cobro de un crédito e impedir que se burle el
pago gue con ellos se persigue, o de asegurar la entrega que en el juicio se ordene.

Para el tramite del secuestro se aplicara lo dispuesto en el articulo 839-3 del Estatufo
Tributario Nacional y articulo 595 del Cddigo General del Proceso.

Tratandose de bienes sujetos a registro, la medida solo debe decretarse después que el
embargo ha sido registrado; en los bienes corporales muebles no sujetos a registro, el
secuestro perfecciona el embargo, lo que implica que los dos fendmenos juridicos son
simultaneos y se ordenan en la misma providencia.

ARTICULO 398: PRACTICA DEL SECUESTRO: Segun io estipulado en el articulo 595 del
Codigo General del Proceso para el secuestro de bienes se aplicaran las siguientes reglas:

1. En el auto que lo decrete se sefialara fecha y hora para la diligencia y se designara
secuestre que debera concurrir a ella, so pena de multa de diez (10) a veinte (20) salarios
minimos mensuales. Aunque no concurra el secuestre la diligencia se practicara si el
interesado en ia medida lo solicita para los fines del numeral 3.

2. La entidad, antes o después de practicada la diligencia, podra designar secuestre o
disponer que los bienes sean dejados al ejecutado en calidad de secuestre, casos en los
cuales el funcionario ejecutor hara las prevenciones correspondientes.

3. Cuando se trate de inmueble ocupado exclusivamente para la vivienda de la person,
contra quien se decretd la medida, el funcionario ejecutor se lo dejara en calidad ge
secuestre y le hara las prevenciones del caso.
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4. La entrega de bienes al secuestre se hara previa relacion de ellos en el acta, con
indicacién del estado en que se encuentren.

5. Cuando se trate de derechos proindiviso en bienes inmuebles, en la diligencia de
secuestro se procedera como se dispone en el numeral 11 del articulo 583 del Codigo

General del Proceso.

6. Salvo lo dispuesto en los numerales siguientes y en el articulo 51 del Cédigo General del
Proceso, el secuestre depositara inmediatamente los vehiculos, maquinas, mercancias,
muebles, enseres y demas bienes en la bodega de que disponga y a falta de esta en un
almacén general de depésito u otro lugar que ofrezca plena seguridad, de lo cual informara
por escrito al funcionario ejecutor al dia siguiente, y debera tomar las medidas adecuadas
para la conservacién y mantenimiento. En cuanto a los vehiculos de servicio publico, se
estara a lo estatuido en el numeral 9 del cadigo.

No obstante, cuando se trate de vehiculos automotores, el funcionario que realice la
diligencia de secuestro los entregara en depésito a la entidad si esta lo solicita.

7. Si se trata de semovientes o de bienes depositados en bodegas, se dejaran con las
debidas seguridades en el lugar donde se encuentren hasta cuando el secuestre considere
conveniente su traslado y este pueda ejecutar, en las condiciones ordinarias del mercado,
las operaciones de venta o explotacion a que estuvieren destinados, procurando seguir el
sistema de administracion vigente.

8. Cuando lo secuestrado sea un establecimiento de comercio, o una empresa industrial o
minera u otra distinta, el factor o administrador continuara en ejercicio de sus funciones con
calidad de secuestre y debera rendir cuentas periddicamente en la forma que le sefiale el
funcionario ejecutor. Sin embargo, este podra entregar la administracion del establecimiento
al secuestre designado y el administrador continuara en el cargo bajo la dependencia de
aguel, y no podra ejecutar acto alguno sin su autorizacion, ni disponer de bienes o dineros.

Inmediatamente se hara inventario por el secuestre y las partes o personas que estas
designen sin que sea necesaria la presencia del funcionario ejecutor, copia del cual, firmado
por quienes intervengan, se agregara al expediente.

{ a maquinaria que esté en servicio se dejara en el mismo lugar, pero el secuestre podra
retirarla una vez decretado el remate, para lo cual podré solicitar el auxilio de la policia.

9. El secuestro de los bienes destinados a un servicio publico prestado por particulares
practicara en la forma indicada en el inciso primero del numeral anterior.
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10. El secuestro de cosechas pendientes o futuras se practicaré en el inmueble, dejadndolas
a disposicion del secuestre, quien adoptara las medidas conducentes para su
administracion, recoleccion y venta en las condiciones ordinarias del mercado.

11. Cuando o secuestrado sea dinero el funcionario ejecutor ordenara constituir con éi
inmediatamente un certificado de depdsito.

12. Cuando se trate de titulos de crédito, alhajas y en general objetos preciosos, el
secuestre los entregara en custodia a una entidad especializada, previa su completa
especificacion, de lo cual informara al funcionario ejecutor al dia siguiente.

13. Cuando no se pueda practicar inmediatamente un secuestro o deba suspenderse, el
funcionario ejecutor o el comisionado podra asegurar con cerraduras los almacenes o
habitaciones u otros locales donde se encuentren los bienes o documentos, colocar sellos
que garanticen su conservacion y solicitar vigilancia de la policia.

PARAGRAFO 1. Cuando se trate del secuestro de vehiculos automotores, el funcionario
ejecutor comisionara al respectivo inspector de transito para que realice la aprehensién vy el
secuestro del bien.

PARAGRAFO 2. SECUESTRO DE NAVES Y AERONAVES: Tratandose de Aeronaves
matriculadas en Colombia, y que presten servicio publico de transporte de pasajeros, el
secuestro no podra realizarse sino luego de ejecutoriada la Resolucién que ordena llevar
adelante la ejecucioén, salvo que se encuentre fuera de servicio, conforme al articulo 1908
del Cddigo de Comercio. Tratandose de otras Aeronaves, se seguird la regla general de
secuestro de los bienes sujetos a registro.

Respecto de las Naves, y conforme al Articulo 1451 del Cdodigo de Comercio, no podran
zarpar del puerto, una vez notificada la resolucion de embargo y secuestro, salvo que se
preste caucion par el doble del crédito a favor del Municipio de Caldas. La diligencia de
secuestro se verificara conforme al procedimiento establecido en el articulo 1452 del Codigo
de Comercio que permite que la nave se entregue en secuesiro al capitan de la misma,
previo inventario de todos sus elementos, practicado con asistencia del armador o del
capitan.

ARTICULO 399: OPOSICION AL SECUESTRO: En la diligencia de secuestro pueden
presentarse manifestaciones contrarias a que se lleve a efecto o que de llevarse no se
despoje al tenedor, del bien.

La oposicién es una accion procesal de un tercero, que busca proteccion de los tenedor
de un derecho. Si su derecho proviene de la persona contra quien se decretd la medidajy
es nuevo tenedor, no se constituye en una verdadera oposicidn sino en la advertencia para
que, dentro de la practica del secuestro, se respete el derecho del tercero. En senfido
estricto, la oposicion proviene de un tercero poseedor, quien puede ejercer su deretho

directamente o par interpuesta persona.
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A las oposiciones al secuestro se aplicaran las reglas que se establecen en el articule 596
del Codigo General del Proceso:

Situacion del tenedor. Si al practicarse el secuestro los bienes se halflan en poder de quien
alegue y demuestre titulo de tenedor con especificacion de sus estipulaciones principales,
anterior a la diligencia y procedente de la parte contra la cual se decretd la medida, esta se
llevara a efecto sin perjudicar los derechos de aguel, a quien se prevendra que en lo
sucesivo se entienda con el secuestre, que ejercerd los derechos de dicha parte con
fundamento en el acta respectiva que le servira de titulo, mientras no se constituya uno
nuevo.

Oposiciones. A las oposiciones se aplicara en lo pertinente lo dispuesto en relacion con la
diligencia de entrega.

Persecucidn de derechos sobre el bien cuyo secuestro se levanta. Levantado el secuestro
de bienes muebles no sujetos a registro quedara insubsistente el embargo. Si se trata de
bienes sujetos a aquel embargados en proceso de ejecucidn, dentro de los tres (3) dias
siguientes a la ejecutoria del auto favorable al opositor, que levante el secuestro, o se
abstenga de practicarlo en razén de la oposicién, podra el interesado expresar que insiste
en perseguir los derechos que tenga el demandado en ellos, caso en el cual se practicara
el correspondiente avallio; de lo contrario se levantara el embargo. (Articulo 596 del Codigo
General del Proceso)

En la misma diligencia que ordena el secuestro se practicaran las pruebas conducentes y
se decidira la oposicién presentada, salvo que existan pruebas que no se puedan practicar
en la misma diligencia, caso en el cual se resolvera dentro de los (5) dias siguientes a la
terminacion de la diligencia. (Art. 839-3 E.T.N).

ARTICULO 400: OPOSICION DE UN TENEDOR DEL EJECUTADO: En este evento el
opositor es un tercero que tiene el bien en nombre del ejecutado; esta ejerciendo el derecho
de tenencia derivado de convencion, sea par arrendamiento, depésito, mandato, prenda o
cualquier ofro titulo. Esta figura no constituye una oposicion abierta a la diligencia de
secuestro, ya gue no busca impedirlo; sino que el tenedor defiende su derecho a conserva
el bien en la calidad que demostrd, respetéandose el contrato en las condiciones inicialmente
pactadas. .

El tenedor debera, en el momento de la diligencia de secuestro, demostrar al menos
-sumariamente la existencia del contrato y que este provenga del ejecutado, que debe haber
sido celebrado antes de esta. De todas maneras, la diligencia se {leva a cabo declarandose
el bien legalmente embargado y secuestrado, sin despojar al tenedor de su derecho
teniendo coma nuevo contratante al secuestre quien ejerceré sus derechos, y con la copia
del acta, pudiendo exigir que se suscriba un nuevo contrato con él.
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ARTICULO 401: OPOSICION DE UN TENEDOR QUE DERIVA SUS DERECHOS DE UN
TERCER POSEEDOR: El opositor debera demostrar al menos sumariamente la calidad de
tenedor y la posesion del tercero. La posesion se define como una relacion de hecho,
juridicamente protegida entre una persona y una cosa, que debe establecer por medios
probatorios idoneos. La sola prueba documental no basta para acreditarla; se requiere
ademas de otras pruebas como testimonios, inspeccion judicial y prueba indicativa; en
definitiva, al ejecutor se le debe demostrar en la diligencia que existe un titulo que justifica
la tenencia de quien se opone, y necesariamente se acreditara que la persona de quien
deriva la tenencia es tercero poseedor.

El auto que admite 1a oposicion se nctificara personalmente al poseedor en la direccion que
indique el tenedor y si no se conoce se debera emplazar al poseedor sin necesidad de auto
que asi lo ordene. En lo demas se aplicara lo dispuesto por el articulo 839 del E.T.

ARTICULO 402: OPOSICION DEL POSEEDOR: En este caso, quien se opone es un
tercero que no alega ninguna dependencia del ejecutado; asume el caracter de poseedor
sin reconocer dominio ajeno, independientemente de los derechos que el gjecutado pueda
tener sobre la cosa embargada. En este caso la ley no permite que las pruebas se
encaminen a demostrar el derecho de dominio; basta con probar la posesién material por
cuanto se trata es de proteger al poseedor, para lo cual se exigira al menos prueba sumaria,
testimonies u ofra prueba idénea, que lleven al funcionario al convencimiento de los hechos
gue se alegan.

Si la oposicion no se admite porque se estima que carece de respaldo probatorio, el
secuestro se practica. Si la oposicion prospera y se trata de bienes sujetos a registro, el
funcionaric ejecutor podra perseguir los demas derechos del ejecutado en el bien, coma
puede ser el dominio de este desprovisto de la posesion, vale decir, la nuda propiedad.

En este caso, dentro de los tres (3) dias siguientes a la providencia favorable al opositor,
en la que se ordene levantar el secuestro, el funcionario ejecutor insistira en perseguir los
derechos del ejecutado en tales bienes. La ausencia de manifestacion expresa en este
sentido dentro del término mencionado, dara lugar a que se ordene el 1evantamientp del
embargo.

Si se opta por perseguir los derechos inscritos u otros que pueda tener el deudor sobre el
bien, se ordenara el avaltio de ellos y su posterior remate, previa advertencia a los postores,
que, una vez aprobado el remate, se hara la entrega de los derechos inscritos y no del
bien.

ARTICULO 403: SECUESTRO DE BIENES SUJETOS A REGISTRO. El secuestro de
bienes sujetos a registro sblo se practicard una vez se haya inscrito el embargo. En tod
caso, debe perfeccionarse antes de que se ordene el remate; en el evento de levantarse/el
secuestro, se aplicara lo dispuesto en el numeral 3 del articulo 596 del Codigo General
Proceso.
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El certificado del registrador no se exigira cuando lo embargado fuere la explotacion
econdmica que el demandado tenga en terrenos baldios, ¢ la posesiéon sobre bienes
muebles o inmuebles. (Articulo 601 del Codigo General del Proceso). ‘

ARTICULO 404: REDUCCION DE LAS MEDIDAS CAUTELARES EN LA DILIGENCIA
DE SECUESTRO: De acuerdo al articulo 599 del Cédigo General del Proceso, el
funcionario ejecutor, en el momento de estar practicando la diligencia del secuestro (y se
entiende gue esta facultad tiene también el funcionaric que actla como comisionado),
puede de oficio limitar los secuestros cuando observa que el valor de los bienes excede
notoriamente el limite establecido en el articulo 838 del Estatuto Tributario Nacional, por
ello resulta atil que en los despachos comisorios para realizar secuestros se incluyan los
datos referentes al valor del crédito cobrado.

De otro lado y tratandose de sumas de dinero embargadas en establecimientos bancarios,
en razon a que el embargo se comunica a todos ellos, el funcionario ejecutor debe ordenar
en forma inmediata la devolucidon de dineros cuando estos superan el monto gue
inicialmente se ordend embargar.

Paragrafo 1: Cuando exista embargo de remanente el juez deberd poner los bienes
desembargados a disposicion del proceso en que haya sido decretado.

REMATE DE BIENES

ARTICULO 405: REMATE DE BIENES: En firme el avalto, la entidad efectuara el remate
de los bienes, directamente o a través de entidades de derecho publico o privado, y
adjudicara los bienes a favor del ente territorial en caso de declararse desierto el remate
después de la tercera licitacion por el porcentaje de esta Ultima, de acuerdo con las normas
del Cédigo General del Proceso, en la forma y términos que establezca el reglamento.

La entidad podra realizar el remate de bienes en forma virtual, en los términos y condiciones
que establezca el reglamento.

Los bienes adjudicados a favor del ente territorial dentro de los procesos de cobro coactivo
y en los procesos concursales se podran administrar y disponer directamente por la entidad,
mediante {a venta, donacién entre entidades ptblicas, destruccién y/o gestion de residuos
o chatarrizacion, en la forma y términos que establezca el reglamento.

El municipio de Caldas también podra entregar para su administracion y/o venta a entidades
competentes de acuerdo a las normas constituidas para tales fines. (Articulo 840 Estatu
Tributario Nacional)

ARTICULO 406: PROCEDENCIA DEL REMATE DE BIENES: Una vez ejecutoriad
resolucion que ordena seguir adelante la ejecucion, y elaborada ia liquidacion del crédfto y
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las costas, aun cuando este no se encuentre en firme, se fijara fecha para la realizacion del
remate, siempre y cuando concurran los siguientes requisitos:

a) Que el bien o bienes se encuentren debidamente embargados, secuestrados vy
avaluados;

b) Que estén resueltas las oposiciones o peticiones de levantamiento de medidas
cautelares;

c) Que se encuentren resueltas las peticiones sobre reduccion de embargos o la condicion
de inembargable de un bien o bienes;

d) Que se hubieren notificado personalmente o por correo a los terceros acreedores
hipotecarios o prendarios, con el fin de que puedan hacer valer sus créditos ante la
autoridad competente;

e) Que se encuentre resuelta la peticion de facilidad de pago que hubiere formulado el

f) ejecutado o un tercero por €l, en caso de haberse presentado solicitud en tai sentido;

g) Que la relacién costo — beneficio sea positiva;

h) Que, en el momento de fijarse la fecha del remate, no obre dentro del proceso la

iy constancia de haberse demandado ante el Contencioso Administrativo la Resolucion
gue rechaza las excepciones y ordene seguir adelante la ejecucion, pues en tal evento
no se dictara el auto de fijacion de fecha para remate, sinc de suspension de la
diligencia, conforme al articulo 835, en concordancia con el 818, inciso final def Estatuto
Tributario.

En la providencia gue fija fecha para el remate se indicara el dia, la hora y lugar en el gue
se llevara a cabo la diligencia; los bienes objeto de remate debidamente identificados y la
base de la licitacién gue corresponde.

ARTICULO 407: AVISO DE REMATE: E! remate se anunciard al publico mediante la
inclusién en un listado que se publicard por una sola vez en un periddico de amplia
circulacion en la localidad o, en su defecto, en ofro medio masivo de comunicacion gue
sefiale el funcionario ejecutor. El listado se publicara el dia domingo con antelacion no
inferior a diez (10) dias a la fecha sefalada para el remate, y en él se debera indicar:

1. La fecha y hora en que se abrira la licitacion.

2. Los bienes materia del remate con indicacion de su clase, especie y cantidad, si son
muebles; si son inmuebles, la matricula de su registro, si existiere, y la direccién o el lugar
de ubicacion.

3. El avaluo correspondiente a cada bien o grupo de bienes y la base de la licitacion, la cual
sera del 70% conforme el articulo 448 del Cédigo General del Proceso, si quedare desie
la licitacién se tendré en cuenta lo dispuesto en el articulo 457 ibidem.

4. El nimero de radicacién del expediente y el juzgado que hara el remate.
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5. El nombre, la direccion y el nimero de teléfono del secuestre que mostrara los bienes
objeto del remate.

6. El porcentaje que deba consignarse para hacer postura.

Una copia informal de la pagina del periddico o la constancia del medio de comunicacion
en que se haya hecho la publicacidn se agregaran al expediente antes de la apertura de la
licitacidon Con la copia o la constancia de la publicacion del aviso debera allegarse un
certificado de tradicidn y libertad del inmueble, expedido dentro del mes anterior a la fecha
prevista para la diligencia de remate.

Cuando los bienes estén situados fuera del territorio del circuito a que corresponda ia
entidad en donde se adelanta el proceso, la publicacion debera hacerse en un medio de
comunicacion gue circule en el lugar donde estén ubicados. (Articulo 450 del Cadigo
General del Proceso)

Tratandose de remates de naves, se requiere ademas la fijacién de avisos visuales a la
nave, en la capitania de puerto de matricula, y en la capitania de puerto del lugar donde se
halle la nave (articulo 1454 del Codigo de Comercio).

ARTICULO 408. DEPOSITO PARA HACER POSTURA. Todo el que pretenda hacer
postura en la subasta debera consignar previamente en dinero, a 6rdenes de fa entidad, el
cuarenta por ciento {(40%) del avaltio del respective bien, y podra hacer postura dentro de
los cinco (5) dias anteriores al remate o en la oportunidad sefalada en el articulo siguiente.
Las ofertas seran reservadas y permaneceran bajo custoedia del funcionario ejecutor. No
sera necesaria la presencia en la subasta, de quien hubiere hecho oferta dentro de ese

plazo.

Sin embargo, quien sea Unico ejecutante o acreedor ejecutante de mejor derecho podra
rematar por cuenta de su crédito los bienes materia de la subasta sin necesidad de
consignar porcentaje, siempre que aquel equivalga por lo menos al cuarenta por ciento
(40%) del avaltio en caso contrario consignara la diferencia. (Articulo 451 Codigo General
del Proceso)

ARTICULO 409: AUDIENCIA Y ACTA DE REMATE. Llegados el dia y la hora para el
remate el funcionario encargado de realizarlo anunciara el nimero de sobres recibidos con
anterioridad y a continuacién, exhortard a los presentes para que presenten sus ofertas en
sobre cerrado en dentro de la hora. El sobre debera contener, ademas de la oferta suscrita
por el interesado, e depdsito previsto en el articulo anterior, cuando fuere necesario. L
oferta es irrevocable.

Transcurrida una hora desde el inicio de la audiencia, el funcionario ejecutor o el encargado
de realizar la subasta abrird los sobres y leerd las ofertas que reunan los requisitos
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sefialados en el presente articulo. A continuacién, adjudicaré al mejor postor los bienes
materia del remate. En caso de empate, el funcionario ejecutor invitard a los postores
empatados que se encuentren presentes, para que, si lo consideran, incrementen su oferta,
y adjudicara al mejor postor. En caso de que ningln postor incremente la oferta el bien sera
adjudicado al postor empatado que primero haya ofertado.

Los interesados podran alegar las irregularidades que puedan afectar la validez del remate
hasta antes de la adjudicacion de los bienes.

En la misma diligencia se ordenara la devolucion de las sumas depositadas a quienes las
consignaron, excepto la que corresponda al rematante, que se reservara como garantia de
sus obligaciones para los fines del articulo siguiente. lgualmente, se ordenara en forma
inmediata {a devolucidén cuando por cualquier causa no se lleve a cabo el remate.

Cuando el inmueble objeto de ia diligencia se hubiere dividido en lotes, si para el pago al
acreedor es suficiente el precio obtenido por el remate de uno o algunos de ellos, ia subasta
se limitara a estos en el orden en que se hayan formulado las ofertas.

Si al tiempo del remate la cosa rematada tiene el caracter de litigiosa, ef rematante se tendra
como cesionario del derecho litigioso.

El apoderado que licite o solicite adjudicacion en nombre de su representado, requerira
facultad expresa. Nadie podra licitar por un tercerc si no presenta poder debidamente
otorgado.

Efectuado el remate, se extendera un acta en que se hara constar:

1. La fecha y hora en que tuvo lugar la diligencia.

2. Designacion de las partes del proceso.

3. La indicacion de las dos mejores ofertas que se hayan hecho y el nombre de los postores.

4. La designacion del rematante, la determinacién de los bienes rematados, y la
procedencia del dominio del ejecutado si se tratare de bienes sujetos a registro.

5. El precio del remate.

Si la licitacién quedare desierta por falta de postores, de ello se dejara constancia en/el
acta, y se podra dar trémite conforme el articulo 457 del Cédigo General del Proceso.

PARAGRAFO. Podran realizarse pujas electrénicas bajo la responsabilidad del funciopario

ejecutor o del encargado de realizar la subasta. Ei sistema utilizado para realizar la/puja
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AR

debera garantizar los principios de transparencia, integridad y autenticidad. La Sala
Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura, con el apoyo del Ministerio de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, reglamentara la implementacién de
la subasta electronica. (Articulo 452 Cédigo General del Proceso)

ARTICULO 410. REMATE DE INTERES SOCIAL. Si lo embargado es el interés social en
sociedad colectiva, de responsabilidad limitada, en comandita simple ¢ en otra sociedad de
personas, el funcionario ejecutor, antes de fijar fecha para el remate, comunicara al
representante de ella el avallo de dicho interés a fin de que manifieste dentro de los diez
(10) dias siguientes si los consocios desean adquirirlo por dicho precio. En caso de que
dentro de este término no se haga la anterior manifestacion, se fijara fecha para el remate;
si los consocios desearen hacer uso de tal derecho, el representante consignara a orden
de la entidad el precio al hacer la manifestacién, indicando el nombre de los socios
adquirentes.

El rematante del interés social adquirira los derechos del ejecutado en la sociedad. En este
caso dentro del mes siguiente a la fecha del registro del remate los demés consocios podran
decretar la disolucion, con sujecion a los requisitos sefalados en la ley o en los estatutos,
si no desean continuar la sociedad con el rematante. (Articulo 449 Cédigo General del
Proceso)

ARTICULO 411. PAGO DEL PRECIO E IMPROBACION DEL REMATE. £E! rematante
debera consignar el saldo del precio dentro de los cinco (5) dias siguientes a la diligencia a
ordenes de la entidad, descontada la suma que deposité para hacer postura, y presentar el
recibo de pago del impuesto de remate si existiere el impuesto.

Vencido el término sin que se hubiere hecho la consignacién y et pago del impuesto, el
funcionario ejecutor improbara el remate y decretara la pérdida de la mitad de la suma
depositada para hacer postura, a titulo de multa.

Cuando se trate de rematante por cuenta de su crédito y este fuere inferior al precio del
remate, debera consignar el saldo del precio a 6rdenes de la entidad.

En el caso del inciso anterior solamente podra hacer postura quien sea unico gjecutante o
acreedor de mejor derecho.

Cuando el rematante fuere acreedor de mejor derecho el remate sélo se aprobara si
consigna ademas el valor de Jas costas causadas en interés general de los acreedores, a
menos que exista saldo del precio suficiente para el pago de ellos.

Si quien rematd por cuenta del crédito no presenta oportunamente los comprobantes tde
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hizo postura; si fuere el caso, por auto que no tendra recurso, se decretara ia extincion del
crédito del rematante. (Articulo 453 Cddigo General del Proceso)

PARAGRAFO 1: IMPUESTOS DE REMATE: Conforme el articulo 12 de la Ley 1743 de
2014, “Los adquirentes en remates de bienes muebles e inmuebles que se realicen por el
Martillo, los Juzgados Civiles, los Juzgados Laborales y demas entidades de los drdenes
nacional, departamental y municipal, pagaran un impuesto del cinco por ciento (5%) sobre
el valor final del remate, con destino al Fondo para la Modernizacion, Descongestion y
Bienestar de la Administracién de Justicia. Sin el lleno de este requisito no se dara
aprobacion a la diligencia respectiva.

El valor del impuesto de que trata el presente articulo sera captado por la entidad
rematadora, y entregado mensualmente al Fondo para la Modernizacion, Descongestion y
Bienestar de la Administracién de Justicia”. (Articulo 453 Codigo General del Proceso)

El rematante debera cancelar los demas impuestos establecidos en ia ley.

ARTICULO 412. REMATE POR COMISIONADO. Para el remate podra comisionarse al
funcionario del lugar donde estén situados los bienes, si lo pide cualquiera de las partes; en
tal caso, el comisionado procedera a realizarlo previo el cumplimiento de las formalidades
iegales.

El comisionado esta facultado para recibir los titulos de consignacion para hacer postura y
el saldo del precio del remate, los cuales deberan hacerse a la orden del comitente y
enviarse a este por el comisionado junto con el despacho comisorio. Si el rematante no
consigna oportunamente el saldo, asi lo hard constar el comisionado a continuaciéon del
acta de la diligencia, para que el comitente resuelva lo que fuera pertinente.

PARAGRAFO 1. A peticién de quien tenga derecho a solicitar el remate de los bienes, se
podra comisionar a las notarias, centros de arbitraje, centros de conciliacion, camaras de
comercio 0 martifios legaimente autorizados.

Las tarifas, expensas y gastos que se causen por el remate ante las mencionadas
entidades, seran sufragadas por quien solicité el remate, no seran reembolsables y tampoco
tenidas en cuenta para efectos de la liguidacion de las costas.

PARAGRAFO 2. La Superintendencia de Notariado y Registro fijard las tarifas de los
derechos notariales que se cobraran por la realizacion de las diligencias de remate. La
tarifas de los centros de arbitraje, centros de congciliacion, camaras de comercio o martill
seran fijadas por el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 3. No se requerira la entrega material de los titulos de que trata el inciso/ 20

del presente articulo cuando estos se encuentren desmaterializados. En estos caso
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verificacion se hara a través de la consuita del sistema de informacion del banco respectivo.
(Articuio 454 Codigo General del Proceso)

ARTICULO 413. SANEAMIENTO DE NULIDADES Y APROBACION DEL REMATE. Las
irregularidades que puedan afectar la validez del remate se consideraran saneadas si no
son alegadas antes de la adjudicacion.

Las solicitudes de nulidad que se formulen después de esta, no seran oidas.

Cumplidos los deberes previstos en el inciso 1o del articulo 453 del Cédigo General del
Proceso, el funcionario ejecutor aprobaré el remate dentro de los cinco (5) dias siguientes,
mediante auto en el que dispondra:

1. La cancelacién de los gravamenes prendarios* o hipotecarios, y de la afectacion a
vivienda familiar y el patrimonio de familia, si fuere el caso, que afecten al bien objeto del
remate.

2. La cancelacién del embargo y el levantamiento del secuestro.

3. La expedicion de copia del acta de remate y del auto aprobatorio, las cuales deberan
entregarse dentro de los cinco (5) dias siguientes a la expedicion de este ultimo. Si se trata
de bienes sujetos a registro, dicha copia se inscribira y protocolizard en la notaria
correspondiente al lugar del proceso; copia de la escritura se agregara luego al expediente.

4. La entrega por el secuestre al rematante de los bienes rematados.

5. La entrega al rematante de los titulos de la cosa rematada que el ejecutado tenga en su
poder.

6. La expedicion o inscripcion de nuevos titulos al rematante de las acciones o efecto
publico nominativos que hayan sido rematados, y la declaracién de que quedan cancelados
los extendidos anteriormente al ejecutado.

7. La entrega del producto del remate al acreedor hasta concurrencia de su crédito y las
costas y del remanente al ejecutado, si no estuviere embargado. Sin embargo, del producto
del remate el funcionario ejecutor debera reservar la suma necesaria para el pago de
impuestos, servicios plblicos, cuotas de administracidn y gastos de pargueo o depdsito que
se causen hasta la entrega del bien rematado. Si dentro de los diez (10) dias siguientes a
fa entrega del bien al rematante, este no demuestra el monto de las deudas por tale
conceptos, el funcionario ordenara entregar a las partes el dinero reservado.

El incumplimiento de lo dispuesto en este articulo constituye falta disciplinaria gravisi
(Articulo 455 Codigo General del Proceso)
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ARTICULO 414. ENTREGA DEL BIEN REMATADO. Si el secuestre no cumple la orden
de entrega de los bienes dentro de los tres (3) dias siguientes al recibo de la comunicacion
respectiva, el rematante debera solicitar gue el funcionario ejecutor se los entregue, en cuyo
caso la difigencia debera efectuarse en un plazo no mayor a quince (15) dias después de
la solicitud. En este Glitimo evento no se admitirdn en la diligencia de entrega oposiciones,
ni sera procedente alegar derecho de retencion por la indemnizacion gue le corresponda al
secuestre en razon de lo dispuesto en el articulo 2259 del Caédigo Civil, la que sera pagada
con el producto del remate, antes de entregario a las partes. (Articulo 456 Cédigo General
del Proceso)

ARTICULO 415. REPETICION DEL REMATE Y REMATE DESIERTO. Siempre que se
impruebe o se declare sin valor el remate se procedera a repetirlo y sera postura admisible
la misma que rigid para el anterior.

Cuando no hubiere remate por falta de postores, el funcionario ejecutor sefialara fecha y
hora para una nueva licitacion. Sin embargo, fracasada la segunda licitacién cualquiera de
los acreedores podra aportar un nuevo avaldo, el cual sera sometido a contradiccion en la
forma prevista en el articulo 444 del Codigo General del Proceso. La misma posibilidad
tendra el deudor cuando haya transcurrido mas de un (1) afio desde ia fecha en que el
anterior avalio quedd en firme. Para las nuevas subastas, deberan cumplirse los mismos
requisitos que para la primera. (Articulo 457 Cédigo General del Proceso)

TITULO VI:

NOTIFICACIONES DENTRO DEL PROCESO ADMINISTRACION, DETERMINACION Y
COBRO.

ARTICULO 416. DIRECCION PROCESAL. Las decisiones o actos administrativos
proferidos dentro de un proceso de determinacion y discusion del tributo, pueden ser
notificados de manera fisica o electronica a la direccién procesal {(Articulo 21 del presente
decreto) que el contribuyente responsable, agente retenedor o declarante sefialen
expresamente.

La notificacion a la direccion procesal electronica se aplicara de manera preferente una vez
sea implementada por parte de la entidad. (Articulo 564 Estatuto Tributario Nacional)

ARTICULO 417: NOTIFICACION DEL TiTULO EJECUTIVO Y OTRAS ACTUACIONE
ADMINISTRATIVAS: La notificacion del titulo ejecutive yfo liquidacion, se realizara a
direcciéon procesal determinada de acuerdo al articulo 21 del presente decreto y conforme
al articulo 565 del Estatuto Tributario Nacional.
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“ARTICULO 565: FORMAS DE NOTIFICACION DE LAS ACTUACIONES DE LA
ADMINISTRACION DE IMPUESTOS. Los requerimientos, autos que ordenen
inspecciones o verificaciones tributarias, emplazamientos, citaciones, resoluciones en
que se impongan sanciones, liquidaciones oficiales y demas actuaciones
administrativas, deben notificarse de manera electrénica, personalmente o a través
de la red oficial de correos o de cualquier servicio de mensajeria especializada
debidamente autorizada por la autoridad competente. :

Las providencias que decidan recursos se notificaran personalmente, o por edicto si
el contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, no compareciere dentro
del término de los diez (10) dias siguientes, contados a partir del dia siguiente de la
fecha de introduccion al correo del aviso de citacion. En este evento también procede
la notificacion electronica.

El edicto de que trata el inciso anterior se fijara en lugar publico del despacho
respectivo por el término de diez (10) dias y debera contener la parte resolutiva del
respectivo acto administrativo.

PARAGRAFO 1. La notificacién por correo de las actuaciones de la administracion,
en materia tributaria, aduanera o cambiaria se practicard mediante entrega de una
copia del acto correspondiente en la dltima direccidén informada por el contribuyente,
responsable, agente retenedor o declarante en el Registro Unico Tributario - RUT. En
estos eventos también procedera la notificacion electrénica.

Cuando el contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, no hubiere
informado una direccidén a la administracion tributaria, la actuacion administrativa
correspondiente se podra notificar a la que establezca la administracion mediante
verificacion directa o mediante la utilizacion de guias telefénicas, directorios y en
general de informacion oficial, comercial o bancaria. Cuando no haya sido posible
establecer la direccién del contribuyente, responsable, agenie retenedor o declarante,
por ninguno de los medios sefialados, los actos de la administracion le seran
notificados por medio de publicacién en un periédico de circulacion nacional.

(;uando la notificacién se efectiie a una direccion distinta a la informada en el Registro
Unico Tributario, RUT, habra lugar a corregir el error dentro del término previsto para
la naotificacién del acto.

PARAGRAFO 2. Cuando durante los procesos que se adelanten ante la
administracién tributaria el contribuyente, responsable, agente retenedor
declarante, actle a través de apoderado, la notificacidon se surtira a la direccion
correo fisico, o electronico que dicho apoderado tenga registrado en el Registro Unj
Tributario (RUT). :
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PARAGRAFO 3. Las actuaciones y notificaciones que se realicen a través de los
servicios informaticos elecirénicos de la Direccidn de Impuestos y Aduanas
Nacionales como certificadora digital cerrada seran gratuitos, en los términos de la
Ley 527 de 1999 y sus disposiciones reglamentarias.

PARAGRAFO 4. Todos los actos administrativos de que trata el presente articulo,
incluidos los que se profieran en el proceso de cobro coactivo, se podran notificar de
manera eleclrénica, siempre y cuando el contribuyenie, responsable, agenie
retenedor o declarante haya informado un correo electrénico en el Registro Unico
Tributario (RUT), con lo que se entiende haber manifestado de forma expresa su
voluntad de ser notificado electrénicamente. Para estos efectos, la Direccion de
Impuestos vy Aduanas Nacionales (DIAN) debera implementar los mecanismos
correspondientes en el Registro Unico Tributario (RUT) y habilitard una casilla
adicional para que el contribuyente pueda incluir a direccién de correo electrénico de
su apoderado o sus apoderados, caso en el cual se enviara una copia del acto a dicha
direccion de correo electrénico.

PARAGRAFO 5. Lo dispuesto en este articulo aplica para la notificacion de los actos
administrativos expedidos por la Unidad de Gestion Pensional y Parafiscales
(UGPP)."

ARTICULO 418: NOTIFICACION DEL MANDAMIENTO DE PAGO: La notificacién del
mandamiento de pago se realizara a la direccion procesal determinada de acuerdo al
articulo 21 del presente decreto y conforme al articulo 826 del Estatuto Tributario Nacional.

“ARTICULO 826: MANDAMIENTO DE PAGO. Este mandamiento se notificara
personalmente al deudor, previa citacion para que comparezca en un término de diez
(10) dias. Si vencido el término no comparece, el mandamiento ejecutivo se notificara
por correo. En la misma forma se notificara el mandamiento ejecutivo a los herederos
del deudor y a los deudores solidarios.

Cuando la notificacion del mandamiento ejecutivo se haga por correo, debera
informarse de ello por cualquier medio de comunicacion del lugar. La omision de esta
formalidad, no invalida la notificacion efectuada.”

ARTICULO 419, CITACION PARA NOTIFICAR: Para realizar la notificacién personal de
los requerimientos, autos que ordenen inspecciones o verificaciones tributarias,
emplazamientos, citaciones, resoluciones en que se impongan sanciones, liquidaciones
oficiales, mandamiento de pago y demds actuaciones administrativas, se citara mediant
oficio al contribuyente y/o deudor para gue comparezca dentro de los diez (10} dias habilgs
siguientes al recibo del mismo, a las oficinas pertinentes del ente territorial.

La citacién se remitira a la direccidon procesal establecida conforme los lineamientos dados

en el presente decreto.
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La citacion se enviara a través de la empresa de mensajeria contratada por el municipio de
Caldas, y en todo caso se podra enviar a través de funcionarios contratados para esos fines.

ARTICULO 420: NOTIFICACION PERSONAL: La notificacion personal se practicara por
funcionario de la Administracién, en el domicilio del interesado, o en la oficina de Impuestos
respectiva, en este Ultimo caso, cuando quien deba notificarse se presente a recibirla
voluntariamente, o se hubiere solicitado su comparecencia mediante citacion.

El funcionario encargado de hacer la notificacion pondra en conocimiento del interesado la
providencia respectiva, entregandole un ejemplar. A continuacion de dicha providencia, se
hara constar la fecha de la respectiva entrega. (Articulo 569 Estatuto Tributario Nacional)

ARTICULO 421: NOTIFICACION POR CORREO: Vencidos los diez (10) dias sin que se
hubiere logrado la notificacion personal, la actuacién administrativa se notificara por correo,
la cual se practicard mediante entrega de una copia del acto correspondiente en la direccion
establecida conforme los parametros dados en el presente decreto. En estos eventos
también procedera la notificacion electréonica. (Paragrafo 1 - Articulo 565 Estatuto Tributario
Nacional)

PARAGRAFO 1: Cuando la notificacion por correo que se pretende realizar sea del
mandamiento ejecutivo, debera informarse de ello por cualquier medio de comunicacion del
lugar. La omision de esta formalidad, no invalida la notificacion efectuada. (inciso segundo
articulo 826 Estatuto Tributario Nacional)

ARTICULO 422: NOTIFICACION POR PUBLICACION: Cuando no haya sido posible
establecer la direccién del contribuyente, responsable, agente retenedor, o declarante, por
ninguno de los medios sefialados en el inciso anterior, los actos de la Administracion le
seran notificados por medio de [a publicacion en el portal de ia web de fa entidad, que
debera incluir mecanismos de busqueda por nimero identificacion personal. (Inciso 3 del
Articulo 563 del Estatuto Tributario Nacional)

ARTICULO 423: NOTIFICACIONES DEVUELTAS POR EL CORREO. Los actos
administrativos enviados por cofreo, que por cualquier razdn sean devueltos, seran
notificados mediante aviso, con transcripcién de la parte resolutiva del acto administrativo,
en el portal web de la Entidad que incluya mecanismos de busqueda por numero
identificacién personal y, en todo caso, en un lugar de acceso al publico de la misma
entidad. La notificacion se entendera surtida para efectos de los términos de la
administracion, en la primera fecha de introduccion al correo, pero para el contribuyente, el
término para responder o impugnar se contaré desde el dia habil siguiente a la publicacié
del aviso en el portal o de la correccion de la notificacion. Lo anterior no se aplicara cuango
la devolucién se produzca por notificacidon a una direccidén establecida como direcgion
procesal, en cuyo caso se debera notificar a la direccién correcta dentro del término lggal.
(Articulo 568 del Estatuto Tributario Nacional).
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PARAGRAFO 1: Para efectos de |a notificacién de los actos devueltos por correo por causal
diferente a direccion errada, la notificacion se realizara mediante publicacion en el registro
o Gaceta Oficial del respectivo ente territorial y simultaneamente mediante insercidén en la
pagina WEB de la Entidad competente para la Administracion del Tributo, de tal suerte que
el envio gue del acto se haga a la direccién del contribuyente surte efecto de divulgacién
adicional sin gue la omision de esta formalidad invalide la notificacion efectuada. {(Articulo
58 de la Ley 1430 de 2010)

ARTICULO 424: NOTIFICACION POR CONDUCTA CONCLUYENTE: La notificacion por
conducta concluyente surte los mismos efectos de la notificacion personal. Cuando una
parie o un tercero manifieste que conoce determinada providencia o la mencione en escrito
que lleve su firma, o verbalmente durante una audiencia o diligencia, si queda registro de
ello, se considerara notificada por conducta concluyente de dicha providencia en ia fecha
de presentacion del escrito o de la manifestacion verbal.

Quien constituya apoderado judicial se entendera notificado por conducta concluyente de
todas las providencias que se hayan dictado en el respectivo proceso, inclusive del auto
admisorio de la demanda o mandamiento ejecutivo, el dia en que se notifique el auto que
le reconoce personeria, a menos que la notificacién se haya surtidc con anterioridad.
Cuando se hubiese reconocido personeria antes de admitirse la demanda o de librarse el
mandamiento gjecutivo, la parte sera notificada por estado de tales providencias.

Cuando se decrete la nulidad por indebida notificacidon de una providencia, esta se
entendera surtida por conducta concluyente el dia en gue se solicitd la nulidad, pero los
términos de ejecutoria o traslado, segln fuere el caso, solo empezaran a correr a partir del
dia siguiente al de la ejecutoria del auto que la decretd o de la notificacién del auto de
obedecimiento a lo resuelto por el superior. (Articulo 301 de! Cédigo General del Proceso).

ARTICULO 425: NOTIFICACION ELECTRONICA: Cuando el contribuyente, responsable,
agente retenedor y/o declarante informe a la entidad una direccién de correo electrénico,
todos los actos administrativos le seran notificados a la misma. La nofificacién por medios
electronicos sera el mecanismo preferente de notificacion de los actos de la entidad.
(inciso 4 del Articulo 563 del Estatuto Tributario Nacional).

Es la forma de notificacion que se surte de manera electrénica a través de la cual la entidad
pone en conocimiento de fos administrados los actos administrativos de que trata el
articulo 565 del Estatuto Tributario, incluidos los que se profieran en el proceso de cobro.

Una vez el contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante informe la direccio
electronica a la entidad en los términos previstos en los articulos 563 y 565 del Estatufo
Tributario, todos los actos administrativos proferidos con posterioridad a ese momento,
independientemente de la etapa administrativa en la que se encuentre el proceso, sefan
notificados a esa direccién hasta gue se informe de manera expresa el cambio de direccjon.
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La notificacién electrénica se entendera surtida para todos los efectos legales, en la fecha
del envio del acto administrativo en el correo elecirénico autorizade; no obstante, los
términos legales para el coniribuyente, responsable, agente retenedor, declarante o su
apoderado para responder o impugnar en sede administrativa, comenzaran a correr
transcurridos cinco (5) dias a partir de la entrega del correo electronico.

Cuando las personas indicadas anteriormente no puedan acceder al contenido del acto
administrativo por razones tecnoldgicas, deberén informarlo a la entidad dentro de los tres
(3) dias siguientes a su entrega, para que la entidad envie nuevamente y por una sola vez,
el acto administrativo a través de correo electronico; en todo caso, la notificacion del acto
administrativo se entiende surtida por la Administracidén en la fecha de envio del primer
correo electrénico, sin perjuicic de que los términos para el administrado comiencen a correr
transcurridos cinco (5) dias a partir de la fecha en que el acto sea efectivamente entregado.

Cuando no sea posible la notificacién del acto administrativo en forma electrénica, bien sea
por imposibilidad técnica atribuible a la Administracién Tributaria o por causas atribuibles al
contribuyente, esta se surtird de conformidad con lo establecido en los
articulos 565 y 568 del Estatuto Tributario.

Cuando los actos administrativos enviados por correo electronico no puedan notificarse por
causas atribuibles al contribuyente, responsable, agenie retenedor, declaranie o su
apoderado, en la direccién electrénica autorizada, esta se surtird de conformidad con lo
establecido en los articulos 565 y 568 del Estatuto Tributario. En este caso, la notificacion
se entendera surtida para efectos de los términos de la entidad, en la fecha del primer envio
del acto administrativo al correo electrénico autorizado y para el contribuyente, responsabile,
agente retenedor, declarante o su apoderado, el término legal para responder o impugnar,
empezara a contarse a partir de la fecha en que el acto sea efectivamente notificado.
(Articulo 566-1 Estatuto Tributario Nacional)

ARTICULO 426: NOTIFICACION EN ZONAS RURALES: L os contribuyentes y/o deudores
cuyo domicilio principal se encuentre en zona rural (sin nomenclatura oficial), debera aportar
direccién electronica o en su defecto una direccidon nomenclada u oficial, en la cual recibira
los diferentes documentos, citaciones, notificaciones, liquidaciones oficiales emitidos por el
municipio de Caldas.

Lo anterior se sustenta en el literal h) del articulo 68 del presente decreto (Obligaciones del
Contribuyente), por lo dicho en el concepto emitido el dia 26/10/2017 con radicado 7418
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico, como también por lo ordenado por las
sentencias emitidas por el Consejo de Estado el 27 de agosto de 2009 exp. 16342y el 6
marzo de 1998,

J%.,\., ARTICULO 427. CORRECCION DE ACTUACIONES ENVIADAS A DIRECCION
= ERRADA. Cuando la liguidacién de impuestos se hubiere enviado a una direccion disfinta
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de la registrada o de la posteriormente informada por el contribuyente habra lugar a corregir
el error en cualquier tiempo enviandola a la direccién correcta.

En este dltimo caso, los términos legales so6lo comenzaran a correr a partir de la notificacion
hecha en debida forma.

La misma regla se aplicara en lo relativo al envio de citaciones, requerimientos y otros
comunicados. (Articulo 567 Estatuto Tributario Nacional)

ARTICULO 428: En el acto de notificacién del mandamiento de pago por cualquiera de sus
modalidades, se debera indicar que dentro de los quince (15) dias siguientes, el deudor
debera cancelar el monto de la deuda con sus respectivos intereses. Dentro del mismo
término, podran proponerse mediante escrito las excepciones contempladas en el articulo
831 del Estatuto Tributario Nacional.

En el acto de notificacion del titulo ejecutivo y/o liquidaciones por cualquiera de sus
modalidades, se debera indicar que dentro de los dos (2) meses siguientes a la notificacion
del mismo, procede el Recurso de Reconsideracién. {Articulo 720 del Estatuto Tributario
Nacional)

La notificacion de los demas actos administrativos se debera indicar los recursos que
proceden contra los mismos.

ARTICULO 429: CORRECCION DE LA NOTIFICACION: Sin el lleno de los requisitos
establecidos para las notificaciones, no se tendra por hecha la misma, ni producira efectos
legales la decision, a menos que la parte interesada revele que conoce el acto, consienta
la decision o interponga los recursos legales. (Articulo 72 de la Ley 1437 de 2011)

PARAGRAFO 1: Las irregularidades procesales que se presenten en el procedimiento
administrativo de cobro deberan subsanarse en cualquier tiempo, de plano, antes de que
se profiera la actuacion que aprueba el remate de los bienes.

La irregularidad se considerard saneada cuando a pesar de ella el deudor actua en el
proceso y no la alega, y en todo caso cuando el acto cumplio su finalidad y no se viol0 el
derecho de defensa. (Articulo 849-1 del Estatuto Tributario Nacional)

PARAGRAFO 2: Cuando la irregularidad recaiga sobre la nofificacion del mandamiento de
pago, una vez declarada la nulidad toda la actuacién procesal se retrotraera a la diligenci
de notificacion inclusive, lo cual significa que todas las providencias posteriores a ella sgpn
nulas y habra necesidad de rehacerlas. Las Gnicas actuaciones que no se afectan poy la
irregularidad procesal en cuestién son las medidas cautelares, las que se mantendran
incolumnes, pues se tomaran como previas.
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ARTICULO 430: Conforme la calidad de juez y parte otorgada jurispruder:icialmente en la
sentencia C- 666 de 2000 “Es un privilegio exorbitante de fa Administracion, que consiste
en la facultad de cobrar directamente, sin que medie infervencién judicial, las deudas a su
favor, adquiriendo la doble calidad de juez y parte, cuya justificacion se encuentra en la
prevalencia del interés general, en cuanto dichos recursos se necesiten con urgencia para
cumplir eficazmente los fines estatales™ Y en el principio general del derecho “Quien puede
fo mas, puede lo menos”; como también lo instituido por el articulo 549 del Estatuto
Tributario Nacional, el funcionario ejecutor o el que este delegue, de conformidad con los
manuales de funciones, podran realizar de forma directa todas las actuacicnes relacionadas
con las citaciones y natificaciones que se pretendan con ocasion de las actuaciones
reguladas en este decreto.

LIBRO IV

DISPOSICIONES VARIAS
TITULO I: BENEFICIOS TRIBUTARIOS

CAPITULO |
BENEFICIOS PARA EL IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO

ARTICULO 431. REQUISITOS GENERALES. Para gozar de los beneficios tributarios
establecidos en este capitulo, la persona interesada debera cumplir inicialmente con los
siguientes requisitos generales:

1. El propietario o poseedor del inmueble, su representante o apoderado debidamente
constituido, debera presentar solicitud escrita ante el Secretario de Hacienda.

2. Acreditar la existencia y representacién legal en el caso de las personas juridicas.

3. Que el propietario del inmueble se encuentre a paz y salvo en el pago del impuesto
Predial Unificado generado por el bien que se esta beneficiando; ademas, el interesado
debera encontrarse al dia en el impuesto por los demés predios que sean de su propiedad.
Este requisito podra cumplirse con la suscripcién de facilidad de pago con la subsecretaria
de Tesoreria.

PARAGRAFO 1. El numeral 3 del presente articulo no se exigird como requisito para
acceder a la exencion establecida en los numerales 4 y 5 del articulo 268 del Acuerdo
Municipal 012 de 2020.

ARTICULO 432. Para obtener el reconocimiento de que trata los numerales 4 y 5 del
articulo 295 del Acuerdo Municipal 012 de 2020, el predio objeto de solicitud debera estar
inscrito en la base de datos catastral y el propietario o poseedor tendra que cumplir lo
siguientes requisitos:

1. El propietario o poseedor del inmueble, su representante legal o apoderado debidamepte
constituido, debera presentar solicitud escrita ante la Secretaria de Hacienda Municipal, la
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cual debera ser radicada a mas tardar el Ultimo dia habil de mes de enero de la respectiva
vigencia fiscal. ‘

2. Anexar escritura pUblica o matricula inmobiliaria registrada donde acredite la calidad de
propietario.

3. Anexar constancia sobre la finaglidad del inmueble y su destinacion de conformidad con
lo dispuesto en el Acuerdo 012 de 2020.

4. El propietario o poseedor debera encontrarse al dia en el pago de la obligacion por
concepto de impuesto predial unificado o haber suscrito acuerdo de pago a la fecha de
realizacion de la sdlicitud.

PARAGRAFO 1. El cambio de las condiciones que dieron origen al reconocimiento del
beneficio aqui establecido, dara lugar a la pérdida del mismo mediante acto administrativo
debidamente motivado.

ARTICULO 433. Para obtener el reconocimiento de que trata el numeral 6 del articulo 295
del Acuerdo Municipal 012 de 2020, el predio objeto de solicitud debera estar inscrito en la
base de datos catastral y el propietario 0 poseedor tendra que cumplir los siguientes
requisitos:

1. El propietario o poseedor del inmueble, su representante legal o apoderado debidamente
constituido, debera presentar solicitud escrita ante la Secretaria de Hacienda Municipal, la
cual debera ser radicada a mas tardar el Gltimo dia habil de mes de enero de la respectiva
vigencia fiscal.

2. Anexar escritura publica registrada donde acredite la calidad de propietario.

3. Anexar constancia sobre la inscripcidn en el registro publico de entidades religiosas ante
el Ministerio del Interior o de la autoridad catolica competente.

4. El propietario o0 poseedor debera encontrarse al dia en el pago de la obligacion por
concepto de impuesto predial unificado o haber suscrito acuerdo de pago a la fecha de
realizacion de la solicitud.

PARAGRAFO 1: El cambio de las condiciones que dieron origen al reconocimiento del
beneficio aqui establecido, dara lugar a la pérdida del mismo mediante acto administrativo
debidamente motivado. ‘

ARTICULO 434. Para obtener la exenciéon del numeral 1 del articulo 297 del Acuerdo
Municipal 012 de 2020, se debera seguir el siguiente procedimiento.

1. Convenio suscrito entre el propietario del bien inmueble declarado de Interés Cultural y
el Departamento Administrativo de Planeacion o la entidad que haga sus veces, en el que
se establece claramente los términos, requisitos, deberes y derechos del propietarioy de la
Administracion Municipal para el cumplimiento del objetivo comun de la proteccion del
inmueble declarado bien de Interés Cultural.

2. Solicitud de la exencidn ante el Secretario de Hacienda por parte del propietario
inmueble, su representante o apoderado debidamente constituido.
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3. El Secretario de Hacienda una vez acreditado el cumplimiento de los requisitos exigidos,
concedera la exencidén en el pago del impuesto predial unificado, mediante resolucion
motivada, a partir del 1 de enero del afo siguients.

ARTICULO 435. Para obtener la exencién del numeral 7 del articulo 297 del Acuerdo
Municipal 012 de 2020, se debera seguir el siguiente procedimiento:

1. El representante legal o apoderado debidamente constituido, presentara solicitud
motivada en la cual indique la actividad social desarrollada, el tipo y nimero de
beneficiarios;: ademas, la informacién general del inmueble (nimero de matricula
inmohbitiaria, direccion).

2. lgualmente debera presentar durante el primer trimestre de cada afio a la Secretaria de
Hacienda, un informe anual de la gestion de los programas y proyectos que se
desarrollaron, firmado por revisor fiscal y el representante legal de la entidad que lleve a
cabo las actividades.

El presente informe contendréd: a. Nimero de beneficiarios por actividad o programa. b.
Obijetivos y resultados de las actividades. ¢. Esquema o plan de desarrollo de actividades
para el afio siguiente. d. Estados Financieros Basicos incluyendo el Informe de destinacion
de los excedentes anuales por parte de {a Asamblea u Organo Maximo. e. Certificado de
existencia y representacion legal expedido con una antelacién no mayor a 30 dias, a la
presentacion del informe. Ademas, allegaran certificado de libertad del inmueble, expedido
maximo en el mes inmediatamente anterior, a la fecha de presentacion del aludido informe.

3. Sj el predio objeto de la exencién solo esta destinado en una proporcién a la realizacion
de actividades enmarcadas en el beneficio, el propietario debera presentar delimitacion del
porcentaje del predio sobre el recaera el beneficio.

MECANISMOS DE ALIVIO PARA Ei IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO Y QTROS
IMPUESTOS, TASAS O CONTRIBUCIONES RELACIONADAS CON EL PREDIO, EN
RELACION CON LOS PASIVOS DE LAS VICTIMAS DE DESPLAZAMIENTO,
ABANDQONQO FORZADO O DESPQ.JO.

ARTICULO 436. PROCEDIMIENTO PARA EL RECONOCIMIENTO. Para el
reconocimiento de estos mecanismos de alivio, la victima debera presentar en la Secretaria
de Hacienda:

1. La constancia de inscripcion en el Registro Unico de Victimas de la Unidad Administrativa
Especial para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas a que hace referencia el
articulo 154 de la Ley 1448 de 2011 o en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonada
Forzosamente de la Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucién de Tierrgs
Despojadas de que trata el articulo 76 de dicha Ley, previa constancia de verificacion d¢ la
entidad Municipal mediante el funcionario encargado Atencion y Reparacién de Victi

despojo, abandono o de desplazamiento, a solicitud de la victima.
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PARAGRAFO 1. Los mecanismos de alivio consagrados en este articulo tendran vigencia
hasta por el término de diez (10) afios.

ARTICULO 437. En el evento de que se encuentre en proceso de cobro coactivo las
obligaciones fiscales descritas en el articulo 295 del Acuerdo 012 de 2020, este se
abstendra de liquidar intereses moratorios y costas procesales en relacion con el término
de.duraciéon del secuestro o de la desaparicion forzada y un (1) afio mas.

CAPITULO HI
BENEFICIOS INDUSTRIA Y COMERCIQ, AVISOS Y TABLEROS

ARTICULO 438. REQUISITOS GENERALES. Para gozar de los beneficios tributarios
concedidos a los contribuyentes de Industria y Comercio, avisos y tableros, los interesados
deberan cumplir y acreditar ante el Secretario de Hacienda, unos requisitos generales, sin
periuicio de los especiales solicitados para cada caso.

Los requisitos generales son los siguientes:

1. Presentar solicitud por escrifo firmada por el contribuyente, su representante o
apoderado debidamente constituido.

2. Adjuntar copia de los Estatutos de la entidad y acreditar la existencia y representacion
legal, en el caso de las personas juridicas, vigente con no menos de un (1) mes de
expedicién. ‘

3. Que la entidad o persona interesada, se encuentre matriculado como contribuyente del
impuesto de Industria y comercio en la Secretaria de Hacienda del Municipio de Caldas.

4. Que la.entidad o persona interesada se encuentre al dia en el pago por concepto del
respectivo impuesto o que la Tesoreria Municipal le haya concedido facilidades de pago
y se encuentre al dia en el pago de las mismas.

PARAGRAFO 1. Los beneficios de que trata el articulo.306 del Acuerdo 012 de 2020, solo
se concederan a solicitud del interesado, mediante acto administrativo y aplicaran a partir
de la fecha en la cual se concedan dichos beneficios.

ARTICULO 439. REQUISITOS PARA LOS BENEFICIOS DE LAS PERSONAS
JURIDICAS SIN ANIMO DE LUCRO. E! beneficio de que trata el numeral 1 del articulo 306
del Acuerdo 012 de 2020, aplica Gnicamente frente a los ingresos obtenidos en desarrollo
de las actividades no renumeradas. Las demds actividades industriales, comerciales y de
servicios que se realicen por las entidades sin animo de lucro, quedaran sujetas al pago d
Impuesto de Industria y Comercio a la tarifa plena que le corresponde segun el Acuer
menciochado.

ARTICULO 440. Ademas de los requisitos generales, las ESAL interesadas en el benefigio

deberan cumplir con los siguientes requisios:
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1. Las entidades que desarrollen las actividades relacionadas con servicio social
asistencial; proteccién y atencién a la nifiez, deberan aliegar, licencia de funcionamiento
expedida por el Instituto Colombiano de Bienestar Famitiar —ICBF.

2. Las entidades que desarrollen [as actividades relacionadas con personas de la
tercera edad; atencion temporal a enfermos convalecientes, atencién a damnificados de
emergencias y desastres; atencién basica y temporal a desplazados por la violencia,
deberan allegar concepto favorable expedido por la Secretaria de Despacho de la cual
tenga relacidn su objete o quien haga sus veces y sea competente por ley para ello, sobre
el desarrollo real y efectivo del objeto social de 1a entidad sin dnimo de lucro, gue asista,
atienda y proteja personas de la tercera edad o indigentes.

INCENTIVOS TRIBUTARIOS EN MATERIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO

INCENTIVOS POR RADICAR NUEVAS EMPRESAS EN EL MUNICIPIO DE CALDAS
EN EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES INDUSTRIALES, COMERCIALES Y DE
SERVICIOS.

ARTICULO 441. DEFINICION DE NUEVA EMPRESA. Para los efectos previstos en el
articulo 308 del Acuerdo 012 de 2020, se considera nueva empresa, toda actividad
econdmica organizada para la produccion, transformacién, circulacién, administraciéon o
custodia de bienes o para la prestacién de servicios, constituida mediante nuevos apories
de capital dentro del territorio del Municipio de Caldas que se encuentren representados
en inmuebles, instalaciones, equipos, herramientas, sistemas vy  procedimientos
industriales o de servicios, que no provengan de una liquidacion; transformacion; divisién
o escision; fusidn; incorporacion; adguisicion de activos y pasivos a una empresa inactiva,
liguidada o cambio de razén social; y que su personal no provenga de una sustitucion
patronal.

ARTICULO 442 REQUISITOS DE L.AS EMPRESAS PARA EFECTOS DEL INCENTIVO
DE INDUSTRIA Y COMERCIO. Para gozar del incentivo previsto en el articulo 308 del
Acuerdo 012 de 2020, en el pago del impuesto de Industria y Comercio los contribuyentes
interesados, deberan cumplir y acreditar ante la Secretaria de Hacienda, los siguientes
requisitos:

1. Presentar solicitud por escrito firmada por el contribuyente, su representante
legal o apoderade debidamente constituido.

2. Adjuntar copia de los Estatutos de la entidad y acreditar la existencia y representacién
legal, en el caso de las personas juridicas.

3. Que la entidad o persona interesada, se encuentre matriculado como contribuyenfe

del impuesto de Industria y Comercio en la Secretaria de Hacienda del Municipio/de
Caldas.
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4. Que la entidad o persona interesada, se encuentre al dia en el pago por concepto del
respectivo impuesto o que se le haya concedido facilidades para el pago y se
encuentre al dia con el pago de las mismas.

5. Estareldiaen el pago de dicho tributo con el Municipio de Caldas durante el término de
la exencidén concedida.

6. Que por lo menos con un mes de antelacién de la solicitud del incentivo, se pueda
certificar en la némina de la empresa empleos por lo menos del veinte por ciento (20%)
de su planta de emplecs entre personal calificado y no calificado, ocupados con
personas residentes en el Municipio de Caldas- Antioguia, con minimo un afo de
residencia anterior a la radicacion de la empresa en €l territorio, la cual debera
mantener vinculados en forma directa, permanente y formal allegando para el efecto
la némina del afio en que se solicita el beneficio, certificada por contador publico.

Para el caso de las nuevas empresas sera indispensable que acredite la vinculacion faboral
como minimo el veinte por ciento de su planta de empleo, trabajadores que debera
mantener vinculados en forma directa, permanente y formal.

Los beneficiarios del incentivo deben acreditarse anualmente, antes del término del
vencimiento para declarar (Gltimo dia habil del mes de abril), la vinculaciéon de los
trabajadores y su permanencia durante el tiempo del beneficio, enviando a la Secretaria
de Haciendz la certificacion de afiliacién y aportes a la Seguridad Social de los trabajadores.

CAPITULO HI

INCENTIVOS A LA CONSTRUCCION Y EL. FUNCIONAMIENTO DE PARQUEADEROS
EN ALTURA

ARTICULO 443. Para acceder al incentivo establecido en el articulo 309 del Acuerdo 012
de 2020, se debera cumplir los siguientes requisitos:

1. Presentar solicitud por escrito firmada por el contribuyente, su representante
legal o apoderado debidamente constituido, en la cual se indique los incentivos a los cuales
desea acceder.

2. Adjuntar copia de los Estatutos de la entidad y acreditar la existencia y representacion
legal, en el caso de las personas juridicas o la cedula en caso de las personas naturales.

3. Para la aplicacion del incentivo en impuesto de delineacion, se debera allegar copia de
la solicitud de licencia urbanistica y {a liquidacion efectuada por la Secretaria de Planeaciopt
del respectivo impuesto. Asi mismo certificado emitido por la Secretaria de Planeacion que
el proyecto urbanistico a realizar cumple con las condiciones sefialadas en el articulo 309
del Acuerdo 012 de 2020.
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4. Para los impuestos predial y de industria y comercio, se debera allegar ante la Secretaria
de Hacienda copia del acta de recibo de la obra, emitido por la Secretaria de Planeacién del
Municipio en el cual conste gue el proyecto fue construido de conformidad con las normas
urbanisticas y que esta apto para iniciar su funcionamiento.

5. Copia de la matricula inmobiliaria en la que se acredite la calidad de propietario o la
titularidad de la licencia urbanistica seglin sea el caso.

ARTICULO 444. RECONOCIMIENTO. Correspondera, en cada caso especial y previa
verificacién de los anteriores requisitos, al Secretario de Hacienda reconocer el beneficio del
no pago del tributo municipal citado, mediante acto administrativo, siempre que se encuentre
al dia en el pago con el ente municipal por concepto de los mismos.

ARTICULO 445. Los beneficios consagrados en materia de Impuesto de Industria y
Comercio regiran a partir de la fecha de la presentacion de la solicitud con el cumplimiento
de los requisitos exigidos.

ARTICULO 446. E!l incentivo en materia de impuesto predial y en materia de industria y
comercio se llevara a cabo a partir de que se evidencie el funcionamiento del predio como
parqueadero con a realizacion efectiva de la actividad comercial de parqueadero.

PARAFRAFO 1. Para acceder al incentivo, sera necesario que el solicitante se encuentre
a paz y salvo con el Impuesto predial y sus complementarios o de industria y comercio con
anterioridad a la presentacion de la solicitud.

CAPITULO IV

BENEFICIOS PARA EL IMPUESTOS DE URBANISMO Y CONSTRUCCION
(DELINEACION URBANA)

ARTICULO 447. Para acceder al incentivo establecido en el articuio 312 del Acuerdo 012
de 2020, se debera cumplir los siguientes requisitos:

1. Presentar solicitud por escritc firmada por el contribuyente, su representante
legal o apoderado debidamente constituido.

2. Adjuntar copia de los Estatutos de la entidad y acreditar la existencia y representacién
legal, en el caso de las personas juridicas o la cedula en caso de las personas naturales.

3. Para la aplicacién del incentivo en impuesto de delineacion, se deberéa allegar copia de
la solicitud de licencia urbanistica y la liquidacién efectuada por la Secretaria de Planeacig
del respectivo impuesto. Asi mismo certificado emitido por la Secretaria de Planeacion
el proyecto urbanistico a realizar cumple con las condiciones sefialadas en el articulo 812
del Acuerdo 012 de 2020 y que se especifique que se trata de un proyecto de interés spcial
prioritaria.

agina 175 dq 179
Cédigo: F-GJ-07 / Version: 01
caldasantioquia.gov.co / Carrera 51 No. 127 SUR 41/ Condhutador. 378 8500




DECRETONUMERO 1 () 8 DE 2021

4. Acreditacion por parte del constructor en la cual conste que el precio de venta de los
inmuebles referidos es de hasta Setenta Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes (70
SMLMV).

6. Copia de la matricula inmobiliaria

ARTICULO 448. Para acceder al incentivo establecido en el articulo 314 de} Acuerdo 012
de 2020, se debera cumplir los siguientes requisitos:

1. Presentar solicitud por escrito firmada por el contribuyente, su representante
legal o apoderado debidamente constituido.

2. Adjuntar copia de los Estatutos de la entidad y acreditar la existencia y representacion
legal, en el caso de las personas juridicas o la cedula en caso de las personas naturales.

3. Para la aplicacion del incentivo en impuesto de delineacion, se debera allegar copia de
la solicitud de licencia urbanistica y la liquidacion efectuada por la Secretaria de Planeacion
del respectivo impuesto. Asi mismo certificado emitido por la Secretaria de Planeacion que
el proyecto urbanistico a realizar cumple con las condiciones sefialadas en el articulo 314
del Acuerdo 012 de 2020.

CAPITULO V

IMPUESTO DE ALUMBRADO PUBLICO

ARTICULO 449. Para ser objeto de la exoneracion establecida en el numeral 3 y 4 del
articulo 315 del Acuerdo 012 de 2020, se debera cumplir los siguientes requisitos:

1. Presentar solicitud por escrito firmada por el contribuyente, su representante
legal o apoderado debidamente constituido.

2. Adjuntar copia de los Estatutos y acreditar la existencia y representacion legal vigente,
emitido por la autoridad competenie.

3. Presentar matricula inmobiliaria del inmueble en el cual se acredite la propiedad del
mismo o documento que acredite la calidad de poseedor o tenedor.

4. Reconocidos por la Secretaria de despacho competente para el caso de las Juntas de
accion Comunal, certificado emitido por la Secretaria de Desarrollo y para los Bomberos por
parte de la Secretaria de Gobiemo.
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TiTuLO 1l
RESERVA DE LA INFORMACION

ARTICULO 450: RESERVA DE LA INFORMACION. Los datos e informaciones existentes
en la Secretaria de Hacienda sobre los contribuyentes, con excepcidn de la identificacion y
ubicacion, son de caracter reservado; en consecuencia, solo podran suministrarse a los
contribuyentes o a sus apoderados cuando lo soliciten por escrito y, a las autoridades que
lo requieran conforme a la ley.

ARTICULO 451: RESERVA DEL EXPEDIENTE EN LA ETAPA DE COBRO: lLos
expedientes de las Oficinas de Cobranzas solo podran ser examinados por €l contribuyente
o su apoderado legalmente constituido, o abogados autorizados mediante memorial
presentado personalmente por el contribuyentie. (Articulo 849-4 Estatuto Tributario
Nacional)

ARTICULO 452: RESERVA DE LA DECLARACION: La informacién tributaria respecto de
las bases gravables y la determinacion privada de los impuestos que figuren en las
declaraciones tributarias, tendra el caracter de informacidn reservada; por consiguiente, los
funcionarios de la entidad sélo podran utifizarla para el conirol, recaudo, determinacion,
discusion y administracién de los impuestos y para efectos de informaciones impersonales
de estadistica.

En los procesos penales, podra suministrarse copia de las declaraciones, cuando la
correspondiente autoridad lo decrete como prueba en la providencia respectiva.

Los bancos y demas entidades que en virtud de la autorizacién para recaudar los impuestos
y recibir las declaraciones tributarias, de competencia de la entidad estatal, conozcan las
informaciones y demas datos de caracter tributario de las declaraciones, deberan guardar
la mas absoluta reserva con relacion a ellos y solo los podran utilizar para los fines del
procesamiento de la informacién, que demanden los reportes de recaudo y recepcion,
exigidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. (Articulo 583 Estatuto Tributario
Nacional)

ARTICULO 453. RESERVA DEL EXPEDIENTE DE RECURSOS: Los expedientes de
recursos sclo podran ser examinados por el contribuyente o su apoderado, legalmente
constituido, o abogados autorizados mediante memorial presentado personalmente por el
contribuyente.

TITULO Hi: DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO 454: PRUEBA DEL PAGO: El pago de los tributos, tasas, derechos, multag y
contribuciones a favor del Municipio de Caldas, se prueba con los recibos de pago o factyras
correspondientes, debidamente canceladas.
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ARTICULO 455: PRELACION DE CREDITOS FISCALES: Los créditos fiscales gozan del
privilegio que la ley les establece dentro de la prelacién de créditos determinada en el
articulo 2495 del Codigo Civil Colombiano.

ARTICULO 456: TRANSITO DE LEGISLACION: En los procesos iniciados con antelacién
a la expedicidon de este Decreto, los recursos interpuestos, la evaluacion de las pruebas
decretadas, los términos que hubieren comenzado a correr y las notificaciones gue se estén
surtiendo; se regiran por las normas vigentes cuando se interpuso el recurso, se decretaron
las pruebas o empezd a surtirse la notificacion.

ARTICULO 457: FORMULARIOS: La Secretaria de Hacienda Municipal o la dependencia
por ella sefialada, definira los formularios oficiales o los documentos que resulten
necesarios para los tramites relacionados con los bienes, rentas e ingresos municipales.
Estos llevaran numeracion consecutiva. Los formularios o documentos dafiados ©
extraviado$ deberan ser reportados a la Secretaria de Hacienda o a la oficina o dependencia
respectiva, para su anulacién. *

ARTEQULO 458: FORMATOS DE FACTURA PARA EL PAGO. Los formatos de factura
para el pago de'los impuestos, tasas, aportes y contribuciones a las cuales se refiere este
decreto, seran elaborados para la Division de impuestos adscrita a la Secretaria de
Hacienda Municipal.

ARTICULO 459; PRINCIPIOS APLICABLES. Las situaciones, fendmenos o eventos que
no sean susceptibles de ser resueltos con las disposiciones contenidas en este cédigo o
por normas especiales, se resolveran mediante la aplicacion de las normas del kstatuto
Tributario Nacional, del Derecho Administrativo, el Cddigo General del Proceso, la
jurisprudencia constitucional, jurisprudencia y los Principios Generales de Derecho.

ARTICULO 460: INCORPORACION DE NORMAS. Las normas o leyes de caracter
nacional que con posterioridad se expidan y que modifiquen total o parcialmente el
contenido de este codigo, se entenderan automaticamente incorporadas al mismo ya que
lo modifican.

ARTICULO 461: AJUSTE DE VALORES. Los valores absolutos cuya reguiacién no
corresponda al Gobierno Nacional, se incrementaran anualmente en el indice de Precios al
Consumidor certificado por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica, DANE.

ARTICULO 462: REDUCCION DE SANCIONES. Sin perjuicio de las normas

especiales sefaladas para cada sancion, las sanciones pecuniarias no tributarias
impuestas mediante resolucidén motivada se reduciran a la mitad cuando el afectado dentro
del término para recurrir acepta los hechos, desiste de los recursos y cancela el val
correspondiente reducido.

ARTICULO 463: VIGENCIA. El Presente Decreto rige a partir de su promulgacion legal y
deroga todas las disposiciones que le sean contrarias adoptadas sobre los aspettos
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incluidos en este Decreto, en especial las contenidas en los Decretos 028 de 2011 y 029
de 2011 y debera ser publicado en el portal web de la Alcaldia: www.caldasantioguia.gov.co

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CL}MPLASE

Dado en el Municipio de Gidas (Antioquia), al 3 § JUN 2071

Procht

,Shidyiiers

Abogada contratista — Secretaria de
Hacienda

lawa B -

Laura Marcela Blandén Camacho
Directora de Tesoreria

Jefe &e Oficina AsdsoragJuridica
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