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CIRCULAR () 02
10 FEB 2021

DE: Jefe Oficina Asesora Juridica
PARA: Servidores publicos y contratistas del Municipio de Caldas

ASUNTO: Lineamientos frente a proyeccidn y notificacion de actos administrativos en la
Alcaldia de Caldas . ‘

La Oficina Asesora Juridica, como dependencia encargada de direccionar y coordinar la actividad
juridica de la entidad y como responsable del Proceso de Gestién Juridica en el modelo de gestion
por procesos que adelanta la entidad, me permito impartir los siguientes lineamientos en materia
de expedicion y notificacién de actos administrativos:

1. Lanumeracidn de todos los actos administrativos (decretos y resoluciones) estara a cargo
de la Oficina Asesora Juridica, dependencia que hara el seguimiento v lievara ei
consecutive de la numeracion.

Se exceptlan de dicha numeracién, las resoluciones expedidas por la Secretaria de
Hacienda, Secretaria de Gobierno y la Secretaria de Transito y Transporte, dependencias
que por su alto volumen de expedicion de actos administrativos, realizaran el seguimiento
y llevaran un consecutivo propio de la numeracién, utilizando el formato de control: F-GJ-
09 Control resoluciones, que se encuentra en la carpeta SIG (Proceso Gestidn Juridica).

Esta excepcion estara vigente hasta tanto se cuente con una plataforma tecnolégica Gnica
en toda la Alcaldia de Caldas, de seguimiento y numeracion de actos administrativos.

2. Apartir de la fecha de expedicién de esta circular, todas las dependencias del nivel central,
sin excepcion, deberan utilizar (nica y exclusivamente los formatos de resolucién y
decretos establecidos en la carpeta SIG (Proceso Gestién Juridica), a saber:

+ F-GJ-08 Resolucicnes.
F-GJ-07 Decretos.

3. Para efectos de la notificaciéon personal o notificacion por aviso de los diferentes actos
administrativos que se expidan en la Administracién, todas las dependencias del nivel
central, sin excepcidn, deberan utilizar Unica y exclusivamente los formatos establecidos
en el Proceso de Gestién Juridica, a saber:

s F-GJ-08 Notificacién por aviso
« F-GJ-11 Notificacién personal

Con lo anterior, se informa‘que quedaran destrabilitados e el SIG, l§s formatos especificos de
resoluciones y notificaciones que se encontraban en I<§§ diferentes pr%b.cesos.

JONATHAN GIRALDO GONZALEZ

Jefe Oficina Asesora Juridica
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