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CIRCULAR 001
10 FEB 2070

DE: Oficina Asesora Juridica
PARA: Secretarios de despacho, jefes de oficina y supervisores del Municipio de
Caldas.

ASUNTO: Lineamientos para la presentacion y solicitud de modificaciones ante el
Comité Asesor de Adquisiciones y Compras del Municipio de Caldas.

La Oficina Asesora Juridica, como dependencia encargada de direccionar y coordinar el
proceso contractual de la entidad, en cumplimiento del Decreto Municipal No. 113 del 24
de septiembre de 2018, “Por medio del cual se crean los comités para la operacion,
seguimiento, control y vigilancia del proceso de contratacién en el Municipio de Caldas,
Antioquia”, en el que se establece que el Comité Asesor de Adquisiciones y Compras del
Municipio de Caldas se reunira una vez a la semana, y que conocera y aprobara todas
las necesidades de contratacién, y por ende, las solicitudes de modificaciones de los
contratos que se encuentren vigentes, se permite impartir los siguientes lineamientos
para la presentacion de solicitudes de modificaciones (ampliaciones, adiciones y otrosi):

1. El Comité Asesor de Adquisiciones y Compras sesionara todos los miércoles entre
las 10:00 a.m. y las 12:00 p.m.

2. Los supervisores que pretendan adelantar una modificacién a sus contratos,
deberan realizar la solicitud ante el Comité, y por tanto, entregar a la Oficina
Asesora Juridica la siguiente documentacion a mas tardar el martes previo al
comité antes de las 12:00 p.m.:

1. Acta de justificaciéon de la modificacion (Formato 1ISO: Cédigo F-CC-61),
suscrita por el supervisor, en la que se debera tener en cuenta el analisis
econdémico y del sector en cada caso particular.

2. Carta de invitacién a modificar, suscrita por el ordenador del gasto, ya seaf”
ampliacion (tiempo), adicion (dinero) u otrosi (modificacion contractual). /

3. Carta de aceptacion a la invitacion a modificar, suscrita por el contratisté.

4. CDP (en caso de solicitud de adicién)

5. Ultimo informe parcial de supervision con corte a la fecha en que sefusca
la modificacidn.

6. Expediente fisico (completo) del contrato. /
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3. Cada supervisor con el respectivo ordenador del gasto debera asistir al Comité
para realizar la debida sustentacion de la modificacion requerida.

4. Solicitud que no cuente con toda la documentacion en el dia y la hora antes
indicada, se revisara y tramitara en el Comité de la semana proxima.

De esta manera, se invita a los ordenadores del gasto y a los supervisores a realizar una
debida planeacién y a estimar con el tiempo suficiente las alertas que se puedan
presentar en |la ejecucion de contratos que evidencien la necesidad de realizar una
modificacion.

e
JONATHAN GIRALDO|GONZALEZ
Jefe de Oficina Asesora Juridica
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