¢ QUE SE DEBE HACER PARA ESTAR EN LA BASE DE DATOS DEL
APLICATIVO DE EMPLEQO?

e Asistir el dia martes o jueves al Sindicato, en el horario de las 8:00 a.m a la
capacitacion sobre el Servicio Publico de Empleo, donde se manejan los
siguientes temas:

- Generalidades de la Administracion Municipal
- Generalidades del Servicio Publico de Empleo
- Hoja de vida

- Presentacion personal

- Entrevista

- Autoestima

- Motivacion

- Emprendimiento y empresarismo

e Llenar el formulario de inscripcion del registro de Candidatos del Servicio
Nacional de Aprendizaje Sena, luego de diligenciado entregarlo en la
Oficina de Servicio Publico de Empleo, en la Secretaria de Desarrollo y
Gestidn Social para ingresar los datos y empezar a hacer uso del servicio
de consulta y postulacién a todas las vacantes a las que usted aplique.

e Estando inscrito y vigente en el aplicativo, la forma de ingresar es la
siguiente:

- www.colombianostrabajando.sena.edu.co

- Ingreso el numero de documento
- Activo el icono de persona y le doy entrar

Luego de realizar estos pasos aparece una ventana con los links que se
describen a continuacion:

1. Actualizar hoja de vida

2. Consultar mis vacantes en el pais



Consultar los cursos que puedo hacer (la matricula como maximo es en 2
Cursos)

Consultar talleres de orientacién ocupacional
Consultar mis postulaciones y matriculas a cursos
Obtener mi certificado de registro en el sistema
Imprimir mi hoja de vida

Para enviarlo a las diferentes vacantes que resultan, dan clic en aplicar y
se imprime para tener el respaldo o ser contactado por la empresa que
requiere el perfil ocupacional al cual se inscribio.

Todos los servicios son totalmente gratis

Mayor informacion al 460 41 61 — 278 44 82



